Uni-FACSF

Centro Universitario Municipal de Franca

1.

TERMO DE REFERENCIA
(REALIZAGAO DE EVENTO DE FECHAMENTO DOS 75 ANOS DO UNIFACEF)

IDENTIFICAGAO DO PEDIDO

NuUmero do Processo: 427/2026

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ORGANIZAGAO E

REALIZACAO DE EVENTO FINAL DE COMEMORACAO DOS 75 ANOS DO UNI-

FACEF,

INCLUINDO DISPONIBILIZACAO DE ESPACO

FiSICO com

EXCLUSIVIDADE DE ATENDIMENTO AO PUBLICO DA INSTITUICAO DURANTE
O EVENTO, EQUIPE DE ATENDIMENTO, FORNECIMENTO DE ALIMENTOS E
BEBIDAS, SONORIZACAO E MUSICA AO VIVO, conforme especificacdes deste

Termo de Referéncia.

ITEM

ESPECIFICAGCOES

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANT.
ESTIMADA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Realizagao de confraternizagao

institucional podendo ser em

11/12/2026, 16/12/2026 ou 17/12/2026,

em horario a ser definido, para
aproximadamente 150 participantes,
incluindo:

- Espaco localizado no perimetro
urbano de Franca/SP, com licengas e
alvaras necessarios e capacidade para
receber aproximadamente 150
pessoas em ambiente interno;

- Exclusividade integral do
estabelecimento para o Uni-FACEF
durante o periodo do evento, ficando
vedado o atendimento ao publico
externo, ainda que em areas distintas
do local;

- Sanitarios em condigdes adequadas
e acessibilidade;

- Mesas, cadeiras e/ou bistros,

aparadores ou buffets;

SERVICO

150

R$ 234,98

R$ 35.247,00
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- Espacgo apropriado e reservado para
0s musicos, sistema de sonorizagao;
- Apresentagao de musica ao vivo com
pelo menos 3 musicos.

- Pista de danga em area adequada e
segura para os participantes;

- Limpeza antes, durante e apés o
evento e equipe de
garcons/atendimento compativel com o
publico;

- Alimentagao variada, com no minimo
8 opgdes distintas, contemplando
entradas, petiscos, porgdes e
preparagdes quentes. As opgdes dos
orcamentos incluem, entre outras:
saladinha Caesar, ceviche, filé mignon
ao molho de queijo, mix de frios,
dadinho de tapioca, batata frita,
escondidinho de frango, pastéis de
queijo e carne, iscas de frango e
tilapia, torresmo, quibe recheado,
polenta, calabresa acebolada, mini
burger, croquete de costela, porgdes
de surubim e estagcdo de massas
preparada na hora. O cardapio
definitivo devera ser previamente
aprovado pelo Uni-FACEF;

- Sobremesa, sendo sorvete, mousse
ou outro item a negociar.

- Bebidas nao alcodlicas: agua com e
sem gas e refrigerantes normal e zero,
em quantidade suficiente para os
participantes;

- Servigo de bar durante todo o evento.
- Todos os itens e servigos necessarios
a plena realizagao do evento deverao

estar incluidos no preco contratado.

O objeto da presente contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme previsdo do artigo 34 do Decreto Municipal n° 11.748/23, se
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caracterizando como prestacéo de servigos, conforme justificativas apresentadas no
Estudo Técnico Preliminar de referéncia.

O prazo de vigéncia da contratagcdo devera abranger o periodo necessario a
reserva do espago, preparagao, realizagcdo do evento e conclusédo de eventuais
providéncias posteriores, incluindo desmontagem e encerramento, nos termos do
art. 105 da Lei n°® 14.133/2021, conforme definido no instrumento contratual.

O instrumento contratual a ser firmado oferecera maiores detalhamentos das

regras que serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

A fundamentacdo completa que da base a presente contratagdo e seus
quantitativos encontram-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico

Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A descricdo da solucdo como um todo encontra-se devidamente pormenorizada
em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste

Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Para a adequada solucdo das necessidades administrativas pontuadas
preliminarmente, a contratagdo/aquisicao pretendida devera atender os seguintes
requisitos minimos:
- Critérios Gerais:
e O estabelecimento devera estar localizado no perimetro urbano de
Franca/SP, em endereco de facil acesso aos participantes.
e O estabelecimento devera possuir alvaras, licengas, laudos e demais
documentos exigidos pelos 6rgdos competentes para seu funcionamento

e para a realizagdo do evento.

Av. Dr. Ismael Alonso y Alonso, n° 2400 — Bairro Sao José — Franca / SP — CEP 14403-430
(16) 3713-4688 — unifacef.com.br




Uni-FACSF 4

Centro Universitario Municipal de Franca

- Area e ambiente:

O local devera comportar aproximadamente 150 participantes, com
acomodagdo adequada, mesas, cadeiras e/ou bistr6s em quantidade
compativel em ambiente interno.

Disponibilizagédo de sanitarios em condigbes adequadas de higiene e
funcionamento, incluindo instalagées femininas e masculinas.

Condigbes de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida.

O estabelecimento devera permanecer fechado ao publico externo
durante todo o periodo do evento, destinando suas dependéncias
exclusivamente aos participantes, convidados e prestadores de servigo
autorizados pelo Uni-FACEF, sem atendimento simultaneo a clientes em
geral.

Devera ser disponibilizada pista de danga em area apropriada, com
espaco suficiente para utilizagcdo pelos participantes e condigcbes

adequadas de seguranca.

- Mobiliario:

Disponibilizagdo de mesas e/ou bistros.
Disponibilizagcéo de cadeiras em quantidade compativel com o publico.
Disponibilizagdo de aparadores, buffets ou estrutura equivalente para

servigo dos alimentos.

- Servigos adicionais:

Sistema de sonorizacdo compativel com o ambiente e apresentagdo de
musica ao vivo, incluida no valor contratado, com espag¢o apropriado
para instalagéo e atuagéo dos musicos (com pelo menos 2 musicos).
Limpeza do ambiente antes e apos o evento, bem como manuteng¢éo da
limpeza durante sua realizagéo.

Equipe de garcons e atendimento em quantidade suficiente para atender
adequadamente os aproximadamente 150 participantes, em ambiente

externo.
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- Alimentos e bebidas:

Fornecimento de variedade de alimentos, incluindo entradas, petiscos,
porgées e preparagbes quentes, em quantidade suficiente para o publico
estimado, contemplando, no minimo, 08 opgées distintas.

Com pelo menos uma sobremesa, que podera ser sorvetes, pudins,
mousses ou doces similares, a ser acordado com UniFACEF.
Fornecimento de agua com e sem gas, sucos naturais e refrigerantes em
versbées normal e zero, em quantidade suficiente para os participantes.
Servigo de bar em toda duragéo do evento.

Duracéo de pelo menos 4 horas de evento.

— Visita técnica e aprovacao do local:

Antes da formalizacdo da contratacdo e da assinatura do instrumento
contratual, o Uni-FACEF realizara visita técnica ao estabelecimento
indicado pela empresa selecionada, mediante agendamento prévio, com
a finalidade de verificar presencialmente a adequagdo do espago e das
condigcbes oferecidas as exigéncias deste Termo de Referéncia.

Durante a visita, serdo avaliados, no minimo: a localizagdo do
estabelecimento no perimetro urbano de Franca/SP; a capacidade para
acomodar aproximadamente 150 participantes; as condi¢ées de higiene,
conservagdo e funcionamento dos sanitarios; a acessibilidade; a
disponibilidade e disposicdo de mesas, cadeiras, bistrés, aparadores ou
buffets; a existéncia de area adequada e segura para pista de dancga; o
espacgo reservado para os musicos e a compatibilidade da estrutura de
sonorizagdo; as condigcbes para prepara¢cdo, armazenamento e Servigo
dos alimentos e bebidas; a estrutura de atendimento e circulagdo; e a
possibilidade de utilizagdo exclusiva do estabelecimento pelo Uni-FACEF
durante todo o evento, sem atendimento ao publico externo.

A empresa devera permitir o acesso da equipe indicada pelo Uni-FACEF
as dependéncias do estabelecimento e apresentar, quando solicitado, os
documentos comprobatdérios de regularidade e funcionamento do local,

incluindo alvaras, licengas e demais autorizagbes pertinentes.
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e A aprovagdo do local ficara condicionada a constatacdo de que as
instalagbes e a estrutura disponibilizadas atendem integralmente aos
requisitos deste Termo de Referéncia e as condicbes apresentadas na
proposta. O resultado da visita sera registrado pela Administragdo, por
meio de relatorio ou registro equivalente.

e Caso sejam identificadas inadequacbes que comprometam o
atendimento aos requisitos estabelecidos, a empresa sera comunicada
para prestar esclarecimentos ou apresentar solugdo, quando cabivel.
N&o sendo comprovada a conformidade do estabelecimento, o local nao
sera aprovado e a contratacdo ndo sera formalizada com a empresa,
observados o procedimento aplicavel e os principios da isonomia,

motivagdo e sele¢do da proposta mais vantajosa.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condic¢oes de Entrega
A realizacdo do evento devera ocorrer em 11/12/2026, 16/12/2026 ou
17/12/2026, em horario a ser definido e confirmado previamente entre o Uni-FACEF
e a contratada (previsto 4 horas de evento), com o horario previsto das 19:00 as
23:00.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

As comunicagdes entre o Uni-FACEF e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O Uni-FACEF podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Uni-FACEF podera
convocar O representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para

execucado do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
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houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre

outros.

A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidor(a)

José Alfredo de Padua Guerra, designado fiscal do contrato, na forma do que

estabelece o artigo 19, § 1° do Decreto Municipal n° 11.748/23, ou pelos respectivos

substitutos, nos termos do que determina a Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput, para

a boa execucao técnica e administrativa do contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuigcdes previstas no

artigo 3° do Decreto Municipal n°® 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais

expressas no Decreto Municipal 11.748/23, em especial:

Acompanhar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao;

Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que entender
necessario para a regularizagao de eventuais faltas ou defeitos observados;
Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo
para a corregcdo, conforme se verifica no artigo 22, inciso |ll do Decreto
Municipal n® 11.748/23.

Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas as solugdes
cabiveis.

Constitui rotina de fiscalizacao a verificagao da manutencao das condi¢gdes de

habilitacdo da contratada, acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias,

as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n°
11.748/23, o gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissado de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou

prorrogacao contratual.
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O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

¢ Recebimento do Objeto

Os servigos prestados serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato
da entrega da nota fiscal ou documento equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagcao de
sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 01 dia util, a contar do recebimento
da nota fiscal do instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo do pleno atendimento aos requisitos necessarios para a execugao do
objeto contratado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.

O prazo para a solugado, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

e Liquidagao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 7 dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo, em ato

motivado do agente competente pela liquidagao.
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Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) descritivo da locacgao;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apdés a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante.
e Prazo de Pagamento:
O pagamento sera efetuado no prazo de até 7 (sete) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme se¢ao anterior.
e Forma de Pagamento
O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente, indicados pelo contratado.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGCAO DE FORNECEDOR
e Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO DE PRESTACAO DO SERVICO.

e Exigéncias de Habilitagao
Para fins de habilitagéo, o licitante devera comprovar que preenche o conjunto
de informagdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar sua

capacidade em realizar o objeto da licitagao, nos termos do que estabelece o
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artigo 62 da Lei 14.133/2021 e de acordo com as disposi¢gdes normativas

previstas no artigo 80 e seguintes do Decreto Municipal n® 11.748/23.

As informagdes e documentos exigidos serdo pormenorizados oportunamente na

minuta de edital de abertura do processo licitatorio, devendo contemplar a

Habilitacdo Juridica; Técnica; Fiscal, Social e Trabalhista; Econémico-financeira,

conforme art. 68 e 69 da Lei 14.133/2021, compreendendo em:

a)

b)

a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

a regularidade perante a Justica do Trabalho: cumprimento da
contratacdo de para aprendizes e Contratacdo de Pessoas com
Deficiéncia e Reabilitados da Previdéncia Social

o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigao
Federal.

certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da

sede do licitante.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total das contratagoes é de R$ 35.247,00 (trinta e cinco mil,

duzentos e quarenta e sete reais), conforme custos unitarios apostos no Estudo

Técnico Preliminar.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos

especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual vigente, observada a

disponibilidade de dotacdo orcamentaria especifica.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
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ORGAO: 03.00.00 - CENTRO UNIVERSITARIO MUNICIPAL DE FRANCA
UNIDADE: 03.01.01 - CENTRO UNIVERSITARIO DE FRANCA

ELEMENTO: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
PROJETO/ATIVIDADE: 2.301 - Manutencdo, Melhoria e Ampliagdo do Ensino de
Graduacéao

FUNCAO: 12 - EDUCACAO SUB-FUNCAO: 364 - ENSINO SUPERIOR
PROGRAMA: 3001 - GESTAO DAS ACOES DO ENSINO SUPERIOR UNI-FACEF

Franca, 09 de novembro de 2026.

Documento assinado digitalmente

b FLAVIO HENRIQUE DE OLIVEIRA COSTA
g L Data: 10/11/2026 07:30:05-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Flavio Henrique de Oliveira Costa

Pro-Reitoria de Administracao
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