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| - APRESENTACAO

O Exame Naciona de Desempenho dos Estudantes (Enade) é um dos procedimentos de
avaliacdo do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacéo Superior (Sinaes). O Enade é realizado
pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesguisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep), autarquia
vinculada ao Ministério da Educacdo (MEC), segundo diretrizes estabelecidas pela Comisséo
Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (Conaes), 6rgdo colegiado de coordenacdo e
supervisdo do Sinaes.

O Enade tem como objetivo o acompanhamento do processo de aprendizagem e do
desempenho académico dos estudantes em relagdo aos contelidos programaticos previstos nas
diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacéo; suas habilidades para gustamento as
exigéncias decorrentes da evolugdo do conhecimento e suas competéncias para compreender
temas exteriores ap ambito especifico de sua profissdo, ligados a realidade brasileira e mundia e
a outras areas do conhecimento. Seus resultados poderdo produzir dados por instituicéo de
educacdo superior, categoria administrativa, organizacdo académica, municipio, estado, regido
geogréfica e Brasil. Assim, serdo construidos referenciais que permitam a definicdo de acOes
voltadas a melhoria da qualidade dos cursos de graduacéo por parte de professores, técnicos,
dirigentes e autoridades educacionais.

O Enade é desenvolvido com o apoio técnico de Comissdes Assessoras de Areas e
Comissdo Assessora da Formacdo Geral. Essas comissdes, compostas por especialistas de
notério saber, atuantes na area, sS40 responsaveis pela determinacdo das competéncias,
conhecimentos, saberes e habilidades a serem avaliadas e todas as especificagdes necessarias a
elaboracao da prova a ser aplicada pelo Enade.

Em 2012 o Enade sera realizado no dia 25 de novembro (NR)?, quando ser&o avaliados os
estudantes dos cursos que:

conferem diploma de bacharel em Administracdo, Ciéncias Contébels, Ciéncias
Econdmicas, Comunicacdo Social (que podem ser organizados em subgrupos que
permitam a avaliacdo de componentes especificos da &red), Design, Direito,
Psicologia, Relagbes Internacionals, Secretariado Executivo e Turismo; e

conferem diploma de tecndlogo em Gestdo Comercial, Gestdo de Recursos
Humanos, Gestéo Financeira, Logistica, Marketing e Processos Gerenciais.

O presente Manua do Enade 2012 tem por objetivo estabelecer as orientacfes técnicas
indispensaveis a operacionalizacgo do Exame. Descreve as responsabilidades de todos os agentes
envolvidos no Enade 2012, a saber: Inep, instituicdes de educacdo superior (IES) por meio dos
respectivos Procuradores Educacionais Institucionais e Coordenadores de Cursos, assim como 0s
estudantes habilitados ao Enade 2012, além do cronograma de sua execucgao.

! (NR) Nova redacéo conforme Portaria Normativa n°. 13, de 27 de junho de 2012.






Il - INFORMACOES GERAIS

O Enade é componente curricular obrigatério aos cursos de graduacdo, conforme
determinaalLe n°. 10.861, de 14 de abril de 2004. E aplicado periodicamente aos estudantes de
todos os cursos de graduacdo, durante o primeiro (ingressantes) e Ultimo (concluintes) ano do
curso, admitida a utilizacdo de procedimentos amostrais. Sera inscrita no histérico escolar do
estudante somente a situagcdo regular em relacdo a essa obrigacdo, atestada pela sua efetiva
participacdo ou, quando for o caso, dispensa oficial pelo Ministério da Educacdo, na forma
estabel ecida em regulamento.

De acordo com a legislagdo vigente ficam dispensados do Enade 2012, inclusive do
processo de inscricdo, os estudantes:

de cursos ndo descritos no artigo 1° da Portaria Normativa n®. 6, de 15/03/2012,;
que colarem grau até o dia 31 de agosto de 2012;

oficialmente matriculados e cursando atividades curriculares fora do Brasil, na
data da prova, em instituicdo conveniada com a instituicdo de educacéo superior
(IES) de origem do estudante; e

caracterizados como ingressantes de 2012, que acumulem caracterizagdo como
concluintes de curso da mesma area, conforme Portaria Normativa n°. 13, de 27
de junho de 2012. Nesses casos, a inscricdo como ingressante é dispensada,
desencadeando acOes para o respectivo registro no historico escolar do estudante.
A inscricdo na condi¢do de concluinte, contudo, é obrigatoria.

Ficam dispensados da participacdo na prova a ser aplicada em 25 de novembro de 2012
(NR), cujainscricdo deverd ser realizada pela prépria lES, os estudantes:

ingressantes de cursos avaliados pelo Enade 2012; e

ingressantes e concluintes em situacdo irregular junto a0 Enade de anos
anteriores.

As provas do Enade 2012 serdo aplicadas por instituicdo ou consorcio de instituicoes,
contratada pelo Inep, com comprovada capacidade técnica em aplicacdo e avaliacdo, segundo o
modelo proposto para 0 Exame, e que atenda(m) aos requisitos estabelecidos para o Exame.
Todo o material de aplicagdo de provas, inclusive cartdo de resposta das questdes objetivas e
folha de respostas das questdes discursivas, sera armazenado por periodo de seis anos, haja vista
a periodicidade trienal do Exame estabelecida pela legislacéo vigente e manutencdo histérica de
duas aplicacdes de prova.

A legidacdo aplicavel ao Enade, que sustenta as exigéncias estabelecidas no presente
Manual, encontra-se em anexo a este documento. E recomendavel aos dirigentes de instituicdes
de educacéo superior, coordenadores de cursos e estudantes a sua consulta para dirimir eventuais
duvidas sobre o Exame.






[l - CRONOGRAMA

As principais atividades previstas para o Enade 2012 e respectivos responsavei s estao

descritos no quadro abaixo:

Data

Assunto

| Competéncia |

01/06/2012

Divulgacdo das instrucdes técnicas para organizacao do
Enade 2012 — Manual do Enade 2012

Inep

01/06/2012

Divulgagdo eletronica das instrugbes e instrumentos
necessarios as |ES para cadastramento eletrénico dos
estudantes habilitados ao Enade 2012

Inep

11/06/2012

Inicio do processo de enquadramento dos cursos
descritos no artigo 1° da Portaria Normativa n°. 6, de
14/03/2012, nas respectivas &reas de abrangéncia do
Enade 2012

IES

11/06/2012

Inicio do processo de inscricdo de estudantes
irregulares junto ao Enade de anos anteriores (art. 8° da
Portaria Normativa n°. 6, de 14/03/2012) para
regularizagéo da situagdo do componente curricular

IES

29/06/2012

Encerramento do processo de inscricdo de estudantes
irregulares junto ao Enade de anos anteriores (art. 8° da
Portaria Normativa n°. 6, de 14/03/2012) para
regularizag&o da situagdo do componente curricular

IES

16/07/2012

Inicio do processo de inscricdo de estudantes
habilitados a0 Enade 2012 (art. 5° da Portaria
Normativa n. 6, de 14/03/2012)

IES

10/08/2012

Definicdo das diretrizes para as provas do Enade 2012

17/08/2012

Encerramento do processo de inscricdo de estudantes
habilitados a0 Enade 2012 (art. 5° da Portaria
Normativan®. 6, de 14/03/2012)

IES

21/08/2012

Inicio do periodo de divulgacdo publica da lista de
estudantes inscritos pela |ES

Inep

21/08/2012

Inicio do periodo para retificacdo ou inscricdo
intempestiva de estudantes habilitados ao Enade 2012

IES

21/08/2012

Inicio do periodo para ateracdo de localidade de prova
para estudantes amparados pelo artigo 11 da Portaria
Normativa n®. 6, de 14/03/2012

IES

31/08/2012

Encerramento do periodo de divulgacéo publica dalista
de estudantes inscritos pela |ES

Inep

31/08/2012

Encerramento do periodo para retificacdo ou inscricéo
intempestiva de estudantes habilitados ao Enade 2012
(art. 5° da Portaria Normativa n®. 6, de 14/03/2012)

IES

31/08/2012

Encerramento do periodo para ateracdo de localidade
de prova para estudantes amparados pelo artigo 11 da
Portaria Normativa n°. 6, de 14/03/2012

IES

20/09/2012

Divulgacéo eletronica da lista de estudantes inscritos e
obrigados ao Enade 2012

Inep

25/10/2012

Inicio do periodo para resposta eletrbnica ao
Questionério do Estudante (NR) e consulta ao local de
prova

Estudante

11



Término do periodo para resposta eletrbnica ao

25/11/2012 | Questionario do Estudante (NR) e consulta a0 local de| Estudante
25/11/2012 gpc:l\ilga(;éo das provas do Enade 2012 (NR) Inep
i | 150, 8, 06 s e
e | ST o s (et ST |
25/12/2012 Previsdo de divulgacdo da Relacdo de Estudantes em Inep

Situacdo Regular junto ao Enade 2012 (NR)

Eventuai s alteragfes no cronograma acima serdo amplamente divulgadas pelo Inep por meio das paginas da Internet
http://portal.inep.gov.br e http://enade.inep.gov.br.
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IV — ORGANIZACAO DO ENADE 2012

A organizacdo do Enade 2012 compreende, entre outras, as seguintes etapas.

Definicéo das areas de abrangéncia do Enade 2012;
Enguadramento de cursos que serdo avaliados pelo Enade 2012;
Inscricdo de concluintes e ingressantes habilitados ao Enade 2012;
Alteracdo de localidade de prova;

Respostas ao Questionério do Estudante;

Preenchimento do Questionario do Coordenador de Curso.

Definicéo das areas de abrangéncia do Enade 2012

A Portaria Normativa n°. 6, de 14/03/2012, determina que sgjam avaliados pelo Enade
2012 os estudantes dos cursos que:

conferem diploma de bacharel em Administracdo, Ciéncias Contébels, Ciéncias
Econdmicas, Comunicacéo Socia (que podem ser organizados em subgrupos que
permitam a avaliacdo de componentes especificos da éred), Design, Direito,
Psicologia, Relagbes Internacionals, Secretariado Executivo e Turismo; e

conferem diploma de tecndlogo em Gestdo Comercial, Gestdo de Recursos
Humanos, Gestéo Financeira, Logistica, Marketing e Processos Gerenciais.

A Portaria Normativa n°. 6, de 14/03/2012, foi publicada no Diério Oficial da Unido n°.
52 — Secdo |, pagina 5, em 15 de marco de 2012, e esta disponivel para consulta por meio da
pagina da Internet http://portal .inep.gov.br — Educacdo Superior — Enade.

Enquadramento de cur sos que ser &o avaliados pelo Enade 2012

A selecdo dos cursos, objeto de avaliacéo pelo Enade 2012, tem por base as informagdes
cadastrais de IES e seus cursos detahadas no Sistema eMEC — pégina da Internet
http://emec.mec.gov.br. Asinformacdes cadastrais administradas pelo Sistema e-MEC subsidiam
a identificacdo e selecdo, pela propria |ES, dos cursos que deverdo participar do Enade 2012. O
enquadramento dos cursos, por area de abrangéncia no Enade 2012, compete a prépria IES,
sendo considerado o Projeto Pedagdgico do curso e o diploma conferido.

O Procurador Educacional Institucional (Pl), instituido pela Portaria Normativa n°. 40, de
12 de dezembro de 2007, em sua atua redacao, é o interlocutor entre 0 MEC e a IES. Sempre
gue necessario, deve-se identificar o Pl junto a direcdo da IES para esclarecimentos e
procedimentos de atualizacGes necessarias aos dados de IES, curso e enquadramento no Enade
2012, observados 0s respectivos prazos para cada atividade.

Toda atualizacdo necess&ria aos dados do Sistema e-MEC deve seguir as instrucdes
daguele sistema. As atualizagdes realizadas no Sistema e-MEC, contudo, estar&o disponiveis no
Sistema Enade com atraso de um dia. Postergar as atualizagées no Sistema e-MEC para o

2 Republicada no Diario Oficial da Unido n°. 249 — Secéo | — pagina 23, de 29 de dezembro de 2010.
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periodo final de inscricdo ao Enade 2012 — dia 17/08/2012 — pode comprometer 0 processo de
inscricdo ap Exame no ambito da |ES.

Cabe a0 PI, entre outras, a responsabilidade pelas informagbes cadastrais de |IES e cursos
oferecidos, bem como o acompanhamento dos processos no Sistema e-MEC. Em relagdo ao
Enade 2012 cabe ao PI, ainda, o enquadramento dos cursos de graduacdo na respectiva érea de
abrangéncia do Enade 2012 e 0 acompanhamento do processo de inscri¢ao, observados os prazos
estabel ecidos pela Portaria Normativa n°. 6/2012 e orientacfes técnicas do presente Manual.

O enguadramento dos cursos nas éreas de abrangéncia do Enade 2012 tem inicio previsto
para o dia 11 de junho de 2012, exclusivamente por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, ambiente |IES.

I nscrigdo de concluintes e ingressantes habilitados ao Enade 2012

A inscricdo de estudantes € a atividade que concatena toda a remessa de informagao, ao
Inep, de estudantes habilitados ao Enade 2012. Diversas funcionalidades remetem
eletronicamente ao Inep dados de estudantes habilitados ao Enade 2012, tais como: a inscri¢céo
de estudante, sgja individualmente ou por meio do processo de inscricdo em lote; solicitacéo de
inscricdo de estudante estrangeiro; consulta; ateragdo de dados cadastrais, exclusdo de
estudantes inscritos,; consulta publica a lista de estudantes inscritos pela |IES; consulta a lista de
estudantes selecionados ou nédo selecionados (quando for o caso); e ateracéo de localidade de
prova. Somente ser8o processadas inscrigcoes realizadas eletronicamente pela IES por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, conforme orientagdes deste Manual.

A Portaria Normativa n°. 6/2012 estabelece dois periodos distintos para a inscricdo de
estudantes obrigados ao Enade 2012:

1° - A inscricdo de estudantes em sSituacdo irregular junto ao Enade de anos
anteriores, que sera realizada de 11 a 29 de junho de 2012. Devem ser inscritos durante esse
periodo todos os estudantes que estiveram habilitados a0 Enade de anos anteriores e, por
qualquer razdo, deixaram de comparecer a prova e nao foram beneficiados por dispensa oficial
pelo MEC, conforme art. 8° da Portaria Normativa n°. 6/2012. Destaca-se que 0 desempenho dos
estudantes inscritos durante o periodo de 11 a 29 de junho de 2012 n&o sera considerado para o
calculo do conceito do curso de graduagdo, nos termos da Portaria Normativa n. 6/2012.

2° - A inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2012 nos termos da Portaria
Normativa n°. 6/2012, que sera realizada de 16 de julho a 17 de agosto de 2012. Devem ser
inscritos durante esse periodo todos os estudantes caracterizados como ingressantes ou
concluintes dos cursos que: (1) conferem diploma de bacharel nas éreas de Administracéo,
Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econémicas, Comunicacdo Social (que podem ser organizados em
subgrupos que permitam a avaliagdo de componentes especificos da area), Design, Direito,
Psicologia, Relagbes Internacionais, Secretariado Executivo e Turismo; e (2) conferem diploma
de tecndlogo em Gestédo Comercial, Gestédo de Recursos Humanos, Gestao Financeira, Logistica,
Marketing e Processos Gerenciais. O desempenho dos estudantes inscritos durante o segundo
periodo de inscricdo e presentes a prova a ser aplicada em 25/11/2012 (NR) tem impacto no
cidculo do conceito Enade e demais indices decorrentes do resultado da avaliacdo do
desempenho académico.

As dteracOes de dados cadastrais de estudantes inscritos serdo permitidas durante o
respectivo periodo de inscricdo, exclusvamente por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br. Destaca-se que durante o segundo periodo de inscricdo ndo serd
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permitido alteracdo ou exclusdo de estudantes inscritos durante o primeiro periodo, nem
tampouco a inscri¢éo intempestiva de estudantes em situagéo irregular junto a0 Enade de anos
anteriores. Destaca-se, também, que somente sera permitida uma inscricéo por estudante em cada
area de abrangéncia do Enade 2012, na mesma ingtituicdo de educacdo superior € municipio.
Essa restricéo considera a inscricdo de estudantes em situagéo irregular junto ao Enade de anos
anteriores e habilitados ao Enade 2012, nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012.

E imprescindivel ao processo de inscri¢iio o Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do
proprio estudante habilitado ao Enade 2012. A partir da informagdo do CPF do estudante, a
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br fard a recuperacdo do nome, data de nascimento e
sexo do estudante por meio de consulta a0 Cadastro de Pessoa Fisica, administrado pelo
Ministério da Fazenda — Receita Federal. Essas informaces ndo serfo alteradas por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, haja vista 0 processo de inscri¢do estar vinculado a
Receita Federal parafins de identificaggo do estudante.

O estudante que ainda ndo dispde de CPF deve ser orientado a consultar a pagina da
Internet http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisi ca/ CPF/I nscricaoCPF.htm para conhecer a
orientagdo sobre a inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica. Destaca-se que o cadastro do
estudante junto a Receita Federal deve ser realizado com a antecedéncia necesséria a respectiva
inscricéo ao Enade 2012.

A inscricdo de estudante estrangeiro, sem CPF, sera eletronicamente solicitada ao Inep
pela propria IES por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, observados os prazos
estabelecidos pela Portaria Normativa n°. 6/2012 para inscricdo de estudantes habilitados ao
Enade 2012 e orientacGes técnicas deste Manual. Todo o processo de inscricéo de estudante
estrangeiro, sem CPF, sera acompanhado por mensagens eletrénicas entre o Inep e a
coordenacao de curso.

A solicitacdo sera eletronicamente avaliada pelo Inep, considerando a andlise do
documento de estudante estrangeiro anexado a solicitacdo. Para fins de caracterizacdo de
estudante estrangeiro serdo consideradas pelo Inep copia da pagina de identificacdo do
passaporte ou documento de identidade do estudante estrangeiro, emitido em conformidade
com a Le n% 6815 de 19 de agosto de 1980, disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L 6815.htm. A confirmacao de inscricdo serd realizada pelo
Inep e devera ser acompanhada pela |ES por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br
— funcionalidade Estudantes inscritos.

O Sistema Enade apresenta também as funcionalidades Encerrar inscricdes e Reabrir
inscrigdes. A primeira informa ao Inep a finalizagdo do processo de inscricdo de estudantes
habilitados a0 Enade 2012, devendo ser utilizada pela IES ap6s a inscricdo de todos os
estudantes que, por forca da legislacdo vigente, devem participar do Enade 2012, sgjam
irregulares junto ao Enade de anos anteriores ou habilitados ao Enade 2012. Além disso, emite o
recibo quantitativo das inscri¢fes realizadas para 0 respectivo curso de graduacdo. A segunda
funcionalidade, dentro do prazo previsto para inscricdo, permite a |ES reabrir o proprio processo
deinscricdo e utilizar as demais funcionalidades do Sistema Enade para administracéo dalista de
estudantes habilitados ao Enade 2012 e inscritos, no ambito da IES, observados os prazos
estabelecidos no presente Manual. A segunda funcionalidade torna sem efeito o recibo de
inscricdo emitido quando do encerramento das inscri¢des. E importante, contudo, a emissdo de
novo recibo de inscrigdes junto ao Enade 2012 apds as atualizacdes tempestivas identificadas
pelapropria lES.

A funcionalidade Estudantes selecionados exibe a lista de todos o0s estudantes inscritos
pela IES e que, obrigatoriamente, devem participar da prova para cumprimento do componente
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curricular obrigatorio instituido pela Lei n°. 10.861/2004, hgja vista a legislacdo vigente facultar
a adocdo de procedimentos amostrais para aplicacdo do Enade. A funcionalidade Estudantes néo
selecionados permite a IES conhecer a lista dos estudantes ndo selecionados pelo procedimento
amostral definido pelo Inep, caso venha a ser adotado para a edicéo de 2012, além de possibilitar
aindicacdo da vontade pessoal do estudante ndo selecionado em participar da prova na condicéo
de estudante voluntario.

Os estudantes ingressantes de 2012 estédo dispensados da participagdo na prova a ser
aplicada em 25/11/2012 (NR), conforme Portaria Normativa n°. 6/2012. Nesse caso, a dispensa
serd exibida por meio da funcionalidade Estudantes ndo selecionados, sendo inviabilizada a
possibilidade de opgéo pessoal do estudante ingressante pela participacdo no Enade 2012.

Alteracao delocalidade de prova

A ateracdo de localidade de prova permitira a IES informar ao Inep a necessidade de
alteracdo de localidade de prova para os estudantes em desenvolvimento de atividades
curriculares obrigatérias fora do municipio sede do préprio curso na data de realizacdo do
Exame, bem como para aqueles estudantes de cursos de educacdo a distancia. Somente seréo
processadas alteracdes de localidade de prova apresentadas pela |IES por meio da pagina da
Internet http://enade.inep.gov.br durante o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012, conforme
descrito neste Manual.

A alteracdo de localidade de prova terd como opgdes de municipios apenas agueles onde
0 Inep tem previsdo de aplicagdo da respectiva prova. Apds o encerramento do processo de
inscricdo todos os municipios com estudantes inscritos na condicdo de concluintes de 2012,
inclusive aqueles de pdlos de apoio presencia de cursos de educacdo a disténcia, serdo
discriminados como opcdes para ateracdo de localidade de prova, observadas as respectivas
areas de abrangéncia no Enade 2012.

Respostas ao questionario do estudante

O Questionario do Estudante, um dos instrumentos de coleta de informagdes do Enade,
tem o objetivo de colher informagdes sobre o perfil socioeconémico do estudante. Durante o
periodo de 25 de outubro a 25 de novembro de 2012 (NR) o Questionédrio do Estudante sera
respondido eletronicamente pelos concluintes dos cursos avaliados em 2012 (inscritos pelas
respectivas |ES), exclusivamente por meio da pagina da Internet http://portal .inep.gov.br.

A participacdo na pesquisa desenvolvida por meio do Questionario do Estudante é de
grande relevancia para o conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes. E importante
as |IES o desenvolvimento de acbes voltadas ao esclarecimento e orientacdo ao estudante
concluinte sobre a oportunidade de manifestar a prépria opinido acerca do curso que frequenta,
bem como sobre as impressdes pessoais da sua |ES. Por for¢a da obrigatoriedade de respostas ao
Question&rio do Estudante estabelecida pela Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual
redacdo, o concluinte selecionado para participar do Enade 2012 conhecera a informac&o sobre
seu local de prova ap6s o preenchimento do Questionario do Estudante, momento em que sera
permitida aimpressédo do Cartdo de Informagéo do Estudante.

O cdlculo de indicadores educacionais, a partir dos resultados do Enade, considera

varidvels coletadas por meio do Questionario do Estudante. Nesse sentido, e no intuito de
informar a IES sobre a participacdo dos estudantes concluintes habilitados ao Enade 2012, a
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pagina da Internet http://enade.inep.gov.br oferecerd, aos coordenadores de cursos, informactes
guantitativas sobre a participacéo do seu corpo discente no Questionario do Estudante.

Preenchimento do questionario do coor denador de curso

Durante o periodo de 26 de novembro a 10 de dezembro de 2012 (NR), por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, os coordenadores de cursos poderdo responder ao
Questionério do Coordenador de Curso, destinado a coletar informagdes para definic¢éo do perfil
do curso de graduacdo. O Questionério do Coordenador de Curso é de participacdo voluntaria.
Contudo, dada a sua relevancia e contribui¢éo ao processo de avaliagdo da educagdo superior no
ambito do Sinaes, € importante o acompanhamento da IES quanto a observacéo do prazo para
esta atividade e da apresentacéo de respostas pelos respectivos coordenadores de cursos. Os
CUrsos gue participam apenas com estudantes irregulares junto ao Enade de anos anteriores néo
terdo acesso ao Questionario do Coordenador de Curso, hagja vista a participagéo nessa etapa do
processo no ano de avaliagcdo do seu curso de graduacéo pelo Enade.
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V — DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES

1) Das responsabilidades e atribuicdes do Inep
1.1) Definicdo dasdiretrizes para as provas

As Comissies Assessoras de Areas e a Comissdo Assessora da Formag&o Geral definirdo
as competéncias, conhecimentos, saberes e habilidades a serem avaliados e todas as
especificacOes necessérias a elaboracdo da prova a ser aplicada no Enade 2012. As portarias que
estabel ecerdo as diretrizes para o Enade 2012, por area e cursos superiores de tecnologia, seréo
divulgadas por meio da pégina da Internet http://portal.inep.gov.br, conforme cronograma
constante deste Manual.

1.2) Divulgacdo de instrugdes para o cadastramento eletrénico de estudantes habilitados ao
Enade 2012

O Inep tornara disponivel por meio das paginas da Internet http://portal.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.br todas as instrucbes e os instrumentos necessarios ao cadastramento
eletrénico dos estudantes habilitados a0 Enade 2012, conforme cronograma constante deste
Manual.

1.3) Divulgagdo dalista de estudantes selecionados para o Enade 2012

Embora facultado pela legislacdo vigente, o procedimento amostral ndo esta previsto para
0 Enade 2012. A organizacéo do Enade 2012 considera a possibilidade facultada pela legislacéo
€, por essa razéo, ainda descreve as atividades vinculadas ao procedimento amostral. Tratamento
similar ser4 desenvolvido pelo Inep para os casos previstos no 8§ 7° do artigo 7° da Portaria
Normativa n®. 6/2012, que trata da dispensa os estudantes ingressantes de participacdo na provaa
ser aplicadaem 25/11/2012 (NR).

A lista dos estudantes obrigados a participacdo no Enade 2012 sera divulgada por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, conforme cronograma constante deste Manual. O
acesso a essa informagao, inicialmente, € restrito aos coordenadores de cursos. Contudo, alES é
a responsavel pela ampla divulgacdo dessa informacdo junto ao préprio corpo discente.
Recomenda-se a adocdo de medidas administrativas para registrar a notificagdo ao estudante do
compromisso com o Enade 2012 — 25/11/2012 (NR) as 13 horas (horé&rio oficial de Brasilia).

1.4) Divulgagdo doslocais de realizagéo das provas

Os locais onde ser&o aplicadas as provas do Enade 2012 serdo objeto de informagéo ao
estudante obrigado a participacdo no Exame em atividade sequenciada ao preenchimento do
Question&rio do Estudante, exclusvamente por meio da péagina da Internet
http://portal.inep.gov.br, conforme cronograma constante deste Manual. A impresséo do Cartéo
de Informacdo do Estudante serd viabilizada pelo Inep aos estudantes inscritos pela respectiva
IES por meio da pagina da Internet http://portal.inep.gov.br, cujo acesso sera atividade
sequenciada ao preenchimento do Questionario do Estudante.

A alocacdo dos estudantes obrigados ao Enade 2012 nos locais de prova definidos pelo
Inep observara a distribuicéo alfabética segundo a area avaliada em 2012. Além disso, destaca-se
gue o municipio de funcionamento do préprio curso é determinante a alocacdo de estudantes,
conforme informagdes do Sistema eeMEC, ou ainformacao de localidade de prova alterada pela
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|ES apresentada ao Inep segundo orientagOes deste Manual. N&o serdo admitidas alteragdes de
local de prova (prédio e sala) estabelecido pelo Inep.

1.5) Divulgacdo do relatorio dos estudantes em situacdo regular

O Inep tornara disponivel, até o dia 25 de dezembro de 2012 (NR), por meio da pagina da
Internet http://portal.inep.gov.br, o Relatdrio de Estudantes em Situacdo Regular junto ao Enade
2012. Tal documento subsidiard o registro da situacéo regular do estudante em relacéo ao Enade,
no respectivo histérico escolar, devendo acompanhar o processo de registro de diplomas.

1.6) Registro dasituacdo de dupla graduacéo

O estudante podera, eventualmente, acumular a dupla situacéo de concluinte em mais de
um curso de graduacdo a ser avaliado pelo Enade 2012. Nessa situacdo, devera optar por uma
das provas e comparecer ao local determinado no respectivo Cartdo de Informacéo do Estudante.
Destaca-se que a situacéo de dupla graduacéo é reconhecida apenas quando verificada a dupla
frequéncia a cursos avaliados pelo Enade 2012. Os estudantes em situacéo de dupla graduacéo,
acumulando caracterizacdo como ingressante e concluinte de cursos avaliados pelo Enade 2012,
ndo poderdo optar por uma das avaliagdes, haja vista a dispensa da participagdo na prova na
condicdo de ingressante, conforme Portaria Normativa n°. 6/2012. Nesse caso, a obrigacado esta
restrita & situac&o de concluinte e, por essa raz&o, é descabida a op¢do por uma das provas.

O Inep, apbés a aplicacdo de provas e processamento da participacdo do estudante,
registrara a situacéo de dupla graduacdo (na situacdo de concluinte de cursos avaliados pelo
Enade 2012) para o0 estudante, a partir da verificacdo de presenca a uma das provas. Serd
conferida a dispensa para o0 curso em que o estudante ndo tenha participado da prova na mesma
condicdo de concluinte habilitado ao Enade 2012. A informagdo estara disponivel por meio do
Relatério de Estudantes em Situacdo Regular junto ao Enade 2012.

1.7) Emisséo do Boletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudante sera disponibilizado aos estudantes participantes
do Enade 2012 por meio da pégina da Internet http://portal.inep.gov.br. As formas de acesso
eletrénico ao Boletim de Desempenho do Estudante serdo divulgadas pela mesma pagina da
Internet e serd iniciada apos a divulgacéo oficial dos resultados do Enade 2012, estimada para
seis meses apos a realizacdo do Exame.

2) Das responsabilidades e atribui¢cdes da IES

2.1) Enquadramento dos cursos has areas de abrangéncia no Enade 2012

A atividade inicial para o cumprimento da responsabilidade legal de inscricdo de
estudantes habilitados ao Enade 2012 pelas |ES é o enquadramento dos cursos discriminados na
Portaria Normativa n°. 6/2012 nas diversas éreas de abrangéncia no Enade 2012. Serdo avaliados
os cursos que: (1) conferem diploma de bacharel nas areas de Administracdo, Ciéncias
Contébeis, Ciéncias Econbmicas, Comunicacdo Social (que podem ser organizados em
subgrupos que permitam a avaliacdo de componentes especificos da area), Design, Direito,
Psicologia, Relagbes Internacionais, Secretariado Executivo e Turismo; e (2) conferem diploma
de tecndlogo em Gestdo Comercial, Gestdo de Recursos Humanos, Gestdo Financeira, Logistica,
Marketing e Processos Gerenciais.

20



Além das 16 é&reas descritas na Portaria Normativa n°. 6/2012, a pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br permitira o enquadramento de cursos nas areas avaliadas pelo Enade de
anos anteriores. Essa possibilidade, criada especia mente para atender ao disposto no artigo 8° da
Portaria Normativa n°. 6/2012, contemplara todos os demais cursos da |IES que ainda tenham
estudantes em situacdo irregular junto ao Enade de anos anteriores.

2.2) Inscrigdo de estudantes

Nos termos da legislacdo vigente, todos os estudantes ingressantes e concluintes
habilitados ao Enade 2012 deverdo ser inscritos pela |ES para participacdo no Enade 2012. Os
estudantes ingressantes de cursos avaliados pelo Enade 2012 esté&o dispensados da participagdo
na prova a ser aplicada em 25/11/2012 (NR). Destaca-se que a inscri¢ao, nesses casos, deve ser
realizada pela propria IES, viabilizando a emissdo do Relatério de Estudantes em Situacdo
Regular junto ao Enade 2012.

Serdo caracterizados como ingressantes de 2012 todos os estudantes que tenham iniciado
0 curso a ser avaliado pelo Enade 2012 com matricula inicial no ano letivo de 2012 (NR),
cabendo a |ES a respectiva inscricdo nesta edicdo do Exame. Destaca-se que a matricula inicial
em curso a ser avaiado pelo Enade 2012 atribui a0 estudante a condicdo de ingressante
habilitado ao Exame (NR), devendo ser inscrito pela |ES.

Serdo caracterizados como concluintes de 2012 todos os estudantes que atendam uma das
seguintes situagdes: (1) tenham expectativa de conclusio do curso® a ser avaliado pelo Enade
2012 até julho de 2013; (2) contem com percentual superior a 80% (oitenta por cento) de
cumprimento da carga horéria do curso a ser avaliado pelo Enade 2012 até o término do periodo
de inscricdo (NR), independente do periodo letivo de expectativa de conclusdo do proprio curso.
A caracterizagdo de estudantes na condicdo de concluinte obrigado ao Enade 2012 ndo esta
condicionada a regularidade de matricula.

A inscricdo ap Exame ndo estd, em nenhuma hipétese, condicionada a regularidade no
pagamento de mensalidades escolares. Cabe destacar que mesmo a condicdo remota de
conclusdo do curso de graduacdo até julho de 2013 pelo estudante em situacdo irregular de
matricula, cujo retorno as atividades académicas estegja assegurado pelo regimento da IES,
satisfeitos os critérios estabelecidos para habilitacdo ao Enade 2012, deve ser inscrito para
participacdo no Enade 2012.

Ainda que o estudante tenha registro de participacdo no Enade em anos anteriores na
condicdo de ingressante ou concluinte, uma vez cumprido qualquer requisito de habilitacdo ao
Enade 2012, nos termos da legislagdo vigente, a |ES devera proceder a respectiva inscricdo nos
prazos estabel ecidos no presente Manual.

As IES devem, por meio do proprio servico de controle académico, identificar todo
estudante habilitado ao Enade 2012, nos termos da legislacdo vigente, e inscrevé-los por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br para participacdo no Enade 2012, observados os
prazos estabel ecidos no presente Manual. Est&o habilitados todos os estudantes que cumpram os
requisitos estabel ecidos pela legislacdo vigente:

ingressantes — estudantes que tenham iniciado o curso a ser avaliado pelo Enade 2012
com matriculainicial no ano letivo de 2012 (NR) em curso a ser avaliado pelo Enade;

3 x s 2 . . . o
A concluséo do curso de graduagao é caracterizada pelo cumprimento de toda a grade curricular obrigatéria do curso na IES.

21



concluintes — estudantes que tenham expectativa de conclusdo do curso a ser avaliado
pelo Enade 2012 até julho de 2013, assim como agueles que tenham completado mais de
80% (oitenta por cento) da carga horaria do curso até o periodo final de inscricdo; e

irregulares junto ao Enade de anos anteriores — estudantes que estiveram obrigados ao
Enade de anos anteriores e, por qualquer razéo, ndo participaram da prova no ano de sua
habilitacdo e nem tampouco foram beneficiados com dispensa pelo MEC.

Qualgquer necessidade de atendimento especial — fisico, visual ou auditivo — para
participacdo no Enade 2012 devera ser indicada pela IES durante o processo de inscricéo do
estudante. O Inep providenciard o atendimento especial, no local de realizacdo da prova, ao
estudante inscrito pela IES com indicacdo de necessidades especiais de atendimento — fisico,
visual ou auditivo.

A situacdo que demande atendimento especial, ndo identificada pela IES durante o
processo de inscricdo, poderd ser providenciada pelo Inep se o pleito for apresentado com
antecedéncia aplicavel a situacéo especial. A |IES devera comunicar ao Inep a necessidade de
atendimento especial pelo enderego eletronico enade@inep.gov.br, informando o nome completo
do estudante, CPF, IES, codigo do curso em que tenha sido inscrito e detalhamento do tipo de
atendimento especial necessario a participacdo na prova. O Inep podera providenciar o
atendimento especial, no local de aplicacdo das provas, aos pleitos recebidos com a antecedéncia
necessaria as providéncias indispensaveis ao respectivo atendimento especial.

Os estudantes com necessidades de atendimento especial para participagdo no Enade
2012, principalmente os casos emergenciais, devem ser orientados a comparecer ao local de
prova. Caso a necessidade de atendimento especial tenha sido inviabilizada, por qualquer razéo,
0 estudante devera registrar a prépria presenca ao local de provas e a inviabilidade de
participacdo no Enade 2012 por meio do coordenador local de aplicagéo de provas.

2.2.1) A matricula inicial em curso a ser avaliado pelo Enade 2012 habilita o estudante ao
Enade 2012 na condicdo de ingressante. A possibilidade de conclusdo de curso avaliado pelo
Enade 2012 até julho de 2013 ou o cumprimento de mais de 80% (oitenta por cento) da carga
horaria do curso até o periodo final de inscricdo, independente da situagdo de matricula, habilita
0 estudante ao Enade 2012 na condic¢éo de concluinte. Qualquer alteracdo no controle académico
dos estudantes apos a habilitacdo ao Enade 2012, sgja por trancamento de matricula, abandono
de curso, aproveitamento de disciplinas ou revisdo de nota/conceito/mencéo, ndo o desabilita ao
Enade 2012. A |ES deve orientar o estudante sobre o dnus do descumprimento do componente
curricular obrigatorio Enade.

2.2.2) Durante o periodo de inscricdo — 16 de julho a 17 de agosto de 2012 — a IES devera
enguadrar 0s seus cursos nas diversas areas de abrangéncia do Enade 2012, gerar a senha de
acesso por curso selecionado para participagdo no Enade 2012 e redlizar as inscrigcbes dos
estudantes habilitados a0 Enade 2012, conforme orientagdes deste Manual. Essas atividades
serdo  desenvolvidas pela |IES exclusvamente por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br. E recomendavel que a IES ndo retarde as atividades de inscricdo de
estudantes habilitados ao Enade 2012, evitando os congestionamentos comuns ao periodo final
de inscricéo.

Destaca-se que o periodo de 11 a 29 de junho de 2012 é reservado para inscricdes de
estudantes em situacéo irregular junto ao Enade de anos anteriores, cujos desempenhos néo seréo
considerados para calculo do conceito Enade atribuido ao curso de graduacdo. A inscricéo de
estudantes em situacdo irregular junto ao Enade de anos anteriores também € responsabilidade da
IES, conforme disposicéo da Portaria Normativa n°. 6/2012.
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2.2.3) A IES deve informar os dados dos estudantes habilitados: CPF, nimero da carteira de
identidade e, especialmente, endereco completo e atualizado, aém daindicacdo das necessidades
especiais de atendimento (fisico, visual e/ou auditivo) e dados escolares (ano de conclusdo do
ensino médio, ano de inicio da graduacdo e turno de frequéncia ao curso).

2.24) Se for o caso, a IES deve informar a inexisténcia de estudantes concluintes e/ou
ingressantes habilitados ao Enade 2012, por meio do proprio sistema de inscricdo, até o dia
17/08/2012.

2.2.5) A conclusdo de novo curso avaliado pelo Enade 2012, que possa sugerir novo diplomaou
apostilamento a diploma ja expedido, habilita o concluinte ao Enade 2012. Trata-Se, nesse caso,
de conclusdo de curso de graduacdo em que houve aproveitamento de créditos de curso de
graduacéo ja concluido pelo estudante. Assim, o estudante € novamente caracterizado como
concluinte de curso a ser avaliado pelo Enade 2012 e, por essa razdo, relne condicbes de
habilitacdo ao Enade 2012.

2.2.6) As IES que oferecem os cursos a serem avaliados pelo Enade 2012 dever&o encaminhar
ao Inep, nos termos da legislagdo vigente, o cadastro dos estudantes habilitados (concluintes,
ingressantes e irregulares junto ao Enade de anos anteriores). Somente seréo processadas pelo
Inep as inscricbes de estudantes encaminhadas por meio da pégina da Internet
http://enade.inep.gov.br, conforme instrucdes deste Manual.

2.3) AlteracOes de dados cadastrais de estudante inscrito

Durante cada periodo de inscricdo as |ES poderdo inscrever, alterar ou excluir concluintes
e ingressantes habilitados a0 Enade 2012, observados a adequacdo da caracterizacdo do
estudante e periodo de inscricdo. E de grande importancia a correggo dos dados cadastrais dos
estudantes, pois sO assim sera possivel a correta emissao do Relatério de Estudantes em Situagéo
Regular junto ao Enade 2012, bem como o historico escolar e a consulta ao Boletim de
Desempenho do Estudante, para aquel es que tenham participado do Exame.

2.4)  Atualizagéo cadastral de cursos

A atualizacdo dos dados cadastrais dos cursos ofertados é responsabilidade de cada |ES.
Para tanto € indispensavel identificar o Pl da IES, a quem devem ser solicitadas, sempre que
necessarias, as atualizagdes dos dados de cada curso, que serdo realizadas por meio do Sistema e-
MEC. Destaca-se que as atualizacdes realizadas no Sistema e-MEC estardo disponiveis no
Sistema Enade com atraso de um dia. A postergacéo das atualizagOes do Sistema e-MEC parao
periodo final das inscricdes ao Enade 2012 — dia 17/08/2012 — pode comprometer 0 processo de
inscricéo ao Exame no ambito da |ES.

A organizacao do Enade 2012 esté pautada em dados do Sistema e-MEC, dentre os quais
tem relevancia para o Enade a identificagdo pessoal do Coordenador do Curso, CPF, endereco
para comunicacdo el etrénica, municipio de funcionamento do curso e p6los de apoio presencial,
para o caso de cursos of ertados na modalidade de educacéo a distancia.

2.5) Divulgacéo dalista dos estudantes selecionados para o Enade 2012
E responsabilidade da |ES, nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012, divulgar
amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos estudantes habilitados ao Enade 2012, antes

do envio do cadastro ao Inep. Para efeitos de comprovacdo do cumprimento do disposto na Lei
n°. 10.861/2004 e Portaria Normativa n°. 6/2012 é recomendavel que as IES desenvolvam
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mecanismos administrativos para registrar a comunicagdo ao estudante quanto a sua
obrigatoriedade de participacdo no Enade 2012.

2.6) Alteracéo delocalidade de prova

A IES, cujo estudante selecionado para o Enade 2012 estiver realizando atividade
curricular obrigatéria em instituicéo conveniada, fora do municipio sede do préprio curso, devera
informar ao Inep, entre 21 e 31 de agosto de 2012, dentre os diversos municipios onde esteja
prevista a aplicacdo da respectiva prova, aguele municipio onde o estudante optou por participar
do Exame, de acordo com a Portaria Normativa n°. 6/2012. As opc¢des de municipios para
participacdo no Enade 2012 sdo restritas aos municipios com aplicacdo de provas previstas pelo
Inep, observadas as inscri¢des segundo a area de abrangéncia no Enade 2012.

2.7)  Estudantes voluntarios

A legidacdo vigente faculta a adocdo de procedimentos amostrais para aplicacdo do
Enade. A organizacdo do Enade 2012 ndo prevé selecdo amostral para esta edicdo do Exame.
Dessa forma, ndo ha previsdo de estudantes voluntarios em 2012. Os estudantes ingressantes
dispensados do Enade 2012 nos termos do § 7° do artigo 7° da Portaria Normativa n°. 6/2012 n&o
poderdo optar pela participacdo no Enade 2012.

Caso 0 procedimento amostral venha a ser adotado para esta edicdo do Exame, o
estudante concluinte ndo selecionado poderd optar por participar da prova na condicdo de
estudante voluntario. Nessa situacao, a |ES deverainformar ao Inep a opcéo pessoal do estudante
concluinte em participar do Enade 2012, durante o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012, por
meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. A opc¢do de participacéo no Enade 2012 sera
possivel apenas ao estudante concluinte inscrito pela IES e ndo selecionado pelo procedimento
amostral definido pelo Inep (quando for o caso).

Destaca-se que a regularidade junto ao Enade 2012 de estudantes concluintes voluntarios
estara condicionada a efetiva participacdo na prova em 25 de novembro de 2012 (NR). O
desempenho individual dos estudantes voluntarios ndo sera considerado para calculo do conceito
do proprio curso, nos termos da legislacdo vigente.

2.8) Preenchimento do Questionario do Coordenador de Curso

O Questionério do Coordenador de Curso, estabelecido pelo 8§ 2° do artigo 33-J da
Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacdo, tem como objetivo reunir informagdes que
contribuam para a definicdo do perfil do curso de graduacdo. Somente serdo processadas
respostas a0 Questiondrio do Coordenador de Curso encaminhadas por meio da pégina da
Internet http://enade.inep.gov.br durante o periodo de 26 de novembro a 10 de dezembro de 2012
(NR).

2.9) Educacdo adistancia

Para os estudantes de cursos ofertados na modalidade de educacdo a distancia as IES
devem informar, durante o processo de inscricdo, o pélo de apoio presencia de vinculo do
estudante inscrito no Enade 2012. O municipio do pdlo de apoio presencia serd alocalidade de
prova do estudante. Somente serdo considerados os polos de apoio presencial descritos pelo
Sistema e-MEC até o dia 16 de agosto de 2012.

A |ES devera, caso necessario, observar o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012 para
alteracdo de localidade de aplicacdo de prova para os estudantes de cursos de educacdo a
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distancia. Somente serdo processadas pelo Inep as ateracdes de localidade de prova apresentadas
por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, durante o periodo de 21 a 31 de agosto
de 2012, conforme orientacbes deste Manual. As opgdes de municipio para ateracdo de
localidade de prova consideram apenas 0s municipios que tenham estudantes inscritos pelas IES
e &rea de abrangéncia no Enade 2012, independente da condicdo de sede de curso ou polo de
apoio presencial.

2.10) Registro daregularidade junto ao Enade 2012

As IES devem registrar, no histérico escolar do estudante, nos termos do artigo 33-G da
Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacdo, a Situacdo regular do componente
curricular obrigatorio Enade, a partir das informagdes constantes da Relacdo de Estudantes em
Situacdo Regular junto ao Enade 2012. O acesso ao citado relatério é restrito a |IES e realizado
exclusivamente por meio da pagina da Internet http://portal.inep.gov.br. O Relatério de
Estudantes em Situagdo Regular junto ao Enade 2012 estara disponivel até o dia 25 de dezembro
de 2012 (NR).

A |ES deve prestar informagdo, a qualquer tempo, sempre que demandada, acerca da
regularidade do estudante no componente curricular obrigatério Enade, nos termos do § 6° do
artigo 33-G da Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacéo.

O acesso ao resultado individual obtido no Enade € restrito ao concluinte ou ingressante
gue tenha participado da prova, conforme legislacéo vigente. Condicionar a emissdo do histérico
escolar a apresentacdo do Boletim de Desempenho do Estudante congtitui-se em
descumprimento alegislacdo vigente.

3) Das responsabilidades e atribuicdes do estudante

3.1) Inscricdo

E responsabilidade da IES, nos termos da legisiacdo vigente, a inscricdo de todo
estudante habilitado ao Enade 2012. A Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacéo,
imputa aos estudantes a responsabilidade pela verificacdo da propria inscricdo, por meio de
consulta publica a ser viabilizada pelo Inep durante o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012 —
pagina da Internet http://portal.inep.gov.br. Os problemas identificados na propria inscricdo para
o Enade 2012 devem ser informados a |ES até o dia 31 de agosto de 2012, prazo fina para
alteracOes nas inscrigdes de estudantes habilitados ao Enade 2012. Devem ser observados os
dados de identificacdo da IES, curso, diploma conferido, area de abrangéncia no Enade 2012,
localidade de aplicacéo de prova, além dos dados pessoais — home, documento de identificacdo e
condicdo de inscricdo (ingressante ou concluinte).

3.2) Cartdo de Informagéo do Estudante

As informagdes sobre a habilitacdo ao Enade 2012, inscri¢éo e orientagdo para resposta
a0 Questiondrio do Estudante, assim como o conhecimento do local de prova, devem ser
prestadas ao estudante pela prépria | ES, nos termos da legislacdo vigente.

O acesso ao local de prova e opcdo de impressao do Cartéo de Informagéo do Estudante €
atividade sequenciada ao preenchimento do Questionario do Estudante, exclusivamente por meio
da pégina da Internet http://portal.inep.gov.br, durante o periodo de 25 de outubro a 25 de
novembro de 2012 (NR), por forga do disposto no § 1° do artigo 33-K da Portaria Normativa n°.
40/2007, em sua atual redacdo. A impressdo do Cartdo de Informacdo do Estudante ndo é
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requisito imprescindivel a participacéo na prova, porém o estudante deve comparecer, no local,
dia e horéario especificados, munido de documento oficial de identificacdo (com fotografia). Nao
sera admitido acesso a prova em loca diferente daquele determinado pelo Inep, nem tampouco
apos as 13 horas (horario oficia de Brasilia). Ndo serdo admitidas identificacdo por meio de
copia, ainda que autenticada, do documento de identificacéo do estudante.

3.2.1) O Cartéo de Informagdo do Estudante conterd instruges para a correcdo de dados
pessoais. Nessa ocasido, 0 estudante devera ler as instrucbes, preencher o formulario com as
eventuais correcOes cadastrais e apresenta-lo ao fiscal da prova, no dia e local determinado para
0 Exame. Os fiscais de prova também poderdo fornecer o instrumento apropriado a correcéo de
dados pessoais, caso seja necessario.

3.2.2) Cabe ressdltar, ainda, que os estudantes selecionados ou optantes pela participagdo no
Enade 2012 serdo distribuidos para a prova em obediéncia a ordem alfabética por area de
abrangéncia no Enade 2012 e ao municipio de funcionamento do proprio curso. A excecédo pode
ocorrer gpenas para 0s casos previstos no artigo 11 da Portaria Normativa n®. 6/2012, desde que a
|ES tenhainformado ao Inep, durante o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012, 0 municipio onde
0 estudante optou por participar da prova, dentre aqueles onde ha previsdo de aplicacdo da
respectiva prova, conforme instrucdes deste Manual. N&o serdo admitidas trocas de locais de
prova (escola e sala de aplicacéo de prova) determinados pelo Inep.

3.3) Estudantes em situacdo de dupla graduacéo

O estudante poderd, eventualmente, acumular a dupla situagdo de concluinte em mais de
um curso de graduacéo a ser avaliado pelo Enade 2012. Nessa situacdo, 0 estudante devera optar
por uma das provas e comparecer ao local determinado no respectivo Cartéo de Informagéo do
Estudante. Destaca-se que a situacdo de dupla graduacdo € reconhecida apenas quando verificada
aduplafrequéncia, na condicdo de concluinte, a diferentes cursos avaliados pelo Enade 2012.

3.4) Dasprovas

Os estudantes que participardo da prova dever&o apresentar-se no local definido pelo
Inep, as 12h15min (horé&rio oficial de Brasilia) do dia 25 de novembro de 2012 (NR), para
localizar asala, assinar alista de presenca e cumprir outras formalidades, munidos de documento
oficial de identificagdo (com fotografia). A prova terd inicio as 13 horas (horério oficial de
Brasilia) e ndo serd permitida a entrada no local da prova apos esse horario. A participacdo no
Enade 2012 sera atestada a partir da assinatura do estudante na lista de presenca de sala e no
cartdo de respostas as questdes objetivas da prova. Deixar o local de prova sem o cumprimento
das formalidades de identificacéo e registro de presenca pode comprometer a regularidade junto
ao Enade 2012.

O estudante devera conhecer antecipadamente o seu local de prova e estimar o tempo
necessario a0 percurso desde sua residéncia, observando o hor&rio estabelecido para sua
apresentacdo — 12h15min (horario oficial de Brasilia). O acesso ao local de prova esta restrito ao
periodo compreendido entre 12h15min (horério oficial de Brasilia) e 13 horas (horario oficial de
Brasilia) do dia 25/11/2012 (NR), tendo como referéncia a hora local informada por companhia
telefonica. O estudante deve observar a adequacéo as diferencas de horario em decorréncia de
fuso horario ou adogdo do horario de verdo na respectiva unidade da Federacéo.

3.5) Questionério do Estudante

O estudante concluinte devera responder ao Questionario do Estudante, por meio da
pagina da Internet http://portal.inep.gov.br, no periodo de 25 de outubro a 25 de novembro de
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2012 (NR). Destaca-se que, nos termos do § 1° do artigo 33-J da Portaria Normativa n°. 40/2007,
em sua atual redacdo, a apresentacdo de respostas ao Questionério do Estudante € obrigatdria aos
estudantes habilitados e sel ecionados para participacéo no Enade 2012.

3.6) Acesso ao Boletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudante, assm como as orientagbes para acesso
eletrénico, serd disponibilizado aos estudantes participantes do Enade 2012 por meio da pagina
da Internet http://portal.inep.gov.br. O acesso a0 Boletim de Desempenho do Estudante sera
permitido apds a divulgacdo oficial dos resultados do Enade 2012, estimada para seis meses apds
arealizagéo do Exame.

O estudante que ndo conseguir acesso eletrénico ao proprio Boletim de Desempenho do
Estudante, a época oportuna, poderd solicitar orientacdes ao Inep acerca do acesso eletrdnico,
por meio do endereco eletronico enade@inep.gov.br, informando nome completo, CPF, nome da
|ES e do respectivo curso e ano de participacdo no Exame, além de encaminhamento eletrénico
de copia do documento oficia de identificagéo.

O acesso ao resultado individual obtido no Enade 2012 é restrito ao estudante que tenha
participado da prova, conforme legislacdo vigente. O uso e divulgacdo do proprio desempenho
individual é responsabilidade do estudante. A IES n&o pode condicionar a emissdo do histérico
escolar a apresentacdo do Boletim de Desempenho do Estudante, situacdo em que esta
caracterizado o descumprimento da legislacdo vigente.

3.7)  Atendimento especial

Serd providenciado o atendimento especial, no local de realizagdo da prova determinado
pelo Inep, ao estudante obrigado a participacdo no Enade 2012, inscrito pela |ES na condicdo de
portador de necessidades especiais de atendimento — deficiéncia fisica, visual ou auditiva. O
atendimento especial inclui a possibilidade de amamentacdo, quando a estudante devera
comparecer ao local de prova com acompanhante para 0 recém-nascido e o aplicador de prova
reservara espaco adequado a amamentacdo durante o periodo de aplicacéo de prova. Esses casos
nado serdo contemplados com tempo adicional aresolucéo da prova.

Qualguer outra situagcéo que demande atendimento especial, ndo identificada pela IES
durante o processo de inscricdo, devera ser imediatamente comunicada ao Inep por meio do
endereco eletronico enade@inep.gov.br, informando o nome completo do estudante, CPF, IES e
codigo do curso, assim como o detalhamento do tipo de atendimento especial necessario a
participacdo na prova. O Inep providenciard o atendimento especial, no local de aplicacdo das
provas, aos pleitos recebidos com a antecedéncia necesséria as providéncias indispensavels ao
atendimento especial.
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VI — SISTEMA ENADE

O presente Manual descreve as funcdes para acesso ao sistema do Enade 2012 e podera
ser livremente copiado por meio da pagina da Internet http:/portal.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.br, onde as orientacOes descritas poderdo ser imediatamente visualizadas.
Este Manual € indispensavel ao esclarecimento de dividas e orientagdes sobre o Enade 2012 ao
publico envolvido na operacionalizagdo do Exame. Mantenha-o sempre ao seu alcance.

As funcdes da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br serdo realizadas diretamente no
banco de dados do Inep, evitando, assim, o trénsito de arquivo de dados entre o0 Inep e a IES.
Seréd intensa a troca de mensagens eletrénicas entre o Inep e a |ES. E indispensavel a liberacéo
dos controles de anti-spam para 0 dominio Inep (@inep.gov.br). Visando garantir a comunicacéo
eletrbnica entre o Inep e a IES, recomenda-se que os dados de enderecamento eletrénico no
Sistema eeMEC contemplem mais de um endereco eletrénico e, se possivel, de dominios
diferentes.

E indispensavel ao sucesso nas operacdes previstas neste Manual que o padrdo de data do
Windows estgla selecionado para dd/mm/aaaa. Verifique a configuracdo do padréo de data do
seu sistema, selecionando Iniciar — Configuragdes — Painel de Controle — Opgdes Regionais —
pasta Data — janela Data Abreviada — campo Formato de Data Abreviada — dd/mm/aaaa. O
sistema Enade esta preparado para os navegadores Windows Explorer — versdo 8.0 e Mozilla
Firefox — versdo 3.0. A execucdo sistemdtica de limpeza de cash facilita a operacdo das
funcionalidades da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

Evite utilizar as fungdes de avanco e retrocesso do seu navegador. A tecla F11 tem a
dupla funcdo de maximizar e restaurar a configuracao original da tela do seu navegador. Evite,
também, a utilizagdo da tecla ENTER durante a operacdo do sistema Enade por meio da pégina
da Internet http://enade.inep.gov.br.

O Sistema Enade 2012 estd disponivel por meio da pégina da Internet
http://enade.inep.gov.br e possui dois ambientes distintos. (1) ambiente do Procurador
Educacional Institucional e (2) ambiente do Coordenador de Curso. O acesso aos ambientes do
Sistera Enade s&o restritos e controlados por senha de acesso.

Neste Manual encontram-se descritas as fun¢des de Procurador Educacional Institucional
e Coordenador de Curso, conforme segue:

Ambiente Procurador Educacional Institucional:

Péginalnicia
Enquadrar Curso
Listar Enquadramentos
Sair

Ambiente Coordenador de Cur so:

Péginalnicia

Alterar senha

Inscricéo

Inscricdo em Lote

Solicitar Inscricéo de Estrangeiros
Estudantes Inscritos
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Estudantes Selecionados
Estudantes N&o Selecionados
Alteracdo de Localidade de Prova
Local de Prova

Questionario do Estudante
Questionario do Coordenador
Encerrar Inscri¢Oes

Reabrir Inscri¢des

Sair

Procurador Educacional Institucional — Pagina inicial

Esta funcéo permite ao Procurador Educacional Institucional, a partir de qualquer posicéo
no Ambiente Pl do Sistema Enade, retornar a primeira pagina do ambiente. Destaca-se que a
utilizagcdo dessa funcionalidade abandona a atividade em desenvolvimento.

Procurador Educacional Institucional — Enquadrar curso

Estafuncdo permite ao Procurador Educacional Institucional, a partir darelacéo de cursos
cadastrados no Sistema e-MEC, enquadréa-los na respectiva area de abrangéncia do Enade 2012.
As éreas de abrangéncia do Enade 2012 sdo aquelas que conferem diploma de bacharel nas areas
de Administracdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econdmicas, Comunicacdo Social (que pode ser
organizada em subgrupos que permitam a avaliacdo de componentes especificos da area),
Design, Direito, Psicologia, Relagdes Internacionais, Secretariado Executivo e Turismo; e
aquelas que conferem diploma de tecndlogo em Gestdo Comercial, Gestdo de Recursos
Humanos, Gestéo Financeira, Logistica, Marketing e Processos Gerenciais.

As é&reas ndo discriminadas no artigo 1° da Portaria Normativa n°. 6/2012 que ainda
tenham estudantes em situacdo irregular junto ao Enade de anos anteriores também devem ser
enquadradas pelo Procurador Educacional Institucional, sendo atribuido, automaticamente pelo
Sistema Enade, a condicéo de irregular de anos anteriores. Os cursos objeto de avaliagéo pelo
Enade 2012, para os quais ainda existam estudantes em situagéo irregular de anos anteriores,
devem ser enquadrados nas suas respectivas &reas. A distincdo da situacdo do estudante serd
controlada pelo periodo de inscri¢do: de 11 a 29 de junho — inscricdo somente de irregulares de
anos anteriores; e 16 de julho a 17 de agosto de 2012 — inscricdo de ingressantes e concluintes
habilitados ao Enade 2012.

O enquadramento realizado pelo Procurador Educacional Institucional definira a prova a
ser aplicada aos estudantes concluintes de cada curso. Durante o periodo de 11 de junho a 17 de
agosto de 2012 esta funcionalidade estara a disposicéo do Procurador Educacional Institucional,
sgja para enquadramento ou alteracdo do enquadramento ja efetuado. N&o serd permitida
alteracdo de enquadramento para cursos que ja tenham estudantes inscritos em 2012. A atividade
de enquadramento requisita informagdes do Sistema e-MEC, dentre as quais tém destaque: nome
do curso, municipio de funcionamento, nome do coordenador, CPF do coordenador e respectivo
endereco eletrénico de comunicacdo. Qualguer omissdo dessas informacdes no Sistema e-MEC
impedird o enquadramento do curso nas &reas de abrangéncia do Enade 2012. Cabe a0
Procurador Educacional Institucional o gjuste do cadastro de cursos junto ao Sistema e-MEC e,
em seguida, o enquadramento do curso no Sistema Enade. Destaca-se que as atualizacbes no
Sistema e-MEC sdo incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.
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A comunicacdo eletrbnica ao coordenador de curso enquadrado no Enade 2012 é
automatica pelo Sistema Enade, com orientacfes para criacdo de senha de acesso, que estara
vinculada ao proprio CPF do coordenador. Assim, um coordenador que acumula a fungdo em
mais de um curso tera apenas uma senha de acesso ao Sistema Enade, que deve ser utilizada
sempre acompanhada do cédigo do curso discriminado no Sistemae-MEC.

A senha de acesso criada pelo coordenador de curso no Sistema Enade somente podera
ser utilizada para cursos previamente enquadrados pelo Procurador Educacional Institucional. O
requisito para a utilizacdo da senha de acesso criada pelo coordenador de curso para o segundo
(ou adicionais) curso(s) que coordena é o enquadramento pelo Procurador Educacional
Institucional.

Qualquer ocorréncia de alteracéo de coordenador de curso inviabiliza o acesso ao Sistema
Enade com a senha j& criada. Essa situacdo aponta para a necessidade do novo coordenador de
Curso criar a sua senha de acesso por meio do Sistema Enade.

Procurador Educacional Institucional — Listar enquadramentos

Esta funcionalidade permite ao Procurador Educacional Institucional acompanhar o
processo de inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2012. S&o exibidos os codigos e nomes
de cursos ja enquadrados e respectiva &rea de abrangéncia no Enade 2012, a situacdo de
encerramento do processo de inscricdo no ambito da coordenacdo de curso, o quantitativo de
inscricdes de estudantes irregulares e regulares no Enade 2012, além da participacdo do
coordenador de curso no Questionario do Coordenador. A consulta individualizada de cada curso
enquadrado permite a verificagcdo do nome do coordenador do curso, assim como o status de
autenticacdo no Sistema Enade, quando é informado se o coordenador de curso ja possui senha
criada para acesso ao Sistema Enade.

Procurador Educacional Institucional — Sair

Esta funcéo encerra as atividades do Procurador Educacional Institucional no Sistema
Enade. Destaca-se que 0 encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado com a
utilizacdo da funcionalidade Sair, evitando usar as funcbes de encerramento do navegador da
Internet.

Coordenador de Curso — Pagina inicial

Esta funcionalidade permite ao Coordenador de curso, a partir de qualquer posi¢éo do seu
ambiente, retornar a pagina inicial. Destaca-se que a utilizacdo dessa funcionalidade abandona a
atividade em desenvolvimento.

Coordenador de Curso — Alterar senha

Esta funcdo permite ao Coordenador de Curso a alteracdo da prépria senha de acesso ao
Sistema Enade. Destaca-se que a senha de acesso € vinculada ao CPF do Coordenador de Curso
e, uma vez aterada, tem validade para todos o0s cursos que coordena, dentre os que ja foram
enquadrados pelo Procurador Educacional Institucional no Enade 2012.
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Coordenador de Curso — Inscricao

Esta funcionalidade permite a inscri¢éo individualizada de ingressante ou concluinte para
cada curso enquadrado no Enade 2012. O Sistema Enade exibira mensagem de alerta sobre o
periodo de inscricdo para estudante regular ou irregular de anos anteriores. Destaca-se a
importancia da observacdo ao periodo de inscricdo, que caracteriza a inscricdo como irregular
junto a0 Enade de anos anteriores ou estudante regularmente habilitado ao Enade 2012, hga
vista aimpossibilidade de troca de inscric¢des realizadas equivocadamente em periodos distintos.

O Sistema Enade exibira, de forma permanente, a identificagcdo da IES, curso, diploma
conferido, localidade de prova e érea de abrangéncia no Enade 2012. E importante a observacéo
desses dados para a continuidade do processo de inscricdo. A confirmacdo do curso e &rea de
abrangéncia no Enade 2012, principalmente, € a garantia da correta inscri¢cdo do ingressante ou
concluinte e alocagéo adequada de prova ao seu estudante.

Coordenador de Curso — Inscricdo em lote

A inscricdo em lote € afuncionalidade que permite ao Coordenador de Curso encaminhar
inscricfes por grupo de estudantes do mesmo curso. Para tanto € indispensavel a preparacéo de
arquivo texto, segundo as orientacdes do presente Manual, e submeté-lo ao processamento por
meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.

O Sistema Enade faz requisices de informagdes a dois sistemas externos ao Inep:
Receita Federal e Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos. Por essa razéo, o processamento
de arquivos de inscricdo em lote pode responder de forma mais lenta, dependendo da demanda
aos sistemas externos e ao préoprio Sistema Enade. O arquivo em lote serd submetido para
processamento e as demais funcionalidades do seu Sistema Enade permanecerdo inibidas durante
aleitura e processamento do arquivo criado para inscri¢des em lote. Recomenda-se, assim, que 0
arquivo texto para processamento de inscri¢cbes em lote contenha, no maximo, cem (100) linhas
de registros de estudantes.

Nunca interrompa 0 processamento de arquivo de inscricdes em lote, nem tampouco
feche 0 seu navegador ou interrompa a sua conexdo com a Internet. Os resultados do
processamento do arquivo em lote serdo exibidos em sua tela. Cabe ao Coordenador de Curso o
acompanhamento do resultado do processamento de arquivos em lote pelo Sistema Enade e, caso
necessaria, a correcdo das informacfes do arquivo texto e submissdo a novo processamento,
viabilizando a inscri¢éo do estudante com inconsisténcia verificada no arquivo texto, observados
0S prazos estabel ecidos no presente Manual.

A submissdo de arquivos de inscri¢cdo em lote ndo assegura a inscri¢éo do estudante, hgja
vista a possibilidade de verificagdo de inconsisténcia de informagdo no arquivo apresentado.
Somente a recepcdo de mensagem de sucesso, em sua tela, assegura 0 processamento da
informacéo pelo Inep. Recomenda-se, fortemente, a utilizagdo da funcionalidade estudantes
inscritos para confirmagao do processamento dainscricdo realizada por meio de arquivo em lote,
conforme descrito neste Manual.

O Sistema Enade criticard as informagdes apresentadas no arquivo texto e emitira
mensagens de erro ou de sucesso ha operacdo de inscricdo em lote. Caso ocorra erro nas
informagdes apresentadas, o Sistema Enade indicara o erro ou a inconsisténcia verificada. Nesse
caso, 0 Coordenador de Curso devera fazer a correcéo do erro no seu arquivo texto e repetir o
processo de importacéo de dados, observados os prazos estabel ecidos no presente Manual.
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Coordenador de Curso — Solicitar inscricado de estrangeiros

A inscricdo de estudante estrangeiro, com permanéncia provisoria no Pais, sem CPF, sera
encaminhada pela |ES por meio da funcionalidade solicitar inscricdo de estrangeiros. A IES, por
meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, submetera ao Inep ainscricdo do ingressante
ou concluinte estrangeiro, que ndo possui CPF, mediante o preenchimento do formulario de
inscricdo e remessa eletrénica, por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, de copia
do passaporte ou documento de identidade do estudante estrangeiro, emitido nos termos da Lei
n°. 6.815/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L6815.htm). A confirmagdo de inscricdo
serd redlizada pelo Inep e devera ser acompanhada pela IES por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, observados os prazos estabel ecidos pela Portaria Normativa n°. 6/2012
e orientacdes técnicas do presente Manual.

Coordenador de Curso — Estudantes inscritos

Esta funcionalidade exibe a lista completa de todos os estudantes inscritos no curso,
sgjam irregulares de anos anteriores ou estudantes habilitados ao Enade 2012. Ser&o exibidas as
opcoes de alteracéo, exclusdo ou verificagdo dos dados cadastrais de cada estudante. Contudo, as
opcdes de dteracdo e exclusdo sdo restritas a condicdo do estudante — irregular de anos
anteriores ou regular de 2012 — e periodo de inscricdo. Isso significa dizer que durante o periodo
de 11 a 29 de junho de 2012 é possivel a |ES inscrever, aterar ou excluir qualquer estudante em
situacdo irregular junto ao Enade de anos anteriores.

A partir de 16 de julho de 2012 o Sistema Enade permitird apenas a verificacdo de dados
de estudantes inscritos na condicéo de irregulares de anos anteriores. A mesma data marca o
inicio do processo de inscricéo de estudantes habilitados ao Enade 2012.

Coordenador de Curso — Estudantes selecionados

Esta funcionalidade exibira, a partir de 20 de setembro de 2012, a lista dos estudantes
obrigados a participagio no Enade 2012. E responsabilidade da IES, nos termos da legislagéo
vigente, a ampla divulgacéo da lista de estudantes selecionados para 0 Enade 2012. Para efeitos
de comprovacdo do cumprimento do disposto na Lei n°. 10.861/2004 e Portaria Normativa n°.
6/2012 é recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para registrar a comunicagdo ao
estudante quanto a sua obrigatoriedade de participacdo no Enade 2012 e orientagbes para
conhecimento do respectivo local de prova.

Coordenador de Curso — estudantes nao selecionados

A funcionalidade estudantes ndo selecionados permite a IES conhecer a lista dos
estudantes ndo selecionados pelo procedimento amostral definido pelo INEP, caso venha a ser
adotado para a edicéo de 2012, além de possibilitar a indicacdo da vontade pessoal do estudante
nao selecionado em participar da prova.

E importante lembrar que a regularidade junto a0 Enade 2012 de estudante voluntério
estara condicionada a efetiva participacdo na prova a ser aplicada em 25 de novembro de 2012
(NR). Os estudantes ingressantes de cursos avaliados em 2012 ndo poderdo optar pela
participacdo no Exame, hgja vista a dispensa prevista na Portaria Normativa n°. 6/2012.

33



Coordenador de Curso — Alteracéo de localidade de prova

A Portaria Normativa n°. 6/2012 determina que o estudante sgja distribuido para a prova
em observacdo ao municipio de funcionamento do proprio curso de graduacdo. Os estudantes de
cursos oferecidos na modalidade de educacdo a distancia serdo alocados no municipio do pélo de
apoio presencial ao qual estejam vinculados, desde que o pblo de apoio presencial esteja
cadastrado no Sistema e-MEC até 16 de agosto de 2012.

O mesmo dispositivo legal faculta a possibilidade de alteracdo de localidade de prova
para estudantes em desenvolvimento de atividades curriculares obrigatérias fora da sede do curso
e para estudantes da modalidade de educacdo a distancia. A |IES, durante o periodo de 21 a 31 de
agosto de 2012, por meio da funcionalidade alteracéo de localidade de prova, podera aterar a
localidade de prova inicialmente atribuida ao estudante, dentre as diversas opc¢des de localidades
de prova previstas para a respectiva area de abrangéncia no Enade 2012.

Somente seréo consideradas as alteracOes de localidade de prova encaminhadas ao Inep
por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br durante o periodo de 21 a 31 de agosto de
2012.

Coordenador de Curso — Local de prova

A Portaria Normativa n° 6/2012 determina que a informacé&o do local de prova sga
sequenciada ao preenchimento do Question&rio do Estudante, para fins de cumprimento da
obrigatoriedade instituida pela Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacdo. Assim,
inicialmente, apenas o proprio estudante tera acesso ainformagéo do seu local de prova por meio
da pagina da Internet http://portal.inep.gov.br, durante o periodo de 25 de outubro a 25 de
novembro de 2012 (NR), quando serd permitida a impressdo do Cartdo de Informacdo do
Estudante.

A funcionalidade local de prova informara ao Coordenador de Curso a situacdo do
estudante em relacdo a0 acesso a informagdo do préprio local de prova. Destaca-se, aqui, a
importancia do desenvolvimento de acfes institucionais com vistas a ampla divulgacdo das
formas de acesso ao local de prova do Enade 2012.

Coordenador de Curso — Questionario do estudante

Aos coordenadores de cursos, por meio da funcionalidade Questionario do Estudante, a
partir do dia 25 de outubro de 2012 (NR), ser&o apresentadas informacdes quantitativas acerca da
adesdo dos concluintes do curso ao Question&rio do Estudante. A participacdo na pesquisa
desenvolvida por meio do Questionario do Estudante € de grande relevancia para o
conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes.

E importante as |ES o desenvolvimento de a¢des voltadas ao esclarecimento e orientacio
a0 estudante sobre a oportunidade de manifestar a prépria opinido acerca do curso que frequenta,
bem como sobre as impressdoes pessoais da sua IES. Destaca-se, por fim, que a Portaria
Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacéo, obriga o estudante a participacdo no Questiondrio
do Estudante, haja vista o cdlculo de indicadores educacionais a partir dos resultados do Enade
considerar variaveis coletadas por meio do Questionario do Estudante.
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Coordenador de Curso — Questionario do Coordenador

Esta funcionalidade, durante o periodo de 26 de novembro a 10 de dezembro de 2012
(NR), por meio da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br, permitira a apresentacdo das
respostas ao Questionario do Coordenador, destinado a coletar informacfes para definicdo do
perfil do curso de graduacéo.

O Questionario do Coordenador € de participacdo voluntaria. Contudo, dada a sua
relevancia e contribui¢éo ao processo de avaliagcdo da educacdo superior no ambito do Sinaes, €
importante 0 acompanhamento da IES quanto a observacéo do prazo para esta atividade e da
apresentacdo de respostas pel os seus coordenadores de cursos.

Coordenador de Curso — Encerrar inscrigdes

Esta funcionalidade permite ao Coordenador de Curso informar ao Inep o encerramento
das atividades de inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2012 e geracdo automatica do
protocolo de encerramento de inscrigdes, documento oficial que apresentara os quantitativos de
estudantes inscritos pela IES para participacdo no Enade 2012. O encerramento de inscri¢oes
inibira as funcbes de inscri¢do, inscricdo em lote e solicitar inscricdo de estrangeiros, além de
encaminhar ao endereco eletrdnico do Coordenador de Curso, Procurador Educacional
Institucional e Inep informagbes quantitativas do processo de inscrigdo realizado no ambito da
coordenacao de curso.

Se 0 curso tem estudantes irregulares de anos anteriores e estudantes habilitados ao Enade
2012, conforme Portaria Normativa n°. 6/2012, o encerramento de inscrigdes (geracdo do
protocolo de encerramento) deve ser utilizado no segundo periodo de inscricdo — 16 de julho a
17 de agosto de 2012, apds a inscricdo de todos os ingressantes e concluintes habilitados ao
Enade 2012. O encerramento de inscrices somente podera ser realizado pela coordenacdo de
curso durante um dos periodos de inscricdo — 11 a 29 de junho ou 16 de julho a 17 de agosto de
2012.

Coordenador de Curso — Reabrir inscricdes

Durante um dos periodos de inscricdo — 11 a 29 de junho ou 16 de julho a 17 de agosto de
2012, esta funcionalidade permitira a reabertura do processo de inscricdo pelo Coordenador de
Curso que ja o tenha encerrado, viabilizando novas inscricBes alteracBes e/ou exclusdes de
estudantes, respeitados os periodos especificos de inscricdo para estudantes irregulares de anos
anteriores e estudantes habilitados ao Enade 2012. A reabertura de inscri¢es tornard sem efeito
0 protocolo de encerramento gerado no momento do encerramento das inscrigbes, com
comunicagdo eletronica ao Coordenador de Curso, Procurador Educacional Institucional e Inep.

Novo protocolo de encerramento devera ser gerado apés as correctes identificadas pela
coordenacado de curso no processo de inscricdo. Ressalta-se que o protocolo de encerramento é o
documento oficial de conclusdo das atividades de inscricdo de estudantes habilitados ao Enade
2012, com detalhamento dos quantitativos de estudantes inscritos em cada etapa do processo de
inscricdo, ingressantes e concluintes, e estudantes com necessidades especiais de atendimento
para participacéo no Enade 2012.
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Coordenador de Curso — Sair

Esta funcdo encerra as atividades do Coordenador de Curso no Sistema Enade. E
importante destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado por
meio da funcionalidade Sair, evitando usar as fungbes de encerramento do navegador da Internet.

36



VIl - ENTRADA DE DADOS

A entrada de dados no Sistema Enade serd realizada pelo Procurador Educacional
Institucional e pelo Coordenador de Curso, conforme descrito no presente Manual. O Procurador
Educacional Institucional fard o enquadramento dos cursos nas diversas areas de abrangéncia do
Enade. Os coordenadores de cursos faréo a entrada de dados de estudantes habilitados ao Enade
2012, além das respostas ao Questionério do Coordenador.

Exclusivamente para os fins didaticos deste Manual, as telas do Sistema Enade detalhadas
neste capitulo serdo divididas em trés segdes: (1) identificacdo do Sistema Enade, (2) menu
principal e (3) entrada de dados. As orientagbes serdo detalhadas para cada ambiente e secéo.
Observe as telas seguintes, que identificam o Ambiente do PI e Ambiente do Coordenador de
Curso, respectivamente, do Sistema Enade — pagina da Internet http://enade.inep.gov.br:

EnaDE = 1
| .'."?"'“"""-" DADOS DA IES
S DL D IES: s e o CENTRO UMYERSITARIC
] Li=t=r Enquadramentios
| s 2 3
RN b
,“"‘“‘-:'\lx
u 0 d 0 [8[8] " d d Qnd Q
ENADE 1
| Pagina Inicial DADOS DO CURSO
| terarsenna IES: ee- "7 - CENTRO UNIVERSITARIO
| Ingerigdo Curso: 1. 11 - ADMIMISTRAGAD
| - Diploma : BACHARELADO
l Localidade de prova: ANGRADOREIS-RJ

Solicitar Ingcrigdo de Areade abrangéncia:  COMPUTACAD
Estrangeiros

| Estudantes Inscritos P _
(1 Declaro ndn possuir concluintes

| Estudantes Selesionados [ Declaro ngo passuiringressantes

| Estudantes N&o Selecionados
| Alteracdo Localidade de Prova
| Local de Prova

| Questionario do Estudante

| Questionario do Coordenadar
| Encerrar Inscrigas

| Reabrir Inserigfies

| Sair

CnowRinht MEC - INFP - Instititn Marinnal de Fetudns f Prsanisas Fdurarinnais Anisin Teivaira

Antes de iniciar a Entrada de Dados, certifique-se de que 0 acesso ao Sistema Enade é
pertinente ao ambiente desgado. O Procurador Educacional Institucional deve verificar se a IES
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€ realmente aguela que representa e o Coordenador de Curso deve verificar se 0 curso acessado €
exatamente aquele desgjado para cadastrado de ingressantes e/ou concluintes, além do adequado
enquadramento na area de abrangéncia do Exame e localidade de aplicacdo de prova.

E de inteira responsabilidade da IES o cadastramento de concluintes e/ou ingressantes
para 0s cursos corretos. E indispensavel a observacio da érea de abrangéncia do Exame, do
municipio e UF de aplicacdo da prova, que determinardo a prova a ser aplicada aos estudantes e
a respectiva localidade. Incorregfes na érea de abrangéncia do Exame e no municipio e UF de
aplicacéo de prova devem ser imediatamente comunicadas ao Procurador Educacional
Institucional, que devera proceder aos ajustes necessarios a correcdo das informacdes cadastrais
no Sistema e-MEC, até 16 de agosto de 2012, para que o Sistema Enade 2012 possa incorpora
las até o dia 17 de agosto de 2012. Ressalta-se que as alteracbes no Sistema e-MEC serdo
incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.

Todas as funcionalidades da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br realizam
operagles diretamente no banco de dados do Inep. Portanto, considerando que as conexdes
podem ser interrompidas inesperadamente, o processamento da informacéo enviada ao Inep
somente sera assegurado apds o recebimento, em sua tela, de mensagem de sucesso na operacao.
Somente serdo processadas informagdes de concluintes, ingressantes, alteracéo de local de prova,
estudantes ndo selecionados na amostra e questionario do coordenador encaminhadas por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, canal especialmente criado para administrar a
organizacdo do Enade 2012 e de acesso restrito aos Procuradores Educacionais Institucionais e
Coordenadores de Cursos, detentores das respectivas senhas de acesso.

Acesso ao ambiente do Procurador Educacional Institucional

Enade IES

Aooear come: * ' Coordanadar ' A

g |5 °
CoF: -
Suhar

Entrar

CoORRIghEMES - IMEP - Instium Macional da Estudos s Pasnuisas Educacionais anksio Temira

A figura anterior € a tela iniciad do Sistema Enade, por meio da pégina da Internet
http://enade.inep.gov.br e permite opcdo de acesso ao ambiente do Procurador Educacional
Institucional ou ambiente do Coordenador de Curso. A figura esta preparada para acesso ao
ambiente do Procurador Educacional Institucional.

Acessar como: - clique sobre a opgéo desgjada.
Cadigo |ES: - informe o codigo da |ES, conforme Sistema e-MEC.

CPF: = Informe o CPF do Procurador Educaciona Institucional cadastrado no Sistema
e-MEC.
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Senha: - Informe a senha de acesso do Procurador Educacional Institucional (mesma
senha para acesso ao Sistema e-MEC).

I - \/3ida as informacBes e acessa 0 ambiente do Procurador Educacional
Institucional .

Tela inicial do ambiente do Procurador Educacional Institucional

DADOS DA |ES
IES : - = w- CEMTROUMNERSITARID

Enguader Crsn

CapyRighl MEC - REFP - Inetbuln Macional g2 Esdudo: g Pesijuisas Educacionake: &aisio Tebeia

Esta € a primeira tela do ambiente do Procurador Educacional Institucional. E importante
a observacéo da identificac&o da instituicdo de educacéo superior. Somente prossiga no Sistema
Enade se estiver no ambiente institucional correto.

Pagina Inicial - Permite retornar a pagina inicia do ambiente do Procurador
Educacional Institucional. Destaca-se, contudo, que esta funcionalidade abandona a atividade em
desenvolvimento, interrompendo qualquer processamento.

Enquadrar Curso > Permite acessar as fungdes para enquadramento de cursos
oferecidos pela IES nas respectivas areas de abrangéncia do Enade 2012: (1) cursos que
conferem diploma de bacharel em Administragdo, Ciéncias Contébeis, Ciéncias Econdmicas,
Comunicacéo Socia (que podem ser organizados em subgrupos que permitam a avaliacdo de
componentes especificos da area), Design, Direito, Psicologia, Relagbes Internacionais,
Secretariado Executivo e Turismo; e (2) conferem diploma de tecnélogo em Gestdo Comercial,
Gestéo de Recursos Humanos, Gestdo Financeira, Logistica, Marketing e Processos Gerenciais.
Os demais cursos da |ES (néo discriminados no artigo 1° da Portaria Normativa n°. 6/2012) seréo
enquadrados nas respectivas areas avaliadas pelo Enade 2011 e 2010, para os quais sera atribuida
acondicao de irregulares de anos anteriores.

Listar Enquadramentos - Exibe a lista dos cursos ja enquadrados pelo Procurador
Educaciona Ingtitucional, aém de permitir o acompanhamento do processo de inscricdo ao
Enade 2012.

Sair = Encerra as atividades do Procurador Educacional Institucional no Sistema Enade.

Destaca-se que 0 encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado por meio da
funcionalidade Sair, evitando usar as func¢des de encerramento do navegador da Internet.
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Ambiente do Procurador Educacional Institucional — Enquadramento de curso

I,-;nqu:rd ramentd dé CUrso

¢ EnRUTEnS [V =z 3 s 3 [l

Clulign = Cosi = Municpin  Cesidenate = Aroa de AbEangEnc
1 ADAS TR AD m : -7 ' EMBENHARIS TEXTL -
E: 1
= EELFIORE f
AOMMISTRACAD i i ENGENHARIS 1L w
i R L
R0 LE L. E| M
e ADMHETRAG S £Y Frmaieg sl |ELETRUMICA b
IahERG 2 . =
ADAETRACKO CoR COMPUTALRD v
HABLITACEDEM Fi) DE CONTRALE E SUTOMAC AT
g cminatce 1 AHERC ELETRONICE
MESOONE ELETROTECHICA
- EHEEMHARIR,
o7 CENCLAS DONTABEE ?ﬁ";ﬁ':’m il . | EMBEMHARLSAGRIC 0L
e = | EMGENHARLE BEIENTAL
CURE0 SUPERCHE DE ENGENHARIABICOUMCA E EMCENHARLA DE BICTECHOLOGLA
TECRA (A BN VA [ 7L EHGENHARN CARTOSREFICA
1.4 BMALEEE S PR TRk EHBENHARIA AL
DESEHWILVIWENT D LE briiia ENGEMHARLES CIVIL
TR EHAFNHARISDF &3 FIREHS B

Esta é paginainicial do enquadramento de cursos, onde sdo discriminados todos os cursos
de graduacdo cadastrados para a IES no Sistema eeMEC, detalhando codigo, nome do curso,
municipio sede do curso, nome do coordenador e acesso as areas de abrangéncia do Enade 2012.
A linha selecionada para atividade pelo Procurador Educacional Institucional sera realcada em
tom cinza. Os cursos cadastrados no Sistema eeMEC sfo exibidos, iniciamente, em ordem
alfabética, mas o Sistema ENADE permite opc¢des diferenciadas de ordenacdo: por codigo do
curso, nome do curso ou Coordenador, em ordem ascendente ou descendente.

1298 4 s *» > - Teclas de navegacdo. Permitem o avanco ou
retrocesso de pagina, selecdo de uma pagina especifica, avango para a Ultima pégina ou
retrocesso para a primeira pagina de informacdo. Estas teclas de navegacéo estéo posicionadas
na parte superior e inferior da suatela

* - Permite alterar a ordem de exibic&o dos dados da coluna.

¥l > Exibe as areas de abrangéncia no Enade 2012. Utilize o mouse para selecionar a
mais adequada ao curso de graduacéo e clique com o botéo esquerdo para confirmagdo. Caso
necessario, utilize a barra de rolagem na parte direita dajanela.

O enquadramento de cursos nas diversas areas de abrangéncia do Enade 2012 é a
atividade inicial do processo de inscricdo. E pré-requisito aos coordenadores de cursos para
inicio das atividades de inscri¢les de estudantes habilitados ao Enade 2012. O enquadramento de
cursos determinara a prova a ser aplicada aos respectivos estudantes de cada curso de graduacéo,
sendo indispensavel a conferéncia da &rea de abrangéncia antes do inicio do processo de
inscricdo. O Sistema Enade apresentard mensagens de aerta ao Procurador Educacional
Institucional antes da conclusdo do enquadramento do curso, conforme exibido abaixo,
discriminando o curso e a &rea de abrangéncia no Enade 2012 sel ecionada para enquadramento.
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0 curso AOMIMIS TRACAD gath Sencd enquadrado na Srea e sragsnca
ENGEMNHARIS CIVIL

Dezeja camimar ests aperzapin’

CUrsn ADMNISTRAGAD (9656) Enquattain na Srea e ancangénci
ENGENHARA CMWIL com sucessa

Todo enquadramento de curso pelo Procurador Educacional Institucional encaminhara,
automaticamente, mensagem eletronica ao Coordenador de Curso cadastrado no Sistema e-MEC,
detalhando orientagcbes para acesso a0 Sistema Enade, criacdo de senha de acesso e
procedimento de inscricdes de estudantes habilitados a0 Enade 2012. E indispensavel a
conferéncia da &rea de abrangéncia pelo Coordenador de Curso antes do inicio do processo de
inscricao.

O enquadramento de cursos nas areas de abrangéncia do Enade 2012 podera ser realizado
durante todo o periodo de inscricdo — 11 a 29 de junho de 2012 (periodo reservado as inscricoes
de estudantes irregulares de anos anteriores) e 16 de julho a 17 de agosto de 2012 (periodo
reservado as inscricdes de estudantes regularmente habilitados ao Enade 2012). Ndo havera
interrupcéo das atividades de enquadramento de cursos durante o fim do primeiro periodo e
inicio do segundo periodo de inscricdo. Durante todo o periodo de inscricdo o Procurador
Educaciona Institucional podera enquadrar, aterar ou excluir o enquadramento de um curso no
Enade 2012. As funcbes de alteracdo ou exclusdo de enquadramento, contudo, somente seréo
permitidas aos cursos sem qualquer estudante inscrito para o Enade 2012, observados os prazos
estabelecidos no presente Manual.

Ambiente do Procurador Educacional Institucional — Listar enquadramentos

Listagem de Enguadramenios

Codg Tome ¢ Area de abeangincea ¢ | Encenansents iegelares Reguisies Oues. Coe *

L. | | ADMRESTROGED ChcEnHama, TEENL L 0 q i

Ll | ADWRESTRACAT BLETRCCA iy i ] Wi

e ADMMETRAGAD EOEHARLS VL MEx i 1 i
ANALEEEDESEMWOLVMENTODE ENCENHARLA DEFRODLGED .

laed mopyng AL H L 1 Hi

* Coprdenador respondeu o quesianano

Esta funcionalidade exibe a lista de todos os cursos da |ES enquadrados em uma area de
abrangéncia do Enade 2012. As colunas de nome do curso e area de abrangéncia no Enade 2012
oferecem opgdes de ordenamento das informagdes apresentadas em suatela.
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S80 exibidos os codigos e nomes de cursos ja enquadrados e a respectiva area de
abrangéncia no Enade 2012. Outras informagbes permitem ao Procurador Educacional
Institucional 0 acompanhamento do processo de inscri¢do, tais como: a situagdo de encerramento
do processo de inscricdo no ambito da coordenacdo de curso, o quantitativo de inscrigbes de
estudantes irregulares e regulares no Enade 2012, além da participacdo do coordenador de curso
no Questionario do Coordenador, que reline informacdes para definicdo do perfil do curso de
graduacéo.

A selecdo de qualquer curso enquadrado, por meio do cddigo do curso, permitird a
verificacdo de particularidades de cada curso junto ao Enade 2012: (1) codigo do curso, (2)
identificacdo do coordenador, conforme discriminado no Sistema eMEC, (3) status da
autenticacdo e, quando for o caso, (4) cédigo de ativacéo, para criacdo de senha de acesso pelo
respectivo Coordenador de Curso, e (5) lista de estudantes inscritos. As particul aridades de cada
curso enquadrado estéo exemplificadas nas quatro telas a seguir.

Fagina Inicial
I - Listagem de Enquadramentos
= ar Curg :
| Enuaciar curso Curso: 1. 3- ADWINISTRAGAD
I Liglar Engquadramentas Coordenador:™ . ... " o.M omne. TR
I Sair Status da awtenticagdo: Coordenador ndo solivitou acesso a0 EMADE 2011
[]

CopyRight MEC - INEP - Instilulo National de Estudos & Pesquisas Edutationais Anisio Teiue

Considerando a possibilidade de problemas com a comunicagdo el etronica entre o Inep e
o Coordenador de Curso, comuns no periodo final de inscricdo quando ha sobrecarga do Sistema
Enade, a informacdo detalhada do curso enquadrado pelo Procurador Educacional Institucional
serd complementada pelo Cédigo de Ativacao, conforme figura abaixo. O Cédigo de Ativacao,
contudo sera exibido ao Procurador Educaciona Institucional apenas durante o periodo que
antecede a criacdo de senha de acesso pelo Coordenador de Curso.

Pagina Inicial i
| Pioina e Listagem de Enquadramentos

| Enuuagrarcurso Curso: 13- ADMINISTRAGED

| Listar Enquadramentos Coordemador:L .~ . " .ol 77 L0 T LR
- Status da autenticaggo: Coordenador soliciiou acesso mas néo cadasiou senha.
] aalr Codigo te Mivagho: b216: 28e63304285 2051 0b45a0c50M4 2d9381d

CopyRight MEG - INEP - Instiuio Nacional de Esludos e Pesquisas Educacionzis Anisio Teigeira

O sucesso na criagdo de senha de acesso pelo Coordenador de Curso também sera
informado ao Procurador Educacional Institucional, conforme tela abaixo. Neste caso, o Sistema
Enade indica que o Coordenador de Curso ja criou a sua senha de acesso, fato que permitira
acesso as opcdes do Ambiente do Coordenador de Curso.

o
| Pagina micia Listagem de Enquadramentos

| Enquacrar curso Curso: 1_. 8- ADMINISTRAGAD

| Listar Enquadramentos Coordenador:* . = _. 7 Loo. ame TR
| aai Status da autenticagdo: Coordenador com senha cadasirada
alr

CopyRight MES - INEP - Instituto Naclonal de Esludos e Pesguisas Educacionals Anisio Telxeira

O acompanhamento da atividade de inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 2012
também serd permitido ao Procurador Educacional Institucional, conforme tela abaixo. Neste
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caso, 0 Sistema Enade exibe a lista de estudantes ja inscritos pelo respectivo Coordenador de
Curso. Esta funcionalidade exibira algumas informacfes do estudante habilitado ao Enade 2012
e inscrito pela IES: (1) nome do estudante, (2) nimero do documento de identificacéo, (3) CPF
do estudante, (4) tipo de inscricdo — concluinte ou ingressante e (5) localizagdo do mesmo CPF
nas informagdes prestadas para o curso por meio do Censo da Educacdo Superior 2011. Destaca
se que o inicio da integracdo entre o Sistema Enade e o Censo da Educacéo Superior 2011 esta
previsto para o dia 16 de julho de 2012.

Listagem de Enquadramentos

| A A | -PECADCIAIA
l Lictar Enguadramanios Connio dhespasar” || il L.P.
| Slatus da miemlicacdo: Coonderator tom erhe Cadasirada.

Estudantes Inscritos

NOME + Documents (=23 nFe: Censo 2010
CoMr Ly, EDs B e THETUA T {7 Em b CRICLLINE Sim
b | AR A 170 E= A IMGRESE AHTE Né&o
& F 111 R CIRCLLIME Sim
"N Ll MR 1114 i : LI N&o

CoppRight MEC: - IMEF - Iresttutn Maoonal de E=udo= = Pe=quisa=s Educacionsi= Anisio Teneins

Encerramento - Informa se as inscrigdes ja foram encerradas pelo Coordenador de
Curso, indicando a conclusdo dos trabalhos de inscricdo de ingressantes e/ou concluintes
habilitados ao Enade 2012, assim como estudantes irregulares de anos anteriores.

Irregulares - Informa o nimero de estudantes irregulares inscritos no Enade 2012.

Regulares - Informa o nimero de estudantes regulares inscritos para participacéo no
Enade 2012.

Questionario do Coordenador - Informa se o Coordenador de Curso ja apresentou
respostas ao Questionario do Coordenador.

E imprescindivel a verificacBio pelo Procurador Educacional Ingtitucional das
informacBes apresentadas e, caso necessario, adogdo de procedimentos as ateracbes cabivels,
observados os prazos estabelecidos no presente Manual. Destaca-se que o enquadramento do
curso na area de abrangéncia no Enade 2012 determina a prova a ser aplicada aos seus
estudantes.
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Ambiente do Procurador Educacional Institucional — Sair

Enade IES

LR R Coordenador @py
Cadigo IES: *
CPF. *

Senha: *

CopyRight MEC - INEP - Insfituto Macionzl de Estudos & Pesguisas Educacionals Anisio Teeins

Esta funcdo encerra as atividades do Procurador Educacional Institucional no Sistema
Enade e retorna atelainicial do sistema. E importante destacar que o encerramento de atividades
no Sistema Enade deve ser realizado pela funcionalidade Sair, evitando usar as fungdes de
encerramento do navegador da Internet.

Acesso ao ambiente do Coordenador de Curso

Enade IES

Acessar como: " | &) ¢ oargenador O Pl
Cadigo Curso: *
CPF:*

Senha: *

Prri i <
Ezgueci minha senha,

CopyRight MEC - INEF - Instilulo Macional de Estudos e Pas Educacionais Anizio Taixeirs

A figura anterior € a tela iniciad do Sistema Enade, por meio da pégina da Internet
http://enade.inep.gov.br e permite opcdo de acesso ao ambiente do Procurador Educacional
Institucional ou ambiente do Coordenador de Curso. A figura esta preparada para acesso ao
ambiente do Coordenador de Curso. A intensa troca de mensagens €eletronicas entre 0 Sistema
Enade e o Coordenador de Curso requer a liberacdo de procedimentos de controle de anti-spam
para o dominio Inep (@inep.gov.br).

Acessar como - clique sobre a opcéo desgjada.

Cadigo do curso - informe o cédigo do curso, conforme Sistema eeMEC. Somente sera
permitido 0 acesso a0 ambiente de Coordenador de Curso apds 0 enquadramento do curso no
Enade 2012 pelo Procurador Educacional Institucional.

CPF = Informe o CPF do Coordenador do Curso, conforme Sistemae-MEC.
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Senha = Informe a senha de acesso criada no Sistema Enade. Caso ainda ndo tenha

criado a sua senha de acesso, clique sobre a opgdp Erimeiroacesso. A telg inicial do Sistema
Enade — ambiente do Coordenador de Curso, permite, ainda, a recuperacdo da senha de acesso ja

criada no Sistema Enade por meio da opggio Etleeiiminha senha.

A senha de acesso € vinculada ao CPF do Coordenador de Curso. Um coordenador de
curso, que acumule a mesma funcdo em mais de um curso, tera a mesma senha de acesso no
Sistema Enade 2012, desde que o curso tenha sido enquadrado pelo Procurador Educacional
Institucional e que a senha tenha sido criada por meio da funcionalidade do Sistema Enade. A
senha de acesso do coordenador tem funcdo quando utilizada juntamente com o codigo do curso
no Sistema e-MEC, evitando a multiplicidade de senhas de acesso para 0 mesmo Coordenador de
Curso.

A opcap Erimeiro acesso. noderd ser utilizada durante o periodo de 11 de junho a 17 de
agosto de 2012. O enquadramento do curso pelo Procurador Educacional Institucional € pré-
requisito a criacéo de senha de acesso pelo Coordenador de Curso. A tela para criacdo de senha
de acesso fara a requisicao dos codigos de cursos e CPF do Coordenador de Curso discriminados

no Sistema e-MEC, conforme tela abaixo. A opgdop Erimeiro acesso. remeterd, automaticamente,
mensagem eletronica a0 Coordenador de Curso, conforme cadastro do Sistema e-MEC,
informando o cédigo de ativagdo para criagdo da senha de acesso. Essa atividade permitira a
criacéo de senha de acesso vinculada ao CPF do Coordenador de Curso, viabilizando o acesso a
todos os cursos do mesmo coordenador ja enquadrados pelo Procurador Educacional
Institucional. Informe, nos campos especificos, o cédigo de ativacdo recebido em seu endereco

eletrénico e a senha de acesso desegjada. Utilize o botdo para concluir a criagéo da
senha de acesso. O cddigo de ativagdo serd exibido no ambiente do Procurador Educacional
Institucional até a criagdo de senha de acesso pelo Coordenador de Curso.

Enade Coordenador - Ativar acesso

& A solicitagao de acesso fol processada. Uma mensagem com umn cddigo de stivagao fol erviada parap s@a  com.brpesguisadon@a edubr

CPE " G__%9... +.-20
Codigo de ativacio: *

A& zenha deve ter no mnimo 3 caracteres & combiner ketraz & nimeros.
Senha de acesso:

Confirmagao de senha: *

A opcip EStueciminhd eha. eyerita procedimentos andogos A opcdo  Erimeiroacesso.
permitindo ao Coordenador de Curso criar uma nova senha de acesso ao Sistema Enade. O novo
codigo de ativagdo serd exibido no ambiente do Procurador Educacional Institucional até a
criacéo de nova senha de acesso pelo Coordenador de Curso.

IS - \/3ida as informagdes e acessa 0 ambiente do Coordenador do Curso.
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Tela inicial do ambiente do Coordenador de Curso

Pagina Incial DADOS DO CURSO
.
Alterar Senha IES: 200 o - CENTRO UNIVERSITARIO
| inserigo Curso: 1" "2 ADMINISTRAGAD
Ingcrigan em Lote Diplonia : BACHARELADO
. Localidade deprova:  RI0 DE JANEIRO - RJ
Solicitar nserigdo de Area de abrangéncia:  ELETRONICA

Esfrangeiros

| Ectuantes inscritos
Estudantes Selecionados
Esludantes Mio Seletionados

[ pectare ndo possulr contluintes
[ Declaro néo possuiringressantes

I Alteragao Localidade de Prova
I Local de Prova

Questiondno do Estudants
Quesiionano do Coordenador
I Encerrar Inscrigles
Reabririnscrigies

Sair

CogyRight MEC - INEP - Instituto Maclonal de Estudos Educac Anisio Teleira

A imagem anterior exibe a primeira tela do ambiente do Coordenador de Curso. E
importante a observacdo da identificacéo da instituicdo de educagéo superior, curso, diploma,
localidade de prova e &rea de abrangéncia no Enade 2012. Somente prossiga no Sistema Enade
se estiver no ambiente institucional correto.

[ Declara néa passuir concluintes 3 Egta opgdo informa ao Inep a inexisténcia de concluintes
habilitados ao Enade 2012. O processo de inscricdo espera que a |IES inscreva concluintes ou
declare a inexisténcia de concluintes habilitados a0 Enade 2012. Esta declaracdo inibira as
funcbes para inscricdo de concluintes e somente podera ser utilizada se ndo houver nenhum
concluinte previamente inscrito. Respeitados os controles do Sistema Enade, esta op¢do podera
ser marcada ou desmarcada pelo Coordenador de Curso, observados os prazos para inscrigoes
estabel ecidos no presente Manual.

[ Declaro néo possuiringressantes > Esta opcdo informa ao Inep a inexisténcia de
ingressantes habilitados ao Enade 2012. O processo de inscricdo espera que a |ES inscreva
ingressantes ou declare a inexisténcia de ingressantes habilitados ao Enade 2012. Esta declaracéo
inibird as funcbes para inscricdo de ingressantes e somente podera ser utilizada se ndo houver
nenhum ingressante previamente inscrito. Respeitados os controles do Sistema Enade, esta opcéo
podera ser marcada ou desmarcada pelo Coordenador de Curso, observados 0s prazos para
inscricoes estabel ecidos no presente Manual.

Pagina Inicial > A partir de qualquer tela do ambiente do Coordenador de Curso, 0 uso
dessa funcionalidade retornara atelainicial do mesmo ambiente. Esta funcionalidade abandona a
atividade em desenvolvimento.

Alterar Senha - Permite, a qualquer tempo, a ateracdo da senha de acesso do
Coordenador de Curso no Sistema Enade. S&o requeridas pelo Sistema Enade a senha atual, a
nova senha e sua confirmacgéo.

Inscricdo - Permite a inscricdo individualizada de ingressante ou concluinte,
observados o0s prazos estabel ecidos no presente Manual.

Inscricdo em Lote - Permite a submisséo de arquivo texto, criado sob as orientagoes
deste Manual, para processamento simultineo de vérias inscricbes de ingressantes e/ou
concluintes, observados os prazos estabel ecidos no presente Manual. O processamento € on line
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e deve sar acompanhado pelo Coordenador do Curso. A submissdo de arquivo para
processamento em lote n&o assegura a inscricdo dos estudantes, hgja vista as possibilidades de
interrupcdo da comunicacdo eletronica. Assim, € indispensavel o acompanhamento do processo
de inscricdo em lote e a conferéncia das inscricdes redlizadas por meio da funcionalidade
Estudantes Inscritos.

Solicitar inscrigao de estrangeiros - Permite submeter ao Inep ainscrigdo de estudante
estrangeiro, sem CPF, observados os prazos estabel ecidos no presente Manual. A solicitacéo serd
eletronicamente avaliada pelo Inep, por meio da anadlise do documento de estudante estrangeiro
anexado a solicitagdo. Para fins de caracterizac8o de estudante estrangeiro sero consideradas
pelo Inep a cdpia do passaporte ou documento de identidade de estrangeiro, emitido nos termos
da Le n° 6.815 de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leig/L 6815.ntm). A
confirmagdo de inscricdo sera realizada pelo Inep e devera ser acompanhada pela IES por meio
da pégina da Internet http://enade.inep.gov.br — Estudantes Inscritos.

Estudantes inscritos - Relaciona os estudantes inscritos pela coordenagdo de curso e
oferece opgdes para alteracdo, exclusdo e visualizacdo dos dados do estudante, respeitados os
prazos para cada atividade estabelecidos por meio da Portaria Normativa n° 6/2012 e
procedimentos técnicos definidos no presente Manual.

Estudantes selecionados > Exibe a relagdo dos estudantes obrigados a participacdo no
Enade 2012, observados os prazos estabelecidos no presente Manual. A Le n°. 10.861/2004
determina que a regularidade junto a0 componente curricular obrigatério esta condicionada a
efetiva participacdo ou dispensa oficial pelo MEC, quando for o caso.

Estudantes n&o selecionados - Exibe a relacdo dos estudantes ndo selecionados pelo
procedimento amostral, caso venha a ser adotado pelo Enade 2012, além de oferecer opcdes para
apresentacdo da opcdo pessoal do estudante pela participagdo na prova. O desempenho
individual de estudante voluntério ndo ser& considerado para calculo do conceito do curso. A
regularidade do estudante voluntario também estard condicionada a efetiva participacdo na
prova.

Alteracdo de localidade de prova - Permite a alteracdo de localidade de prova de
estudantes amparados pelo artigo 11 da Portaria Normativa n®. 6/2012.

Local de prova - Permite o conhecimento da situacéo dos estudantes em relacéo ao
local de prova. Serve como subsidio a IES no cumprimento da obrigacdo legal de ampla
divulgacéo dos estudantes obrigados ao Enade 2012 e orientagéo ao conhecimento do respectivo
local de prova.

Questionario do estudante - Exibe informacles estatisticas sobre o nimero de
estudantes que ja acessaram, el etronicamente, o Questiondrio do Estudante, observados os prazos
estabel ecidos no presente Manual.

Questionario do coordenador - Permite apresentacdo das respostas ao Questionério do
Coordenador, observados os prazos estabel ecidos no presente Manual.

Encerrar inscricbes - Permite informar a0 Inep a conclusdo de inscrigdes de
ingressantes e concluintes habilitados a0 Enade 2012, gerando o respectivo protocolo de
encerramento. A operagéo de encerramento do processo de inscricdo remete, automaticamente,
mensagem eletronica ao Procurador Educacional Institucional, Coordenador de Curso e Inep.
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Reabrir inscricbes - Permite reabrir o processo de inscricdo que ja tenha sido
previamente encerrado, observados 0s prazos estabel ecidos no presente Manual. A reabertura das
inscricdes cancela o protocolo de encerramento anteriormente gerado pelo Sistema Enade. A
operacdo de reabertura do processo de inscricdo remete, automaticamente, mensagem eletrénica
a0 Procurador Educacional Institucional, Coordenador de Curso e Inep.

Sair - Encerra as atividades do Coordenador de Curso no Sistema Enade. E importante
destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser redlizado pela
funcionalidade Sair, evitando usar as fungdes de encerramento do navegador da Internet.

Ambiente do Coordenador de Curso — Alterar senha

A dteracdo de senha de acesso permite ao Coordenador de Curso a alteragéo da senha de
acesso ao Sistema Enade. Por ser vinculada ao CPF do Coordenador de Curso, a senha é
utilizada para acesso ao ambiente de todos os cursos coordenados pelo mesmo Coordenador de
Curso, desde que previamente enquadrados pelo Procurador Educacional Institucional.

Informe, conforme solicitado pelo Sistema Enade, a senha atual e a nova senha de acesso,
observando o formato minimo de oito digitos, combinando letras e algarismos. A nova senha de

acesso deve ser confirmada no campo especifico e, ao clicar no botdo , 0
Sistema Enade procedera a alteracdo da senha de acesso, emitindo mensagem de sucesso na
operacdo, ou emitirA mensagem de erro que impede a alteracdo da senha de acesso do
Coordenador de Curso.

] Pagins el Enade Coordenador - Alteragio de senha

] Alterar Senha
- Senha atuak *

] Inscrgio

I Inzcrigdo em Lots Nova senha: *

Solicitar Inscrigio de

Esfrangeiras Confirmacdo de nova senhia *
4 3 |
Estudanies Inscritos

Eztudanies Selecionados
Esfudantes Mao Selecionados
Aiteracino Localidade de Prova
Local de Prova

Guestionano do Estudants
Questionano do Goordenador

Encerrar Inscrigies

Reabnr nscrighes
| sai

CopyRight MEC - IMEP - Instibulo Macional de Esudos o Pesquisas Educacionals anisio Teleira

Ambiente do Coordenador de Curso — Inscri¢cao

O numero do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) do estudante é pré-requisito ao processo
de inscricdo para o Enade 2012. Informe, no campo especifico da tela inicial de inscricdo, o
nimero do CPF do estudante habilitado ao Enade 2012 e clique sobre o botdo pesquisar,
conforme tela a seguir.

O estudante que ndo dispde de CPF deve ser orientado a consultar a pagina da Internet
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisical CPF/InscricaoCPF.htm  para  conhecer a
orientacdo sobre a inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica. Destaca-se que o cadastro do
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estudante junto a Receita Federa deve ser realizado com a antecedéncia necessé&ria a respectiva
inscricéo ao Enade 2012.

Pagina Inicial
Agina = CPF do Estudante
Alterar Senha

- CPF* .
Inscrigéo —_—
Salicitar Inscrigio de
Estranpeiros

Estudantes Inscritos
Esfudanies Selecionadns
Estudanies MNAe Selecionados
Alleragao Localidade de Prova

Local da Prowa

I Questionario do Estedants

I Questionano do Coordenador
I Encerrar Inserigies

I Feabrir Inscrigies

I Sair

CopyRight MEC - INEF - Insfituta Macional de Estudos & Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

O Sistema ENADE fara a consulta aos dados da Receita Federal e emitird mensagens de
alerta para a continuidade do procedimento de inscricdo do estudante. Verifique os dados de
identificacdo do estudante exibidos em sua tela apds a consulta a base de dados da Receita
Federal. Utilize o botdo IEEEEZM® para continuar ainscricao do estudante identificado em sua
tela. O botéo retorna & tela anterior para nova digitacdo de CPF de estudante
habilitado ao Enade 2012.

CPF do Estudante
e T —
i CPF

Confirme s2 05 dados abaixo correspondam realments 2o estudante gue

deve ser inscrito;

CPF. smaua. "7 e

Mome, © oo T e T L

Eelianias Caladinados Data de nascimenta: 17/40/1963

Alteracan Localidade de Prova Sexo. Mastuling
Gestionana do Estudante

Juestiondrio do Coordenador

Encerrar Inscrigies

Reabrir Inscrigde:

| Estugantes o Selecionados

CopyRight MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesguisas Educarionais Anisio Temeia

As inconsisténcias e/ou erros identificados pelo Sistema Enade também serdo
apresentadas por meio de mensagens de erro, que impedem, até a respectiva corregdo, 0 avanco
no procedimento de inscrigdo do estudante.

A continuidade do processo de inscri¢do de estudante habilitado ao Enade 2012 exibira
mensagem de alerta sobre o periodo de inscricdo: irregulares de anos anteriores — 11 a 29 de
junho de 2012 — ou regulares de 2012 — 16 de julho a 17 de agosto de 2012. Somente prossiga se
o periodo for adequado a inscricdo desejada. Verifigue, também, as informacfes apresentadas em
suatela que identificam a IES, o curso e a area de abrangéncia no Enade 2012. Nunca prossiga
no processo de inscricdo se houver inconsisténcia nas informagdes apresentadas em sua tela e
recorra a0 Procurador Educaciona Institucional para as correcOes cadastrais que se fizerem
necessarias.
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DADOS DO CURSD

IES = CENTRO LWVERSITARIL
Curso: 1 STRAGAD

Diploma: RACHS

Lecalidade de prova - RO L L&)

Areade abrangéncia ! BIOMEDICIRA

DADOS CADASTRAIS

CPF

M

Ciata de mascimemo

SN

HNimiaros da CE

inscrigan de irreguiares

Afangsa, wicg estd inscrevendo estudanies rrequlares nd cursa

ADMIMISTRACAD, dofz). |- CENTRO UNIMEREITARION:  3).na drea
TilisTane: die anrangéncia BIOMEDICINA.
ATENDIMENTO ESPECIAL Destpp prossequir?
Figlcn: | Herhur
Sim Niio
Vi Menhur
Audisg: - Henhyr
EMDERECO
CEF:
UF: Bl iplos
Lagaraidsairod
Minero: Complemneac
£ >
As orientagbes a seguir consideram curso oferecido na modalidade presencial.
Utilize o mouse, tecla TAB ou B para avancar nos campos da tela de inscricéo.
| Paainanicia DADOS DO CURSO

I Alterar Senha

Estrangairos

| Estudantes inscritos

I Estudanies Selecionadas

I Estudanies Nio Selecionados
I AMierag @o Localidade de Prova
I Lacal te Prova

| Questionzrio do Estudantz

I Questionzrio do Caordenadar

DADOS CADASTRAIS

CPF:*

Nome:; *

Data de nascimento *

Sexo: *
I Encerar Inscrigies
I Reabinr Ingcrigies Mimera da CL: *
I s Telefone:

ATENDIMENTO ESPECIAL

IES: 2 .. -CENTE.. ' ._ ~TARID
| mserigao Ccurso: . AOMINISTRACHD
I Diploma: BACHARELADD
| meergio em Lote Localidade deprova:  RIO DE JANEIRD - R
Solicitar nscrigEo de Area de abrangéncia ELETROMICA

Numero da Cl - Informe o nimero do documento oficial de identificacdo do estudante.
N&o utilize cardter especial, acentuacao grafica ou separadores (“/”, “-* etc.). N8o € necessaria a
inclusdo do érgéo expedidor. Ndo é necessario o preenchimento total do campo, incluindo zeros
a esquerda ou espacos em branco a direita.

Telefone - Informe o nimero de telefone do estudante, precedido pelo cédigo da
localidade, no formato 9999999999. Néo utilize separadores (“/”, “-* etc.).
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ATENDIMENTO ESPECIAL
Fisico:  menhum >
Visuak:  penfum e
Audithvo:  lenbum v;
ENDEREGQ
CEP: *
UF:* Municipio: *
Logradouro: *
Nilmero: Complemento:
Bairro:
DADOS ESCOLARES
Tipo de Inscrigdo: ) ooy ine O lngressants
Ano de Conclusio do Ensine Médio: *
Turmo do Curso de Graduagao - Matutine [ Vesperting [] Noturno [
CopyRight MEC - INEF - Instilutn Macional de E<ludos e Pesquisas Educacionais Anisio Teieira

Atendimento Especial - Para cada um dos casos de necessidade especia de

atendimento, clique sobre ™ na janela correspondente ao tipo de atendimento especial do
estudante — fisico, visual ou auditivo —, identificando o tipo de atendimento especial necessario a
participacdo no Enade 2012. Somente a informagdo da necessidade de atendimento especial,
durante a inscricdo do estudante, assegura as providéncias necessérias ao atendimento especial
informado, que sera providenciado para o local de prova a ser determinado pelo Inep. A
informacdo de necessidade especial de atendimento desencadeard agdes para impressao de prova
e atendimento diferenciado ao estudante assim inscrito. Por essa razéo, o sistema solicitard a
confirmagdo da necessidade especial de atendimento.

CEP - Informe o CEP (Cddigo de Enderecamento Postal) do endereco de residéncia do
estudante, no formato 99999999, segundo a codificacdo da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (EBCT). O sistema requisitara a UF e municipio da EBCT, aém de informacdes
basi cas de logradouro. UF e municipio ndo podem ser alterados, exceto com a ateracéo de CEP.

UF - Confiraainformagéo de sigla da unidade da Federacéo de residéncia do estudante.
As inconsisténcias identificadas devem ser corrigidas antes da conclusdo da inscricdo do
estudante.

Municipio = Confiraainformac&o de nome do municipio de residéncia do estudante. As
inconsisténcias identificadas devem ser corrigidas antes da conclusdo dainscri¢do do estudante.

Logradouro > Informe, caso necessario, 0 nome da rua, avenida, quadra, rodovia,
estrada, etc., de residéncia do estudante. Ndo utilize carater especial, acentuacdo grafica ou
separadores (“/7, “-* etc.).

Numero - Informe o nimero da residéncia do estudante, caso necessario. Nao preencha
0 campo quando ndo houver ainformagéo pertinente.

Complemento - Informe o andar, conjunto, sala ou outros dados que complementam o

endereco do estudante. Ndo utilize carédter especial, acentuacdo gréfica ou separadores (“/”, “-*
etc.). N&o preencha o campo quando ndo houver ainformacéo pertinente.
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Bairro - Informe o nome do bairro de residéncia do estudante. N&o utilize caréter
especial, acentuacdo grafica ou separadores (“/”, “-* etc.). Nao preencha o campo quando ndo
houver ainformagéo pertinente.

Tipo deinscrigdo - Informe se ainscricdo é de estudante concluinte ou ingressante.

Ano de conclusdo do ensino médio = Informe o ano letivo de conclusdo do ensino
médio do estudante, no formato 9999.

Ano de inicio da graduacdo - Informe o ano letivo de inicio do curso de graduacéo do
estudante, no formato 9999. O ano de inicio de graduacdo é requerido apenas para inscricdes de
estudantes concluintes.

Turno de Graduacao - Informe o turno em que o concluinte frequentou a maior parte
do curso de graduagdo: matutino, vespertino ou noturno, clicando sobre a opgéo desgjada. E
permitida a multipla selecéo de turno.

EEETS S submete os dados de inscricdo ao processamento pelo Sistema Enade,
gue responderd com mensagens de erro, que impedem a efetivacao dainscricdo, ou de sucesso na
inscricdo do estudante. A confirmag&o de inscricdo individualizada exibird a lista de estudantes
jainscritos para 0 respectivo curso.

I Pagina Inicial
I Alterar Senha A Ingcrigio cadasirada com sucesso,
Inscrican
Insercan e Lote
Solicitar nscoido de
Eslrangeifos DADOS DO CURSO
| Eclidantes INSCrtos IES: . CENTRO UNMERSITARID
- S Cursa: 1" "B+ ADMINISTRAGAD
Esludantes Selecionados Diploinia : BACHARELADC
Esludantes Mio Salecionados Localidade de prova - RIO DE JANEIRD - R
§ N Area de abrangéncia : ELETROMICA
Altzragao Localidade de Prova
Local de Prova
I Guestionsrio do Esudants EStUdantes Il'lsl:l’llos
I Gueshonrio do Coordenadar = =
I Encerarinscrigiies
| Reabns Insengies
I | NOME = Dacumento CPF TIPO AGRO
galr
i Y [ ] T e . COHCLUINTE Q9 O

CopyRight MEC - INEF - Instiluto Macional de Esludos & Pesquisas Educacionais Anisia Taixeira

Destaca-se que 0 sucesso ha inscricdo do estudante é indicado por mensagem na parte
superior dasuatela. A parte intermediéria da tela exibe, de forma permanente, as informacdes de
identificacdo de IES, curso, diploma, localidade de prova e &rea de abrangéncia no Exame, que
determina a prova a ser aplicada ao estudante inscrito. A verificagdo da compatibilidade entre
curso, area de abrangéncia no Enade 2012 e estudante inscrito € de responsabilidade da IES. O
bot&o permite & | ES a copia da lista de estudantes inscritos em arquivo tipo
XLS.

No caso de curso oferecido na modalidade a disténcia, o processo de inscricdo difere
apenas quanto a obrigatoriedade de informacdo do polo de apoio presencial de vinculo do
estudante, exibida na tela a seguir. Cabe destacar que somente serdo exibidos pelo Sistema
Enade os pdlos de apoio presencia cadastrados no Sistema e-MEC até um dia antes do prazo
para encerramento do processo de inscricao (ver cronograma), nos termos da Portaria Normativa
n°. 6/2012 e que o estudante sera alocado para a prova em observacdo ao municipio do pélo de
apoio presencia aqui informado.
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DADOS ESCOLARES

Tipe de nsciiche: * 5P - Baum
EF - Bolweal
B - Campnas
Ane e Canchisa . Cusruhos
EF - Ol
Tewno do Curss oe Graduagio - o Praziderda Frudenta
EP - Bama Andrd
EP - Som ek
&F - 93p Bemarda doZampo
g 57 - 580 José oo Rin Pram
bl £ - S50 Jogh 802 Campos
EF - 580 Maruel

== BT

Pélo - Clique sobre ™ e selecione o municipio do pdlo de apoio presencial de vinculo
do estudante, cuja inscricdo estd em processamento. O polo de apoio presencia do estudante
determinarg, inicialmente, alocalidade de aplicacdo de provas para o respectivo estudante.

Turno de Graduacdo - Informe, para os casos de curso de graduacéo oferecido na
modalidade a distancia, o turno de maior frequéncia de aulas transmitidas ao vivo: matutino,
vespertino ou noturno, clicando sobre a opcdo desgjada. E permitida a multipla selegdo de turno.

Ambiente do Coordenador de Curso — Inscricdo em lote

O processo de inscricéo em lote, também denominado processo de importacéo de dados,
permite a |IES submeter ao Sistema Enade um nimero maior de inscricbes simultaneas. Para
tanto requer a construcéo de arquivo texto, conforme especificagcbes do presente Manual. A
importacdo de dados é realizada em duas etapas distintas. (1) selecdo do arquivo texto; e (2)
carregar dados.

O acesso a esta funcionalidade exibira mensagem de alerta sobre o periodo de inscricéo:
irregulares de anos anteriores — 11 a 29 de junho de 2012 — ou regulares de 2012 — 16 de julho a
17 de agosto de 2012. Somente prossiga se o0 periodo for adequado ainscricéo desegjada.

Verifique, também, as informagfes apresentadas em sua tela que discriminam o curso, a
|ES e a &rea de abrangéncia no Enade 2012. Nunca prossiga no processo de inscricdo se houver
inconsisténcia nas informagdes apresentadas em sua tela e recorra ao Procurador Educacional
Institucional para as corregdes cadastrais que se fizerem necessérias.

| Inscrigio de Imegulares
IS [l

5 DADOE D0 CURSD
sitarar E: % Alergan, vile ety instevend esldantss Irre gulares nd cursa

ES ADMRPISTRAZAD, dafa) . - - CEMTROUNIVERSITARIO (" ) na &rea
n=e Curso e airangeéncia BIOMEDICING
Dhpleonia ;
B 2 ecalilade de prova DesE|a prossequr?
Area de ahrongonos

c=Honans da Estudants

COpRIgM FEL - REP - Ine¥ui) Naoonsl o Eenidos. e Peequisas Eoucatlonge Ankio Teesir

Utilize o mouse, tecla TAB ou B para avancar nos campos datela de inscricéo em |ote.
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8 ectutura de srauivn de importagio de dados - Permite acesso a Estrutura de Arquivo para Importacéo
de Dados de Estudantes — Tabela de Ordem e Formato de dados.

A opcdo *s=esnar e exjbira a tela abaixo, que abre a janela com o mapeamento do seu
computador (funcdo do ambiente operacional) e permite a localizagéo e selecéo do arquivo texto
criado para aimportacéo de dados.

File Uplnad

DADOS DO CURSD

E5: - " .-n8 & Elinpt spes Te_Qumsk_Dinoicr
Curso: CeiHs. =} Qnummym_mm
Diplerms ; BACHAR]  Docymios s _ouest _dr etor

Localklade de prova RICDE iecanies IETZI_QLESTI"FUI.'“

Areq de abrasgéncin; BIOWECH ey EI‘S_QIESTJIIFETW
\ "} ] T5_uesT_CIRETOR

== Salscomar Anguro o

Mau
oz manin

=

Pk s chow

Ereermar e ngies
| roanimseiges ‘_g
| o Mauss bncaie e
e

o ﬁtn_l

fequiecado e | S Fiks % [ Comalr |

Horre do sxpiece ||

Utilize as fungdes do seu sistema operacional paraidentificar o arquivo texto criado para
a importacdo de dados. Utilize a opcdo E=mirr para identificar o diretério onde est4 gravado o
arquivo texto criado para aimportacdo de dados. Clique duplamente sobre o arquivo desgjado ou
clique apenas uma vez e, em seguida, sobre o botdo L.

Observe gue o nome do arquivo texto € exibido em sua tela, apés a selecdo do arquivo
identificado por meio das funcBes do seu sistema operacional. O Sistema Enade fard as
verificacBes indispensaveis ao processo de importacdo de dados e exibird a tela seguinte. Tenha
certeza daidentificagéo do arquivo selecionado para processamento dainscri¢cdo em lote.

I Pagina Inkia

Estudantes s

Estudarnkes 5 £l cioes:

Ealudantas HEn Selecionaios
Aberagio Localideds de Prova
Localda Prowa

Gueetiondno do Exludanke
Juesbonano da Coomenedor
Encerar in=cngaes

Ruab¥ingenjies

DADCS DO CURSD
Alarar Beria [T o CENTRO LMVERSITARK
s an Corsn: . B AEMRIBTRA
. 5 [wpioena - BACHARELAD
e igin e Lote Linczaiiel ks e orensa ¢ R0 DE. W ERD - AL
Golckar Insengdn de frngade shranginea:  BEMEDICHS,
Eslrangaros

. Balerinmar Arguies

Iole bt
Selaconado

(Gamegar ] Came |

- Esta opc¢do criticara a estrutura do arquivo texto e a informacdo de todos os
campos detalhados no arquivo. Sera iniciada, imediatamente, a carga de inscri¢es de registros
de estudantes passiveis de importacdo de dados. Nunca interrompa 0 processamento da
importacéo de dados.
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-> Esta op¢do interrompe a etapa de carga de dados e permite a |ES nova selecéo
de arquivo tipo texto paraimportacéo de dados.

O extrato do processamento do seu arquivo texto sera exibido em sua tela ao final da
carga de dados, discriminando o total de linhas lidas e processadas com sucesso, bem como o
nimero de linhas com erro e ndo processadas, conforme tela a seguir. Observe, também, a
discriminagdo das linhas ndo processadas e detalhamento dos erros encontrados pelo Sistema
Enade.

Na tela seguinte sdo exibidos os resultados do processamento de um arquivo texto com
cinco linhas de estudantes, das quais apenas uma inscri¢do foi realizada com sucesso. Para cada
uma das quatro linhas recusadas, o extrato do processamento fara a discriminacéo de todos os
erros encontrados que ndo permitiram ainscricao do estudante.

umha; = | nforma o nimero da linha do arquivo texto criticado pelo processo de importagéo
de dados.

cowna - > |nforma a coluna do arquivo texto criticada pelo processo de importacéo de
dados. As colunas do arquivo texto para importacdo de dados estdo descritas na Estrutura de
Arquivo de Dados — Tabela de Ordem e Formato, discriminando tamanho méximo,
obrigatoriedade da informacéo e valores admitidos.

valroriginal. = |nforma o contelido verificado no arquivo texto criado para importacdo de
dados.

wwo - Detalha a critica do processo de importacdo de dados que inviabilizou a
inscri¢éo do estudante.

DADOE DO CURED
Hilha

ES; == . .. -CENTRO UNNERSITAR KD
nECH[ED (=TT = - ALWIHISTRAGAD
S———— Dieluninin BACHARELADO

2 Locahdade de g - R0 DE JANERD - Rl

il nipan de frea de ptwamgéncin:  BIOMEDCIRD
Estrargsio:
I

Eztudantes Salecionados A‘tE‘I’HFﬁ';‘
Esbidatiis P Sake i Totial di linhiars o argideo: 5
SRR WECr s e e 1
o Inecriios o pealizadae: 4
Lesi do Esdanie
T, 40 Coorens Lz i sl o Digginal Fabam
crcera Inscrigoes i :}E‘?:mm i Doeaems ot vk b o o cosmobinde’ o | (s ingy essanded
Feabrr Insrprdes ’
& Eb-?ll::mm o [ e TV RS0 ) (s bl 1 | (5 Ny esanmie).
=1 ¢
4 = S | o EPFd i
= Ha TESTE 3DEESTLLANTE | O node iMoimeanc i Conlien & O 0 Mo relomeos pam Feceds Feoena. Mame niornsao
= 1 NS peis Ercefts Federst o

* I ik oo gl el COTTETa, PaE & InserGao nio fa valdada,

e agui aiquise ko corande as linhas com irscrgdes ndo realzadas

ComyRight MES - IMEF- Insthiic Haciorml de Esludos & Pesguisas Educacionmis Anisic Taisers

O Sistema Enade oferece como op¢éo a consulta a arquivo texto, criado automaticamente
a partir do processamento do arquivo texto original, conforme tela a seguir. Observe, na parte
inferior de sua tela, a mensagem que permite o acesso a op¢ao de consulta as criticas do processo

de importacdo de dados, que serd automaticamente aberto pelo Bloco de Notas do seu sistema
operaCI ona: Gere_agui arguivo texto contendo as linhas com inscriges ndo realizadas .
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Esse arquivo texto criado pelo Sistema Enade contemplard apenas as linhas ndo
processadas pelo Sistema Enade, devidamente acompanhadas da descricao do erro encontrado. E
opcao da coordenacdo de curso a corregdo no arquivo texto criado pelo Sistema Enade e, ap0s as
devidas dteracdes, submeté-lo a novo processamento de inscricdo em lote. Destaca-se que as
linhas iniciadas por # sdo caracterizadas como comentario e ndo sdo processadas pelo Sistema
Enade.

E relatorio erros - Bloco de mpotas
&quiva  Edbar Fomnatar Edbd Ajuds

#RPEUWﬂ de erros do processamento da inscrigdoc em lote. ”~
#L1nha

A T e R Fop RO Grole
b A 1?&3:1:@ 0:0:03507101903abe;1;blah; Foo; PE;Recife; (F1782313999;2003; 5;1:1;0;
#Campo Cnnd1can do' E2tudanta
#Motivo: Oeye ser informade C (para concluinte) ou I (para ingressante)

#L1nha E

P B = [P I e e iy

illllli Q0 0570733090;abc; 2 kTah; foo, DF j BRASILIA; 6222222222003, 200515150,
#Camgu Cand1qaa o Extudafite
#Motivo: Oeve sar informado C ¢para concluinte) ou I [para ingressantal.

.--.,..:_d_n': e

;{" w1111111 G 050 ?5?33&9& abc.h1b1ah foo;0F ;BRASILIA;B622223022,2003;2005;:1;1;0;
'J.IT”ID':)‘-:

#ativa:r O estudante com o CPF informado ja esta inscrito neste curso.

#Linha; 4
TS T Y U St T TESTE 4 DE ESTUDANTE

INSCRITO;1111111;0; 0: D ?GTEHGQD abc;2:blah; foo; OF jERASILIA; BG22223222, 20032005, :1;1;0;
tampo: CPF

#otiva: O CPF & dnvalide,

#L1nha i5
. 3;TESTE 1 DE ESTLDAWTE
INSCRInD lilll]l G ﬁ ﬂ ?Q?Sﬂﬂ?ﬂ abci2iblah; fon; DF i BRASILIA; 8622222222 20032005, :1:1:0;
#FCampa: Mame
#otiva: O nome dnformado nio confere com o nema retornada pela Receita Fedaral. Mome

informade pela Recelta Federal:s ~ o', Eron Rl

E indispensavel a consulta & lista de estudantes inscritos para verificagio do
processamento de inscricdo em lote de estudantes habilitados ao Enade 2012, observados os
prazos estabelecidos no presente Manual. Nao serdo consideradas pelo Inep reclamagdes quanto
ao processamento de arquivos de importacdo de dados apresentadas ao Inep apds 0 encerramento
do periodo de inscricéo estabelecido pela Portaria Normativa n°. 6/2012, assim como sem prazo
habil para analise e orientacdo do Inep.

Destaca-se que a inscricdo em lote é atividade preparada para facilitar o processo de
inscricdo de estudantes habilitados a0 Enade 2012 de IES que tém um grande nimero de
estudantes e contam com condicBes técnicas de recuperacdo de dados de estudantes em seu
préprio sistema, viabilizando a construcdo de arquivo texto conforme orientacdo do presente
Manual. A inscricdo em lote ndo deve ser deixada para a etapa final do periodo de inscricéo,
guando a comunicagdo com o Inep é mais intensa, dificultando o atendimento imediato requerido
pela situacdo para orientacBes sobre a construcao de arquivo texto para importacdo de dados. E
importante lembrar que a inscricdo em lote ndo € a Unica forma de inscricdo eletrénica de
estudantes habilitados ao Enade 2012, nos termos da Portaria Normativa n®. 6/2012.

Criacao de Arquivo Texto para Importacéo de Dados

A criagdo de arquivo texto para importacdo de dados de estudantes habilitados ao Enade
2012 por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br deve seguir rigorosamente a
Estrutura de Arquivo de Dados — Tabela de Ordem e Formato.

Algumas observacfes importantes a construcdo do arquivo texto estdo relacionadas a
Seguir:
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- deve ser criado arquivo texto distinto para dados de estudantes irregulares de anos
anteriores e estudantes habilitados ao Enade 2012 nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012,
observados os prazos detalhados no presente Manual para cada tipo de inscricao;

- todos os campos da tabela de ordem e formato devem constar do arquivo texto, mesmo
gue ndo exista informacao para o campo. Observe que a coluna Obrigatério da tabela de ordem
e formato indica a obrigatoriedade de informagéo para o campo com S. Esses campos seréo
criticados pela pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. Os campos cuja coluna Obrigatério
da tabela de ordem e formato estéo indicados com N podem ou n&o conter informagdo no
arquivo texto. Caso ndo exista informacéo para o campo, utilize apenas o0 ponto e virgula para
indicar a existéncia do campo;

- observe sempre o tamanho méaximo de cada campo, cujo limite maximo sera criticado
pela pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. Os campos ndo podem ser iniciados por espacos
em branco. N&o é necessério o preenchimento total do campo (com a utilizaco de espacos em
branco, X, ponto, zeros ou qualquer outro cardter, sgja a esguerda ou direita da informacéo
pertinente);

- a coluna Formato (ObservacOes) da tabela de ordem e formato indica, para aguns
campos, os valores possiveis para aquele campo. Por exemplo, para o campo Condicdo do
Estudante somente podem ser utilizados os valores | (ingressante) ou C (concluinte). Para cada
campo de indicador de turno Matutino, Vespertino ou Noturno, devem ser usados O (indicando
gue o estudante ndo frequenta o curso de graduacdo naguele turno) ou 1 (indicando que o
estudante frequenta o curso de graduacéo naguele turno). Os campos indicados por Nulo néo
devem conter informagdo, sendo indispensavel a utilizagdo do ponto e virgula para indicar a
existéncia do campo;

- aprimeiralinha do arquivo tipo texto n&o deve conter cabecalho para as colunas. Inicie
aprimeiralinha com as informagdes do primeiro estudante. A linha de cabecalho, se existir, seré
interpretada de formaincorreta pela pagina da Internet http://enade.inep.gov.br;

- 0 ponto e virgula (;) é utilizado para indicar o final de cada campo do arquivo texto.
Todas as linhas do arquivo texto devem ser finalizadas por ponto e virgula (;), indicando a
finalizagdo do ultimo campo da linha. ApGs o ultimo ponto e virgula, utilize a tecla Enter para
iniciar nova linha, que devera conter o registro de outro estudante.

Estrutura de Arquivo de Dados - Tabela de Ordem e Formato

Campo -I\r/laat Obrigatério Formato (Observacdes)
Cddigo da Instituicdo 6 S Numero (de acordo com o Sistema e-MEC)
Cadigo do Curso 7 S NUmero (de acordo com o Sistema e-MEC)
Condicao do estudante 1 S ! —Ingr , e
C — Concluinte
CPE 11 s 99999999999 (nimero — ndo incluir ponto
ou hifen)
Deve ser idéntico ao que consta no Cadastro
Nome do Estudante S de Pessoa Fisica (CPF) da Receita Federal.
Nimero da Carteira de 20 S N& incluir 0Orgdo expedidor, caréter
| dentidade especial, acentuacdo grafica ou separadores
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Tam.

Campo M 4x Obrigatdrio Formato (Observacdes)
0 — Nenhum
1 - Sdano térreo
Indicador de Atendimento 2 — Auxilio para transcrigéo — deficiéncia de
Especial — Fisico 1 S membros superiores _
3 — Mesa adaptada para cadeira de rodas
4 — Carteira para canhoto
5 — Amamentagdo
0 — Nenhum
Indicador de Atendimento 1 S 1-—Provaem braile
Especia — Visud 2 —Provaampliada
3 —Auxilio paraleitura/escrita— ledor
, , 0 — Nenhum
gdlgcaglor_ Aduedi tieéend' mento 1 S 1 - Intérprete de sinais (Libras)
P 2 — Leituralabial
CEP 8 S 99999999 (sem separador e conforme tabela
de faixa de CEP da EBCT)
L ogradouro 60 S Livre (exceto ;)
NGmero 10 N NUmero (ndo € necessario completar o
campo com zeros)
Complemento do Endereco 30 N Livre (exceto ;)
Nome do Bairro 30 N Livre (exceto;)
Siglada UF 2 S AA (de acordo com atabela de UF)
Livre (ndo utilizar cardter especid,
Nome do Municipio 60 S acentuagzo grafica ou separadores e abfe‘,"f”‘f
somente quando o0 nome do municipio
exceder ao tamanho do campo)
9999999999 (utilizar dez posi¢les numéricas
Numero do Telefone 10 N — codigo de area seguido pelo nimero da
linha telefénica)
An,o.de Conclusdo do Ensino 4 s 9999
Médio
Ano de Inicio da Graduagéo 4 S/N 9999 (se _concl uinte)
Nulo (se ingressante)
Campo obrigatério para cursos na
D . modalidade de educagdo a distancia
CEP do Municipio do polo 8 N 99999999 (sem separador e conforme tabela
de faixade CEP daEBCT)
Indicador de Turno Matutino 1 S 0—Nao
1-Sm
Indicador de Turno 1 s 0-N&o
Vespertino 1-Sm
Indicador de Turno Noturno 1 S 0-Néo
1-Sm
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Ambiente do Coordenador de Curso — Solicitar inscricado de estrangeiros

A inscricdo de estudante estrangeiro habilitado ao Enade 2012, que néo possui CPF, tem
caracteristicas diferenciadas do procedimento de inscricéo de estudante brasileiro. Considerando
0 CPF como pré-requisito ao processo de inscricdo no Enade 2012, a IES solicita ao Inep a
inscricdo do estudante estrangeiro, sem CPF, encaminhando os dados pessoais do estudante
estrangeiro e copia do passaporte ou documento de identidade do estudante, emitido nos termos
daLei n°. 6.815, de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L 6815.htm).

A confirmagdo dainscricéo de estudante estrangeiro serarealizada pelo Inep, apds andlise
da documentac&o enviada por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. A efetivacdo
da inscricdo do estudante estrangeiro, sem CPF, devera ser acompanhada pela |ES por meio da
pagina da Internet http://enade.inep.gov.br — funcionalidade Estudantes Inscritos.

O procedimento inicial é a selecdo e carga da cépia do passaporte ou documento de
identidade do estudante, emitido nos termos da Le n°% 6.815 de 19/08/1980
(http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L 6815.htm), conforme exibido na tela seguinte.

DADOE DO CURSO

IES 2 _ - CEMTROUNNERSITARD DO [METITUTO DE EMEIND EUFERIOR
Clifas | . T3 CIERCIS COMTABEIS

Diplaiiia & B&CHARELADSD

Lacabdndn de prova : RIBEIRAD FRETO - 5F

Riva b abrangGieeia:  ADRONO WL

Solicitagao de Inscrigao de Estudantes Estrangeiros

Ha solicitagdo de inscrigiie de sstudantes estrangeitos, & necessirio que sejs envisda uma imagem
digitalizada do dogumento de identificagde do estudante. §iga o procedimente abaike para anexar tal
imagem.

= Smacorar Arguto

[ cariegar |_-C-_an|:eh|

Feseeamio | S Egta 0pcd0 abre a janela com o mapeamento do seu computador (fungdo
do ambiente operacional) e permite a localizacdo e selecdo de arquivo de imagem (PMP, JPG,
PDF ou PNG, com tamanho maximo de 1 megabyte) para encaminhamento da cOpia do
passaporte ou documento de identidade do estudante estrangeiro, emitido nos termos da L&l n°.
6.815, de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L 6815.htm), pré-requisito a andlise
da solicitagéo de inscricéo de estudante estrangeiro.

Utilize as fungbes do seu sistema operacional paraidentificar o arquivo de imagem a ser
encaminhado ao Inep para andlise da solicitacdo de inscricdo de estudante estrangeiro, sem CPF.
Utilize a opcao E=mr= paraidentificar o diretorio onde esté gravado o arquivo de imagem. Clique

duplamente sobre o arquivo desgjado ou cligue apenas uma vez e, em seguida, sobre o botédo
T
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DADOS DO CURSO

IES: File Upload
Curso: - [ e
Diploma : E xaminar: I_? DaDOSs ENADE > L<) ¥ o [m-
Localidade:de PYOVELS L |Co1srensa T ALUNDS_3434
Area de abrangéncia : i 5 ii?‘_“iF'ROUNI @AMOSTRA_SDSH
Documentos | |CIIRESULTADOS WEE B Apresentacia_EMADE_2009

AREA_CURSC_AMO
ATA_O1
r.;j ausenktes_2004
balanzo inscricdes 1 setembra
@balango inscrig@es 2 setembro
@balan;o inscrigties 19 agosto
biomediciana_z007
B BRUNG
@Caderno de trabalhoz
@Caderno de trabalho3
conceito_enade_nota_tecnica_zt
conceito_enade_nota_tecnica_2t

L. . recentes ICZIUFPR 2003
Sollmtagau de I — T)02_PUCRS - EMADE - Lista alunos
L [£] 3_2004
L ) Decktop 24416_459
N_a fsol!cltagao de insg @483A02_ﬁmélise & Desenvalvinmento de Siskemas1
digitalizada do docum 626402008
Imagem. __,/ | 1302-36666
- aelecionar Arquivo 24
documentos E] zo07
~ EZDID_IDcaI_prova
== Selecionar Arguivo _:‘l}g EZDID_IDcaI_prova
~ @2010_I0cal_prova
hMeu computador

contrale_2009_hab_in_0

@2010_municipios
£

2

- : E : .
":}) Mame do arquivo: l| | [ Abrir ]
2- Carregar Dados Meusnleodceals de Arquivos do tipo: !AII Files R | [ Cancelar ]

[ Carregar ][ Cancelar ]

Observe que o nome do arquivo de imagem é exibido em sua tela, apds a selecdo do
respectivo arquivo por meio das funcdes do seu sistema operacional, conforme tela a seguir.
Tenha certeza da identificagdo do arquivo selecionado para solicitagdo de inscricdo de estudante
estrangeiro, sem CPF.

1- Selecionar Arquivo

FOLHA_CADASTRO_USUARIO_BD[1].pdf
Selecionado

2- Carregar Dados

[ Carregar ][ Cancelar ]

A tela anterior exibe a identificagdo do arquivo de imagem selecionado para acompanhar
a solicitagdo de inscricdo de estudante estrangeiro, sem CPF. Os botdes [ Saregar | cancelar |
permitem dar seguimento a solicitacdo de inscricdo de estudante estrangeiro, sem CPF, ou o
cancelamento da atividade. Apds a confirmacdo do nome do arquivo, clique em para
iniciar atransferéncia do arquivo para o Sistema Enade 2012. Nunca interrompa esta operacéo.

O Sistema Enade exibira mensagem de alerta sobre o periodo de inscricdo: irregulares de
anos anteriores — 11 a 29 de junho de 2012 — ou regulares de 2012 — 16 de julho a 17 de agosto
de 2012. Somente prossiga se o periodo for adequado a solicitacdo da inscricdo desgjada. As
orientacdes a seguir consideram curso oferecido na modalidade presencial.

Insericis de Irragulares

Alengan, voré estd solicitando inscrigOes de estudantes irregulares
eslrangeinds no curad ADMINIS TRAGAD, doga) ZENTRD
UNWERSITARIO (. . _], naaea de aorancencia AGRONOMIA

Dessia prosseguir?




DADOSE DO CURSO
(=8 01 - CEMTRIO URMERSITARED D0 INSTITUTO DE EMIING SUPERIOR

I Sar
Hr Cimse: --1- CIEHCIAE CONTSBEIE
i O onaa - B&CHARELADD
Localidade de prova z RIEEIRAC FRETC - EF

Area de shrangancia ;. AGRONOME

CADOE CADASTHAIS
Documento dighalicade: *
Bimaro do Documarie:

e tinn Sk . Mo

Dt dhe nars it *

Realrr Figirgies Gawn * S -'F

e e e s s, S, B S i e, E— o S i
. mlo e wlm i mimim [

Tedatane:
ATENDIMENTS ESFECIAL

Fislent  paennum

Wimmk  p=nhom

Amdiites;  p=nhum

Utilize o mouse, tecla TAB ou B para avangar nos campos da tela de inscrigéo.

NUumero do documento - Informe o nimero do documento oficial de identificacdo do
estudante estrangeiro — passaporte ou documento de identidade do estudante estrangeiro, emitido
nos termos da Lei n° 6.815, de 19/08/1980 (http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L 6815.htm).
N&o utilize carédter especial, acentuacdo gréfica ou separadores (“/”, “-* etc.). N&o é necessaria a
inclusdo do 6rgdo expedidor. Nao é necessario o preenchimento total do campo, incluindo zeros
aesguerdaou adireita

Nome > Informe o nome completo do estudante estrangeiro conforme documento oficial
de identificacBo do estudante estrangeiro, evitando abreviacdes. Ndo utilize carater especial,
acentuacdo grafica ou separadores (“/”, “-* etc.).

Data de nascimento - Informe a data de nascimento do estudante estrangeiro no
formato dd/mm/aaaa.

Sexo = Selecione Masculino ou Feminino, clicando sobre a opcéo desejada.

Telefone > Informe o nimero de telefone do estudante estrangeiro, precedido pelo
codigo dalocalidade, no formato 9999999999. N&o utilize separadores (“/”, “-* etc.).

Atendimento Especial - Para cada um dos casos de necessidade especia de
atendimento, clique sobre ¥ na janela correspondente ao tipo de atendimento especial do
estudante estrangeiro — fisico, visual ou auditivo —, identificando o tipo de atendimento especial
necessario a participacéo no Enade 2012. Somente a informacdo da necessidade de atendimento
especial, durante a solicitagdo de inscricdo de estudante estrangeiro, assegura as providéncias
necessarias ao atendimento especia informado, que ser& providenciado para o local de prova a
ser determinado pelo Inep. A informagdo de necessidade especia de atendimento desencadeara
acoes para impressao de prova e atendimento diferenciado ao estudante estrangeiro inscrito. Por
essa razao, o sistema solicitara a confirmagéo da necessidade especial de atendimento.
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ENDEREGO
CEP:*
U - Bhinicipio: ©
Logradors:
Milimero: LN plamiee
Bajnma;

Danos ESCOLARES

Tino de inscrigiec - Contluinte ' Ingressars

Ao il Conclissds do Ensine Medio:

Townien dh Cair a0 e G adsnd o - Makiting [ Vespertmn [ Nabumno [

CapyRight WEC - INEF - nsibuto harional de Esludos @ Pes quisas Educacionais Anlsio TohmiE

CEP - Informe o CEP (Cdadigo de Enderecamento Postal) do endereco de residéncia do
estudante estrangeiro no Brasil, no formato 99999999, segundo a codificagdo da EBCT. O
sistema requisitard a UF e municipio da EBCT, aém de informacfes basicas de logradouro. A
siglada UF e municipio ndo podem ser alterados, exceto com a alteracéo de CEP.

UF - Confiraainformag&o de sigla da unidade da Federacéo de residéncia do estudante
estrangeiro.

Municipio = Confira a informacdo de nome do municipio de residéncia do estudante
estrangeiro.

Logradouro - Informe, caso necessario, 0 nome da rua, avenida, quadra, rodovia,
estrada, etc., de residéncia do estudante estrangeiro no Brasil. Ndo utilize cardter especial,
acentuacdo grafica ou separadores (“/”, “-* etc.).

NUmero - Informe o nimero da residéncia do estudante estrangeiro no Brasil, caso
necessario. N&o preencha o campo quando ndo houver ainformagdo pertinente.

Complemento - Informe o andar, conjunto, sala ou outros dados que complementam o
endereco do estudante estrangeiro no Brasil. N&o utilize carater especial, acentuacdo gréfica ou
separadores (“/7, “-* etc.). Nao preencha o campo quando ndo houver ainformagéo pertinente.

Bairro - Informe, caso necessario, o0 nome do bairro de residéncia do estudante
estrangeiro no Brasil. N&o utilize carater especial, acentuacdo grafica ou separadores (“/”, “-“
etc.). N&o preencha o campo guando ndo houver ainformacao pertinente.

Tipo de inscricdo - Informe se a solicitacdo de inscricdo € de estudante estrangeiro
concluinte ou ingressante.

Ano de conclusdo do ensino médio = informe o ano letivo de conclusdo do ensino
médio ou equivalente do estudante estrangeiro, no formato 9999.

Turno de Graduacéo - Informe o turno em que o estudante estrangeiro frequentou a
maior parte do curso de graduacdo: matutino, vespertino ou noturno, clicando sobre a opcéo
desgjada. E permitida a multipla selecéo de turno.

No caso de curso oferecido na modalidade a distancia, o processo de solicitagdo de
inscricdo de estudante estrangeiro difere apenas quanto a obrigatoriedade de informacéo do pdlo
de apoio presencia de vinculo do estudante estrangeiro, exibida na tela a seguir. Cabe destacar
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gue somente serdo exibidos pelo Sistema Enade os pélos de apoio presencial cadastrados no
Sistema e-MEC até 16 de agosto de 2012, nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012 e que o
estudante sera alocado para a prova em observacdo ao municipio do pélo de apoio presencial
agui informado.

DADOS ESCOLARES

Tipe i ScTiches * 5P - Haum
EP - Biolueaha
&P . Campnas
Ane e Canchisa . cusruhos
EP - Q=D
Teprn ok Curss o GRaIAGho - oo . Frasidena Fruderts
5P - Gamo Andrd
BP - Som ks
&P . S33oHemarda do Campo
EF - 880 José oo Rlo Prat
CopyRight WES - INEF - Irrslitila R EP- S Jogh oo Campos

Moturno

EduEaLanaE Al TeE A

EP - Sa0 Maruel |
=== =T

Pélo = Clique sobre ™ e selecione o municipio do pélo de apoio presencial de vinculo
do estudante estrangeiro, cuja solicitacdo de inscricdo estd em processamento. O pdélo de apoio
presencial do estudante estrangeiro determinarg, inicialmente, a localidade de aplicacdo de
provas para o respectivo estudante.

Turno de Graduagdo - Informe, para os casos de curso de graduacéo oferecido na
modalidade a distancia, o turno de maior frequéncia de aulas transmitidas ao vivo: matutino,
vespertino ou noturno, clicando sobre a opcéo desgjada. E permitida a multipla selecéo de turno.

EETMS - Submete a solicitagdo de inscricdo de estudante estrangeiro a andlise do
Inep. A confirmacdo da inscricdo de estudante estrangeiro devera ser acompanhada pelo
Coordenador de Curso por meio da funcionalidade Estudantes Inscritos. O prazo méaximo para
andlise do Inep € de cinco dias a partir da apresentacéo da solicitacdo de inscricdo de estudante
estrangeiro, sem CPF, encaminhada por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br. A
Coordenacdo de Curso devera reportar ao Inep, imediatamente, a solicitacdo encaminhada e sem
andlise pelo Inep, apds o prazo de cinco dias subsequentes a solicitacdo. Somente serdo
admitidas solicitacdes de inscricdo de estudante estrangeiro durante os periodos de inscricdo: 11
a 29 de junho de 2012, para estudantes em situacéo irregular de anos anteriores, e 16 de julho a
17 de agosto de 2012, para estudantes habilitados ao Enade 2012, nos termos da Portaria
Normativa n®. 6/2012.

Ambiente do Coordenador de Curso — Estudantes inscritos

A verificacdo dos estudantes inscritos € a rotina que permite a IES verificar a lista de
estudantes processada pelo Inep para participacdo no Enade 2012 a partir da operacéo da pagina
da Internet http://enade.inep.gov.br pela IES. E importante e indispensavel a verificacdo da lista
de estudantes inscritos visando evitar a omissdo de estudante habilitados ao Enade 2012, bem
como certificar-se do curso correto paraaqual o estudante foi inscrito, além dalocalidade onde o
estudante participara da prova.
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DADOS DO CLURSO

IES : = - - CEMTRO LINIVERSITARIO
Cawsen 1777 .- ADMINETRAC S
Diplovma BACHARELADD
S Localidnde de prova RIQDEJAREIRG- R
Eoileitar krscngRo 09 Aoeade abrangéneia:  AGROMOME

Estudantes Inscritos

E antes Seled e
E=udantes Nio Belecianados [rawmiload
-d0 Localidade de Prava
neal dePr
HOME & Ducsmenin CFF Tieg  Censo 2010 AgAC
v 5 Esd . -
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i s TR — Lol 1 monemsee NGO [
[# i AERERIE Lo CORKLLIMTE Néo o O
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EL E & 1111111 Fmm CORLLTE . (%]
i

CopyRigntMES - IMEP - Insitulo Maclonal g2 Esbaos o Peequisss: EQuiecionais Anigio Teialr

Esta tela exibe a lista de estudantes habilitados a0 Enade 2012 e inscritos pela IES,
considerando todos os estudantes irregulares de anos anteriores e regulares de 2012, além de
oferecer as opgdes para edicdo, exclusdo e visualizacdo dos dados dos estudantes. A lista de
estudantes inscritos é apresentada, inicialmente, em ordem alfabética ascendente, sendo
permitida a inversdo da ordem apresentada por meio da identificagdo da coluna "=+ . Clique,
paratanto, sobre * paraalterar a ordem de ordenacéo dos dados exibidos em suatela

Esta funcionalidade exibira algumas informagdes do estudante habilitado ao Enade 2012
e inscrito pela IES: (1) nome do estudante, (2) nUmero do documento de identificacdo, (3) CPF
do estudante, (4) tipo de inscrigdo — concluinte ou ingressante e (5) localizacdo do mesmo CPF
nas informagoes prestadas para o curso por meio do Censo da Educacéo Superior 2011. Destaca
se gque o inicio da integracdo entre o Sistema Enade e 0 Censo da Educacéo Superior 2011 esta
previsto parao dia 16 de julho de 2012.

A Ultima coluna a direita, em sua tela, identificada por ACAO, exibira as opcdes
permitidas para cada estudante inscrito no Enade 2012. Essas opg¢des sdo controladas em fun¢éo
do tipo e respectivo periodo de inscricdo. Durante o primeiro periodo de inscricdo — 11 a 29 de
junho de 2012 — serdo permitidas a edicéo, exclusdo e visualizacdo de estudantes irregulares de
anos anteriores. O segundo periodo de inscricdo — 16 de julho a 17 de agosto de 2012 — permitira
apenas a visualizacdo dos dados de estudantes inscritos na condicdo de irregulares de anos
anteriores. Para os estudantes habilitados ao Enade 2012 as funcdes de edicéo e exclusao serdo
permitidas até o final do periodo de inscricéo estabelecido pela Portaria Normativa n°. 6/2012.

XN > Este botso permite a copia, em arquivo tipo XLS (Excel) da lista de
estudantes inscritos do respectivo curso de graduagéo.

> Botéo para edicdo dos dados do estudante. Os campos de identificagcdo do estudante
ndo podem ser aterados. Caso sga identificada aguma inconsisténcia no CPF, data de
nascimento, nome e sexo do estudante, faga a exclusdo do registro e nova inscri¢ao do estudante.
E importante lembrar que a inscricdo esta vinculada aos dados da pessoa fisica junto & Receita
Federal. As alteractes devem ser redlizadas no cadastro de pessoa fisica da Receita Federa e,
somente depois disso, serdo incorporadas ao Sistema Enade por meio de novo procedimento de
inscricéo do estudante. A alteracdo dos demais campos de dados do estudante pode ser realizada
por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br, seguindo as mesmas orientactes
detalhadas em Ambiente do Coordenador do Curso — Inscricéo.
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O botdo "' exibira os dados do estudante inscrito, permitindo a respectiva atualizacéo de
dados, conforme descrito acima. Proceda as alteragdes necessarias e utilize um dos botbes da
parte inferior datela, a seguir descritos:

| - Atualiza as informagbes do estudante, gravando as alteracoes realizadas
pelalES. Somente o recebimento de mensagem de sucesso em sua tela assegura 0 processamento
da atualizagdo cadastral pelo Inep.

> Retorna a pégina anterior sem atualizacdo cadastral do estudante.

© > Botdo para exclusio da inscricdo do estudante. O Sistema Enade solicitara a
confirmagdo da exclusdo do estudante selecionado em sua tela Somente a recepcdo de
mensagem de sucesso, em sua tela, assegura o processamento da informagdo pelo Inep. O
Sistema Enade permitira a multipla selecdo de estudantes para a exclusdo de inscricOes
indevidas, respeitados os periodos e prazos estabel ecidos no presente Manual.

E recomendavel a utilizagio da funcionalidade Estudantes Inscritos para confirmag&o do
processamento da exclusdo realizada, conforme descrito neste Manual. Uma vez excluido o
estudante, o sistema ndo permitira a recuperacao do registro. Caso necessario, faca nova inclusdo
do estudante utilizando a funcionalidade Inscricéo.

© > Botso paravisuaizacdo dos dados cadastrais do estudante.

Ambiente do Coordenador de Curso — Estudantes selecionados

A lista dos estudantes obrigados a participacdo no Enade 2012 sera divulgada por meio
da pagina da Internet http://enade.inep.qgov.br, conforme cronograma constante deste Manual. O
acesso a essa informacdo, inicialmente, é restrito aos coordenadores de cursos. A |ES devera
divulgar amplamente essa informac&o junto ao proprio corpo discente.

E responsabilidade da IES, nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012, a ampla
divulgacéo, junto ao seu corpo discente, dalista dos estudantes sel ecionados para o Enade 2012.
Para efeitos de comprovacdo do cumprimento do disposto na Lei n° 10.861/2004 e Portaria
Normativa n°. 6/2012 é recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para registrar a
comunicacdo ao estudante quanto a sua obrigatoriedade de participagdo no Enade.

A funcionalidade Estudantes Selecionados exibird, a partir do dia 20 de setembro de
2012, a lista de estudantes do curso de graduacdo que deverdo participar do Enade 2012.
Permite, ainda, a copia em arquivo tipo XLS (Excel) da lista de estudantes selecionados para

participacdo no Enade 2012 por meio do botdo , conforme tela seguinte.
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DADOE DO CURS0
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RUNTO AMDRE - BF
ELETROTECHICA

Estudantes Selecionaidos

1 2 U
Hoire & RG Sihagho

R TR TR I4030EDF Concluinle - Selecionado
a 61 18430F Concluinle - Selecionado

i T 1238205500 Cancluinle - Beladado
- TTRRTA AEF | 650561 DF Contluinle - Eelecionado

Buia sy C T A 1818065 Concluinle - Selecionado
Al 4 .=t B J5075550F Concluinle - Selecionado
BF i s TS 0 1 4551 MG Contluinle - Selecianado

Ambiente do Coordenador de Curso — Estudantes ndo selecionados

Esta funcionalidade permite a IES conhecer a lista dos estudantes ndo selecionados pelo
procedimento amostral definido pelo Inep, caso venha a ser adotado para a edicéo de 2012.
Permite, também, a indicacdo da vontade pessoal do estudante ndo selecionado em participar da
prova. Esta indicagdo € restrita aos estudantes ndo selecionados pelo procedimento amostral do
Inep, caso venha a ser adotado para o Enade 2012.

Lista de Estudantes Nio Selecionados

IES: 2 - Universidade de Brasilia
Curso: 145 - Administragéo
Diploma: BACHARELADD
Localidade de prova: BRASILIA - DF

Areade abrangéncia:  ADMINISTRAGAD

Selecione abaixo os estudantes optantes e clique em Alterar Selecionados, antes de mudar de pagina.
Alterar Selecionados

Auantidade de Registros:a

Selecionar Nome RG

F A = T - 5191809G

| Dl s o L PASSAPRTE M JO21635
Fl B . _. 5 04345331 455 MD

|:| Ez wet W e 3 3494E90525P

|:| M2 T GRmEER = —— 3031529 OF

izas Educacionais Anisio Teixeira

Na coluna identificada por selecionar, clique em para indicar a opgéo pessoa do
estudante ndo selecionado pelo procedimento amostral em participar do Enade 2012, observados
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0s prazos estabelecidos no presente Manual. Apos a selecdo de todos os estudantes exibidos em

suatela, clique sobre o botéo para gravar a opcao de estudante voluntério para
participacdo no Enade 2012. Destacase que a regularidade junto a0 Enade do estudante
voluntario estara condicionada a efetiva participacdo no Enade 2012.

Ambiente do Coordenador de Curso — Alteracéo localidade de Prova

Esta funcdo permite a IES informar ao Inep a ateracdo da localidade de prova para os
estudantes amparados pelos 88 2° ou 3° do artigo 11 da Portaria Normativa n°. 6/2012, que
permitem ao estudante habilitado ao Enade 2012 e inscrito pela IES, em desenvolvimento de
atividades curriculares obrigatérias fora da sede do proprio curso, realizar a prova em outro
municipio, desde que informado pela propria | ES conforme orientacdes deste Manual.

Destaca-se que 31 de agosto de 2012 é o prazo maximo para ateracdo de localidade de
prova e que somente sera processada por meio da pagina da Internet http://enade.inep.gov.br.
Serdo oferecidas como alternativas para alteracéo de localidade de prova aquelas para as quais o
Inep identifique estudantes inscritos para 0 Enade 2012, por &rea de abrangéncia, apls
encerramento do processo de inscrigao.

Alteragao da localidade da prova

IES: _- Universidadec ..
Curso: . - Administrag@o
Diploma : BACHARELADO
Localidade de prova : BRASILIA - DF

Areade abrangéncia:  ADMIMISTRAGAO

Antes de mudar de pagina, grave as alteragbes clicando no botao: Alterar Selecionados

Localidade [ i v
— e
Guantidade de rE1gistmzs: 15 :E_’féi;;‘:ggﬂ
AL - WACEID
AL- PENEDO
AM - BEMJAKIN COMSTANT
Selecionar AN - COAR Local alterado
wwi =| b - LABREA
o AD © T AM - MANACAPURL
- A - MAMNALIS
Al . E
= Al - MALIES
| AL 1AM - PARIMTING
AP - MACAPA
O sl AP - SANTANA
| gooomemmnn e 51918085
O A ..o me o ERE 8] 25075560F
O AN L R s 14561 34303
| ANTTTIS N e O 27610910F

A funcionaidade Alteracdo Localidade Prova exibira a lista de todos os estudantes
inscritos para o curso, assim como a janela para verificagdo das localidades de prova previstas
para a respectiva area de abrangéncia e total de estudantes inscritos no curso.

¥ - A janelaidentificada por Localidade exibe a lista de todos os municipios onde ha
previsdo de aplicacdo de provas para a respectiva érea de abrangéncia. |dentifique e clique sobre
0 municipio de prova mais adequado ao estudante. A atividade de ateragdo de localidade de
prova ndo esta concluida — ainda ha necessidade de selecdo dos estudantes que devem participar
da prova no municipio ora selecionado.
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Identifique o estudante com necessidade de ateracéo de localidade de prova na lista de
estudantes exibida na parte inferior de sua tela. Na coluna Selecionar, clique em M para
selecionar o estudante. E admitida a selecéio de vérios estudantes para 0 mesmo municipio. Apos
a selecdo de todos os estudantes, exibidos em sua tela, que deverdo realizar a prova no municipio
selecionado, clique sobre para gravar a alteracgo de localidade de prova. Essa
alteracdo é imediatamente visualizada na colunaidentificada por Localidade Alterada.

Repita 0 processo para todos os estudantes que necessitam de alteracéo de localidade de
prova, nos diversos municipios previstos para a area de abrangéncia do curso no Enade 2012,
respeitados os prazos estabel ecidos no presente Manual.

Ambiente do Coordenador de Curso — Local de Prova

E responsabilidade da |IES, nos termos da Portaria Normativa n°. 6/2012, divulgar
amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos estudantes habilitados ao Enade 2012. A
regularidade junto ao Enade 2012 sera atestada pelo Inep a partir da participacéo do estudante na
prova a ser aplicada em 25 de novembro de 2012 (NR). Para efeitos de comprovagéo do
cumprimento do disposto na Lei n° 10.861/2004 e Portaria Normativa n°. 6/2012 é
recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para registrar a comunicagcdo da
obrigatoriedade de participagdo do estudante como requisito ao cumprimento do componente
curricular obrigatério Enade.

Por forca da obrigatoriedade de respostas ao Questionario do Estudante estabelecida pela
Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacéo, a informacdo sobre o local de prova do
estudante serd subsegquente ao preenchimento do Questionério do Estudante, momento em que
serd permitida a impressdo do Cart&o de Informacdo do Estudante. A coordenacdo de curso seré
permitido o conhecimento do local de prova somente apds 0 acesso do préprio estudante a essa
informagdo, que devera ser realizado, conforme descrito no presente Manual, por meio da pagina
da Internet http://portal.inep.gov.br, durante o periodo de 25 de outubro a 25 de novembro de
2012 (NR) — opcéo Questionario do Estudante.

A funcionalidade Loca de Prova exibira o nome do estudante, nimero do documento de
identificacdo, informados pela IES durante o processo de inscricdo, e o local de prova
determinado pelo Inep, conforme tela seguinte. A alocacdo observara, inicialmente, 0 municipio
de funcionamento da sede do curso, conforme disposto na Portaria Normativa n°. 6/2012. Os
estudantes amparados pelo artigo 11 da Portaria Normativa n°. 6/2012 e que tiveram alocalidade
de prova alterada pela IES, conforme orientacdes do presente Manual, serdo distribuidos para a
localidade de provainformada pela |ES. N&o serdo administradas questdes de alteracéo de local
(prédio e sala) de prova.
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DADOS DO CURED

IES 3 - IMSTITUTS DE EMSIMNG SUPER, .

CUrso : CCIEMCIAS CONTAESIS

Diploma EACHARELADD

Localidade de paova - SANTO AHDRE - 58

Aroa de abrangéncia; ELETHOTECHNICA

LocAL oE FROVA oo ]
ESTUDNANTE RG LAl DE PROWA

T CENTRO DE ENSING MEDIO GISr0 | SEar 207 |
ADRIEND DE FARLS SILYESTRE 2440Z080F MODLA_O &, BRASILI S SALS 01 TERREO
BRASILLA  DF

ALEHAMORE DE SOUZS OLVEIRS | 261184B0F Estudante ndio consultou o local de prosea

CENTRO DE ENSING MEDIO SIS0 SEAR 207

BRUMNC GIORDANC PARNS LI 2TSEEOZDF FACDLA_O A, BRASILE 5 Sals 5 TERREQ
BEASILIA  DF

CENTRO DE ENSIND MEDIO SIS0 SEan =0y

BRLFO LAMEIRS, ANTUINES 2B44194DF FACIDLALD 2 BRLAEILLS, i Sal s 05 TERRED

BEASILIA DF

BRLIMO TaM 0T s, Pt JEERE1T OF Estudante ndo consualtou o local de grosa
— = CENTRO DE ENSING MEDID GISni | SoAR 207
SARDEINS RS LIV 2EF4EESDF MODULD A, BRASILIL S Sl 06 TERRED

BREASILIA  DF
CENTRO DE ENEIRND MEDID SISm0 SGES] 507
CLALDGA FERMNAMDA, OE SO0O0Y | 4346857355F HODLLD A, BRASILES S Sals 07 TERRED
EBREASILIA  DF

Ambiente do Coordenador de Curso — Questionario do Estudante

A funcionaidade Question&rio do Estudante permite ao Coordenador do Curso o
acompanhamento da adesdo dos concluintes do curso a0 Questionario do Estudante. Serdo
apresentados o total de estudantes inscritos e selecionados para participacdo na prova e o
guantitativo daqueles que ja acessaram o Questionario do Estudante, discriminando o total de
estudantes com respostas parciais e completas as questdes do referido questionério. Informactes
gualitativas do Questionario do Estudante ndo serdo fornecidas as ingtituicdes de educacdo
superior.

A participagdo na pesguisa desenvolvida por meio do Questionario do Estudante é de
grande relevancia para o conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes. E importante
as |ES o desenvolvimento de acfes voltadas ao esclarecimento e orientacéo ao concluinte sobre a
oportunidade de manifestar a prépria opinido acerca do curso que frequenta, bem como sobre as
impressdes pessoais da sua |ES. Por forca da obrigatoriedade de respostas ao Questionario do
Estudante estabel ecida pela Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacéo, a informagéo
sobre o0 local de prova do estudante serd subsequente ao preenchimento do Questionario do
Estudante, momento em que ser& permitida aimpressdo do Cartdo de Informagdo do Estudante.

DADOS DO CURSO

IES : i = IMNETITUTO DE ENESINOG SUPERIOR
Curso: e o= - - CIEMCIAS CONTABEIS

Diploma: BACHARELADO

Localidade de prova : SAMTO AMNDRE - SP

Area de abrangéncia : ELETROTECMICA

Cluestionario do estudante
Mamero total de estudantes inscritos: 174
Murmero de estudantes que acessaram o questionario do estudante: 57

% de participacao de estudantes inscritos no guestionario do estudante: 32,8%
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Ambiente do Coordenador de Curso — Questionario do Coordenador

DADOS DO CURSO

IES : i . - INSTITUTO DE ENSING SUPERIOR
curso: © 1. CIEMCIAS CONTABEIS

Diploma : BACHARELADO

Localidade de prova : SAMNTO AMDRE - SP

Area de abrangéncia: ELETROTECHICA

T o f s des Gerais

Este guesiiondno. pare inde g rante do ERGDE, |em por objetn cofess informmagSes refativas @0 curse de gradeag o coordenado por
Vioas s Senfonsa

lInfcamessfos de Prasnchimem s

As gquesties sdo de malipias abesnalras e de cpredp. Margue apenas wna dnice respesta. Mao erdsten respesias cerdas oweradas.
War que aguc i aticmative gue melhor representa o sheapdo real do curso. ou B0 cortedo PO Qual O cwrso estd inserdo

Poacentagemn de conchrsio do quescliore s 100 %

ldentifieagio Parfil do coordenador do curse
1) Tempo de conrdenagSe do curse:;

0 MEno< e wm ano
G' LTy arns a Gors anos
) Dot anos o rés anas
2 Trés amos o quatto 0nos
7 Mais de quatio anes
2 ) Esta @ aminha primeira experiencia come coordenador de curso.
=) Sim
O oman

Durante o periodo de 26 de novembro a 10 de dezembro de 2012 (NR) sera
disponibilizado o Questionario do Coordenador, por meio da péagina da Internet
http://enade.inep.gov.br, estabelecido pelo 8 2° do artigo 33-J da Portaria n°. 40/2007, em sua
atual redacdo. O Questionario do Coordenador tem como objetivo reunir informacfes que
contribuam para a definicdo do perfil do curso. Somente seréo processadas respostas ao
Question&rio do Coordenador encaminhadas por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br durante o periodo estabel ecido no presente Manual.

Ambiente do Coordenador de Curso — Encerrar inscri¢cdes

Desaja realmente encerrar as inscrigfes no Enade?

Confirmar Cancelar

Esta funcionalidade permite o encerramento do processo de inscricdo ao Enade 2012 no
ambito da coordenacéo de curso. Destaca-se que o0 encerramento de inscricdes é o procedimento
gue oficializa a conclusdo das atividades de inscri¢éo de estudantes habilitados ao Enade 2012
pela coordenacdo de curso, informando quantitativamente ao Procurador Educacional
Institucional e ao Inep o resultado das inscricdes realizadas pela coordenagéo de curso.

O Protocolo de Encerramento é o documento emitido eletronicamente pelo Sistema
Enade como comprovante institucional das inscricdes realizadas por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br.
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O encerramento das inscri¢fes inibira todas as funcionalidades do Sistema Enade para
inscricdes de estudantes no ambito da coordenacdo de curso. Esta atividade deve ser realizada
pela coordenacdo de curso até o dia 17 de agosto de 2012, prazo maximo para inscricdes de
estudantes habilitados ao Enade 2012 estabelecido pela Portaria Normativa n°. 6/2012, em sua
atual redacéo.

Protocolo de Encerramento

As inscrigdes para o turso CIENCIAS CONTAEEIS, na Enade, foram encerradas com SUCEsSsS0.

Foi gerado urn protocolo de encerramento com o ndmero: 322.

Foi enviado para o e-mail ' ...aip “a@i . _ -br,um relatdrio de todas as incrighes realizadas até o momento em gue a inscrigao foi
finalizada.

Ambiente do Coordenador de Curso — Reabrir inscricdes

Reabrir inscrigoes

Deseja reabrir as inscrigies no Enade?

Esta funcionalidade permite a reabertura do processo de inscricdo previamente encerrado
pelo Coordenador de Curso, observados 0s prazos para inscricdo estabelecidos no presente
Manual. A reabertura do processo de inscricdo emitird, automaticamente, o cancelamento do
protocolo de encerramento emitido por meio da funcionalidade Encerrar Inscricbes. O
cancelamento do protoloco de encerramento sera eletronicamente comunicado do Procurador
Educacional Institucional e Inep.

Reabertura de inscrigoes

&g inscricies para o curso CIENCIAS COMTABEIS, no Enade, foram reabertas com sucesso.
O protocolo de encerramento gue havia sido gerado ndo & mais valido.

Destaca-se que a reabertura das inscri¢oes € atividade possivel ao Coordenador de Curso
até o dia 17 de agosto de 2012, prazo maximo para inscricdes de estudantes habilitados ao Enade
2012 estabelecido pela Portaria Normativa n®. 6/2012. Ainda que o Sistema Enade permita a
reabertura do processo de inscricdo até 17/08/2012, o prazo maximo de inscricdo de estudantes
irregulares de anos anteriores é 29 de junho de 2012, conforme artigo 8° da Portaria Normativa
n°. 6/2012.
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Ambiente do Coordenador de Curso — Sair

Enade IES

Acessarcomo: (& Coordenagor JPI
Cadigo Curso:
CPF:

Senha:

EC - INEF - Instiuto Macional de Estudos e F uracionais Anisio Tekeira

Esta funcéo encerra as atividades do Coordenador de Curso no Sistema Enade e retorna a
telainicial do sistema. E importante destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade
deve ser redlizado pela funcionalidade Sair, evitando usar as funcBes de encerramento do
navegador da Internet.
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DUVIDAS

O Manual do Enade 2012 pode ser livremente copiado por meio das paginas da Internet
http://portal.inep.gov.br ou http://enade.inep.gov.br. Este manual € indispensavel ao
esclarecimento de duvidas e orientaces sobre 0 Enade 2012. Mantenha-o sempre ao seu
alcance.

Siga as orientagcfes do Manual do Enade 2012 para a operacdo da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br. Se apés a leitura do Manual do Enade 2012 ainda persistirem davidas,
encaminhe mensagem ao endereco eletrénico enade@inep.gov.br, detalhando a sua divida ou
dificuldade, sempre acompanhada dos codigos da |ES e do curso.

ENDERECOS PARA ESCLARECIMENTOS DE DUVIDAS

INEP/ DAES/ ENADE 2012

Setor de Radio e TV Sul, Quadra 701, Bloco M,
Edificio Dario Macedo, 4° Andar

70340-909 — Brasilia— DF

Endereco eletronico: enade@inep.gov.br

Pagina na I nternet: http://portal.inep.gov.br e http://enade.inep.gov.br.
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ANEXOS






LEI N°. 10.861, DE 14 DE ABRIL DE 2004
(DOU n°. 72, 15/04/2004, Segéo 1, p. 3/4)

Institui o Sistema Naciona de Avaliagdo da Educacdo Superior - SINAES e da outras Providéncias.
O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior - SINAES, com o objetivo de
assegurar processo naciona de avaliacdo das ingtituicbes de educacdo superior, dos cursos de graduacdo e do
desempenho académico de seus estudantes, nos termos do art. 9°, VI, VIII e X, daLei n° 9.394, de 20 de dezembro
de 1996.

§ 1° O SINAES tem por finalidades a melhoria da qualidade da educag&o superior, a orientacdo da expansdo da sua
oferta, 0 aumento permanente da sua eficacia ingtituciona e efetividade académica e social e, especiamente, a
promocdo do aprofundamento dos compromissos e responsabilidades sociais das institui¢es de educacdo superior,
por meio da valorizacdo de sua missdo publica, da promogao dos valores democréaticos, do respeito a diferencae a
diversidade, da afirmac&o da autonomia e daidentidade institucional .

§ 2° O SINAES seré desenvolvido em cooperagéo com os sistemas de ensino dos Estados e do Distrito Federal.

Art. 2° O SINAES, ao promover a avaliagdo de instituicdes, de cursos e de desempenho dos estudantes, devera
assegurar:

| - avaliagdo ingtitucional, interna e externa, contemplando a andlise global e integrada das dimensdes, estruturas,
relagcBes, compromisso social, atividades, finalidades e responsabilidades sociais das ingtituicbes de educacdo
superior e de seus cursos,

Il - o cardter publico de todos os procedimentos, dados e resultados dos processos avaliativos;

[l - o respeito aidentidade e a diversidade de instituicdes e de cursos;

IV - a participag8o do corpo discente, docente e técnico administrativo das institui¢cdes de educagéo superior, e da
sociedade civil, por meio de suas representagtes.

Paragrafo unico. Os resultados da avaliagdo referida no caput deste artigo constituiréo referencial bésico dos
processos de regulacdo e supervisdo da educacdo superior, neles compreendidos o credenciamento e a renovacdo de
credenciamento de instituicdes de educac@o superior, a autorizacdo, 0 reconhecimento e a renovagdo de
reconhecimento de cursos de graduacdo.

Art. 3° A avaliacdo das instituicBes de educacdo superior tera por objetivo identificar o seu perfil e o significado de
sua atuacdo, por meio de suas atividades, cursos, programas, projetos e setores, considerando as diferentes
dimensdes institucionais, dentre elas obrigatoriamente as seguintes:

| - amissdo e 0 plano de desenvolvimento institucional;

Il - apolitica para 0 ensino, a pesquisa, a pds-graduagdo, a extensdo e as respectivas formas de operacionalizagao,
incluidos os procedimentos para estimulo a produgdo académica, as bolsas de pesquisa, de monitoria e demais
modalidades;

Il - a responsabilidade social da instituicéo, considerada especialmente no que se refere a sua contribuicdo em
relacdo ainclusdo social, ao desenvolvimento econdmico e social, a defesa do meio ambiente, da memdria cultural,
da producéo artistica e do patrimdnio cultural;

IV - acomunicagdo com a sociedade;

V - as politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico-administrativo, seu aperfeicoamento,
desenvolvimento profissional e suas condi¢oes de trabal ho;

VI - organizac8o e gestdo da ingtituic@o, especialmente o funcionamento e representatividade dos colegiados, sua
independéncia e autonomia na relagdo com a mantenedora, e a participacdo dos segmentos da comunidade
universitaria nos processos decisorios;

VIl - infraestrutura fisica, especialmente a de ensino e de pesquisa, biblioteca, recursos de informacéo e
comuni cagao;

V111 - plangamento e avaliag8o, especia mente 0s processos, resultados e eficacia da auto-avaliagdo instituciona;

I X - politicas de atendimento aos estudantes;

X - sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social da continuidade dos compromissos na oferta da
educagdo superior.

§ 1° Na avaliacdo das ingtituicbes, as dimensdes listadas no caput deste artigo serdo consideradas de modo a
respeitar a diversidade e as especificidades das diferentes organizaces académicas, devendo ser contemplada, no
caso das universidades, de acordo com critérios estabelecidos em regulamento, pontuagdo especifica pela existéncia
de programas de pés-graduacdo e por seu desempenho, conforme a avaliagdo mantida pela Fundacdo Coordenacéo
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES.

§ 2° Para a avaliagdo das instituicdes, serdo utilizados procedimentos e instrumentos diversificados, dentre os quais a
auto-avaliagcdo e a avaliagéo externain loco.

§ 3° A avaliag8o das institui¢des de educacdo superior resultara na aplicagéo de conceitos, ordenados em uma escala
com 5 (cinco) niveis, a cada uma das dimensdes e ao conjunto das dimensdes avaliadas.
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Art. 4° A avaliacdo dos cursos de graduacéo tem por objetivo identificar as condi¢cBes de ensino oferecidas aos
estudantes, em especia as relativas ao perfil do corpo docente, as instalagdes fisicas e a organizagdo didético-
pedagbgica.

§ 1° A avaliag8o dos cursos de graduacdo utilizard procedimentos e instrumentos diversificados, dentre os quais
obrigatoriamente as visitas por comissdes de especialistas das respectivas areas do conhecimento.

§ 2° A avaliagdo dos cursos de graduagdo resultard na atribui¢do de conceitos, ordenados em uma escala com 5
(cinco) niveis, a cada uma das dimensdes e ao conjunto das dimensdes avaliadas.

Art. 5° A avaliagdo do desempenho dos estudantes dos cursos de graduacéo sera realizada mediante aplicagdo do
Exame Naciona de Desempenho dos Estudantes - Enade.

§ 1° O Enade aferird o desempenho dos estudantes em relagdo aos contelidos programéticos previstos nas diretrizes
curriculares do respectivo curso de graduagdo, suas habilidades para gjustamento as exigéncias decorrentes da
evolugdo do conhecimento e suas competéncias para compreender temas exteriores ao ambito especifico de sua
profissdo, ligados a realidade brasileira e mundial e a outras &reas do conhecimento.

§ 2° O Enade ser& aplicado periodicamente, admitida a utilizag@o de procedimentos amostrais, aos alunos de todos
os cursos de graduagdo, ao final do primeiro e do Ultimo ano de curso.

8§ 3° A periodicidade méxima de aplicacdo do Enade aos estudantes de cada curso de graduag8o sera trienal.

8§ 4° A aplicagdo do Enade serd acompanhada de instrumento destinado a levantar o perfil dos estudantes, relevante
para a compreensdo de seus resultados.

§ 5° O Enade é componente curricular obrigatério dos cursos de graduagdo, sendo inscrita no histérico escolar do
estudante somente a sua situacdo regular com relagdo a essa obrigac8o, atestada pela sua efetiva participagéo ou,
guando for o caso, dispensa oficia pelo Ministério da Educacéo, na forma estabel ecida em regulamento.

8§ 6° Ser& responsabilidade do dirigente dainstituicdo de educagdo superior ainscricdo junto ao Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - Inep de todos os alunos habilitados a participagdo no Enade.

§ 7° A ndo-inscri¢do de alunos habilitados para participagdo no Enade, nos prazos estipulados pelo INEP, sujeitara a
instituicdo a aplicacéo das sancdes previstas no § 2° do art. 10, sem prejuizo do disposto no art. 12 desta L el.

8§ 8° A avaliagdo do desempenho dos alunos de cada curso no Enade serd expressa por meio de conceitos, ordenados
em uma escala com 5 (cinco) niveis, tomando por base padrdes minimos estabelecidos por especidistas das
diferentes &reas do conhecimento.

§ 9° Na divulgacdo dos resultados da avaliagdo € vedada a identificagdo nominal do resultado individual obtido pelo
aluno examinado, que serd a ele exclusivamente fornecido em documento especifico, emitido pelo INEP.

§ 10. Aos estudantes de melhor desempenho no Enade o Ministério da Educacdo concedera estimulo, na forma de
bolsa de estudos, ou auxilio especifico, ou ainda alguma outra forma de distingdo com objetivo similar, destinado a
favorecer a exceléncia e a continuidade dos estudos, em nivel de graduacdo ou de pés-graduacdo, conforme
estabel ecido em regulamento.

§ 11. A introducdo do Enade, como um dos procedimentos de avaliacdo do SINAES, sera efetuada gradativamente,
cabendo ao Ministro de Estado da Educagéo determinar anualmente os cursos de graduacdo a cujos estudantes sera
aplicado.

Art. 6° Fica instituida, no @mbito do Ministério da Educacdo e vinculada ao Gabinete do Ministro de Estado, a
Comissdo Naciona de Avaliagdo da Educacdo Superior - CONAES, 6rgéo colegiado de coordenagéo e supervisdo
do SINAES, com as atribuicBes de:

| - propor e avaliar as dindmicas, procedimentos e mecanismos da avaliagdo ingtitucional, de cursos e de
desempenho dos estudantes;

Il - estabelecer diretrizes para organizacdo e designacdo de comissdes de avaliacdo, analisar relatérios, elaborar
pareceres e encaminhar recomendacdes as instancias competentes;

[l - formular propostas para o desenvolvimento das instituicdes de educacdo superior, com base nas andlises e
recomendacdes produzidas nos processos de avaliagao;

IV - articular-se com os sistemas estaduais de ensino, visando a estabel ecer agdes e critérios comuns de avaliacdo e
supervisdo da educagéo superior;

V - submeter anualmente a aprovacdo do Ministro de Estado da Educagdo a relagdo dos cursos a cujos estudantes
sera aplicado o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade;

VI - elaborar 0 seu regimento, a ser aprovado em ato do Ministro de Estado da Educacao;

VII - redlizar reunifes ordinarias mensais e extraordinarias, sempre que convocadas pelo Ministro de Estado da
Educacéo.

Art. 7° A CONAES tera a seguinte composi¢&o:

| - 1 (um) representante do INEP,

Il -1 (um) representante da Fundacdo Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES;

[l - 3 (trés) representantes do Ministério da Educacgdo, sendo 1 (um) obrigatoriamente do érgéo responsavel pela
regulacdo e supervisdo da educacgéo superior;

IV - 1 (um) representante do corpo discente das institui¢des de educagéo superior;

V - 1 (um) representante do corpo docente das institui¢des de educagéo superior;

VI - 1 (um) representante do corpo técnico-administrativo das instituicdes de educagéo superior;
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VIl - 5 (cinco) membros, indicados pelo Ministro de Estado da Educacao, escolhidos entre cidaddos com notorio
saber cientifico, filosofico e artistico, e reconhecida competéncia em avaliacdo ou gestéo da educacdo superior.

§ 1° Os membros referidos nos incisos | e 1l do caput deste artigo ser@o designados pelos titulares dos 6rg&os por
eles representados e aqueles referidos no inciso 111 do caput deste artigo, pelo Ministro de Estado da Educagéo.

§ 2° O membro referido no inciso 1V do caput deste artigo ser& nomeado pelo Presidente da Republica para mandato
de 2 (dois) anos, vedada a reconducéo.

§ 3° Os membros referidos nos incisos V a VIl do caput deste artigo seréo nomeados pelo Presidente da Republica
para mandato de 3 (trés) anos, admitida 1 (uma) reconducdo, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 13
destalei.

§ 4° A CONAES sera presidida por 1 (um) dos membros referidos no inciso VII do caput deste artigo, eleito pelo
colegiado, para mandato de 1 (um) ano, permitida 1 (uma) reconducéo.

§ 5° As instituicdes de educacdo superior deverdo abonar as faltas do estudante que, em decorréncia da designacéo
de que trata o inciso |V do caput deste artigo, tenha participado de reunides da CONAES em horério coincidente
com as atividades académicas.

§ 6° Os membros da CONAES exercem fungéo ndo remunerada de interesse publico relevante, com precedéncia
sobre quaisquer outros cargos publicos de que sgjam titulares e, quando convocados, fardo jus a transporte e diarias.

Art. 8° A redlizagdo da avaliacdo das institui¢fes, dos cursos e do desempenho dos estudantes sera responsabilidade
do INEP.

Art. 9° O Ministério da Educacdo tornara publico e disponivel o resultado da avaliagdo das instituicdes de ensino
superior e de seus cursos.

Art. 10. Os resultados considerados insatisfatorios ensgjardo a celebrag@o de protocolo de compromisso, a ser
firmado entre ainstitui¢do de educagéo superior e o Ministério da Educacdo, que devera conter:

| - o diagndstico objetivo das condigdes da institui¢éo;

Il - os encaminhamentos, processos e acdes a serem adotados pela instituicdo de educagdo superior com vistas na
superacdo das dificul dades detectadas;

11 - aindicac8o de prazos e metas para 0 cumprimento de acles, expressamente definidas, e a caracterizac8o das
respectivas responsabilidades dos dirigentes;

IV - a criagdo, por parte da instituicdo de educagdo superior, de comisséo de acompanhamento do protocolo de
COMpPromisso.

§ 1° O protocolo a que se refere 0 caput deste artigo sera publico e estaré disponivel atodos os interessados.

§ 2° O descumprimento do protocolo de compromisso, ho todo ou em parte, podera ensejar a aplicacdo das seguintes
penalidades:

| - suspensdo temporéria da abertura de processo seletivo de cursos de graduagéo;

Il - cassagéo da autorizacdo de funcionamento da instituicdo de educacdo superior ou do reconhecimento de cursos
por ela oferecidos;

Il - adverténcia, suspensdo ou perda de mandato do dirigente responsavel pela agdo ndo executada, no caso de
instituicBes publicas de ensino superior.

8§ 3° As penalidades previstas neste artigo serdo aplicadas pelo 6rgéo do Ministério da Educago responsavel pela
regulacdo e supervisdo da educagdo superior, ouvida a Cémara de Educacdo Superior, do Conselho Nacional de
Educacdo, em processo administrativo proprio, ficando assegurado o direito de ampla defesa e do contraditério.

§ 4° Da decisdo referida no § 2° deste artigo cabera recurso dirigido ao Ministro de Estado da Educacéo.

§ 5° O prazo de suspensdo da abertura de processo seletivo de cursos sera definido em ato préprio do érgéo do
Ministério da Educacdo referido no § 3° deste artigo.

Art. 11. Cadainstituicdo de ensino superior, publica ou privada, constituira Comisséo Propria de Avaliagéo - CPA,
no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da publicacdo desta Lei, com as atribui¢des de conducéo dos processos de
avaliacdo internos da instituicdo, de sistematizacdo e de prestacdo das informagBes solicitadas pelo INEP,
obedecidas as seguintes diretrizes:

| - constituicdio por ato do dirigente méximo da instituicdo de ensino superior, Ou por previsao no seu proprio
estatuto ou regimento, assegurada a participacdo de todos os segmentos da comunidade universitéria e da sociedade
civil organizada, e vedada a composi¢do que privilegie a maioria absoluta de um dos segmentos,

Il - atuagdo autbnoma em relacdo a conselhos e demais érgéos colegiados existentes na instituicdo de educacdo
superior.

Art. 12. Os responséaveis pela prestacdo de informagtes falsas ou pelo preenchimento de formulérios e relatorios de
avaliacdo que impliquem omissdo ou distor¢cdo de dados a serem fornecidos ao SINAES responder&o civil, penal e
administrativamente por essas condutas.

Art. 13. A CONAES serainstalada no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da publicacdo destaLel.

Par agrafo Ginico. Quando da constituicdo da CONAES, 2 (dois) dos membros referidos no inciso VII do caput do
art. 7° desta Lei serédo nomeados para mandato de 2 (dois) anos.
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Art. 14. O Ministro de Estado da Educacdo regulamentard os procedimentos de avaliagdo do SINAES.

Art. 15. Esta Lei entraem vigor na data de sua publicacéo.

Art. 16. Revogam-se aaineaado § 2° do art. 9° daLe n°. 4.024, de 20 de dezembro de 1961, e os arts. 3° e 4° da
Lei n°. 9.131, de 24 de novembro de 1995.

Brasilia, 14 de abril de 2004; 183° da Independéncia e 116° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
TARSO GENRO
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PORTARIA NORMATIVA N°. 40, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2007 (*)

Ingtitui 0 eMEC, sistema eletronico de fluxo de trabalho e gerenciamento de informacdes
relativas aos processos de regulacdo, avaliagdo e supervisdo da educacdo superior no sistema
federal de educacdo, e o Cadastro e-MEC de Instituicdes e Cursos Superiores e consolida
disposi¢des sobre indicadores de qualidade, banco de avaliadores (Basis) e o Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes (ENADE) e outras disposi ¢oes.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCAGCAO, no uso de suas atribuigdes, considerando o Decreto n°. 5.773, de 09
de maio de 2006, alterado pelo Decreto n°. 5.840, de 13 de julho de 2006, pelo Decreto n°. 6.303, de 12 de dezembro
de 2007, e pelo Decreto n°. 6.861, de 27 de maio de 2009, que dispbs sobre o exercicio das fungdes de regulagéo,
supervisdo e avaliagdo de cursos e instituicbes e cursos superiores, bem como a conveniéncia de simplificar,
racionalizar e abreviar o tramite dos processos relacionados, utilizando ao maximo as possibilidades oferecidas pela
tecnologia da informag&o; e o disposto nas Leis n®. 9.784, de 29 de janeiro de 1999; n°. 9.394, de 20 de dezembro de
1996; n°. 10.861, de 14 de abril de 2004; e n°. 10.870, de 19 de maio de 2004, bem como a Portaria Normativa n°.
23, de 1° de dezembro de 2010, resolve determinar a publicacdo da Portaria Normativa n®. 40, de 12 de dezembro de
2007, consolidada, conforme se segue:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A tramitacdo dos processos de regulacdo, avaliacdo e supervisdo de instituicbes e cursos superiores do
sistema federal de educagdo superior sera feita exclusivamente em meio eletrdnico, no sistema eeMEC, e observara
as disposicoes especificas desta Portaria e a legislagéo federal de processo administrativo, em especial os principios
da finalidade, motivacdo, razoabilidade, moralidade, interesse publico, economia e celeridade processua e
eficiéncia, aplicando-se, por analogia, as disposi¢es pertinentes da Lei n°. 11.419, de 19 de dezembro de 2006.
(NR)

8§ 1° A comunicagdo dos atos se fard em meio eletrbnico, com observancia aos requisitos de autenticidade,
integridade, validade juridica e interoperabilidade da Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

§ 2° As notificacBes e publicagdes dos atos de tramitagdo dos processos pelo e-MEC serdo feitas exclusivamente em
meio eletrénico.

§ 3° A contagem de prazos observara o disposto no art. 66 da Lei n°. 9.784, de 1999, em dias corridos, excluido o
dia da abertura da vista e incluido o do vencimento, levando em consideracdo o horario de disponibilidade do
sistema, que serd devidamente informado aos usudrios.

§ 4° A indisponibilidade do eeMEC na data de vencimento de qualquer prazo acarretard a prorrogagao automética
deste para o primeiro dia subsequente em que haja disponibilidade do sistema.

§ 5% A ndo utilizag&o do prazo pelo interessado desencadeia o restabelecimento do fluxo processual .

§ 6° Os processos no e-MEC gerardo registro e correspondente nimero de transagdo, mantendo informagéo de
andamento processual propria.

§ 7° A tramitagdo dos processos no e-MEC obedecerd a ordem cronolégica de sua apresentacdo, ressalvada a
hipétese de diligéncia pendente e admitida a apreciagdo por tipo de ato autorizativo, devidamente justificadas,
observadas a impessoalidade e isonomia.

Art. 2° A movimentacdo dos processos se fard mediante a utilizago de certificados digitais.

§ 1° O acesso a0 sistema, parainsercdo de dados pelas instituicdes, pelo Conselho Nacional de Salde (CNS) e pelos
conselhos nacionais de regulamentacdo profissional mencionados nos arts. 28, 36 e 37 do Decreto n° 5.773, de
2006, bem como por quaisquer outros agentes habilitados, dar-se-a4 pela atribuicdo de chave de identificagdo e de
senha, pessoa e intransferivel, mediante a celebragdo de termo de compromisso.

§ 2° O acesso a0 sistema, para inser¢éo de dados pelos agentes publicos competentes para atuar nos processos de
regulacdo, avaliagdo e supervisdo também se dara pela atribuicdo de chave de identificagdo e senha de acesso,
pessoal e intransferivel, com a celebraco de termo de compromisso.(NR)

§ 3° O acesso a0 eeMEC devera ser realizado com certificacdo digital, padréo |CP Brasil, com o uso de Certificado
tipo A3 ou superior, emitido por Autoridade Certificadora credenciada, na forma dalegislagdo especifica

§ 4° A assinatura do termo de compromisso com o provedor do sistema implica responsabilidade legal do
compromissario e a presungdo de sua capaci dade técnica para realizagdo das transages no eeMEC.

§ 5° O uso da chave de acesso e da senha gera presuncdo da autenticidade, confiabilidade e seguranga dos dados, a
cargo do usudrio.

§ 6° O uso da chave de acesso e da senha é de responsabilidade exclusiva do compromissério, ndo cabendo ao
provedor do sistema responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

§ 7° A perda da chave de acesso ou da senha ou a quebra de sigilo dever&io ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema e a Autoridade Certificadora, para blogueio de acesso.
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Art. 3° Os documentos que integram 0 eeMEC sdo publicos, ressalvadas informagfes exclusivamente de interesse
privado dainstituicdo, expressamente referidas nesta Portaria.

§ 1° Ser&o de acesso restrito os dados relativos aos itens 11, IV e X do art. 16, do Decreto n°. 5773, de 2006, que
trata do PDI.

§ 2° Os arquivos e registros digitais serdo vaidos para todos os efeitos legais e permanecerdo a disposicdo das
auditorias internas e externas do Ministério da Educacdo (MEC).

Art. 4° O eMEC sera implantado em ambiente acessivel pela internet, de modo a permitir informac&o ao publico
sobre 0 andamento dos processos, bem como a relacdo de instituices credenciadas e de cursos autorizados e
reconhecidos, além dos dados sobre 0s atos autorizativos e os elementos relevantes da instrugéo processual .

§ 1° O sistema gerara e manterd atualizadas relagbes de instituicdes credenciadas e recredenciadas no e-MEC,
informando credenciamento especifico para educacdo a distancia (EAD), e cursos autorizados, reconhecidos ou com
reconhecimento renovado, organizadas no Cadastro eeMEC, nostermos do art. 61-A. (NR)

§ 2° O sistema possibilitara a geracdo de relatérios de gestdo, que subsidiardo as atividades decisdria e de
acompanhamento e supervisao dos 6rgdos do MEC (MEC).

Art. 5° Os documentos a serem apresentados pelas instituigdes poderdo, a critério do MEC, ser substituidos por
consulta eletronica aos sistemas el etrdnicos oficiais de origem, quando disponiveis.

Art. 6° Os dados informados e os documentos produzidos €l etronicamente, com origem e signatario garantidos por
certificac@o eletrdnica, seréo considerados vélidos e integros, para todos os efeitos legais, ressalvada a alegacéo
fundamentada de adulterac&o, que sera processada na forma da legislacdo aplicével.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS SOBRE O E-MEC

Art. 7° A coordenagdo do e-MEC cabera a pessoa designada pelo Ministro da Educagdo, competindo as Diretorias
de Tecnologia da Informagéo do MEC e do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
(INEP) sua execucao operacional.(NR)

§ 1° Apds a fase de implantagdo, o desenvolvimento ulterior do sistema sera orientado por Comissdo de
Acompanhamento, integrada por representantes dos seguintes 6rgaos:

| -Gabinete do Ministro (GM);

Il - Diretoria de Tecnologia da Informacdo (DTI); (NR)

[11 - Secretaria de Educagdo Superior (SESu);

IV - Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica (SETEC);

V - Secretaria de Educac&o a Distancia (SEED);

VI - INEP, por suas Diretorias de Avaliagdo da Educacéo Superior (DAES) e de Tecnologia e Desenvolvimento de
Informac&o Educacional; (NR)

VIl - Conselho Nacional de Educacéo (CNE);

VIII - Consultoria Juridica (CONJUR).

§ 2° Compete a Comisséo apreciar as ateragdes do sistema necessérias & sua operacdo eficiente, bem como a sua
atualizacdo e aperfeicoamento.

§ 3° Os 6rgéos referidos nos incisos 11, 111, e VI do § 1° organizardo servicos de apoio ao usudrio do e-MEC visando
solucionar os problemas que se apresentem a plena operabilidade do sistema.

) CAPITULO 111
DAS DI SPOSICOES COMUNS AOS PROCESSOS DE
CREDENCIAMENTO DE INSTITUICAO E AUTORIZACAO DE CURSO

Art. 8° O protocolo do pedido de credenciamento de instituicdo ou autorizagdo de curso sera obtido apds o
cumprimento dos seguintes requisitos:

| - pagamento da taxa de avaliag8o, prevista no art. 3°, caput, da Lei n°. 10.870, de 19 de maio de 2004, exceto para
instituicdes de educacdo superior publicas, isentas nos termos do art. 3°, § 5° da mesma lei, mediante documento
eletronico, gerado pelo sistema;

I - preenchimento de formulério eletronico;

[l - apresentacdo dos documentos de instrucdo referidos no Decreto ne. 5.773, de 2006, em meio e etrénico, ou as
declaracBes correspondentes, sob as penas dalei.

§ 1° O pedido de credenciamento deve ser acompanhado do pedido de autorizacdo de pelo menos um curso, nos
termos do art. 67 do Decreto n°. 5.773, de 2006, e de no maximo 5 (cinco) cursos. (NR)

§ 2° O sistema ndo aceitara alteragdo nos formul&rios ou no boleto apds o protocolo do processo.

§ 3° Os pedidos de credenciamento de centro universitério ou universidade devero ser instruidos com os atos
autorizativos em vigor da instituicdo proponente e com os demais documentos especificos, ndo se lhes aplicando o
disposto no § 1°.

82



8§ 4° O credenciamento para EAD, nos termos do art. 80 da Lel n° 9.394, de 1996, obedecera a procedimento
especifico, observado o Decreto n°. 5.622, de 2005, e as disposi¢des desta Portaria Normativa, cabendo a SEED a
apreciacdo dos requisitos proprios para of erta dessa modalidade de educagao.

§ 5° O protocolo do pedido ndo se completara até o pagamento da taxa, observado o art. 14-A, podendo o formul&rio
respectivo ficar aberto pelo prazo méximo de 60 dias, apds o qué perdera efeito.

Art. 9° A instituicdo ou o curso terd uma identificagdo perante o MEC, que serd a mesma nas diversas etapas de sua
existéncialegal e também nos pedidos de aditamento ao ato autorizativo.

§ 1° A ingtituicdo integrante do sistema federal de educacdo superior mantera a identificacdo nos processos de
credenciamento para EAD.

§ 2° Asinstitui¢des dos sistemas estaduai s que solicitarem credenciamento para EAD ter&o identificagdo prépria.

§ 3° O descredenciamento ou o cancelamento da autorizagdo, resultantes de pedido da instituico ou de decisdo
definitiva do MEC, resultard na baixa do cadigo de identificagdo, apos a expedicao dos diplomas ou documentos de
transferéncia dos Ultimos alunos, observado o dever de conservagdo do acervo escolar. (NR)

Secéo |

Da analise documental

Art. 10. Ap6s o protocolo, os documentos seréo submetidos a analise.

§ 1° A andlise dos documentos fiscais e das informagfes sobre o corpo dirigente e 0 imével, bem como do Estatuto
ou Regimento, sera realizada pela Secretaria competente. (NR)

§ 2° Caso o0s documentos sejam omissos ou insuficientes a apreciacdo conclusiva, 0 6rgdo podera determinar ao
requerente a realizacéo de diligéncia, aqual se prestara unicamente a esclarecer ou sanar 0 aspecto apontado.

§ 3° A diligéncia devera ser atendida no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de arquivamento do processo.

8§ 4° O atendimento a diligéncia restabel ece imediatamente o fluxo do processo.

§ 5° O ndo atendimento da diligéncia, no prazo, ocasiona o arquivamento do processo, nos termos do art. 11, § 3°.

§ 6° As diligéncias serdo concentradas em uma Unica oportunidade em cada fase do processo, exceto na fase de
avaliagdo, em que ndo caberd arealizagdo de diligéncia, afim de assegurar objetividade e celeridade processual.

Art. 11. Concluida a andlise dos documentos, o processo seguird ao Diretor de Regulacdo competente, para apreciar
ainstrucdo, no seu conjunto, e determinar a correcdo das irregularidades sanaveis, se couber, ou o arquivamento do
processo, quando ainsuficiéncia de elementos de instrugdo impedir o seu prosseguimento. (NR)

§ 1° Nao serdo aceitas ateracdes do pedido apds o protocolo.

§ 2° Em caso de alteracdo relevante de qualquer dos elementos de instrucdo do pedido de ato autorizativo, o
requerente devera solicitar seu arquivamento, nos termos do § 3°, e protocolar novo pedido, devidamente alterado.

§ 3° O arquivamento do processo, nos termos do caput ou do § 2° ndo enseja o efeito do art. 68, § 1°, do Decreto n°.
5.773, de 2006, e gera, em favor da requerente, crédito do valor da taxa de avaliagdo recolhida correspondente ao
pedido arquivado, a ser restituido naformado art. 14, § 3°.

§ 4° Caso o arquivamento venha a ocorrer depois de iniciada a fase de avaliagdo, em virtude de qualquer das
alteragoes referidas no § 2°, ndo havera restituicéo do valor dataxa, observado o art. 14-B. (NR)

Art. 11-A Nos pedidos de autorizagdo de cursos presenciais, a avaliagdo in loco podera ser dispensada, por decisdo
do Diretor de Regulagdo competente, apos analise documental, mediante despacho fundamentado, condicionada ao
Conceito Institucional (Cl) e indice Geral de Cursos Avaliados da Instituicdo (IGC) da instituicdo mais recentes
iguais ou superiores a 3 (trés), cumulativamente.

§ 1° O disposto no caput ndo se aplica aos pedidos de autorizacdo dos cursos referidos no art. 28, § 2°, do Decreto
n°. 5.773, de 9 de maio de 2006.

§ 2° Na hipdtese de Cl ou IGC inferiores a 3 (trés), em vista da andlise dos elementos de instru¢do do processo e da
situacdo da instituicdo, a autorizacdo de cursos podera ser indeferida, motivadamente, independentemente de visita
deavaliagcdo in loco.

§ 3° A reduzida proporgdo, correspondente a menos de 50% (cinquenta por cento), de cursos reconhecidos em
relagdo aos cursos autorizados e solicitados € fundamento suficiente para o arquivamento do processo.

§ 4° Na auséncia de ClI, poderé ser considerado apenas o |GC dainstitui¢éo.

Art. 11-B Nos pedidos de autorizagdo de cursos em EAD, a aplicagdo da regra do art. 11-A é condicionadaao Cl e
IGC dainstituicdo mais recentes iguais ou superiores a 4 (quatro), cumulativamente.

§ 1° Nos pedidos de credenciamento de pélos de apoio presencial podera ser adotada a visita de avaliacéo in loco
por amostragem, apds andlise documental, mediante despacho fundamentado, condicionada aos indicadores
referidos no caput, observadas as proporcdes do art. 55, § 2°.

§ 2° Na hipdtese de Cl ou IGC inferiores a 3 (trés), em vista da andlise dos elementos de instru¢do do processo e da
situacdo da ingtituicdo, os pedidos de credenciamento institucional para a modalidade de EAD, credenciamento de
novos polos de apoio presencial e de autorizagdo de cursos nessa modalidade poderdo ser indeferidos,
motivadamente, independentemente de visita de avaliag&o in loco.
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Art. 12. Do despacho de arquivamento caberd recurso ao Secretério competente no prazo de dez dias.
Par agrafo unico. A decisdo do Secretario referidano caput €irrecorrivel.

Art. 13. Encerrada a fase de instrugéo documental, com o despacho do Diretor ou do Secretario, conforme o caso, 0
processo seguira ao INEP, pararealizagéo da avaliagéo in loco.

Par agrafo Gnico. Na hipétese de mltiplos enderegos, a avaliacdo in loco podera ser feita por amostragem, a juizo
da Diretoria de Regulacdo competente, a quem competira assinalar oslocais a serem visitados pelo INEP.

Secéo 11
Da avaliacdo pelo INEP

Subsecéo |
Da tramitacao do processo na fase de avaliacdo

Art. 13-A A dtividade de avaliag8o, sob responsabilidade do INEP, para fins de instrugdo dos processos de
autorizacdo e reconhecimento de cursos, bem como credenciamento de instituicdes, e suas respectivas renovagoes,
tera inicio a partir do despacho saneador satisfatorio ou parciamente satisfatério da Secretaria competente, nos
termos do art. 13, e se concluird com ainsercéo do relatorio de avaliagdo, ap0s a apreciacdo pela Comissdo Técnica
de Acompanhamento da Avaliacdo (CTAA), nas hip6teses de impugnaco.

Par agrafo unico. As decisdes sobre os procedimentos de avaliagdo de responsabilidade do INEP cabem a DAES.

Art. 14. A tramitacdo do processo no INEP se iniciard com a geragcdo de cédigo de avaiagdo no sistema e-MEC e
abertura de formulério eletrdnico de avaliag8o para preenchimento pela instituicéo.(NR)

§ 1° As Comissdes de Avaliacdo in loco de instituicdes seréo compostas por trés avaliadores e as de curso, por dois
avaliadores, sorteados pelo sistema e-MEC dentre os integrantes do Banco de Avaliadores do Sistema Naciona de
Avaliacdo da Educacdo Superior-SINAES (Basis), observados os arts. 17-A a17-H. (NR)

§ 2° Caso necessario, o requerente efetuard o pagamento do complemento da taxa de avaliagéo (NR).

§ 3° O ndo pagamento do complemento da taxa de avaliagdo apGs o vencimento do prazo do boleto ensga o
arquivamento do processo, nos termos do art. 11.(NR)

§ 4° [revogado]

Art. 14-A Deverd ser paga umataxa de avaliag8o para cada processo aberto no sistema e-MEC, observado o art. 14-
B.

§ 1° O vaor da taxa basica de avaliagdo in loco € de R$ 6.960,00 (seis mil novecentos e sessenta reais), nos
processos de autorizacdo e reconhecimento de cursos, e R$ 10.440,00 (dez mil quatrocentos e quarenta reais), nos
processos de credenciamento, e nas respectivas renovagoes.

§ 2° O valor da taxa para credenciamento de pélo de apoio presencial de EAD é de R$ 6.960,00 (seis mil novecentos
e sessentareais) por poélo.

§ 3° As receitas obtidas com a taxa de avaliagéo in loco seréo aplicadas exclusivamente no custeio das despesas com
as Comissdes de Avaliagéo.

Art. 14-B O arquivamento do processo ou dispensa de avaliagdo in loco, nos termos dos arts. 11, 11-A, 11-B, 35 e
35-A desta Portaria Normativa, podera gerar em favor do requerente crédito do valor da taxa de avaliagéo
correspondente, caso ndo tenham sido efetuadas despesas de custeio pelo INEP.

§ 1° O crédito gerado na forma do caput, apds 0 encerramento do processo, podera ser reaproveitado no sistema e-
MEC em outra avaliagdo dainstitui¢éo ou de seus cursos.

§ 2° O mddulo Taxa de Avaliagdo do sistema e-MEC registrard o historico de pagamento dos processos e a situagéo
dainstituicdo, indicando quitagdo ou pendéncia e saldo eventual mente existente.

§ 3° Havendo crédito, o reaproveitamento devera ser requerido no sistema, com indicagéo do nimero do processo
cedente e do beneficiario, esse em fase de protocolo.

§ 4° Havendo pendéncia, ficara suspenso o fluxo processual pelo prazo de 30 (trinta) dias, apds o qué, ndo havendo
quitagdo, 0 processo serd arquivado.

§ 5° Redlizada avaliag&o in loco, ndo cabera ressarcimento de valores, independentemente do nimero de avaliadores
designados.

§ 6° Nas hipdteses de unificacdo de mantidas ou transferéncia de mantenca, poderdo ser reaproveitados os créditos,
considerada a nova situagéo dainstituicao.

§ 7° Quando ndo houver interesse em reaproveitar crédito eventualmente existente para outras avaliagdes dentro do
sistema, o ressarcimento do valor podera ser requerido a DAES, por oficio da ingtituicdo firmado por seu
representante legal .

Art. 14-C As avaliagOes in loco durar&o, em regra, 2 (dois) dias, para subsidiar atos de autorizag&o, reconhecimento

de curso e credenciamento de polo de apoio presencial para EAD, e 3 (trés) dias, para atos de credenciamento,
excluidos os dias de deslocamento, e idéntico prazo nas respectivas renovagdes, quando for o caso.
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Par agrafo unico. A avaliacdo in loco devera ocorrer no endereco constante do processo eletrdnico de solicitagdo do
ato autorizativo, observado o paragrafo Unico do art. 13.

Art. 15. A Comisséo de Avaliadores procedera a avaliagdo in loco, utilizando o instrumento de avaliagdo previsto
art. 7°, V, do Decreto n°. 5.773, de 2006, e respectivos formul&rios de avaliagéo.

§ 1° O requerente deverd preencher os formul&rios eletronicos de avaliagdo, disponibilizados no sistemado INEP.

§ 2° O ndo preenchimento do formulério de avaliacdo de cursos no prazo de 15 (quinze) dias e de instituicbes, no
prazo de 30 (trinta) dias ensgjara o arquivamento do processo, hos termos do art. 11, § 2°.

§ 3° O INEP informara no eeMEC a data designada para a visita.

§ 4° O trabalho da Comissdo de Avaliacdo devera ser pautado pelo registro fiel e circunstanciado das condicfes
concretas de funcionamento da institui¢do ou curso, incluidas as eventuais deficiéncias, em relatério que servira
como referencial béasico a decisdo das Secretarias competentes ou do CNE, conforme o caso.

§ 5° A Comissdo de Avadiagdo, na realizagdo da visita in loco, aferird a exatiddo dos dados informados pela
instituicdo, com especial atencdo ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), quando se tratar de avaliacgo
institucional, ou Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), quando se tratar de avaliagdo de curso.

§ 6° E vedado & Comissio de Avaliagio fazer recomendagbes ou sugestdes as instituigdes avaliadas, ou oferecer
qualquer tipo de aconselhamento que influa no resultado da avaliag8o, sob pena de nulidade do relatorio, aém de
medidas especificas de exclusdo dos avaliadores do banco, ajuizo do INEP.

§ 7° Do arquivamento do processo por ndo preenchimento do formulério eletrénico cabera recurso a Secretaria
competente, no prazo de 10 (dez) dias, a partir da notificagdo pelo sistema.

§ 8° Sendo o recurso provido, o processo recebera novo cadigo de avaliacdo, na fase correspondente.

Art. 16. Redlizada a visita a ingtitui¢cdo, a Comissdo de Avaliadores elaboraré relatorio, atribuindo conceito de
avaliacdo. (NR)

§ 1° O relatdrio serd4 produzido pela Comissdo no sistema eMEC e o INEP notificard a ingtituicdo e
simultaneamente a Secretaria competente. (NR)

§ 2° A instituicdo e as Secretarias terdo prazo comum de 60 dias paraimpugnar o resultado da avaliag&o.

§ 3° Havendo impugnagao, sera aberto prazo comum de 20 dias para contra-razdes das Secretarias ou da instituicéo,
conforme o caso.

8§ 4° ApGs o recebimento do relatério, a DAES atestara o trabaho realizado para fins de encaminhamento do
pagamento do Auxilio Avaliacdo Educacional (AAE) a que faz jus o avaliador, nos termos da Lei 11.507, de 20 de
julho de 2007.

Art. 17. Havendo impugnac&o, o processo serd submetido & CTAA, ingtituida nos termos da Portaria n°. 1.027, de
15 de maio de 2006, que apreciara conjuntamente as manifestacdes da instituicdo e das Secretarias competentes, e
decidira, motivadamente, por uma dentre as seguintes formas:

| - manutencdo do parecer da Comissdo de Avaliacéo;

Il - reforma do parecer da Comissdo de Avaliacdo, com alterac@o do conceito, para mais ou para menos, conforme
se acolham os argumentos da institui¢do ou da Secretaria competente; (NR)

Il - anulacdo do relatdrio e parecer, com base em falhas na avaliag8o, determinando a realizacdo de nova visita, na
formado art. 15.

§ 1° A CTAA néo efetuara diligéncias nem verificagdo in loco, em nenhuma hipétese.

§ 2° A decisdo daCTAA éirrecorrivel, naesferaadministrativa, e encerra afase da avaliagéo.

§ 3° Somente serdo apreciadas pela CTAA as manifestacfes regularmente inseridas no sistema e-MEC.

Subsecdo I
Dos avaliadores einstrumentos de avaliagdo

Art. 17-A O avaiador é um docente da educagdo superior, membro da comunidade universitaria que, em nome de
seus pares e por delegacdo do MEC, afere a qualidade de institui¢gBes e cursos da educagéo superior.

Par agrafo Unico. As avaliagdes in loco destinam-se a conhecimento e registro das condi¢des concretas em que se
desenvolvem as atividades educacionais, ndo tendo o avaliador delegacéo do INEP ou de qualquer 6rgéo do MEC
para aconselhar ou orientar ainstituicdo em relacéo a atividade educacional.

Art. 17-B Os avaliadores integraréo o Banco de Avaiadores do SINAES (Basis), instituido pela Portaria n°. 1.027,
de 15 de maio de 2006, cadastro nacional, Unico e publico de avaliadores da educacdo superior, selecionados e
capacitados pelo INEP.

Par agrafo Unico. A administracdo do Basis cabera & DAES, que procedera as inclusdes e exclusdes pertinentes,
ouvidaa CTAA, nos termos desta Portaria Normativa.

Art. 17-C S&o requisitos para candidatar-se ao Basis:

| - ser docente inscrito no Cadastro Nacional de Docentes, instituido pela Portaria n°. 327, de 1° de fevereiro de
2005, portador de titulagdo universitaria ndo inferior a mestre;
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Il - comprovar exercicio da docéncia, em nivel superior, de pelo menos 3 (trés) anos, em instituicdo e curso
regulares conforme o Cadastro e-MEC,;

[l - possuir produgdo cientifica nos dltimos 3 (trés) anos, registrada no curriculo L attes;

IV - ter disponibilidade para participar de pelo menos trés avaliagBes anuais, e

V - ndo ter pendéncias junto as autoridades tributarias e previdenciérias.

Art. 17-D A inscricéo de docentes para o Basis serd voluntéria e se fard em médulo préprio do sistemae-MEC.

§ 1° O candidato a avaliador indicara a sua formacdo em nivel de graduacéo e de pds-graduacéo stricto sensu, nos
termos das informagdes contidas no Cadastro Nacional de Docentes, que se considera apto a avaliar, assinalando,
guando a formag&o ou experiéncia permitirem, a modalidade a disténcia ou os cursos superiores de tecnologia.

§ 2° A DAES selecionara os candidatos inscritos no sistema, de acordo os perfis de avaliadores necessarios ao
atendimento da demanda de avaliagdo de institui¢bes e cursos.

§ 3° Os candidatos selecionados serdo convocados para capacitacéo presencial inicial pelo INEP.

8§ 4° A capacitacdo serd voltada a aplicacdo dos instrumentos de avaliag8o, devendo ser atualizada na hipGtese de
modificacBes substanciais no contedido desses.

§ 5° Ao final do processo de capacitacdo, o candidato, se convocado pelo INEP, firmara o Termo de Compromisso
previsto na Portaria n°. 156, de 14 de janeiro de 2005, devendo observé-lo enquanto perdurar sua participacdo no
Basis.

§ 6° Apobs a assinatura do Termo de Compromisso, o docente sera admitido como avaliador e inserido no Basis, por
ato da DAES, homologado pela CTAA e devidamente publicado.

Art. 17-E O avaliador deve observar conduta ética, especialmente em relagdo aos seguintes deveres:

| - comparecer ainstituicdo na data designada e cumprir rigorosamente os cronogramas de avaliacdo, apresentando
relatorios claros, objetivos e suficientemente densos;

[l - manter sob sua responsabilidade as senhas de acesso aos sistemas de informagdo do MEC, pessoais e
intransferivels;

[11 - manter sigilo sobre as informagdes obtidas em funcdo da avaliagdo in loco, disponibilizando-as exclusivamente
ao MEC;

IV - reportar ao INEP quaisquer dificuldades ou embaracos encontrados na avaliagéo in loco;

V - participar, sempre que convocado, de atividades de capacitacdo no ambito do SINAES, promovidas pelo INEP;
VI - atuar com urbanidade, probidade, idoneidade, comprometimento, seriedade e responsabilidade.

Art. 17-F S8o vedadas ao avaliador as seguintes condutas, cuja prética ensejara a exclusdo do Basis:

| - receber valores, presentes ou qualquer forma de gjuda de custo ou apoio dainstituicdo avaliada;

Il - fazer recomendagdes ou qualquer forma de aconselhamento a instituicéo;

11 - promover atividades de consultoria e assessoria educacional, eventos, cursos e palestras, bem como produzir
materiais de orientac8o sobre os procedimentos de avaliacdo do INEP,

IV - realizar avaliagBes em situacdo de impedimento, suspeicdo ou conflito de interesses.

§ 1° Caracterizam impedimento e suspei¢cdo as hipoteses previstas nos arts. 18 a 21 da Lei n°. 9.784, de 1999, e,
subsidiariamente nos arts. 134 a 138 do Cadigo de Processo Civil.

§ 2° Caracterizam conflito de interesse as situagdes definidas na Resolugdo n°. 08, de 25 de setembro de 2003, da
Comiss#o de Etica Publica, sem prejuizo de outras que a complementem.

§ 3° A participacdo do avaliador em qualquer atividade remunerada pela instituicdo ou curso por ele avaliados,
desde um ano antes e até um ano depois da realizagdo da avaliagdo, implica a nulidade do relatério para todos os
fins, além de descumprimento dos deveres éticos, com a consequéncia de exclusdo do Basis, nos termos desta
Portaria Normativa, sem prejuizo de outras medidas penais e civis previstas nalegislago propria

Art. 17-G O avaliador serd excluido do Basis, por decisao da CTAA, nas seguintes hipoteses:

| - voluntariamente, a pedido do avaliador;

I - em casos de inadequacéo reiterada dos relatérios as diretrizes de avaliagdo aplicaves;

Il - para conformidade com as exigéncias pertinentes a atividade de avaliagdo, observadas as diretrizes desta
Portaria Normativa; ou

IV - pelo descumprimento de deveres, ou do Termo de Compromisso, ou inobservancia de vedagdes referidas no art.
17-F desta Portaria Normativa, assegurados defesa e contraditério.

§ 1° Cabera a DAES processar as dentincias ou manifestacdes circunstanciadas que cheguem ao seu conhecimento a
respeito dos integrantes do Basis.

§ 2° Na hipétese do inciso 11, a CTAA poderd optar pela recapacitacdo do avaliador, uma Unicavez.

§ 3° A exclusdo do avaliador com base no inciso IV perdurard pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e impedira sua
participagcdo na Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA) de instituicdo pelo mesmo periodo.

Art. 17-H A designacdo de avaliadores para composi¢ao da Comissdo de Avaliagdo sera feita por sorteio eletrénico

e sera orientada pela diretriz da avaliag8o por pares, assegurando:
| - aaplicacdo dos seguintes parametros de mérito:
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a) na avaliagdo de cursos, os avaliadores devem ter formac&o correspondente ao curso avaliado, com referéncia nas
Diretrizes Curriculares Nacionais e no Catdlogo de Cursos Superiores de Tecnologia, além de critérios usual mente
adotados pela comunidade académica;

b) na avaliag@o de cursos e instituices de EAD, os avaliadores devem ter experiéncia de pelo menos um ano nessa
modalidade de educacéo;

¢) na avaliagdo de cursos superiores de tecnologia, os avaliadores devem ter pelo menos trés anos de experiéncia
académica na area especifica do curso a ser avaliado;

d) na avaliag@o institucional, os avaliadores devem ter experiéncia em gest&o académica de, no minimo, um ano;

€) na avaliagdo institucional de universidades, a Comissdo de Avaliagdo devera ser composta por pelo menos um
avaliador oriundo de universidade;

Il - aaplicagdo dos seguintes critérios eliminatdrios operacionais aos avaliadores:

a) ndo possuir qualquer vinculo com a |ES a ser avaliada;

b) residir em estado distinto do local de ofertaa ser avaliado;

¢) ndo ter pendéncia com a Receita Federal;

d) ter sido capacitado no instrumento a ser utilizado na avaliagéo;

€) ndo participar de mais de uma Comissdo de Avaliacdo simultaneamente;

f) ndo exceder o nimero méximo de avaliagbes anuais fixado pelo INEP,

Il - aaplicacdo de critérios classificatérios entre os avaliadores:

a) avaliadores com maior titulacéo;

b) avaliadores que possuem menor nimero de avaliagcdes no ano corrente;

¢) avaliadores que residem na mesma regido da avaliacdo, mas em estados diferentes.

Par agrafo Unico. Nas areas em que haja caréncia de docentes para capacitagdo como avaliadores, sera admitida a
composi¢do da Comissdo de Avaliagdo por professores com formagdo afim.

Art. 17-1 O avaliador deverd, a cada designagdo, firmar Termo de Aceitagdo da Designagdo, no qual:

| - confirmara sua disponibilidade para participar da visita no dia e hora fixados;

Il - atestara ainexisténcia de impedimento, suspei¢do ou qualquer razéo que caracterize conflito de interesses;

Il - declarara estar ciente da proibicdo de receber, a qualquer titulo, beneficios adicionais, pecuniarios ou néo,
providos pelas institui¢es ou cursos em processo de avaliagéo.

IV - declarara estar ciente dos deveres éticos e das vedagdes rel acionadas no art. 17-F desta Portaria Normativa.

§ 1° Caso ndo sgja firmado o Termo de Aceitacdo da Designacdo no prazo de 48h (quarenta e oito horas) da
designacéo, serarealizado novo sorteio.

§ 2° Caso a avaiagdo in loco venha a ser cancelada apds a assinatura do Termo de Aceitagdo, 0os motivos deverdo
ser formalizados, para registro e processamento das medidas operacionais devidas.

Art. 17-J A atividade da Comissdo de Avaliagdo sera orientada pelos indicadores de avaliagéo referidos no art. 33-
B, quando disponiveis, e por instrumentos de avaliagdo elaborados segundo diretrizes da CONAES.

§ 1° Os formulérios de avaliacdo extraidos dos instrumentos conterdo espago para 0 processamento de dados
guantitativos e outro, para a apreciacéo qualitativa dos avaliadores.

§ 2° Os dados quantitativos precisamente exigiveis sempre que possivel serdo processados eletronicamente pelo
sistema, com base nas informacdes apresentadas pel as institui goes.

§ 3° As demais informacBes seréo inseridas nos formul&rios de avaliacdo pela instituicdo e verificadas pela
Comissdo de Avaliagéo.

§ 4° A avaliagdo qualitativa seré elaborada pela Comisséo de Avaliagdo, com base na apreciacdo dos dados colhidos
na avaliagéo in loco.

Art. 17-K Deverdo estar disponiveis para andlise pela Comissdo de Avaliagdo previamente a realizacdo da visita,
além do formulério eletrénico de avaliagdo, outros documentos, que permitam considerar a institui¢do ou curso no
conjunto, tais como:

| - relatérios parciais e finais do processo de auto-avaliagdo da instituicao;

Il - relatérios de avaliagdo dos cursos da instituicdo disponiveis;

Il - informagBes sobre protocolos de compromisso e termos de saneamento de deficiéncias e seus relatorios de
acompanhamento, bem como sobre os planos de melhorias referidos no art. 35-C, |, quando for o caso;

IV - dados de avaliagdo dos programas de pds-graduacdo da instituicdo pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior (CAPES), quando houver;

V - informagBes sobre o credenciamento e o Ultimo recredenciamento da instituicdo, considerando especialmente o
seu PDI;

VI - indicadores de qualidade da instituicéo de seus cursos e do desempenho de seus estudantes no ENADE;

V11 - os dados do questionério socioecondmico preenchido pelos estudantes, disponiveis no momento da avaliagéo;
VIII - os dados atualizados do Censo da Educacdo Superior e do Cadastro e-MEC; e

I X - outros considerados pertinentes pela CONAES.

Paragrafo unico. Ao fina da avaliagdo, sera facultado a instituicdo informar sobre a atuagdo da Comissdo de
Avaliagdo, em campo proprio do sistema.
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Seco 11

Da analise de mérito e decisdo

Art. 18. O processo seguira a apreciagdo da Secretaria competente, que analisard os elementos da instrucdo
documental, a avaliagdo do INEP e o mérito do pedido e preparara o parecer do Secretario, pelo deferimento ou
indeferimento do pedido, bem como a minuta do ato autorizativo, se for o caso. (NR)

§ 1° Caso a Diretoria de Regulacdo competente considere necessaria a complementacdo de informagdo ou
esclarecimento de ponto especifico, podera baixar o processo em diligéncia, observado o art. 10, 88 2° a6°, vedada a
reabertura dafase de avaliagéo. (NR)

§ 2° Exarado o parecer do Secretério, 0 processo seguira a0 CNE, na hip6tese de pedido de credenciamento,
acompanhados dos pedidos de autorizacgo que o instruem, na forma do art. 8°, 8 1°, devidamente apreciados pelas
Secretarias competentes. (NR)

8§ 3° No caso de pedido de autorizag8o, formalizada a decisdo pelo Secreté&rio competente, o ato autorizativo seré
encaminhado a publicagéo no Diério Oficial.

8§ 4° No caso de pedido de autorizagéo relacionado a pedido de credenciamento, apds a homologagéo, pelo Ministro,
do parecer favordvel ao credenciamento, expedido o ato respectivo, a Secretaria competente encaminhara a
publicacdo a portaria de autorizac&o do curso.

§ 5° Indeferido o pedido de credenciamento, o pedido de autorizag&o relacionado sera arquivado.

Art. 19. Apos a expedicéo do ato autorizativo a instituicdo deverd manter, no minimo, as condi¢des informadas ao
MEC e verificadas por ocasido da avaliacéo in loco.

§ 1° Qualquer alteracdo relevante nos pressupostos de expedicdo do ato autorizativo deve ser processada na forma
de pedido de aditamento, observando-se os arts. 55 e seguintes.

§ 2° A inobservancia do disposto neste artigo caracteriza irregularidade, nos termos do art. 11 do Decreto n°. 5.773,
de 2006.

Secéo IV

Do processo no CNE

Art. 20. Na hip6tese de recurso, o processo seguird seu fluxo, no CNE, com o sorteio eletrénico de Conselheiro
relator, necessariamente integrante da Camara de Educacdo Superior (CES/CNE), observada a equanimidade de
distribuicdo entre os Conselheiros, no que diz respeito aos processos que tramitam pelo eMEC, nos termos do
Regimento Interno do CNE. (NR)

Art. 21. O relator podera manifestar-se pelo impedimento ou suspei¢do, nos termos dos arts. 18 a 21 da Lei n°.
9.784, de 1999, ou, subsidiariamente dos arts. 134 a 138 do Cadigo de Processo Civil, ou ainda pela modificagéo da
competéncia, também por aplicacdo anal 6gica do Codigo de Processo Civil, arts. 103 a 106.

§ 1° Qutras hipoteses de modificagdo de competéncia serdo decididas pela CES/CNE.

§ 2° O impedimento ou a suspei¢éo de qualquer Conselheiro ndo altera o quorum, parafins do sistemae-MEC.

Art. 22. O relator inserird minuta de parecer no sistema, com acesso restrito aos membros da Camara e pessoas
autorizadas, podendo solicitar revisdo técnica, e submeterd o processo a apreciacdo da CES/CNE.

Par agrafo unico. O sistema informara a data de apreciaco do processo pela CES/CNE, conforme calendario das
sessfes e inclusdo em pauta pelo Presidente da Camara.

Art. 23. A CES/CNE apreciari o parecer do Conselheiro relator e proferird sua decisdo, nos termos do Regimento
Interno.

§ 1° O processo podera ser baixado em diligéncia, para a apresentacdo de esclarecimentos ou informactes
relevantes, observado o art. 10, 88 4° a 6°, nos termos do Regimento Interno.

§ 2° O prazo para atendimento da diligéncia serd de 30 dias.

8§ 3° Néo cabera arealizaco de diligéncia para revisao da avaliacéo.

§ 4° Os integrantes da CES/CNE poder&o pedir vista do processo, pelo prazo regimental.

Art. 24. Dadeliberacdo cabera recurso ao Conselho Pleno (CP/CNE), nos termos do Regimento Interno do CNE.

§ 1° Havendo recurso, o processo sera distribuido a novo relator, observado o art. 20, para apreciacdo quanto a
admissibilidade e, se for 0 caso, quanto ao mérito, submetendo a matéria ao CP/CNE.

§ 2° O recurso das decisdes denegatdrias de autorizagdo, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento de curso
serd julgado em instancia tnica, pela CES/ICNE e sua decisdo serairrecorrivel, na esfera administrativa.

Art. 25. A deliberacgo da CES/CNE ou do CP/CNE serd encaminhada ao Gabinete do Ministro, para homologacao.
§ 1° O Gabinete do Ministro podera solicitar nota técnica & Secretaria competente e parecer juridico a Consultoria
Juridica, afim de instruir a homologagéo.

§ 2° O Ministro podera devolver o processo ao CNE para reexame, motivadamente.

§ 3° No caso do parégrafo 2°, a CES/CNE ou 0 CP/CNE reexaminard a matéria.
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§ 4° O processo retornard ao Gabinete, a fim de que o Ministro homologue o parecer e, se for 0 caso, expega o ato
autorizativo, que serd encaminhado ao Diario Oficia da Uni&o, para publicago.

§ 5° Expedido o ato autorizativo ou denegado, motivadamente e de forma definitiva, o pedido, e informada no
sistema a data de publicag&o no DOU, encerra-se o processo na esfera administrativa.

~ CAPITULOIV
DAS DISPOSICOES PECULIARES AOS PROCESSOS DE
AUTORIZAGAO OU RECONHECIMENTO DE CURSO

Art. 26. Para a solicitacdo de autorizacdo ou reconhecimento, é indispensdvel que o curso conste de PDI ja
submetido a apreciacdo dos 6rgdos competentes do MEC, por ocasido do credenciamento ou recredenciamento da
instituicdo, ou por aditamento, nostermos do art. 57, V. (NR)

§ 1° [revogado]

§ 2° [revogado]

Art. 27. O pedido de autorizacdo devera ser instruido com a relagéo de docentes comprometidos com a instituicao
para a oferta de curso, no Cadastro Nacional de Docentes. (NR)

Paragrafo Unico O pedido de reconhecimento devera ser instruido com a relagdo de docentes efetivamente
contratados para oferta do curso, devidamente cadastrados no Cadastro Naciona de Docentes.(NR)

Art. 28. Nos processos de autoriza¢do ou reconhecimento de cursos superiores de tecnologia o requerente informara
se 0 pedido tem por base o catdlogo instituido pela Portaria n®. 10, de 28 de julho de 2006, com base no art. 42 do
Decreto n°. 5.773, de 2006, ou tem carédter experimental, nos termos do art. 81 daLei n°. 9.394, de 1996.

Par agrafo Ginico. Os cursos experimentais sujeitam-se a consulta prévia a SETEC, que, ao deferir a tramitacdo do
pedido com esse cardter, indicard a &rea do curso, para efeito de definicdo do perfil da Comissdo de Avaiagdo pelo
INEP.(NR)

Art. 29. Os pedidos de autorizac&o de cursos de Direito, Medicina, Odontologia e os demais referidos no art. 28, 8§
2° do Decreto n°. 5.773, de 2006, sujeitam-se a tramitagéo propria, nos termos desta Portaria Normativa. (NR)

8 1° Nos pedidos de autorizagdo e reconhecimento de curso de graduacdo em Direito, sera aberta vista para
manifestagdo do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), pelo prazo de 60 dias, prorrogéavel
por igual periodo, arequerimento da OAB.

§ 2° Nos pedidos de autorizag&o de cursos de graduacdo em Medicina, Odontologia e os demais referidos no art. 28,
§ 2° do Decreto n°. 5.773, de 2006, serd aberta vista para manifestagdo do Conselho Nacional de Salide (CNS), pelo
prazo de 60 dias, prorrogavel por igua periodo, arequerimento do CNS. (NR)

8§ 3° Nos pedidos de autorizagdo e reconhecimento de curso correspondente a profissdo regulamentada, serd aberta
vista para que o respectivo 6rgdo de regulamentagdo profissional, de ambito nacional, querendo, ofereca subsidios a
decisdo da Secretaria competente, no prazo de 60 dias, nos termos do art. 37 do Decreto n°. 5.773, de 2006. (NR)

§ 4° Nos pedidos de reconhecimento dos cursos de licenciatura, o Conselho Técnico Cientifico da Educacdo Bésica,
da CAPES, podera se manifestar, aplicando-se, no que couber, as disposi¢des procedimentais que regem a
manifestacdo dos consel hos de regulamentacéo profissional.

§ 5° O processo ho MEC tramitaréd de forma independente e simulténea a andlise pelos entes referidos nos 88 1° a 4°,
conforme o caso, cuja manifestacdo subsidiara a apreciagdo de mérito da Secretaria competente, por ocasido da
impugnacéo ao parecer da Comisséo de Avaliacdo do INEP. (NR)

8§ 6° Caso a manifestag@o da OAB ou CNS, referida nos 88 1° ou 2°, observado o limite fixado no Decreto n°. 5.773,
de 2006, extrapole o prazo de impugnacéo da Secretaria, este Ultimo ficard sobrestado até o fim do prazo dos 6rgdos
referidos e por mais dez dias, afim de que a Secretaria competente possa considerar as informagdes e elementos por
elesreferidos.

8§ 7° Nos pedidos de autorizagdo de curso de Direito sem parecer favoravel da OAB ou de Medicina, Odontologia e
os demais referidos no art. 28, § 2° do Decreto n°. 5.773, de 2006, sem parecer favordvel do CNS, quando o conceito
daavaliagdo do INEP for satisfatério, a SESu impugnara, de oficio, a CTAA.(NR)

§ 8° Os pedidos de autorizagdo de cursos de Medicina dever@o ser instruidos com elementos especificos de
avaliacdo, que possam subsidiar a decisdo administrativa em relagdo aos seguintes aspectos:

| - demonstracdo da relevancia social, com base na demanda socia e sua relagdo com a ampliagcdo do acesso a
educacdo superior, observados pardmetros de qualidade;

Il - demonstrag&o daintegracio do curso com a gestdo local e regional do Sistema Unico de Salide - SUS;

[11 - comprovacdo da disponibilidade de hospital de ensino, préprio ou conveniado por periodo minimo de dez anos,
com maioria de atendimentos pelo SUS;

IV - indicag8o da existéncia de um nucleo docente estruturante, responsavel pela formulagdo do projeto pedagdgico
do curso, suaimplementacgo e desenvol vimento, composto por professores:

a) com titulagdo em nivel de pos-graduagdo stricto sensu;

b) contratados em regime de trabalho que assegure preferencialmente dedicagéo plenaao curso; e

¢) com experiéncia docente.
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§ 9° Os pedidos de autorizagdo de cursos de Direito deverdo ser instruidos com elementos especificos de avaliacao,
gue possam subsidiar a decisdo administrativa em relaco aos seguintes aspectos:

| - a demonstragdo da relevancia social, com base na demanda social e sua relagdo com a ampliagdo do acesso a
educacdo superior, observados parémetros de qualidade;

Il - indicagdo da existéncia de um nlcleo docente estruturante, responsavel pela formulacéo do projeto pedagdgico
do curso, sua implementacgo e desenvol vimento, composto por professores:

a) com titulacdo em nivel de pds-graduaco stricto sensu;

b) contratados em regime de trabalho que assegure preferencial mente dedicacéo plena ao curso; e

¢) com experiéncia docente nainstituicdo e em outras institui¢cdes.

Art. 30. A instituicdo informar& a época estimada para reconhecimento do curso, aplicando aregrado art. 35, caput,
do Decreto n°. 5.773, de 2006, ao tempo fixado de conclusdo do curso.

§ 1° A portaria de autorizagdo indicaré o prazo méximo para pedido de reconhecimento.

§ 2° Até 30 dias apds o inicio do curso, ainstitui¢io informard a data da of erta efetiva.

Art. 31. Aplicam-se a0 processo de reconhecimento, no que couber, as disposi¢cOes pertinentes ao processo de
autorizacdo de curso, observadas as disposi¢coes deste artigo.

§ 1° Os cursos oferecidos por instituicdes auténomas, ndo sujeitos a autorizagdo, serdo informados no Cadastro e-
MEC, no prazo de até 30 (trinta) dias da aprovacdo pelo Conselho Superior competente da instituicéo,
acompanhados do respectivo PPC, naforma do art. 61-C, e receberdo codigo de identificagdo, que sera utilizado no
reconhecimento e nas demais funcionalidades do cadastro.(NR)

§ 2° Na hip6tese de insuficiéncia de documentos, na fase de instrucdo documental, a decisdo de arquivamento do
processo, exaurido o recurso, implicard o reconhecimento do curso apenas para fim de expedicédo e registro de
diploma, vedado o ingresso de novos alunos, ou o indeferimento do pedido de reconhecimento, com a determinagéo
datransferéncia de alunos.

§ 3° A avaliag8o realizada por ocasi&o do reconhecimento do curso aferird a permanéncia das condic¢des informadas
por ocasido da autorizagdo, bem como o atendimento satisfatério aos requisitos de qualidade definidos no
instrumento de avaliac&o apropriado.

§ 4° Na hipotese de avaliago insatisfatoria, observar-se-4 0 disposto no § 2° deste artigo. (NR)

§ 5° A decisio desfavoravel do Secretério competente a0 pedido de autorizagio ou reconhecimento se seguird a
abertura do prazo de 30 dias pararecurso ao CNE.

8§ 6° O recurso das decisdes denegatorias de autorizagdo ou reconhecimento de curso sera julgado, em instancia
Unica, pela Camara de Educag8o Superior do CNE e sua decisdo serd irrecorrivel, na esfera administrativa, sendo
submetida & homol ogacéo do Ministro, naformado art. 25.

§ 7° Mantido o entendimento desfavoravel pela CES/ICNE, com a homologagdo ministerial, a decisdo importara
indeferimento do pedido de autorizagdo ou reconhecimento e, neste caso, de transferéncia dos alunos ou deferimento
para efeito de expedic&o de diplomas, vedado, em qualquer caso, 0 ingresso de novos alunos.

§ 8° Aplicam-se a renovagdo de reconhecimento, no que couber, as disposi¢des relativas ao reconhecimento.

Art. 32. ApGs a autorizagdo do curso, a instituicdo compromete-se a observar, no minimo, o padréo de qualidade e
as condicbes em que se deu a autorizacdo, as quais serdo verificadas por ocasido do reconhecimento e das
renovagdes de reconhecimento.

§ 1° A ingtituicdo devera afixar em local visivel junto a Secretaria de alunos, as condicfes de oferta do curso,
informando especificamente o seguinte:

| - ato autorizativo expedido pelo MEC, com a data de publicacdo no Diério Oficial da Unido;

Il - dirigentes dainstitui¢do e coordenador de curso efetivamente em exercicio;

[11 - relac8o dos professores que integram o corpo docente do curso, com a respectiva formag&o, titulac&o e regime
de trabalho;

I'V- matriz curricular do curso;

V - resultados obtidos nas Ultimas avaliages realizadas pelo MEC, quando houver;

VI - valor corrente dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos, incluindo mensalidades, taxas de
matricula e respectivos regjustes e todos os 6nus incidentes sobre a atividade educacional .

§ 2° A ingtituicBo manterq em pégina eletrénica propria, e também na biblioteca, para consulta dos alunos ou
interessados, registro oficia devidamente atualizado das informacfes referidas no § 1° além dos seguintes
elementos:

| - projeto pedagdgico do curso e componentes curriculares, sua duracdo, requisitos e critérios de avaliagéo;

I - conjunto de normas que regem a vida académica, incluidos o Estatuto ou Regimento que instruiram os pedidos
de ato autorizativo junto ao MEC;

Il - descri¢do da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periddicos, relacionada a &rea do curso, politica de
atualizagdo e informatizacdo, areafisica disponivel e formas de acesso e utilizagao;

IV - descricdo da infra-estrutura fisica destinada ao curso, incluindo laboratérios, equipamentos instalados, infra-
estrutura de informética e redes de informagao.

§ 3° O edital de abertura do vestibular ou processo seletivo do curso, a ser publicado no minimo 15 (quinze) dias
antes da realizac8o da selecdo, devera conter pelo menos as seguintes informagoes:
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| - denominaco de cada curso abrangido pelo processo seletivo; (NR)

Il - ato autorizativo de cada curso, informando a data de publicagdo no Diario Oficial da Unido, observado o regime
da autonomia, quando for o caso;

[l - ndmero de vagas autorizadas, por turno de funcionamento, de cada curso, observado o regime da autonomia,
guando for o caso; (NR)

IV - nimero de alunos por turma;

V - loca de funcionamento de cada curso;

VI - normas de acesso;

VI - prazo de validade do processo seletivo.

8§ 4° A expedicdo do diploma e historico escolar final considera-se incluida nos servigos educacionais prestados pela
instituicdo, ndo ensegjando a cobrancga de qualquer valor, ressalvada a hipétese de apresentacdo decorativa, com a
utilizac8o de papel ou tratamento gréfico especiais, por opc¢éo do aluno.

CAPITULOV
DO CICLO AVALIATIVO E DAS DISPOSICOES PECULIARES AOS PROCESSOS DE
RECREDENCIAMENTO DE INSTITUIGOES E RENOVAGAO DE RECONHECIMENTO DE CURSOS

Secéo |

Da periodicidade do ciclo, dos indicador es de qualidade e conceitos de avaliacao

Art. 33. O ciclo avaliativo compreende a realizagdo periddica de avaliagdo de instituicdes e cursos superiores, com
referéncia nas avaliagdes trienais de desempenho de estudantes, as quais subsidiam, respectivamente, os atos de
recredenciamento e de renovagdo de reconhecimento. (NR)

§ 1° Os atos de credenciamento de institui¢Bes, autorizagéo e reconhecimento de cursos superiores séo considerados
atos de entrada no sistema e sujeitam-se a avaliagdo especifica, ndo condicionada pelas normas que regem o ciclo
avaliativo, salvo disposic¢éo expressa nesse sentido. (NR)

§ 2° O retardamento do pedido de recredenciamento ou renovagdo de reconhecimento caracteriza irregularidade
administrativa, nos termos do art. 11 do Decreto n°. 5.773, de 2006, sendo vedada a admissdo de novos estudantes
até o saneamento dairregularidade. (NR)

§ 3° As hipéteses de dispensa de avaliagéo in loco referidas

nesta Portaria Normativa néo excluem a visita para fins de supervisdo, quando pertinente. (NR)

Art. 33-A As avaliacBes do ciclo avaliativo serdo orientadas por indicadores de qualidade e geraro conceitos de
avaliacdo de instituicdes e cursos superiores, expedidos periodicamente pelo INEP, em cumprimento a Lei n°.
10.861, de 2004, naforma desta Portaria Normativa.

§ 1° Os conceitos de avaliagdo serdo expressos numa escala de cinco nivels, em que 0s niveis iguais ou superiores a
3 (trés) indicam qualidade satisfatoria.

§ 2° Os indicadores de qualidade serdo expressos numa escala de cinco nivels, em que 0s nivels iguais ou superiores
a 3 (trés) indicam qualidade satisfatdria e, no caso de institui¢cdes também serdo apresentados em escala continua.

Art. 33-B S&o indicadores de qualidade, calculados pelo INEP, com base nos resultados do ENADE e demais
insumos constantes das bases de dados do MEC, segundo metodologia prépria, aprovada pela CONAES, atendidos
os pardmetros da Lei n°. 10.861, de 2004:

| - de cursos superiores. 0o Conceito Preliminar de Curso (CPC), instituido pela Portaria Normativa n°. 4, de 05 de
agosto de 2008;

Il - de instituicdes de educagdo superior: o indice Geral de Cursos Avaliados da Instituicdio (IGC), instituido pela
Portaria Normativa n°. 12, de 05 de setembro de 2008;

[11 - de desempenho de estudantes: o conceito obtido a partir dos resultados do ENADE;

§ 1° O CPC sera caculado no ano seguinte ao da realizagdo do ENADE de cada &rea, observado o art. 33-E, com
base na avaliaco de desempenho de estudantes, corpo docente, infra-estrutura, recursos didatico-pedagogicos e
demais insumos, conforme orientacdo técnica aprovada pela CONAES.

§ 2° O IGC sera calculado anualmente, considerando:

| - amédia dos Ultimos CPCs disponiveis dos cursos avaliados da institui¢cdo no ano do célculo e nos dois anteriores,
ponderada pelo nimero de matriculas em cada um dos cursos computados;

Il - a média dos conceitos de avaliacdo dos programas de pos-graduacdo stricto sensu atribuidos pela CAPES na
Ultima avaliacdo trienal disponivel, convertida para escala compativel e ponderada pelo nimero de matriculas em
cada um dos programas de pds-graduacdo correspondentes,

11 - adistribuicdo dos estudantes entre os diferentes niveis de ensino, graduagcdo ou pés-graduagdo stricto sensu,
excluindo as informagdes do inciso |1 para as institui¢cdes que ndo of erecerem pos-graduagdo stricto sensu.

§ 3° O ENADE sera redlizado todos os anos, aplicando-se aos estudantes de cada area por triénios, conforme
descrito no art. 33-E.

8§ 4° Nos anos em que o IGC da institui¢do ndo incorporar CPC de cursos novos, sera informada a referéncia do
ultimo IGC atualizado.
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8§ 5° O IGC seréa calculado e divulgado na forma desta Portaria Normativa, independentemente do ndmero de cursos
avaliados.

§ 6° O CPC dos cursos com oferta nas modalidades presencial e a distancia serd divulgado de maneira unificada,
considerando a soma dos estudantes das duas modalidades e seus respectivos resultados.

§ 7° Nas hipdteses de unificagio de mantidas, transferéncia de mantenga ou outras ocorréncias que possam interferir
no célculo do IGC, seréo considerados, para efeito de célculo, 0s cursos que integrem a instituicdo até a data de
referéncia, considerada essa como o prazo final de inscri¢do de alunos no ENADE.

Art. 33-C Sdo conceitos de avaliagdo, os resultados apds avaliacdo in loco realizada por Comissdo de Avaliacdo do
INEP:

| - de curso: o Conceito de Curso (CC), consideradas, em especial, as condic¢des relativas ao perfil do corpo docente,
a organizacdo didatico-pedagdgica e as instal agdes fisicas,

Il - de ingtituicdo, o Conceito de Ingtituicdo (Cl), consideradas as dimensdes analisadas na avaliagdo institucional
externa.

Paragrafo Gnico. As Comissdes de Avaliagdo utilizardo o CPC e o IGC como referenciais orientadores das
avaliaghes in loco de cursos e ingtituigdes, juntamente com os instrumentos referidos no art. 17-J e demais
elementos do processo.

Secéo 11
Do ENADE

Art. 33-D O ENADE aferira o desempenho dos estudantes em relagdo aos contelidos programéticos previstos nas
diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacdo, e as habilidades e competéncias adquiridas em sua
formacéo.

§ 1° O ENADE serd redlizado pelo INEP, sob a orientacdo da CONAES, e contar4 com o apoio técnico de
Comissdes Assessoras de Area.

§ 2° O INEP constituira um banco de itens, elaborados por um corpo de especialistas, conforme orientagdo das
Comissdes Assessoras de Area, para composi¢3o das provas do ENADE.

Art. 33-E O ENADE serarealizado todos os anos, aplicando-se trienalmente a cada curso, de modo a abranger, com
a maior amplitude possivel, as formacdes objeto das Diretrizes Curriculares Nacionais, da legislacdo de
regulamentagdo do exercicio profissional e do Catalogo de Cursos Superiores de Tecnologia.

§ 1° O calendério para as areas observara as seguintes referéncias:

a) Ano |- salde, ciéncias agrérias e areas &fins;

b) Ano |- ciéncias exatas, licenciaturas e &reas &fins,;

¢) Ano l11- ciéncias sociais aplicadas, ciéncias humanas e &reas afins.

§ 2° O calendario para os eixos tecnol 6gicos observara as seguintes referéncias:

a) Ano |- Ambiente e Salde, Producg&o Alimenticia, Recursos Naturais, Militar e Seguranca;

b) Ano I1- Controle e Processos Industriais, Informac&o e Comunicagdo, Infra-estrutura, Producdo Industrial;

¢) Ano l11- Gestéo e Negocios, Apoio Escolar, Hospitalidade e Lazer, Producdo Cultura e Design.

§ 3° A relagéo de cursos que comp8em o calendario anual de provas do ENADE, com base nas &reas constantes do §
1° podera ser complementada ou alterada, nos termos do art. 6°, V, da Le n° 10.861, de 2004, por decisdo da
CONAES, ouvido o INEP, mediante ato homologado pelo Ministro da Educagdo, considerando como critérios, entre
outros, a abrangéncia da oferta e a quantidade de alunos matriculados.

Art. 33-F O ENADE sera aplicado aos estudantes ingressantes e concluintes de cada curso a ser avaliado, conforme
lancados no Cadastro e-MEC, observados os respectivos codigos e os locais de of ertainformados.

§ 1° O ENADE sera composto de uma prova geral de conhecimentos e uma prova especifica de cada area, voltada a
aferir as competéncias, habilidades e contelidos agregados durante a formagao.

§ 2° Os alunos ingressantes participaréo apenas da prova geral, que sera elaborada com base na matriz de referéncia
do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM).

§ 3° Os alunos ingressantes que tiverem realizado o ENEM, aplicado com metodologia que permita comparagéo de
resultados entre edigdes do exame, poderdo ser dispensados de realizar a prova geral do ENADE, mediante
apresentacdo do resultado vélido.

§ 4° Os alunos concluintes realizardo a prova geral de conhecimentos e a prova especifica da area.

Art. 33-G O ENADE é componente curricular obrigatério dos cursos superiores, devendo constar do histérico
escolar de todo estudante a participacdo ou dispensa da prova, nos termos desta Portaria Normativa.

§ 1° O estudante que tenha participado do ENADE tera registrada no histérico escolar a data de realizacéo da prova.
§ 2° O estudante cujo ingresso ou concluséo no curso néo coincidir com os anos de aplicagdo do ENADE respectivo,
observado o calendario referido no art. 33-E tera no historico escolar a mengao, "estudante dispensado de realizacdo
do ENADE, em raz&o do calendario triena".
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§ 3° O estudante cujo curso ndo participe do ENADE, em virtude da auséncia de Diretrizes Curriculares Nacionais
ou motivo analogo, tera no histérico escolar a mengao "estudante dispensado de realizacdo do ENADE, em razéo da
natureza do curso”.

§ 4° O estudante que ndo tenha participado do ENADE por motivos de salde, mobilidade académica ou outros
impedimentos rel evantes de carédter pessoal, devida e formal mente justificados perante a instituicdo, tera no histérico
escolar a mencéo "estudante dispensado de realizagdo do ENADE, por razdo de ordem pessoal”.

§ 5° O estudante que ndo tiver sido inscrito no ENADE por ato de responsabilidade da institui¢do tera inscrito no
histérico escolar amencgdo "estudante ndo participante do ENADE, por ato dainstituicdo

deensino."

§ 6° A situacdo do estudante em relacdo a0 ENADE constard do histérico escolar ou atestado especifico, a ser
fornecido pelainstitui¢éo na oportunidade da conclusdo do curso, de transferéncia ou quando solicitado.

§ 7° A auséncia de informacdo sobre o ENADE no histérico escolar ou aindicag8o incorreta de dispensa caracteriza
irregularidade dainstituicéo, passivel de supervisdo, observado o disposto no art. 33-H.

§ 8° A soma dos estudantes concluintes dispensados de realizacgo do ENADE nas situagdes referidas nos 88 4° e 5°
devera ser informada anualmente ao INEP e caso ultrapasse a proporgdo de 2% (dois por cento) dos concluintes
habilitados por curso, ou o niumero de 10 (dez) aunos, caracterizara irregularidade, de responsabilidade da
instituicdo.

Art. 33-H A inscricdo dos estudantes habilitados a participar do ENADE é responsabilidade do dirigente da
instituicdo de educacdo superior.

§ 1° Devem ser inscritos na condi¢do de ingressantes todos os estudantes que tenham iniciado o curso com matricula
no ano de realizagdo do ENADE.

§ 2° Devem ser inscritos na condicdo de concluintes todos os estudantes que tenham expectativa de conclusdo do
curso no ano de realizacdo do ENADE, aém dagueles que tenham completado mais de 80% (oitenta por cento) da
carga horéaria do curso.

Art. 33- | A ingtituicdo devera divulgar amplamente junto ao corpo discente de cada curso a realizagéo do ENADE
respectivo, afim de que o processo de inscricdo abranjatodos os estudantes habilitados.

8§ 1° A institui¢do efetuard as inscrigdes de seus alunos em sistema eletronico préprio do INEP, disponivel por 10
(dez) dias apds o encerramento do periodo regular de inscricfes, para consulta dos estudantes.

§ 2° No periodo previsto no § 1°, o estudante que ndo identificar seu nome nalista de inscritos sem estar incluido nas
situactes de dispensa referidas no art. 33-G, podera solicitar ainstituicdo que envie pedido de inscri¢do ao INEP.

§ 3° Apbs periodo para verificagdo e retificagdo de dados, compreendendo as inclusdes referidas no § 2°, o INEP
divulgard arelacdo definitiva de inscrigdes e os locais de prova

§ 4° O sistema eletrénico de inscricdo no ENADE serd orientado pela interoperabilidade com as bases de dados do
Censo da Educac&o Superior e do ENEM, visando a simplificagdo do processo de inscri¢éo pelas institui ¢oes.

Art. 33-J O INEP disponibilizara, em meio eletrénico, questionarios destinados a conhecimento do perfil dos
estudantes inscritos, como subsidio para melhor compreensdo dos resultados, conforme diretrizes definidas pela
CONAES.

§ 1° O preenchimento dos questiondrios pelos estudantes é obrigatorio e deve ser realizado no prazo de 30 (trinta)
dias que antecedem arealizagdo do ENADE.

§ 2° Os coordenadores de cursos informados no Cadastro e-MEC preencherdo questionarios proprios, destinados as
informagBes gerais sobre o curso, no prazo de até 15 dias apds a realizacdo da prova.

§ 3° Os coordenadores de curso poderdo consultar relatério gerencial no sistema, acompanhando o nimero de
guestionarios de estudantes em aberto ou ja finalizados para envio ao INEP.

Art. 33-K O estudante fard 0 ENADE no municipio de funcionamento do curso, conforme constar do Cadastro e
MEC.

§ 1° O estudante de curso na modalidade de EAD realizard o exame no municipio do pdlo de apoio presencia ao
gual estejavinculado.

§ 2° A indicagdo do municipio pararealizacdo do exame, na hip6tese do § 1°, € de responsabilidade da institui¢ao.

Art. 33-L Os resultados do ENADE serdo expressos numa escala de cinco niveis e divulgados na forma do art. 34,
passando a integrar 0 conjunto das dimensBes avaliadas quando da avaliagdo dos cursos de graduacdo e dos
processos de auto-avaliacdo.

Par agrafo unico. A informagéo dos resultados individuais aos estudantes sera feita em boletim de acesso reservado,
nos termos do § 9° do art. 6° daLei n°. 10.861, de 2004.

Art. 33-M Os estudantes habilitados que ndo tenham sido inscritos ou ndo tenham realizado o ENADE fora das
hip6teses de dispensa referidas nesta Portaria Normativa estardio em situagdo irregular, ndo podendo receber o
histérico escolar final.

§ 1° Apols a redlizacdo do ENADE, o estudante inscrito que néo tenha participado do ENADE pelos motivos
previstos no art. 33-G, § 4°, tera 10 (dez) dias para apresentar no sistemaajustificativa de auséncia.
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§ 2° O INEP analisara a justificativa e comunicara a instituicéo o deferimento ou indeferimento da dispensa, para os
efeitos do art. 33-G, § 4°.

§ 3 O estudante que permanecer em situacdo irregular devera ser inscritos no ENADE no ano seguinte, nesta
condicéo.

§ 4° Quando a responsabilidade pela ndo inscri¢do for dainstituicdo, extrapolado o limite previsto no art. 33-G, § 8°,
ainstituicdo estara sujeita a suspensdo do processo seletivo, com fundamento no art. 10, § 2° da Le n° 10.861, de
2004, nos termos do art. 5°, § 7° damesmallei.

8§ 5° No caso das ingtitui¢cBes publicas, os responsaveis pela ndo inscricdo sujeitam-se a processo administrativo
disciplinar, nostermos do art. 10, § 2°, 111, daLei n°. 10.861, de 2004.

§ 6° Quando a responsabilidade pela ndo realizagcdo do exame for do estudante, esse deve requerer a regularizacéo
de sua situagdo, mediante arealizacdo da prova gera de conhecimentos no ano seguinte.

§ 7° Os estudantes em situagdo irregular ndo seréo considerados para o calculo do indicador baseado no ENADE.

Secgo 11

Da divulgacéo dos indicador es e conceitos

Art. 34. O procedimento de divulgacdo dos indicadores de qualidade e conceitos de avaliag8o as instituicdes e ao
publico observara o disposto neste artigo.(NR)

§ 1° O CPC e 0 IGC seréo calculados por sistema informatizado do INEP, considerando os insumos coletados nas
bases de dados oficiais do INEP e do MEC, associados aos respectivos codigos de cursos e institui¢des, bem como
locais de oferta, quando pertinente, e informados as institui¢ées por meio do sistema el etrénico.

§ 2° Na hip6tese de questionamento sobre a exatiddo dos indicadores, podera ser requerida a sua retificagdo, em
campo proprio do sistemae-MEC, no prazo de até 10 (dez) dias da ciéncia.

§ 3° Inexistindo pedido de retificagdo, o INEP publicara os indicadores no Cadastro e-MEC e no Diério Oficial da
Uniéo.

8§ 4° Quando houver pedido de retificacdo, o INEP fara a andlise devida, publicando, se for o caso, o indicador
retificado, que passard a ser exibido em lugar do original.

§ 5° Apls a etapa de avaiagd@o in loco, o relatério de avaliagdo bem como os conceitos CC e Cl serdo
disponibilizados para a exibi¢do no Cadastro e-MEC.

8§ 6° Ocorrendo revisdo do conceito, por decisdo da CTAA, o CC ou ClI revisto deverd ser langado pela DAES no
Cadastro eeMEC, passando a ser exibido.

8§ 7° Nas hipoteses de dispensa da avaliag8o in loco previstas nesta Portaria Normativa, com base em CPC ou IGC
satisfatérios, o Cadastro e-MEC exibird a men¢do "dispensado” nos campos correspondentes ao CC ou Cl,
respectivamente.

Secéo IV
Da avaliacéo de cur sos e institui¢des no ciclo avaliativo, como referencial
para os processos de renovacdo de reconhecimento e recredenciamento

Art. 35. [revogado]

Art. 35-A Em cada ciclo avaliativo, por deliberacdo da CONAES, homologada pelo Ministro da Educacdo, podera
ser prorrogada a validade dos atos de recredenciamento de institui¢do, reconhecimento ou renovagdo de
reconhecimento de curso em vigor, desde que observados 0s seguintes requisitos, cumul ativamente:

| - indicador satisfatério; no caso de cursos, 0 CPC, e de ingtituicdo, os | GCs dos trés anos que integram o ciclo;

Il - ato autorizativo vaido;

[11 - inexisténcia de medida de supervisio em vigor.

§ 1° A CONAES podera, ouvido o INEP, definir critérios de selecdo de grupos de cursos ou instituigdes para
submeterem-se a renovagdo do ato autorizativo naguele ciclo, que se acrescerdo as hipéteses de renovagéo
obrigatéria referidas nos arts. 35-B e 35-C.

8§ 2° Na hipttese de IGC insatisfatério em qualquer ano do ciclo, fica sem efeito a prorrogagdo referida no caput,
devendo ser protocolado pedido de recredenciamento, naformado art. 35-C.

Art. 35-B Os cursos sem CPC deverdo requerer renovagdo de reconhecimento, no prazo de até 30 (trinta) dias da
publicacdo dos indicadores das grandes areas correlatas do ENADE, conforme art. 33-E.

§ 1° Os cursos com CPC igual a 3 (trés) ou 4 (quatro) poderdo requerer avaliagdo in loco, protocolando pedido de
renovacgdo de reconhecimento no prazo do caput, acompanhado da taxa respectiva, de que resultara atribuicdo de
CC, maior ou menor que o CPC, cabendo impugnacdo a CTAA, naformado art. 17.

§ 2° Os cursos referidos no § 1° que venham a obter CC insatisfatdrio submetem-se ao disposto nos arts. 36 e 37.

Art. 35-C Os cursos com CPC insatisfatdrio e as instituigdes com |GC insatisfatorio em qualquer dos anos do ciclo

deverdo requerer renovagdo de reconhecimento ou recredenciamento, respectivamente, no prazo de até 30 (trinta)
dias da publicacdo do indicador, naformado art. 34, instruido com os seguintes documentos:
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| - plano de melhorias académicas, contendo justificativa sobre eventuais deficiéncias que tenham dado causa ao
indicador insatisfatorio, bem como medidas capazes de produzir melhora efetiva do curso ou institui¢do, em prazo
nao superior a um ano, aprovado pela Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA) da instituicdo, prevista no art. 11 da
Lel n°. 10.861, de 14 de abril de 2004;

I - comprovante de recolhimento da taxa de avaliag&o in loco, ressalvadas as hipdteses legais de isenco.

8§ 1° N&o recolhida a taxa de avaliagdo in loco ou néo preenchido o formulério eletronico de avaliagdo no prazo
regulamentar, o CC ou Cl reproduzira o valor do CPC ou IGC insatisfatorio, respectivamente, adotando-se o
procedimento descrito no art. 34, § 9°.

§ 2° Redlizada avaliagdo in loco, serd expedido o CC ou Cl, informado ainstituicdo por meio do sistema eletronico,
com a possibilidade de impugnagdo, naformado art. 16.

Art. 36. Na hipdtese de CC ou Cl insatisfatério, exaurido o recurso cabivel, em até 30 (trinta) dias da notificacéo
devera ser apresentado a Secretaria competente protocolo de compromisso, aprovado pela CPA da instituicdo, cuja
execucdo deverater inicio imediatamente. (NR)

§ 1° A Secretaria competente poderd se manifestar sobre o protocolo de compromisso e validar seu prazo e
condigdes ou determinar alteracBes, considerando o relatério da Comissdo de Avaliacdo ou outros elementos de
instrucéo relevantes. (NR)

§ 2° N&o havendo manifestacBo da Secretaria, presumem-se aceitas as condi¢Oes fixadas no protocolo de
compromisso, cujo resultado serd verificado nareavaliacdo in loco previstano art. 37. (NR)

§ 3° A celebracdo do protocolo de compromisso suspende o0 processo de recredenciamento ou de renovagdo de
reconhecimento em tramitac&o. (NR)

§ 4° Na vigéncia de protocolo de compromisso podera ser suspensa, cautelarmente, a admisséo de novos alunos,
dependendo da gravidade das deficiéncias, nos termos do no art. 61, § 2°, do Decreto ne. 5.773, de 2006, a fim de
evitar prejuizo aos alunos.

§ 5° [revogado]

§ 6° Na hip6tese da medida cautelar, cabera recurso, sem efeito suspensivo, a CES/ICNE, em instancia Unica e
irrecorrivel, no prazo de 30 dias.

8§ 7° O recurso sera recebido pela Secretaria competente, que, em vista das razdes apresentadas, podera reconsiderar
a decisdo, no todo ou em parte.

Art. 37. Ao fina do prazo do protocolo de compromisso, deverd ser requerida reavaliagdo, acompanhada de
relatério de cumprimento do protocolo de compromisso até 0 momento, ainda que parcial, aprovado pela CPA da
instituicdo e do recolhimento da taxa respectiva. (NR)

§ 1° A reavaliagdo adotard 0 mesmo instrumento aplicavel as avaliacfes do curso ou instituicdo e atribuird CC ou Cl
reavaliados, destacando os pontos constantes no protocolo de compromisso e ha avaliagao precedente, sem se limitar
a€eles, considerando a atividade educacional globalmente.

8§ 2° N&o requerida reavaliago, ao final do prazo do protocolo de compromisso, considerar-se-4 mantido o conceito
insatisfatério, retomando-se 0 andamento do processo, naformado art. 38. (NR)

Art. 38. A manutencdo do conceito insatisfatério, exaurido o recurso cabivel, ensgja a instauragdo de processo
administrativo para aplicac&o das penalidades previstas no art. 10, § 2°, daLei n° 10.861, de 2004.

Art. 39. A ingtituicdo seré notificada da instauracdo do processo e teré prazo de 10 dias para apresentacdo da defesa.

Art. 40. Recebida a defesa, a Secretaria competente apreciard os elementos do processo e elaborard parecer,
encaminhando o processo a Camara de Educagéo Superior do CNE, nos termos do art. 10, § 3°daLei n°. 10.861, de
2004, com a recomendacdo de aplicacdo de penalidade, ou de arquivamento do processo administrativo, se
considerada satisfatoria a defesa.

§ 1° No caso de recredenciamento, diante de conceito insatisfatdrio ou deficiéncias que persistam, a Secretaria
competente emitira parecer pelo descredenciamento da instituicdo, encaminhando o processo a decisdo da
CES/CNE.

§ 2° Em se tratando de limitagBes de menor gravidade, no caso de centro universitério, a Secretaria podera opinar
pelo credenciamento como faculdade, e no caso de universidade, como centro universitario ou faculdade.

§ 3° A CES/CNE decidir4 sobre o processo de recredenciamento, ndo cabendo a concessdo de novo prazo,
assinatura de novo protocolo de compromisso ou termo de saneamento de deficiéncias dentre os membros da
CES/CNE e observado o rito dos arts. 20 e seguintes.

Par agrafo Unico. N&o cabera arealizagdo de diligéncia para revisio da avaliacdo.

Art. 42. A decisdo de aplicacdo de penalidade ensejara a expedicao de Portaria especifica pelo Ministro.

Art. 43. A obtencdo de conceito satisfatorio, apds a reavaliacdo in loco, provocara o restabelecimento do fluxo
processual sobrestado, naformado art. 36.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES PECULIARES AOS PROCESSOS DE CREDENCIAMENTO, AUTORIZACAO
E RECONHECIMENTO PARA OFERTA DE EDUCACAO A DISTANCIA

Secéo |

Disposi¢Oes gerais

Art. 44. O credenciamento de instituicfes para oferta de educacdo na modalidade a distancia devera ser requerido
por instituicBes de educacdo superior ja credenciadas no sistema federal ou nos sistemas estaduais e do Distrito
Federal, conforme art. 80 da Lei n°. 9.394 de 20 de dezembro de 1996 e art. 9° do Decreto n°. 5.622, de 19 de
dezembro de 2005.

§ 1° O pedido de credenciamento para EAD observara, no que couber, as disposi¢cBes processuais que regem o
pedido de credenciamento.

§ 2° O pedido de credenciamento para EAD tramitard em conjunto com o pedido de autorizago de pelo menos um
curso superior namodalidade a distancia, nos termos do art. 67 do Decreto n°. 5.773, de 2006.

§ 3° O recredenciamento para EAD tramitara em conjunto com o pedido de recredenciamento de instituicdes de
educacdo superior.

§ 4° O credenciamento de instituicdes para oferta de cursos e programas de mestrado e doutorado na modalidade a
distancia sujeita-se a competéncia normativa da CAPES e a expedicdo de ato autorizativo especifico.

Art. 45. O ato de credenciamento para EAD considerar4 como abrangéncia geogréfica para atuacéo da instituicéo de
ensino superior na modalidade de educacdo a distancia, para fim de readlizacdo das atividades presenciais
obrigatorias, a sede da instituicdo acrescida dos pdlos de apoio presencial.

§ 1° Pdlo de apoio presencial é a unidade operacional para o desenvolvimento descentralizado de atividades
pedagdgicas e administrativas relativas aos cursos e programas ofertados a distancia, conforme dispfe o art. 12, X,
¢, do Decreto n°. 5.622, de 2005.

§ 2° As atividades presenciais obrigatorias, compreendendo avaliagdo, estégios, defesa de trabalhos ou prética em
laboratério, conforme o art. 1°, § 1°, do Decreto n°. 5.622, de 2005, ser&o realizados na sede da instituicdo ou nos
polos de apoio presencial credenciados.

§ 3° Caso a sede da ingtituicdo venha a ser utilizada para a realizagdo da parte presencial dos cursos a distancia,
deverd submeter-se a avaliagdo in loco, observados os referenciais de qualidade exigiveis dos pdlos.

§ 4° As atividades presenciais obrigatérias dos cursos de pds-graduacdo lato sensu a distancia poderdo ser redlizadas
em locais distintos da sede ou dos pdlos credenciados.

Secéo ||

Do processo de credenciamento para educacéo a distancia

Art. 46. O pedido de credenciamento para EAD serainstruido de forma a comprovar a existéncia de estrutura fisica
e tecnoldgica e recursos humanos adequados e suficientes a oferta da educagdo superior a distancia, conforme os
requisitos fixados pelo Decreto n°. 5.622, de 2005 e os referenciais de qualidade proprios, com 0s seguintes
documentos:

| - ato autorizativo de credenciamento para educagdo superior presencial;

Il - comprovante eletronico de pagamento da taxa de avaliagéo, gerado pelo sistema, considerando a sede e os p6los
de apoio presencial, exceto parainstituices de educacdo superior publicas,

[11 - formulério eletrdnico de PDI, no qual deverdo ser informados os p6los de apoio presencial, acompanhados dos
elementos necessarios a comprovacdo da existéncia de estrutura fisica, tecnoldgica e de recursos humanos
adequados e suficientes a oferta de cursos na modalidade a disténcia, conforme os requisitos fixados pelo Decreto
n°. 5.622, de 2005, e os referenciais de qualidade proprios.

§ 1° As ingtituicbes integrantes do sistema federal de educacdo ja credenciadas ou recredenciadas no e-MEC
poderdo ser dispensadas de apresentacdo do documento referido no inciso I.

§ 2° O pedido de credenciamento para EAD deve ser acompanhado do pedido de autorizagdo de pelo menos um
Ccurso superior na modalidade.

§ 3° O célculo da taxa de avaliacdo devera considerar as comissdes necessarias para a verificacdo in loco de cada
polo presencial requerido.

Secao |11

Do credenciamento especial para oferta de pés-graduacdo lato sensu a disténcia
Art. 47. As ingtitui¢cdes de pesquisa cientifica e tecnol égica credenciadas para a oferta de cursos de pés-graduacdo
lato sensu poderdo requerer credenciamento especifico para EAD, observadas as disposi¢Oes desta Portaria, além
das normas que regem os cursos de especializaco.

Art. 48. O credenciamento para EAD que tenha por base curso de pos-graduacdo lato sensu ficara limitado a esse
nivel.
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Paragrafo Unico. A ampliagéo da abrangéncia académica do ato autorizativo referido no caput, para atuagéo da
instituico na modalidade EAD em nivel de graduagdo, dependera de pedido de aditamento, instruido com pedido de
autorizacdo de pelo menos um curso de graduac&o na modalidade a distancia.

Secéo IV
Do credenciamento deinstituicdes de educacéo superior integrantes
dos sistemas estaduais para oferta de educacéo a distancia

Art. 49. Os pedidos de credenciamento para EAD de institui¢Bes que integram os sistemas estaduais e do Distrito
Federal de educacdo superior serdo instruidos com a comprovacdo do ato de credenciamento pelo sistema
competente, além dos documentos e informagdes previstos no art. 46. (NR)

Art. 50. A oferta de curso na modalidade a distancia por institui¢des integrantes dos sistemas estaduais e do Distrito
Federal sujeita-se a credenciamento prévio da instituicdo pelo MEC, que se processard na forma desta Portaria,
acompanhado do pedido de autorizacdo de pelo menos um curso perante o sistema federal, cujos elementos
subsidiaréo a decisdo do MEC sobre o pedido de credenciamento. (NR)

§ 1° O curso de ingtituicéo integrante do sistema estadual que acompanhar o pedido de credenciamento em EAD
receberd parecer opinativo do MEC sobre autorizagéo, o qual podera subsidiar a decisdo das instancias competentes
do sistemaestadual. (NR)

§ 2° A supervisdo dainstituicdo credenciada na forma do caput caberd a autoridade competente do sistema federal .

Art. 51. Os pedidos de autorizag@o, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento de cursos superiores na
modalidade a distancia de institui ¢cbes integrantes dos sistemas estaduais e do Distrito Federal, nos termos do art. 17,
| ell, daLe n° 9.394, de 1996, devem tramitar perante os érgéos estaduais e do Distrito Federal competentes, aos
quais cabera a respectiva supervisdo. (NR)

Par agrafo Gnico. Os cursos referidos no caput cuja parte presencia for executada fora da sede, em pdlos de apoio
presencial, devem requerer o credenciamento prévio do polo, com a demonstracéo de suficiéncia da estruturafisicae
tecnol 6gica e de recursos humanos para a oferta do curso, pelo sistemafederal .

Art. 52. Os cursos das ingtituicBes integrantes dos sistemas estaduais e do Distrito Federal cujas atividades
presenciais obrigatérias forem realizadas em polos localizados fora da unidade da federagdo sujeitam-se a
autorizacdo, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento e supervisao pelas autoridades do sistema federal, sem
prejuizo dos atos autorizativos de competéncia das autoridades do sistema estadual. (NR)

Secdo V

Da autorizagéo e reconhecimento de cur sos de educacéo a distancia

Art. 53. A oferta de cursos superiores na modalidade a disténcia, por institui¢cdes devidamente credenciadas para a
modalidade, sujeita-se a pedido de autorizag8o, reconhecimento e renovacdo de reconhecimento, dispensada a
autorizacdo para instituicdes que gozem de autonomia, exceto para os cursos referidos no art. 28, § 2° do Decreto
n°. 5.773, de 2006, naformada legislacdo. (NR)

§ 1° Os pedidos de autorizac&o, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento de cursos superiores na modalidade
adistancia de institui¢des integrantes do sistema federal devem tramitar perante os érgéos préprios do MEC.

§ 2° A existéncia de cursos superiores reconhecidos na modalidade presencial, ainda que andlogos aos cursos
superiores a disténcia ofertados pela | ES, ndo exclui a necessidade de processos distintos de reconhecimento de cada
um desses cursos pelos sistemas de ensino competentes.

§ 3° Os cursos na modalidade a distancia devem ser considerados de maneira independente dos cursos presenciais
para fins dos processos de regulagéo, avaliacéo e superviso.

§ 4° Os cursos na modalidade a distancia ofertados pelas institui¢es dos sistemas federal e estaduais devem estar
previstos no Plano de Desenvolvimento Institucional apresentado pelainstituicdo por ocasido do credenciamento.

Art. 54. O pedido de autorizac8o de curso na modalidade a distancia devera cumprir os requisitos pertinentes aos
demais cursos superiores, informando projeto pedagogico, professores comprometidos, tutores de EAD e outros
dados relevantes para 0 ato autorizativo, em formulério eletrénico do sistemae-MEC.

Par agrafo unico. No processo de reconhecimento de cursos na modalidade a distancia realizados em diversos pélos
de apoio presencial, as avaliagdes in loco poderdo ocorrer por amostragem, observado o procedimento do art. 55, §
20,

Secéo VI

Da oferta de cursos na modalidade a disténcia em regime de par ceria

Art. 55. A oferta de curso na modalidade a distancia em regime de parceria, utilizando polo de apoio presencial
credenciado de outrainstituicdo é facultada, respeitado o limite da capacidade de atendimento de estudantes no pdlo.
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§ 1° Os pedidos de autorizagéo, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento de cursos na modalidade a distancia
em regime de parceria deverdo informar essa condi¢do, acompanhada dos documentos comprobatérios das
condicdes respectivas e demais dados relevantes.

§ 2° Devera ser redlizada avaliagdo in loco aos pdlos da instituicdo ofertante e da instituicdo parceira, por
amostragem, da seguinte forma:

| - até 5 (cinco) polos, aavaliacdo in loco serarealizadaem 1 (um) polo, a escolha da SEED;

Il - de 5 (cinco) a 20 (vinte) polos, aavaliacdo in loco serarealizada em 2 (dois) pblos, um deles & escolha da SEED
e 0 segundo, definido por sorteio;

[11- mais de 20 (vinte) polos, a avaliacdo in loco sera realizada em 10% (dez por cento) dos pdlos, um deles a
escolha da SEED e os demais, definidos por sorteio.

§ 3° A sede de qualquer das instituicdes devera ser computada, caso venha a ser utilizada como pélo de apoio
presencial, observado o art. 45, § 3°.

CAPITULO VII
DOSPEDIDOSDE ADITAMENTO AO ATO AUTORIZATIVO

Secéo |

Disposi¢Oes gerais

Art. 56. O aditamento se processara como incidente dentro de uma etapa da existéncialegal dainstitui¢do ou curso.
§ 1° Qualquer ampliagdo da abrangéncia original do ato autorizativo, resguardada a autonomia universitéria,
condiciona-se a comprovacdo da qualidade da prestacdo educacional oferecida pela instituicdo em relacdo as
atividades j4 autorizadas.

§ 2° As dlteragOes relevantes dos pressupostos que serviram de base a expedico do ato autorizativo, aptas a
produzir impactos significativos sobre os estudantes e a comunidade académica, depender@o de aditamento, na
formados arts. 57 e 61.

§ 3° As alteragBes de menor relevancia dispensam pedido de aditamento, devendo ser informadas imediatamente ao
publico, de modo a preservar os interesses dos estudantes e da comunidade universitéria, e apresentadas ao MEC, na
forma de atualizagdo, posteriormente integrando o conjunto de informacgfes da instituicdo ou curso a serem
apresentadas por ocasi@o da renovagdo do ato autorizativo em vigor. (NR)

§ 4° Os pedidos voluntarios de descredenciamento de instituicdo ou desativacdo do curso se processardo como
aditamentos e resultar&o na baixa do codigo dainstitui¢do ou curso. (NR)

§ 5° O pedido de aditamento ser4 decidido pela autoridade que tiver expedido o ato cujo aditamento se requer,
observados os procedimentos pertinentes ao processo originario, com as alteragdes deste Capitulo.

§ 6° Apos andlise documental, realizacdo de diligéncias e avaliacdo in loco, quando couber, sera reexpedida a
Portaria de ato autorizativo com a alteracdo dos dados objeto do aditamento.

§ 7° [revogado]

Secio I

Das atualizactes

Art. 56-A As alteracGes de menor relevancia deverdo ser processadas mediante simples atualizagdo, a qualquer
tempo, dispensando pedido de aditamento, e serdo apreciadas com o conjunto das informacfes pertinentes ao curso
ou instituicdo, por ocasido da renovagdo do ato autorizativo em vigor.

§ 1° Poderdo ser processadas como atualizacBes, entre outras, as seguintes situagoes.

| - remanejamento de vagas ja autorizadas entre turnos de um mesmo curso presencial ou a criagdo de turno, nas
mesmas condi¢oes;

I - aumento de vagas em cursos oferecidos por instituicbes com autonomia, com IGC e Cl sdtisfatérios,
comprovando-se aprovagao pelo 0rgao competente da institui¢do em campo proprio do sistema;

[11 - ateracdo da situag&o do curso de "em funcionamento™ para"em extingdo" ou "extinto";

IV - inser¢do de novos enderegos de instituigdes com autonomia dentro do mesmo municipio, com excegdo da
criacdo de novos polos de apoio presencial, sujeita a credenciamento, nos termos do art. 57, I11.

§ 2° A dteracdo da situagdo do curso de "em extingdo" para "extinto" sb podera ocorrer no caso de cursos
reconhecidos.

Seczo |11

Dos aditamentos ao ato de credenciamento

Art. 57. Devem tramitar como aditamento ao ato de credenciamento ou recredenciamento os seguintes pedidos:

| - transferéncia de mantenga;

Il - criacdo de campus fora de sede;

[l - ateragdo da abrangéncia geogréfica, com credenciamento ou descredenciamento voluntario de pélo de EAD;
IV - unificagdo de mantidas ou alteracdo de denominagéo de mantida;

V - alteracdo relevante de PDI;
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VI - alterac&o relevante de Estatuto ou Regimento;

V11 - descredenciamento voluntério de institui¢do, acompanhado da extingdo de todos os seus cursos; (NR)

VIII - alteracdo de categoria administrativa.

§ 1° As hipdteses dos incisos I, 1V, V, VI, VIl e VIII serdo processadas mediante andlise documental, ressalvada a
necessidade de avaliagdo in loco apontada pela Secretaria competente apds a apreciacdo dos documentos. (NR)

8§ 2° Ashipdteses dosincisos |1 e lll dependem de avaliagdo in loco e pagamento da taxa respectiva

§ 3° O aditamento ao ato de credenciamento para credenciamento de p6lo de EAD observara as disposi¢les gerais
gue regem a of erta de educacdo a distancia.

§ 4° O pedido de aditamento, apds andlise documental, realizacdo das diligéncias pertinentes e avaliagdo in loco,
guando couber, serd apreciado pela Secretaria competente, que elaborard parecer e minuta da Portaria de ato
autorizativo com a alteragdo dos dados objeto do aditamento, encaminhando o processo ao CNE, para deliberagdo.

§ 5° A alteragdo do PDI para inclus@o de cursos bem como as hipéteses arroladas nos incisos do caput sdo sempre
relevantes. A relevancia das demais alteragdes no PDI, Estatuto ou Regimento ficara a critério da institui¢do, que
optara, com base nesse entendimento, por submeter a ateragdo ao MEC na forma de aditamento ou no momento da
renovacao do ato autorizativo em vigor.

8§ 6° O descredenciamento voluntério de instituicdo somente poderd ocorrer apds a emissdo de todos os diplomas e
certificados, bem como da organizac&o do acervo académico.

Art. 58. O pedido de transferéncia de mantencga serd instruido com os elementos referidos no art. 15, |, do Decreto
n°. 5.773, de 2006, do adquirente da mantenca, acrescido do instrumento de aquisicdo, transferéncia de quotas,
alteracdo do controle societério ou do negdcio juridico que altera o poder decisorio sobre a mantenedora.

§ 1° No curso da andlise documental, a SESu ou SETEC podera baixar o processo em diligéncia, solicitando
documentos complementares que se fagam necessarios para comprovar a condi¢cdo de continuidade da prestagdo do
servigo educacional pelo adquirente. (NR)

§ 2° As alteracBes do controle societério da mantenedora serdo processadas na forma deste artigo, aplicando-se, no
gue couber, as suas disposi goes.

Art. 59. O pedido de credenciamento de campus fora de sede serainstruido com os seguintes documentos:

| - alteracdo do PDI, relativa a ampliagéo da area de abrangéncia, com indicagdo dos cursos previstos para 0 novo
campus,

Il - pedido de autorizagdo de pel 0 menos um curso ho NOVo campus;

[11 - comprovante de recolhimento da taxa de avaliagdo, naformado art. 8°, I.

§ 1° A oferta de curso fora de sede em unidade credenciada sem regime de autonomia depende de autorizacdo
especifica.

§ 2° O reconhecimento de curso n&o autorizado oferecido em campus fora de sede condiciona-se & demonstracéo da
regularidade do regime de autonomia, nos termos do art. 72 do Decreto n°. 5.773, de 2006.

§ 3° O curso oferecido por centro universitério em unidade fora de sede credenciada ou autorizada antes da edicéo
do Decreto n°. 3.860, de 2001, depende de autorizagdo especifica, em cada caso.

Art. 60. A instituicdo podera requerer a ampliagdo da abrangéncia de atuagdo, por meio do aumento do nimero de
polos de apoio presencial, naforma de aditamento ao ato de credenciamento para EAD.

§ 1° O pedido de aditamento sera instruido com documentos que comprovem a existéncia de estrutura fisica e
recursos humanos necessarios e adequados ao funcionamento dos pélos, observados os referenciais de qualidade,
além do comprovante de recolhimento da taxa de avaliacdo in loco.

§ 2° No caso do pedido de aditamento ao ato de credenciamento para EAD visando o funcionamento de p6lo de
apoio presencia no exterior, o recolhimento da taxa ser& complementado pela instituicdo com a diferenca do custo
de viagem e diérias dos avaliadores no exterior, conforme calculo do INEP.

§ 3° O pedido de ampliacdo da abrangéncia de atuagdo, nos termos deste artigo, somente podera ser efetuado ap6s o
reconhecimento do primeiro curso a disténcia da institui¢éo.

§ 4° A disposi¢ao do pardgrafo 3° ndo se aplica as institui¢des vinculadas a Universidade Aberta do Brasil, nos
termos do Decreto n°. 5.800, de 08 de junho de 2006.

Secdo IV

Dos aditamentos ao ato de autorizacgao, reconhecimento ou renovacdo de reconhecimento

Art. 61. Devem tramitar como aditamento ao ato de autorizagdo, reconhecimento ou renovagao de reconhecimento
0s seguintes pedidos:

| - aumento de vagas ou criagdo de turno, observados os 88 3° e 4°

Il - alteragdo da denominacdo de curso;

[11 - mudancado local de oferta do curso;

IV - [revogado];

V - ampliag8o da oferta de cursos a distancia, em polos credenciados;

V1 - desativacdo voluntéria do curso.
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§ 1° As hipdteses dos incisos I, I, IV, V e VI ser@o processadas mediante andlise documental, ressalvada a
necessidade de avaliacdo in loco apontada pela Secretaria competente apds a apreciacéo dos documentos.

§ 2° A hipdtese do inciso |11 depende de avaliagéo in loco pelo INEP, na forma desta Portaria, e pagamento da taxa
respectiva, ressalvada a alterag@o para enderego que ja possua ato autorizativo expedido, constante do Cadastro e
MEC, a ser verificada em andlise documental. (NR)

§ 3° O aumento de vagas em cursos oferecidos por instituicdes autdnomas, devidamente aprovado pelo 6rgéo
competente da instituicdo, compativel com a capacidade institucional e as exigéncias do meio, nos termos do art. 53,
IV, da Lei n° 9.394, de 1996, ndo depende de aditamento, devendo ser informado como atualizagdo, na forma do
art. 56-A. (NR)

§ 4° O remanejamento de vagas ja autorizadas entre turnos de um mesmo curso presencial ou a criagdo de turno, nas
mesmas condi¢des, dispensa aditamento do ato autorizativo, devendo ser processado na forma do art. 56, § 3°.

§ 5° O aditamento para mudanca de endereco de oferta de curso podera ser deferido mediante analise documental,
independentemente de avaliagdo in loco, conforme § 2°, ajuizo da Secretaria competente, na hipdtese de enderegos
associados a0 mesmo agrupador, entendido como endereco principal de um campus ou unidade educacional,
registrado no Cadastro e-MEC.

CAPITULO VIII
DO CADASTRO E-MEC

Secéo |

Do cadastro e-M EC de institui¢des e cur sos de educacdo superior

Art. 61-A Fica instituido o Cadastro e-MEC, cadastro eletrbnico de consulta publica pela internet, base de dados
oficial e Unica de informagdes relativas as institui¢des e cursos de educagdo superior, mantido pelo MEC.

§ 1° Os dados que integram o Cadastro e-MEC s8o publicos, com as ressalvas previstas na legislagéo.

§ 2° O Cadastro eMEC atribuira para cada institui¢&o, curso e local de oferta de educacdo superior codigo proprio,
a ser utilizado nos demais sistemas el etronicos do MEC.

§ 3° Em relag8o aos cursos, devera ser feito um registro correspondente a cada projeto pedagdgico que conduza a
diploma a ser expedido pela instituicdo, independentemente do compartilhamento de disciplinas, percursos
formativos ou formas de acesso entre eles.

§ 4° O Cadastro eeMEC deve ser estruturado para garantir ainteroperabilidade com os demais sistemas do MEC, em
especial 0s seguintes programas e sistemas. PROUNI, FIES, SISU, ENADE, Censo da Educacdo Superior e
Pinglfes, UAB, SiISCEBAS, aém do sistema e-MEC, de tramitagdo de processos de regulacdo, avaiacdo e
supervisao.

§ 5° Asinformagdes do Cadastro eeMEC constituirdo a base de dados de referéncia a ser utilizada pelos 6rgédos do
MEC e autarquias vinculadas sobre ingtitui¢es e cursos de educacdo superior, com precedéncia sobre quaisquer
outras bases, evitando-se duplicacdo de coleta quando néo expressamente justificada.

8§ 6° A insercdo de informagdes pelas instituiches e pelos Orgdos e insténcias do MEC devera considerar as
referéncias conceituais contidas no Manua de Conceitos de Referéncia para as Bases de Dados sobre Educacéo
Superior que integra esta Portaria Normativa como Anexo I.

§ 7° Os arquivos e registros digitais do Cadastro eeMEC ser&o validos para todos os efeitos legais e permanecerdo a
disposicao das auditorias internas e externas do MEC, em que se mantera historico de atualizacdes e alteracles.

Art. 61-B Os dados do Cadastro e-MEC devem guardar conformidade com os atos autorizativos das instituicdes e
cursos de educagdo superior, editados com base nos processos regulatérios competentes.

§ 1° A alteracdo dos dados constantes do Cadastro eeMEC depende de aditamento ou atualizacdo, na forma das
normas que regem o processo regulatorio.

§ 2° O Cadastro e-MEC poderd agregar outras informagdes de interesse publico sobre as institui¢des e cursos de
educagdo superior, tais como asrelativas a avaliagdo, ajuizo dos 6rgaos responsaveis.

Art. 61-C Seramantido no cadastro eeMEC, junto ao registro dainstitui¢do ou curso, campo parainser¢do de versao
atualizada do PDI ou PPC, para simples informagdo, sem vinculo com processo regulatorio.

Art. 61-D Serd mantido no cadastro eMEC, junto ao registro da instituicdo, campo para insercdo de relatério de
auto-avaliagdo, validado pela CPA, a ser apresentado até o final de marco de cada ano, em versdo parcia ou
integral, conforme se trate de ano intermediério ou final do ciclo avaliativo.

Art. 61-E A instituicdo devera indicar um Procurador Educacional Institucional (Pl), que serd o responsavel pelas
respectivas informacfes no Cadastro eeMEC e nos processos regulatérios correspondentes, bem como pelos
elementos de avaliagéo, incluidas as informagdes necessérias a realizagdo do ENADE.

§ 1° O PI devera, preferencialmente, estar ligado a Reitoria ou a Pré-Reitoria de Graduacdo da instituicdo ou 6rgaos
equivalentes, a fim de que a comunicagdo com os érgédos do MEC considere as paliticas, procedimentos e dados da
instituicdo no seu conjunto.
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§ 2° O Pl devera ser investido de poderes para prestar informagdes em nome da ingtituigdo, por ato de seu
representante legal ao identificalo no sistema eeMEC, articulando-se, na instituicdo, com os responsaveis pelos
demais sistemas de informagdes do MEC.

§ 3* O PI podera indicar Auxiliares Ingtitucionais (Als) para compartilhar tarefas de inser¢do de dados, sob
responsabilidade do PI.

8§ 4° Asinformagdes prestadas pelo Pl e pelos Als presumem-se vélidas, paratodos os efeitos legais.

Art. 61-F No &mbito do MEC, a responsabilidade pela orientacdo e gestdo do Cadastro e MEC caberd a SESu, por
sua Diretoria de Regulagéo, que procedera ainser¢éo de informagdes das institui ¢cBes e cursos de educagéo superior.
§ 1° As informaces relativas as instituicdes credenciadas para oferta de educagdo superior tecnol 6gica e aos cursos
superiores de tecnol ogia seréo inseridas pela Diretoria de Regulagdo da SETEC.

§ 2° As informagdes relativas as ingtituices credenciadas para oferta de educac@o superior a disténcia e cursos
superiores nessa modalidade serdo inseridas pela Diretoria de Regulag&o da SEED.

8§ 3° Asinformagdes rel ativas aos processos de avaliaco e seus resultados cabera a DAES do INEP.

Secio I

Das bases de dados sobr e estudantes e docentes da educacao superior

Art. 61-G O Cadastro Nacional de Docentes, base de dados oficial sobre os docentes vinculados a instituicéo de
ensino superior regular, terd precedéncia sobre outros repositérios de informacfes sobre professores da educacéo
superior no ambito do MEC e autarquias vinculadas.

§ 1° As instituicBes serdo responsaveis pela atualizacdo periddica e validacdo dos dados, quando solicitadas pelos
6rgdos do MEC ou autarquias vinculadas.

§ 2° Podero ser inseridos no Cadastro Nacional de Docentes os professores vinculados a programas de pos-
graduacdo stricto sensu recomendados pela CAPES, para fins de inscri¢éo no Basis.

Art. 61-H AsinformagBes coletadas pelo Censo da Educacdo Superior, a cargo do Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP) constituirdo a base de dados de referéncia a ser utilizada pelos
orgdos do MEC e autarquias vinculadas sobre estudantes da educagdo superior, com precedéncia sobre quaisquer
outras, evitando-se duplicagdo de coleta quando ndo expressamente justificada.

Par agrafo unico. A coleta de dados relativos a docentes e estudantes da educagéo superior no periodo de referéncia
seré feita por individuo, identificado pelo nimero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), afim de evitar
duplicidades.

C@PI'TULO X
DO REGIME DE COOPERACAO DOS SISTEMAS ESTADUAIS COM O
SISTEMA NACIONAL DE AVALIACAO DA EDUCACAO SUPERIOR

Art. 61-1 A cooperacdo com os sistemas de ensino superior dos Estados e do Distrito Federal, para os processos de
avaliacdo de instituices e cursos, no &mbito do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES),
com base no art. 1°, § 2° daLei n°. 10.861, de 2004, sera realizada nos termos desta Portaria Normativa.

Art. 61-J A cooperacdo sera formalizada mediante acordo firmado entre o Conselho Estadual de Educacéo (CEES)
ou instancia correspondente do sistema estadual ou do Distrito Federal e o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (INEP), com a interveniéncia da Comissdo Nacional de Avaiacdo da Educacdo
Superior (CONAES).

Par agrafo unico. Firmado o acordo de cooperagao, o 6rgao estadual ou do Distrito Federal responsavel informara a
relacdo de ingtituicdes e cursos a serem avaliados.

Art. 61-K O cadastro de instituigdes e cursos superiores dos sistemas estaduais e do Distrito Federal observara as
disposicoes pertinentes desta Portaria Normativa, sendo facultado aos CEEs ou autoridades regul atérias competentes
validar os dados respectivos.

Paragrafo Unico. As informacBes lancadas pelas instituicBes dos sistemas estaduais ou do Distrito Federal
presumem-se validas até a confirmacdo referida no caput.

Art. 61-L A redlizacdo de avaliagdes no sistema naciona néo elide as atribui¢cdes de regulagcdo e supervisdo das
instituicBes e cursos superiores, que permanecerdo no ambito das autoridades do sistema estadual ou do Distrito
Federal, observados os limites de sua competénciaterritorial.

§ 1° Na hipdtese de atividades que transcendam os limites do Estado ou do Distrito Federal, as competéncias de
regulacéo e supervisdo pertencem as autoridades do sistema federal.

§ 2° A fiscalizag8o do cumprimento de prazos para requerimento de avaliagéo institucional ou de curso no sistema
eletronico do MEC insere-se nas atribui¢des de supervisio da autoridade estadual ou do Distrito Federal.
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Art. 61-M Na auséncia do acordo de cooperacdo referido no art. 61-G, as ingtituicfes integrantes dos sistemas
estaduais e do Distrito Federal poder&o submeter-se a avaliagdo no sistema nacional voluntariamente, por adesdo.

§ 1° A adesfo dainstitui¢do do sistema estadual ou do Distrito Federal ao SINAES implica a avaliagéo institucional
e avaliagdo de todos os cursos da instituicdo segundo as regras e procedimentos do SINAES.

§ 20 E vedada a exclusfo de cursos ou modalidades do processo de avaliago.

§ 3° Na hipétese de dentincia do acordo de cooperagso, as institui¢des do sistema estadual ou do Distrito Federa que
o0 desgjarem poderdo permanecer submetidas as avaliagdes do SINAES, na forma do caput.

Art. 61-N A cooperacdo com os sistemas estaduais e do Distrito Federal abrange os procedimentos relativos ao ciclo
avaliativo, conforme arts. 33 a43.

§ 1° A tramitacdo dos processos observarg, no que couber, as regras e rotinas do sistema nacional aplicaveis a fase
de avaliagdo dos processos de recredenciamento, no caso de institui¢oes, e renovacdo de reconhecimento, no caso de
CUrsOoS.

8§ 2° Os resultados da avaliagao ficaro disponiveis ao sistema estadua e do Distrito Federal, a quem incumbir&o as
andlises documental e de mérito, como fundamento para as decisdes de cunho regulatorio.

§ 3° A aprovagdo e acompanhamento do protocolo de compromisso, quando for o caso, cabe & autoridade
regulatéria estadual ou do Distrito Federal.

§ 4° Os processos de que trata este artigo sdo isentos de taxa de avaliag8o, nos termos da Lei n°. 10.870, de 2004.

CAPITULO X
DISPOSICOESFINAISE TRANSITORIAS

Art. 62 O ingresso de processos regulatorios no sistema observara calendario previamente definido em Portaria do
Ministro da Educacéo.

Art. 63 Os cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido protocolados dentro do prazo e ndo tenham sido
decididos até a data de conclusdo da primeira turma consideram-se reconhecidos, exclusivamente para fins de
expedicdo e registro de diplomas.

§ 1° A ingtituic8o podera se utilizar da prerrogativa prevista no caput enquanto ndo for proferida a decisdo definitiva
no processo de reconhecimento, tendo como referencial aavaliagdo. (NR)

§ 2° As ingtitui¢cdes que foram credenciadas experimentalmente, nos termos do art. 80 da Lei n°. 9.394, de 1996, na
modalidade de EAD, para atuagdo no &mbito do Sistema Universidade Aberta do Brasil, constantes dos anexos das
Portarias n°s. 858, de 04 de setembro de 2009, e 1.050, de 22 de agosto de 2008, poderdo se utilizar da prerrogativa
prevista no caput, para os processos de reconhecimento dos respectivos cursos a distancia, protocolados até o dia 31
dejaneiro de 2011.

Art. 64. O sistema Sapiens serd progressivamente desativado, a medida que suas funcionalidades forem absorvidas
pelo sistemae-MEC.

§ 1° Os processos iniciados no Sapiens, incluindo-se os respectivos aditamentos, seguirdo tramitando nagquele
sistema até a expiracédo do ato autorizativo em vigor.

§ 2° Os pedidos de atos autorizativos novos ou em renovagdo, bem como os aditamentos dos atos autorizativos
expedidos no e-MEC deveréo ser protocol ados nesse sistema.

§ 3° Por ocasido do protocolo de pedido de ato autorizativo de intituicdo ou curso cujos dados ndo integrem o e
MEC, deverdo ser preenchidos os formul &rios respectivos.

§ 4° Por ocasido do protocolo, no sistema e-MEC, quando disponivel, de pedido de aditamento de ato autorizativo
gerado no Sapiens, deverdo ser preenchidos os formul&rios completos, parafins de atualizacdo do banco de dados.

§ 5° Os formul&rios constantes de sistemas proprios do MEC ou do INEP relacionados as fungdes objeto do sistema
e-MEC dever&o progressivamente ser reorientados no sentido da plena interoperabilidade, visando eliminar a
duplicidade de alimentacdo de dados por parte dos usuarios.

Art. 65. Parafins do sistema estabelecido nesta Portaria, os pedidos de avaliagdo relacionados a renovagdo dos atos
autorizativos de instituigdes reconhecidas segundo a legislacdo anterior a edigdo da Lei n° 9.394, de 1996, serdo
equiparados aos pedidos de recredenciamento e tramitaréo na forma desses.

Art. 66. Na hipitese de reestruturagcdo de 6rgdos do MEC que ndo afete substancialmente o fluxo de processos
disciplinados nesta Portaria, as mengdes a Secretarias e suas Diretorias deverdo ser aplicadas em relagdo a 6rgéos
equivalentes que vierem a desempenhar as suas fungdes.

Art. 67. Quando possivel e conveniente, visando minimizar o desconforto dos usuarios, evitar duplicidade de
lancamento de informagdes e obter os melhores resultados da interoperabilidade dos sistemas de acompanhamento
da educagdo superior, serdo aproveitados os nimeros de registros e informagdes langados em outros sistemas do
MEC e seus 6rgaos vinculados.
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Art. 68. O sistema serd implantado a medida da conclusdo e comprovagdo da seguranca de cada um de seus
maodul os, com base em critérios técnicos proprios da tecnologia da informacao.

§ 1° O aditamento do ato de credenciamento, para inclusdo de novos cursos no PDI n&o serd exigido nas avaliagdes
realizados no ciclo avaliativo 2007/2009 e atos autorizativos correspondentes.

§ 2° A certificagfo digital ndo sera exigida até o ano de 2010, inclusive. (NR)

8§ 3° Os mddulos n&o disponiveis de imediato no sistema e-MEC, tais como credenciamento especial de instituigdes
para oferta de cursos de pds-graduacdo lato sensu e pedidos de aditamento, poderéo ser transitoriamente supridos
pelas funcionalidades correspondentes no sistema Sapiens, até a sua compl eta desativacao.

Art. 69. O funcionamento de pdlo ndo constante do Cadastro eeMEC caracteriza irregularidade, nos termos do art.
11 do Decreto n°. 5.773 de 2006. (NR)

§ 1° [revogado]

§ 2° [revogado]

§ 3° [revogado]

Art. 69-A O ano | do primeiro ciclo avaliativo apds a vigéncia desta Portaria Normativa, conforme art. 33-E, § 1°,
sera o de 2010.

Art. 69-B No ciclo avaliativo 2010-2012, ser& considerada prorrogada a validade do ato de reconhecimento ou
renovacdo de reconhecimento de cursos em vigor, dispensada qualquer formalidade, desde que o curso preencha os
seguintes requisitos, cumulativamente:

| - CPC satisfatério;

Il - ato de reconhecimento ou renovagdo de reconhecimento expedido a partir de 2009, inclusive;

Il - ndo estar submetido as hipdteses de apresentacdo obrigatdria de novo PPC ou documentos relevantes, em
virtude de desmembramento ocorrido no recadastramento, conforme o art. 69-D.

Art. 69-C No ciclo avaliativo 2010-2012, ser4 considerada prorrogada a validade de ato de recredenciamento em
vigor, dispensada qualquer formalidade, desde que a institui¢do preencha os seguintes requisitos, cumulativamente:

| - IGC satisfatdrio nos trés anos do ciclo;

Il - ato de recredenciamento expedido a partir de 2009, inclusive.

§ 1° Na hipétese de IGC insatisfatério em qualquer ano do ciclo, ficam sem efeito a prorrogacdo de validade e
dispensa de regquerimento referidas no caput.

§ 2° A prorrogacdo de validade e dispensa de requerimento referidas no caput também ndo se aplicam as instituices
gue tenham campus ou unidade fora de sede ndo avaliados no ciclo avaliativo 2007-2009, as quais deverédo
protocolar pedido de recredenciamento no prazo de 02 15 de outubro a 15 de dezembro de 2012.

Art. 69-D Nos processos anteriores a publicacdo desta Portaria Normativa, na hipotese de ateracdo do loca de
oferta do curso ou instituicdo apds o protocolo do pedido, quando a decisdo do processo ndo depender da andise
documental relativa ao imével, a avaliagdo in loco podera ocorrer no endereco constante do Cadastro e-MEC,
condicionada ainformagdo no formul&rio eletrénico de avaliagdo, antes de sua realizacdo.

8§ 1° Quando houver decorrido prazo superior a 12 meses entre o protocolo do pedido e a abertura do formulério
eletrénico de avaliagéo respectivo, serd admitida a atualizacdo do PPC ou PDI respectivos, em formulério associado
ao Cadastro e-MEC, nos termos do art. 61-C.

§ 2° A excepcionalidade do caput ndo se aplica aos pedidos de credenciamento e autorizagdes associadas, 0s quais
deverdo ser arquivados na hip6tese de alteracéo do endereco antes de finalizado o processo respectivo.

Art. 70. Revogam-se as seguintes normas, ressalvados os efeitos juridicos ja produzidos: (NR)

| - Portarias n°. 1.885, de 27 de junho de 2002, rf. 1.037, de 07 de julho de 1999 e n°. 18, de 23 de margo de 2000,
mantendo-se para histérico e consulta os dados langados no Cadastro de InstituicBes de Educacdo Superior
(SiedSup);

[ - Portarias n°. 2.051, de 9 de julho de 2004; e n°. 1.027, de 15 de maio de 2006, consolidando-se suas disposi¢des
nesta Portaria Normativa;

[11 - Portarias Normativas n°. 4, de 5 de agosto de 2008; n°. 12, de 5 de setembro de 2008; e n°. 10 de 2 de julho de
2009, consolidando-se suas disposi¢Bes nesta Portaria Normativa;

IV - Portarian®. 514, de 27 de agosto de 1974;

V - Portarian®. 726, de 21 de outubro de 1977,

VI - Portarian®. 95, de 5 de fevereiro de 1986;

VII - Portarian®. 375, de 4 de marco e 2.141, de 14 de novembro de 1991,

VIII - Portarias do ano de 1993: 1.583, de 9 de novembro; 1.405, de 27 de setembro; e 1.790, de 22 de dezembro;

I X - Portarias do ano de 1994: 1.792, 1.793 e 1.794, de 27 de dezembro;

X - Portarian®. 75, de 3 de fevereiro de 1995;

X1 - Portarian®. 247, de 18 de marco de 1996;

XI11 - Portaria n®. 469, de 25 de mar¢o de 1997;

X111 - Portarian®. 524, de 12 de junho de 1998;
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X1V - Portarias de 1999: 322, de 26 de fevereiro; 653, de 15 de abril;

XV - Portarias de 2000: 1.843, de 31 de dezembro; e 2.004 a 2.006, de 19 de dezembro;

XVI - Portarias de 2001: 1 a 21, de 4 de janeiro; 1.222, de 20 de junho; 1.466, de 12 de julho; 2.026, de 12 de
setembro; 3.017 a 3.021, de 21 de dezembro;

XVII - Portarias de 2002: 335, de 6 de fevereiro; 1.037, de 9 de abril; 2.578, de 13 de setembro; 2.805, de 3 de
outubro; 2.905, de 17 de outubro; 3.478, de 12 de dezembro, 3.647 a 3.651, de 19 de dezembro; 3.776, de 20 de
dezembro; e 3.802 a 3.819, de 24 de dezembro;

XVIII - Portarias de 2003: 1.756, de 08 de julho; e 3.111, de 31 de outubro;

XIX - Portarias de 2004: 411, de 12 de fevereiro; 695, de 18 de marco; 7, de 19 de marco; 983, de 13 de abil;
1.753, de 17 de junho; 3.672, de 12 de novembro; 3.799, de 17 de novembro; 3.850, de 23 de novembro; 4.327, de
22 de dezembro; e 4.361, de 29 de dezembro;

XX - Portarias de 2005: 327, de 1° de fevereiro; 328, de 1° de fevereiro; 1.779, de 25 de maio; 1.874, de 2 de junho;
2.413, de 07 de julho de 2005; 3.160, de 13 de setembro; e 4.271, de 12 de dezembro;

XXI - Portarias de 2006: 240, de 25 de janeiro; 1.026, de 12 de maio; e 1.309, de 14 de julho;

XXI1 - Portarias de 2007: 147, de 02 de fevereiro; 546, de 31 de maio;

XXI1I - Portaria de 2009: 821, de 24 de agosto.

Art. 71. Revogam-se as Portarias relacionadas abaixo, ressalvados os efeitos juridicos ja produzidos:

1.670-A, de 30 de novembro de 1994; 1.120, de 16 de julho de 1999; 3.486, de 12 de dezembro de 2002; 2.477, de
18 de agosto de 2004; 4.359, de 29 de dezembro de 2004; 398, de 03 de fevereiro de 2005; 1.850, de 31 de maio de
2005; 2.201, de 22 de junho de 2005; 2.864, de 24 de agosto de 2005; 3.161, de 13 de setembro de 2005; 3.722, de
21 de outubro de 2005, Portaria Normativa n°. 2, de 10 de janeiro de 2007, e Portaria SESu n°. 408, de 15 de maio
de 2007.

Art. 72. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

FERNANDO HADDAD

ANEXO
Quadro de conceitos de referéncia para as bases de dados do Ministério da Educag&o sobre educagdo superior

1. Mantenca da institui¢do

1.1. Mantenedora - pessoa juridica que prové os recursos necessarios ao funcionamento da instituicdo de ensino e a
representa legal mente.

1.2. Mantida - instituicdo de ensino superior que realiza a oferta da educagéo superior.

2. Categoria administrativa da instituicdo

2.1. Plblica

2.1.1. Federal- institui¢do mantida pelo Poder Plblico federal, com gratuidade de matriculas e mensalidades;

2.1.2. Estadual- instituicdo mantida pelo Poder Publico estadual, com gratuidade de matriculas e mensalidades;

2.1.3. Municipal- instituicdo mantida pelo Poder Publico municipal, com gratuidade de matriculas e mensalidades;
2.2. Privada

2.2.1. com finslucrativos - instituicdo mantida por ente privado, com fins lucrativos;

2.2.2. sem fins lucrativos ndo beneficente- instituicdo mantida por ente privado, sem fins lucrativos, pode ser
confessional ou comunitéria, conforme o art. 20 daLDB;

2.2.3. beneficente: ingtituicBo mantida por ente privado, sem fins lucrativos, detentora de Certificado de Assisténcia
Social, nos termos da legislagéo prépria. Pode ser confessional ou comunitaria.

2.3. Especial (art. 242 da Constituicdo Federal)- instituicdo educacional oficia criada por lei estadual ou municipa e
existente na data da promulgagdo da Constituicdo Federal, que ndo sgja total ou preponderantemente mantida com
recursos publicos, portanto ndo gratuita.

3. Organizagdo académica dainstituicéo

3.1. Faculdade- categoria que inclui ingtitutos e organizagdes equiparadas, nos termos do Decreto n°. 5.773, de
2006;

3.2. Centro universitario- dotado de autonomia para a criacéo de cursos e vagas ha sede, esta obrigado a manter um
terco de mestres ou doutores e um quinto do corpo docente em tempo integral;

3.3. Universidade- dotada de autonomia na sede, pode criar campus fora de sede no ambito do Estado e esté4
obrigada a manter um terco de mestres ou doutores e um terco do corpo docente em tempo integral;

3.4. Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e Tecnologia - para efeitos regulatorios, equipara-se a universidade
tecnolégica;

3.5. Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica - para efeitos regulatérios, equipara-se a centro universitério.
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4. Tipos de cursos e graus

4.1. Graduagdo - cursos superiores que conferem diplomas, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino
médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo, conferindo os graus de Bacharelado,
Licenciaturaou Tecnologia.

4.1.1. Bacharelado - curso superior generalista, de formagdo cientifica ou humanistica, que confere ao diplomado
competéncias em determinado campo do saber para o exercicio de atividade profissional, académica ou cultural,
com o grau de bacharel.

4.1.2. Licenciatura - curso superior que confere ao diplomado competéncias para atuar como professor na educagéo
basica, com o grau de licenciado.

4.1.3. Tecnologia - cursos superiores de formagdo especiaizada em éreas cientificas e tecnolégicas, que conferem
ao diplomado competéncias para atuar em areas profissionais especificas, caracterizadas por eixos tecnoldgicos,
com o grau de tecndlogo.

4.2. Pés-graduagdo stricto sensu - cursos de educacdo superior compreendendo os programas de mestrado e
doutorado académico ou profissional, que conferem diploma aos concluintes.

4.3. Especializacdo ou pés-graduacdo lato sensu — programas abertos a candidatos diplomados em cursos de
graduacdo e que atendam as exigéncias das instituices de ensino, observada a carga horéaria minima e requisitos
fixados nas normas proprias, e conferem certificados aos concluintes.

4.3.1. Residéncia médica - programa de pés-graduacdo lato sensu, especializacdo na area médica, caracterizado
COMO treinamento em servico.

4.3.2. Residéncia multiprofissional em salide - programa de pos-graduacdo lato sensu, especializacdo nas éreas de
salide distintas da medicina, caracterizados como treinamento em servigo.

4.4. Extensdo - programa de formagdo da educacdo superior, voltado a estreitar a relagdo entre universidade e
sociedade, aberto a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pelas institui¢des de ensino, que confere
certificado aos estudantes concluintes. Compreende programas, projetos e cursos voltados a disseminar ao publico
externo o conhecimento desenvolvido e sistematizado nos &mbitos do ensino e da pesquisa e, reciprocamente,
compreender as demandas da comunidade relacionadas as competéncias académicas da instituicdo de educacéo
superior.

5. Turnos de oferta dos cursos

5.1. Matutino - curso em que a maior parte da carga horéria € oferecida até as 12h todos os dias da semana;

5.2. Vespertino - curso em que amaior parte da carga horéria é oferecida entre 12h e 18h todos os dias da semana;
5.3. Noturno - curso em que amaior parte da carga horéria é oferecida apos as 18h todos os dias da semana;

5.4. Integral - curso ofertado inteira ou parcialmente em mais de um turno (manha e tarde, manha e noite, ou tarde e
noite) exigindo a disponibilidade do estudante por mais de 6 horas di&rias durante a maior parte da semana.

6. Temporalidade dos cursos

6.1. Periodicidade - intervalo de tempo em que se organizam as atividades de ensino perfazendo a carga horéria
determinada pelo projeto pedagdgico do curso para um conjunto de componentes curriculares. Usualmente semestral
ou anual; em casos especificos, justificados pelas caracteristicas do projeto pedagdgico, pode ter outro regime, como
trimestral ou quadrimestral.

6.2. Integralizagdo - duracéo do curso, prazo previsto para que o estudante receba a formac&o pretendida; o tempo
total deve ser descrito em anos ou fragéo.

7. Modalidade dos cursos

7.1. Presencial - modalidade de oferta que pressupde presenca fisica do estudante as atividades didaticas e
avaliagoes,

7.2. A disténcia - modalidade educacional na qual a mediacdo nos processos de ensino e aprendizagem ocorre com a
utilizacdo de meios e tecnologias de informag@o e comunicagdo, com estudantes e professores desenvolvendo
atividades educativas em lugares ou tempos diversos.

8. Locais de oferta

8.1. Campus - local onde se oferece uma gama ampla de atividades administrativas e educacionais da institui¢ao,
incluindo espagos para oferta de cursos, bibliotecas, laboratdrios e areas de prética para estudantes e professores, e
também reitorias, pro-reitorias, coordenacdo de cursos, secretaria, funcionamento de colegiados académicos e apoio
administrativo.

8.2. Unidade - local secundério dainstituicdo, onde se exercem apenas atividades educacionais ou administrativas.
8.3. Campus sede - local principal de funcionamento da instituicdo, incluindo os érg&os administrativos e
académicos centrais, a oferta dos cursos e as demais atividades educacionais. Para fins regulatérios, o Municipio em
gue se situa a sede da instituicdo delimita o exercicio de prerrogativas de autonomia, no caso de universidades e
centros universitarios.

8.4. Campus fora de sede - local secundario de funcionamento da institui¢do, fora do Municipio onde se localiza a
sede da instituicdo e se oferecem cursos e realizam atividades administrativas. E restrito as universidades e depende
de credenciamento especifico, em regra ndo gozando de prerrogativas de autonomia.
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8.5. Unidade educacional na sede - local secundério de oferta de cursos e atividades educacionais no Municipio em
gue funciona a sede da institui ¢&o;

8.6. Unidade educacional forade sede - local secundério de oferta de cursos e atividades educacionais em Municipio
distinto daquele em que funciona a sede da institui¢&o, incluindo fazendas, hospitais e qualquer outro espaco em que
se realizem atividades académicas, conforme previsdo no ato de credenciamento do campus fora de sede.

8.7. Unidade administrativa - local secundario de realizacao de atividades exclusivamente administrativas.

8.8. Nucleo de educagdo a disténcia (EAD) - unidade responsavel pela estruturagdo da oferta de EAD na institui¢go,
compreendendo as atividades educacionais e administrativas, incluidas a criag8o, gestéo e oferta de cursos com
suporte tecnolégico, bem como a administragdo, producdo de materiais didéticos e recursos préprios da EAD.
Aplica-se, ao Nucleo de EAD, parafins regulatérios, no que couber, a disciplina correspondente ao campus sede.
8.9. Pdlo de apoio presencial de EAD - unidade operacional para o desenvolvimento descentralizado de atividades
pedagdgicas e administrativas relativas aos cursos e programas of ertados a na modalidade de educacdo a distancia.
8.10. Agrupador - endereco principal de um campus ou unidade educacional, que agrega enderecos vizinhos ou
muito préximos, N0 mesmo municipio, no qual as atividades académicas ou administrativas se ddo com algum nivel
de integracéo.

9. Docentes

9.1. Tempo integral - docente contratado com 40 horas semanais de trabalho na mesma instituicéo, reservado o
tempo de pelo menos 20 horas semanais a estudos, pesquisa, trabalhos de extensdo, gestdo, planejamento, avaliacdo
e orientagdo de estudantes.

9.2. Tempo parcial - docente contratado atuando com 12 ou mais horas semanais de trabalho na mesma ingtitui¢ao,
reservado pelo menos 25% do tempo para estudos, planejamento, avaliagéo e orientagdo de estudantes.

9.3. Horista - docente contratado pela instituicdo exclusivamente para ministrar aulas, independentemente da carga
horéria contratada, ou que ndo se enquadrem nos outros regimes de trabalho acima definidos.

9.4. Nucleo docente estruturante - conjunto de professores da instituicdo responsavel pela formulagdo do projeto
pedagdgico do curso, sua implementacdo e desenvolvimento, composto por professores com titulagdo em nivel de
pos-graduagdo stricto sensu, contratados em regime de trabalho que assegure preferencialmente dedicagéo plena ao
Ccurso, e com experiéncia docente.

10. Estudantes

10.1. Matricula- vinculo de estudante a curso superior.

10.1.1. Matricula ativa - vinculo de estudantes a curso superior, que corresponde a realizacdo de disciplinas ou
atividades previstas no projeto pedagdgico ou ainda a conclusdo do curso no ano de referéncia.

10.1.2. Matricula ndo ativa - vinculo formal de estudante a curso superior, sem correspondéncia com atividades
académicas.

10.2. Matriculado - estudante vinculado formalmente a curso superior. Atributo referido ao estudante,
diferentemente do conceito de matricula, atributo referido ao curso.

10.3. Ingressante - estudante que efetivaa matriculainicial no curso.

10.3.1. por processo seletivo - estudante que efetiva a primeira matricula no curso, apds aprovagao em processo
seletivo;

10.3.2. por outras formas de ingresso que dispensam processo seletivo - estudante que efetiva a matricula no curso
na condi¢do de portador de diploma de curso superior ou em virtude de mudanca de curso dentro da mesma
instituicdo, transferéncia de outra institui¢cao, ou acordo internacional, como PEC-G.

10.4. Concluinte - estudante que tenha expectativa de concluir o curso no ano de referéncia, considerando o
cumprimento de todos os requisitos para aintegralizagdo do curso em todos os componentes curricul ares.

10.5. Inscrito - estudante que se inscreve para participar de processo seletivo de ingresso em curso superior.

10.6. Desistente - estudante que interrompe o vinculo formal com o curso em que estava matricul ado.

11. Vagas

11.1. vagas autorizadas - nimero de lugares destinados ao ingresso de estudantes em curso superior, expressas em
ato autorizativo, correspondente ao total anual, que a instituicdo pode distribuir em mais de um processo seletivo.
No caso das institui¢bes autbnomas, consideram-se autorizadas as vagas aprovadas pelos colegiados académicos
competentes e regularmente informadas ao Ministério da Educacéo, naforma do art. 28 do Decreto 5.773, de 2006;
11.2. vagas oferecidas - nimero total de vagas disponibilizadas nos processos seletivos constantes dos editais
expedidos pelainstituicéo.

(*) Republicada por ter saido, no DOU ne. 239, de 13/12/2007, Secdo 1, pags. 39 a43, com incorrecdo ho original .
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PORTARIA NORMATIVA Ne°. 6, DE 14 DE MARCO DE 2012

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso das atribui¢des que |he sio conferidas pelo art. 87,
parégrafo Unico, inciso Il da Constituicdo, e tendo em vista o disposto nos arts. 5° e 14 da Lei n° 10.861, de 14 de
abril de 2004, bem como na Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de dezembro
de 2010, que consolida disposicBes sobre indicadores de qualidade e o Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes — ENADE, resolve:

Art. 1° O Exame Naciona de Desempenho dos Estudantes — ENADE, no ano de 2012, serd aplicado para fins de
avaliacdo de desempenho dos alunos dos cursos:

| — que conferem diploma de bacharel em:
a) administracdo;

b) ciéncias contabeis;

C) ciéncias econémicas;

d) comunicacdo social;

€) design;

f) direito;

) psicologia;

h) relages internacionais;

i) secretariado executivo;

j) turismo;

Il — que conferem diploma de tecndlogo em:
a) gestdo comercidl;

b) gestéo de recursos humanos,

¢) gestdo financeira;

d) logistica;

€) marketing;

f) processos gerenciais.

Par agrafo tnico. A area de Comunicagdo Social poderd ser organizada em subgrupos que permitam a avaliagéo de
componentes especificos da area.

Art. 2° O enguadramento dos cursos de graduagdo nas respectivas éreas de abrangéncia do ENADE 2012 sera de
responsabilidade das ingtitui¢Bes de educacdo superior — IES, a partir das informacfes constantes do Sistema e-
MEC, conforme orientactes técnicas do Instituto Naciona de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira —
INEP.

Art. 3° O ENADE 2012 sera redlizado pelo INEP, sob a orientagdo da Comissdo Nacional de Avaliagdo da
Educac&o Superior — CONAES, e contard com o apoio técnico de Comissdes Assessoras de Area, considerando os
cursos referidos no art. 1° desta Portaria Normativa

§ 1° Cabe ao Presidente do INEP designar os membros das comissdes referidas no caput deste artigo, definindo
suas competéncias e atribuicoes.

§ 2° O INEP divulgard, até 1° de junho de 2012, o Manual do ENADE 2012, o qual estabelecera os procedimentos
técnicos indispensaveis a operacionalizacdo do Exame.
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Art. 4° O ENADE 2012 podera ter sua aplicagdo contratada pelo INEP junto a instituicdo ou consdrcio de
instituicBes que comprovem capacidade técnica em avaliagdo e aplicagdo de provas, segundo 0 modelo proposto
para o Exame, e que tenham, em seu quadro de pessoal, profissionais que atendam aos requisitos de idoneidade e
reconhecida competéncia.

Art. 5° Os estudantes habilitados dos cursos descritos no art. 1° desta Portaria Normativa dever&o prestar o ENADE
2012 independente da organizagdo curricular adotada pela |ES.

§ 1° Parafins do disposto nesta Portaria Normativa, considera-se:

| — estudantes ingressantes, aqueles que tenham iniciado o respectivo curso com matricula no ano de 2012;

Il — estudantes concluintes, aqueles que tenham expectativa de conclusdo do curso até julho de 2013, assim como
aqueles que tiverem concluido mais de 80% (oitenta por cento) da carga horaria minima do curriculo do curso da
|ES até o término do periodo de inscrigdes.

§ 2° Ficam dispensados do ENADE 2012:

| — os estudantes dos cursos descritos no art. 1° desta Portaria Normativa que colarem grau até o dia 31 de agosto de
2012;

Il — os estudantes que estiverem oficial mente matriculados e cursando atividades curriculares fora do Brasil, na data
derealizagdo do ENADE 2012, em instituicdo conveniada com a |ES de origem do estudante.

§ 3° A dispensado ENADE 2012 devera ser devidamente consignada no histérico escolar do estudante.

Art. 6° O INEP disponibilizard, por meio do endereco eletrnico http://enade.inep.gov.br, até o 1° de junho de
2012, as instrugdes e os instrumentos necessarios as |ES para a inscri¢do eletrénica dos estudantes habilitados ao
ENADE 2012.

Art. 7° Osdirigentes das | ES serdo responsaveis pelainscricdo de todos os estudantes habilitados ao ENADE 2012,
no periodo de 16 de julho a 17 de agosto de 2012, por meio do enderego eletrdnico http://enade.inep.gov.br, segundo
as orientagdes técnicas do INEP.

§ 1° A auséncia de inscricdo de alunos habilitados para participagdo no ENADE 2012, nos termos e prazos
estipulados nesta Portaria Normativa, poderd ensgjar a suspensdo de processo seletivo para os cursos referidos no
art. 1° desta Portaria Normativa, conforme dispde o art. 33-M, § 4° da Portaria Normativa n® 40, de 2007, observado
o disposto no art. 33-G, § 8° do mesmo diploma regulamentar.

§ 2° E de responsabilidade da IES divulgar amplamente, junto ao seu corpo discente, a lista dos estudantes
habilitados a0 ENADE 2012.

§ 3° A lista de estudantes inscritos pela | ES sera disponibilizada pelo INEP, para consulta publica, durante o periodo
de 21 a 31 de agosto de 2012, nos termos do 8§ 1° do art. 33-1 da Portaria Normativa n® 40, de 2007.

§ 4° As inclusBes ou as retificacdes decorrentes da consulta publica mencionada no parégrafo anterior deverdo ser
solicitadas a propria |lES no periodo de 21 a 31 de agosto de 2012.

§ 5° Compete a |ES a inclusdo ou retificacdo na lista de estudantes habilitados e inscritos para 0 ENADE 2012,
durante o periodo de 21 a 31 de agosto de 2012, exclusivamente pelo endereco el etronico http://enade.inep.gov.br.

§ 6° N&o serdo admitidas alteragBes nas inscrigdes fora dos prazos estabel ecidos neste artigo.

§ 7° Os estudantes ingressantes, inscritos nos termos deste artigo, serdo dispensados da prova a ser aplicada em 2012
e sua situacdo de regularidade sera atestada por meio de relatdrio especifico a ser emitido pelo INEP, nos termos do
art. 5°, 8 5°daLei n°10.861, de 2004 e, em consonancia com o art. 33-F da Portaria Normativa n® 40, de 2007.

Art. 8° Compete também as respectivas |ES a inscri¢do dos estudantes em situacdo irregular junto ao ENADE de
anos anteriores, no periodo de 11 a 29 de junho de 2012.

§ 1° Consideram-se irregulares junto a0 ENADE todos os estudantes habilitados ao ENADE de anos anteriores que

nado tenham sido inscritos ou ndo tenham realizado o Exame por motivo ndo enquadravel nas hipoteses de dispensa
referidas nos 88 2°, 3°, 4° e 5° do art. 33-G da Portaria Normativa n® 40, de 2007.
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§ 2° N&o serdo admitidas alteragBes nas inscrigdes fora do prazo estabelecido neste artigo.

§ 3° Nos termos do art. 5° 8§ 5° da Lei n°® 10.861, de 2004, os estudantes ingressantes e concluintes em situacéo
irregular de anos anteriores do ENADE, inscritos nos termos deste artigo, ser&o dispensados da prova a ser aplicada
em 2012 e sua situagéo de regularidade seré atestada por meio de relatorio especifico a ser emitido pelo INEP.

Art. 9° Asdiretrizes para as provas do ENADE 2012 dos cursos referidos no art. 1° desta Portaria Normativa seréo
divulgadas até 10 de agosto de 2012.

Art. 10. O INEP disponibilizard o Questionério do Estudante, de preenchimento obrigatdrio, no periodo de 15 de
outubro a 25 de novembro de 2012 (NR), exclusivamente por meio do endereco eletrénico http://www.inep.gov.br,
conforme dispde o do art. 33-J, § 1° da Portaria Normativa n® 40, de 2007.

§ 1° A consulta individual ao local de prova e impressdo do Cartdo de Informacdo do Estudante sera precedida do
preenchimento do Questionario do Estudante.

§ 2° O INEP fornecerd a |ES mecanismo eletronico de acompanhamento gerencial do nimero de estudantes que
responderam ao Questionario do Estudante.

Art. 11. O ENADE 2012 serd aplicado no dia 18 de novembro, com inicio as 13 (treze) horas do horario oficial de
Brasilia (DF),

§ 1° O estudante fard a prova do ENADE 2012 no municipio de funcionamento da sede do curso, conforme registro
no cadastro da IES no Sistema e-MEC.

§ 2° O estudante habilitado a0 ENADE 2012 que estiver realizando atividade curricular obrigatéria fora do
municipio de funcionamento da sede do curso, em instituicdo conveniada com a IES de origem, podera redlizar o
ENADE 2012 no mesmo municipio onde esta realizando a respectiva atividade curricular, desde que esteja prevista
aplicacdo de prova naquele municipio, observado o disposto no § 4° deste artigo.

§ 3° O estudante de curso na modalidade de educagdo a distdncia — EAD podera realizar o ENADE 2012 no
municipio em que a | ES credenciada para a EAD tenha pélo de apoio presencia registrado, no Sistema eMEC, até
o dia 17 de agosto de 2012, observado o disposto no § 4° deste artigo.

§ 4° E de responsabilidade da IES proceder a alteracéo de municipio de prova para os estudantes amparados pelos
paragrafos 1° a 3° deste artigo, por meio do endereco eletrnico http://enade.inep.gov.br, segundo as orientactes
técnicas do INEP, no periodo de 21 a 31 de agosto de 2012.

Art. 12. Para o cédculo do conceito ENADE 2012, a ser atribuido aos cursos descritos no art. 1° desta Portaria
Normativa, sera considerado apenas 0 desempenho dos concluintes habilitados regularmente inscritos pela IES e
participantes do ENADE 2012.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

ALOIZIO MERCADANTE OLIVA
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PORTARIA NORMATIVA N°. 13, DE 27 DE JUNHO DE 2012

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso das atribuicdes que lhe sio conferidas pelo art. 87,
parégrafo Unico, inciso || da Constituicéo, e tendo em vista o disposto nos arts. 5° e 14 da L ei n° 10.861, de 14
de abril de 2004, bem como na Portaria Nor mativa n°. 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de
dezembro de 2010, que consolida disposicdes sobre indicadores de qualidade e o Exame Nacional de
Desempenho dos Estudantes— ENADE, resolve:

Art. 1° O artigo 5° da Portaria Normativa n°. 06, de 14 de marco de 2012, passa a vigorar acrescido
do seguinte par agr afo:

§ 4° Os estudantes que acumularem as condi¢des de ingressante e concluinte em uma das areas ou
cursos superiores relacionados no art. 1° deverdo participar do Exame na condi¢do de concluinte, ficando
dispensados do ENADE 2012 na condic&o de ingressante.

Art. 2° O caput dos artigos 10 e 11 da Portaria Normativa n°. 06, de 14 de mar¢o de 2012, passam a
vigorar com a seguinte redacao:

Art. 10. O INEP disponibilizara o Questionario do Estudante, de preenchimento obrigatério, no
periodo de 26 de outubro a 25 de novembro de 2012, exclusivamente por meio do enderego eletrdnico
http://www.inep.gov.br, conforme dispbe o Art. 33-J, paragrafo 1°, da Portaria Normativa n°. 40/2007.

Art. 11. O ENADE 2012 seréd aplicado no dia 25 de novembro de 2012, com inicio as 13 (treze)
horério oficial deBrasilia.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

ALOIZIO MERCADANTE OLIVA
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