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PROGRAMA IC Uni-FACEF

REGULAMENTO IC Uni-FACEF 2013

1. APRESENTAGAO E OBJETIVOS

O Programa de Iniciagdo Cientifica do Centro Universitario de Franca Uni-FACEF
(Programa IC Uni-FACEF), esta relacionado com todos os cursos de graduacgéo oferecidos pela
instituicdo, visando a introduzir seus estudantes na pesquisa cientifica para desenvolverem o
potencial de investigagdo académica.

O Programa IC Uni-FACEF apresenta os seguintes objetivos:

a) qualificar os académicos dos cursos de graduagdo, para o desenvolvimento de
pesquisas cientificas;

b) formar quadros competentes para o ingresso em programas de pos-graduagao /ato
sensu e stricto sensu;

c) contribuir para a melhor formagao do profissional graduado no Centro Universitario de
Franca Uni-FACEF.

A criagdo deste programa ndo devera inibir os docentes, possuidores do titulo de
doutor, a solicitarem bolsas e auxilios para agéncias financiadoras de projetos, como CNPq,
CAPES, FAPESP, entre outras.

2. PUBLICO-ALVO

As inscrigbes no Programa IC Uni-FACEF destinam-se aos alunos vinculados aos
cursos de graduagédo oferecidos pelo Centro Universitario de Franca Uni-FACEF para o
desenvolvimento de pesquisa cientifica, sob a diregdo de um docente orientador. Os alunos
interessados e os futuros orientadores deverao observar as condigdes para inscrigdo, no tépico
a seguir, atentando-se para as exigéncias requeridas.

3. CONDIGOES PARA INSCRIGAO
3.1 Condigoes para Inscrigao dos Alunos:
O discente interessado em se inscrever no Programa IC Uni-FACEF devera:

a) nao estar cursando os dois ultimos semestres da graduagéao
b) n&o acumular bolsa de outra natureza, caso seja aceito como bolsista nesse programa.

3.2Condigoes para Inscrigdo dos Professores:

Sao condigdes necessarias para orientar a elaboracéo e o desenvolvimento de projetos
vinculados ao Programa IC Uni-FACEF:

a) ser docente efetivo ou colaborador do Centro Universitario de Franca Uni-FACEF,
vinculado aos cursos de graduagao ou pés-graduagéo;

b) possuir, no minimo, o titulo de mestre e

c) ter disponibilidade de tempo, fora dos horarios de aulas, para realizar orientagdes
semanais.

d) estar atento aos prazos e aos compromissos dos alunos orientados, contidos nos itens
6 e 7 do Regulamento, e, no encaminhamento de todos os documentos e relatérios.
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3.3 Condigoes para inscrigao de professores co-orientadores:

vinculo ao Uni-FACEF nas mesmas condigdes do item 3.2

o orientador devera formalizar a solicitagdo de um co-orientador, justificando a sua
necessidade e sugerindo o nome de um docente;

a Comissao de Iniciagao Cientifica, apds aprovagao da solicitagdo, encaminhara para
ciéncia dos interessados (orientador, co-orientador, orientando);

0s prazos e os compromissos dos alunos orientados com orientagdo e co-orientagao
sdo 0s mesmos contidos no item 6 e no item 7 do Regulamento e todos os documentos
e relatorios devem ser encaminhados pelo orientador.

4. NORMAS DE INSCRIGAO

4.1. Normas para Apresentagao do Projeto de Pesquisa

O projeto de pesquisa, submetido pelo aluno interessado no Programa IC Uni-FACEF,

sob a responsabilidade do docente orientador, devera observar as seguintes normas de
apresentacao:

a)

quanto a estrutura: titulo da pesquisa, resumo, introdugédo, justificativa, objetivos da
pesquisa, revisdo bibliografica, problema de pesquisa, metodologia a ser utilizada,
aspectos éticos da pesquisa (quando pertinente), etapas e cronograma de execugao e
bibliografia;

quanto ao formato: no maximo 10 (dez) paginas digitadas, utilizando fonte Arial, corpo
12 (doze) em espacgo 1,5 (um e meio), margem direita, esquerda, superior e inferior: 3
cm (trés centimetros);

Presidente e membros da comissdo do Programa IC podem submeter trabalhos como
orientadores.

4.2 Documentacgao para Inscrigao

A inscricdo no Programa IC Uni-FACEF sera efetivada com a apresentagdo dos

seguintes documentos:

Ficha de inscricdo (Anexo | — dedicacdo exclusiva ou anexo Il - dedicagéo parcial),
disponivel no Regulamento;

Historico escolar de graduagéo do candidato, emitido pela Secretaria;

Declaracao do candidato a bolsa, nos termos do Anexo Ill (somente para candidatos a
bolsa).

Curriculo Lattes do candidato na plataforma do CNPq (atencdo a demanda de 24 horas
do sistema para certificagdo);

Sumula curricular do orientador (producgéo dos 5 ultimos anos) ou Curriculo Lattes;

3 (trés) vias do projeto de pesquisa (vide topico 4.1 do Regulamento).
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5. CRITERIOS DE SELEGAO

Os projetos devem ser escritos pelo proprio aluno, supervisionados pelo orientador e
apresentados conforme as normas e os prazos estabelecidos. Os mesmos serado selecionados
pela Comissdo do Programa de Iniciacdo Cientifica, do Centro Universitario de Franca Uni-
FACEF, a qual pode escolher pareceristas ad hoc, preferencialmente da area do projeto,
observando os critérios:

a) Quanto ao projeto de pesquisa (sera avaliado em uma nota de zero a dez):
- Problema de pesquisa,;
- Relevancia dos objetivos;
- Fundamentagéo tedrica e bibliografia;
- Metodologia a ser utilizada;
- Viabilidade do projeto.

Obs. Constatado plagio o projeto sera desclassificado sem direito a quaisquer recursos.

b) Quanto ao orientador:
- Produtividade em pesquisa do orientador na area do projeto apresentado;
- Disponibilidade do docente.

¢) Quanto ao orientando:

- Vida académica pregressa adequada (através de notas e freqiiéncia), comprovada pelo
Historico Escolar;

- Disponibilidade de tempo para pesquisa (os alunos bolsistas assinardo um termo de
compromisso, conforme estabelecido no item 6.1 e os ndo bolsistas assinardao uma
declaragao de tempo disponivel conforme estabelecido no item 6.2).

IMPORTANTE: Em caso de empate de notas quanto aos projetos de pesquisa
apresentados, sera utilizada a média aritmética das notas constantes do Histérico Escolar.

6. COMPROMISSOS DOS ALUNOS INGRESSANTES NO PROGRAMA IC UNI-FACEF

Depois de selecionados os ingressantes no Programa IC Uni-FACEF, alguns serdo
bolsistas e outros n&o teréo bolsa.

6.1 COMPROMISSO DOS ALUNOS BOLSISTAS

Os bolsistas deverdo assumir, com a Instituigdo e com o orientador, os seguintes
COMPromissos:

a) dedicacdo exclusiva ao projeto apresentado e ao curso, obrigando-se ao
desenvolvimento do projeto de pesquisa em ritmo compativel com as atividades
exigidas pelo curso, durante o ano letivo, e de forma intensificada durante as férias
letivas;

b) n&o podera se afastar do Centro Universitario de Franca Uni-FACEF nos dias uteis e
nos horarios estabelecidos para a realizagado da pesquisa, exceto para a realizagcao de
pesquisa de campo ou estagio de pesquisa, por periodo limitado, apds solicitagdo
justificada a Comissao do Programa de Iniciagdo Cientifica, com autorizacdo expressa
do orientador. O Programa tem exigéncia de 20 horas semanais para realizagdo da
pesquisa, com sugestédo de 4 (quatro) horas diarias.

c) a Bolsa de Iniciagéo Cientifica é individual ndo podendo ser dividida ou transferida pelo
aluno;

d) apresentacao da ficha de controle das atividades até o dia 5 (cinco) de cada més;



;: ”w U| |"’3'¢<"1f\'w“-’uj;w\\ CA

PROGRAMA IC Uni-FACEF

e) nao podera receber bolsa de outra entidade, salario ou remuneracéo decorrente do
exercicio de atividades de qualquer natureza, durante toda a vigéncia da bolsa;

f) o aluno que trancar matricula ou abandonar o curso perdera imediatamente a bolsa e
devera apresentar, no prazo de 30 dias, um relatério circunstanciado das atividades de
pesquisa ja desenvolvidas para julgamento da comiss&o, podendo ser solicitada a
devolugao dos recursos recebidos correspondentes ao valor da bolsa;

g) o bolsista devera assinar um termo de compromisso onde constardo todos os seus
direitos e deveres.

6.2 COMPROMISSO DOS ALUNOS NAO BOLSISTAS

a) dedicacdo ao projeto apresentado e ao curso, obrigando-se ao desenvolvimento do
projeto de pesquisa em ritmo compativel com as atividades exigidas pelo curso,
durante o ano letivo, e de forma intensificada durante as férias letivas;

b) a pesquisa de iniciagao cientifica é individual, ndo podendo ser dividida ou transferida
pelo aluno para outro aluno;

c) o aluno que trancar matricula ou abandonar o curso devera comunicar formalmente a
Comisséo de Iniciagdo Cientifica, solicitando seu desligamento do Programa IC Uni-
FACEF,;

d) apresentacao da ficha de controle das atividades até o dia 5 (cinco) de cada més;

e) o aluno devera assinar uma declaragdo de tempo disponivel para realizagdo da
pesquisa.

f) Na auséncia da entrega de ficha de atividades mensais por dois meses consecutivos, a
comissao emitira documento oficial de desligamento do programa. (no prazo de dez
dias ap6s a auséncia do 2°. més)

7. RELATORIOS DE PESQUISA
7.1 Apresentacao dos Relatérios

Os alunos pertencentes ao Programa IC Uni-FACEF, deverdo apresentar dois
relatérios sobre a pesquisa desenvolvida, acompanhados do parecer circunstanciado do
orientador, do Histérico Escolar atualizado e de um artigo cientifico, observando os seguintes
prazos:

|. Relatério Parcial: na primeira semana do més de dezembro.
II. Relatério Final: na pendltima semana do més de julho, sem direito a
prorrogacgéo visto o termino do vinculo ao programa.

A nao apresentagao dos relatérios, nos prazos estipulados, implica:

a) a suspensdo automatica da bolsa (no caso dos bolsistas) e suspensdo do
programa para os nao bolsistas;

b) a inadimpléncia do discente junto ao Centro Universitario de Franca Uni-FACEF
nédo sendo mais concedidos outros auxilios e/ou beneficios (no caso dos bolsistas);

c) a necessidade de restituicdo dos valores ja recebidos, com atualizagdo monetaria,
corrigidos pelo IGPM (no caso dos bolsistas);

d) o ndo cumprimento de prazos implicara a suspensdo dos pagamentos ao bolsista,
no caso de Relatério Parcial e a devolugdo do recurso recebido no caso de
Relatério Final (no caso dos bolsistas).

e) uma notificagdo do fato para o orientador e aluno, que devera ser anexada ao
prontuario do aluno (no caso de bolsistas e nédo bolsistas).
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O Relatério Final devera ser acompanhado de um artigo de autoria do docente
orientador e do aluno pesquisador bolsista ou nao bolsista, relativo a pesquisa desenvolvida, o
qual devera ser encaminhado para publicagdo em revistas cientificas. A comissao podera
solicitar reformulagées no artigo, que deveréo ser realizadas no prazo de 30 (trinta) dias. O
artigo é parte essencial do Relatério Final.

A Comisséo do Programa de Iniciacao Cientifica, com a anuéncia do orientador e do
aluno, podera encaminhar o artigo, caso seja de area pertinente, para eventos académicos e
as comissdes editoriais das revistas editadas pelo Uni-FACEF: REVISTA FACEF PESQUISA,
REA - REVISTA ELETRONICA DE ADMINISTRACAO do Uni-FACEF, REC — REVISTA
ELETRONICA DE COMUNICACAO do Uni-FACEF, REVISTA DE COMUNICACAO do Uni-
FACEF, REVISTA DE LETRAS do Uni-FACEF, REVISTA ELETRONICA DE LETRAS — REL,
REVISTA ELETRONICA DE SISTEMAS DE INFORMACAO E GESTAO TECNOLOGICA -
RESIGeT do Uni-FACEF ou outra revista cientifica.

7.2 Avaliagao dos Relatoérios

Os relatérios protocolados nos prazos estipulados serdo avaliados pela Comissao do
Programa de Iniciagdo Cientifica ou pareceristas escolhidos ad hoc. A reprovagéo do relatério
implica a necessidade de reformulagéo no prazo de 30 (trinta) dias.

Somente terdo direito ao certificado de participagdo no Programa IC Uni-FACEF os
alunos que tiverem os seus relatorios finais aprovados pela Comissao.

Os itens para avaliagéo, bolsistas e nédo bolsistas, estabelecidos pela referida comisséo

1) Relatério de Pesquisa:

- Problema de pesquisa,;

- Definicao dos objetivos;

- Justificativa (contribuicdo do estudo);
- Fundamentacao tedrica;

- Métodos de pesquisa utilizados

- Resultados da Pesquisa;

- Concluséo

2) Artigo

O artigo é a divulgacgédo do relatério de pesquisa em um formato condensado de acordo
com normas pré-estabelecidas pela Comisséo de IC. Dessa forma o artigo entregue tem que
ser pertinente a pesquisa realizada. A formatagcado do artigo devera ser feita com base nas
normas e no modelo disponibilizado pela comissao.

Os critérios de avaliagéo do relatorio e do artigo s&o:

e Pertinéncia do problema e objetivos;

* Relevancia da contribui¢gdo do estudo;

e Coeréncia dos métodos utilizados com o problema e objetivos;

e Execucgdo do método e andlise dos resultados;

e Coeréncia dos resultados e conclusées com problema e objetivos;
* Adequacao da revisao tedrica;

* Atualizacao do referencial tedrico (referéncias atualizadas);

* Redagéo (reviséo ortografica e gramatical);
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e Adequacao da formatacéo (de acordo com as normas da ABNT);
Para o processo de avaliagao de relatérios e artigos fica estabelecido que:

a) a coordenagcdo da Comissdo indicara um membro, preferencialmente da area do
projeto, para emitir parecer sobre o relatério da pesquisa apresentado.

b) no parecer devera ficar claro o motivo da aprovacgdo, reprovagéo, solicitacdo de
reformulagdes e/ou recomendacgbes, atinentes ao relatério;

c) visando ao bom funcionamento do sistema e a independéncia da Comissdo na
avaliagdo dos projetos e dos relatérios de pesquisa, os nomes dos pareceristas
deverdo ser, necessariamente, omitidos, ou seja, ndo poderdo ser divulgados;

d) o parecer devera ser aprovado ou reprovado pela Comissdo do Programa de Iniciagdo
Cientifica em reunido ordinaria ou extraordinaria, com a presenca da maioria dos seus
membros, isto é, de metade mais um.

8. INFORMAGOES ESPECIFICAS DO PROCESSO DE SELEGAO
As informagdes especificas sobre a sele¢do de alunos para o Programa IC Uni-FACEF

serao divulgadas anualmente ou semestralmente pela Comissdo do Programa de Iniciagdo
Cientifica do Centro Universitario de Franca Uni-FACEF em edital a parte deste regulamento.
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FICHA DE INSCRIGAO - IC Uni-FACEF

ALUNO BOLSISTA

Nome:

Endereco:

Bairro:

Cidade/Estado:

CEP:

Telefone:

Telefone celular:

e-mail:

Data
nascimento:

Naturalidade:

Nacionalidade:

CPF:

RG:

Curso:

Semestre/turno:

Orientador(a):

Titulo do
Projeto:

Local/Data:

Assinatura do aluno(a)

Assinatura do orientador(a)
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- Anexo II-

FICHA DE INSCRIGAO - IC Uni-FACEF

ALUNO NAO BOLSISTA

Nome:

Endereco:

Bairro:

Cidade/Estado:

CEP:

Telefone:

Telefone celular:

e-mail:

Data
nascimento:

Naturalidade:

Nacionalidade:

CPF:

RG:

Curso:

Semestre/turno:

Orientador(a):

Titulo do
Projeto:

Local/Data:

Estou ciente de que estou submetendo meu projeto de pesquisa ao Programa de Iniciagédo
Cientifica do Uni-FACEF sem interesse na remuneragdo concedida pela Instituicdo, sob a
forma de bolsa de pesquisa.

Assinatura do aluno(a) Assinatura do orientador(a)
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- Anexo lll -

Declaracao obrigatdéria para o aluno bolsista

Eu, )
durante toda a vigéncia da bolsa de pesquisa concedida pelo Centro Universitario de

Franca Uni-FACEF na qual desenvolverei a pesquisa de Titulo

comprometo-me, no caso da aprovagdo, em nao receber bolsa de outra entidade, salario
ou remuneragao, decorrente do exercicio de atividades de qualquer natureza e, dedicar 20

horas semanais para realizagao da pesquisa.

Franca, de de

Assinatura aluno:

Assinatura do orientador:

HORARIO PROPOSTO PARA ATIVIDADE COMO BOLSISTA:




