ESTAGIO REMUNERADO

BIBLIOTECA DA ESCOLA SENAI “MARCIO BAGUEIRA LEAL”

O que espera-se do candidato:

Estar cursando o 2° ano de Administragao na UniFacef. ( Inclusive, alunos EAD )

Ser Responsavel, ter perfil para gerenciar mix de processos e projetos, gostar de lidar com o publico e falar em publico.
Ter bons conhecimentos em informatica ( Windows, word, excel ) e redes sociais.

Procura-se uma pessoa com iniciativa pessoal, comunicativa, criativa, organizada e que queira crescer profissionalmente.
E principalmente, gostar de resolver problemas, propondo solucdes.

arwnpE

RESUMO EXECUTIVO:

O estagiario tera a oportunidade de aprender e colaborar nas seguintes areas:

Gestao de biblioteca e projetos interdisciplinares com outros setores da empresa

Atendimento ao publico

Organizacgéo de acervo e arquivos

Gestéo de processos de patriménio e inventario

Cadastro de informacdes ( livros, revistas, clientes, etc )

Gestéo da qualidade

Elaboracgéo de relatérios

Promocé&o de eventos

Monitoria de informética

0. Gerenciamento do setor, como se fosse uma pequena empresa ( marketing, logistica, recursos humanos, tecnologia, etc )
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PROGRAMA DE ESTAGIO SENAI FRANCA

Bolsa Auxilio: R$ 650,00

Jornada: 20h/semanais: Horario a combinar
Seguro Obrigatorio pago pela contratante
Recesso: 30 dias por ano

Duracéo do programa de estagio: 24 meses

Os interessados, favor enviar curriculo até 23/10/15
rogerio.luiz@sp.senai.br ( A/C Rogério )
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