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TERMO DE CONTRATO — N° 43/2018

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
LIMPEZA,  ASSEIO, CONSERVACAO E
MANUTENGCAO PREDIAL DA UNIDADE ANEXA
A UNIDADE II, CELEBRADO ENTRE O UNI-
FACEF — CENTRO UNIVERSITARIO MUNICIPAL
DE FRANCA, E A EMPRESA LIMPADORA NOVA
ESPERANCA PRESTACAO DE SERVICOS LTDA.

OBJETO: PR]_ESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO, CONSERVACAO E
MANUTENCAO PREDIAL DA UNIDADE ANEXA A UNIDADE II.

Data assinatura: 14/06/2018 Valor Global: RS 283.200,00

D/igéncia!Execm;ﬁo: de 01/08/2018 a 31/07/2019

Contratada:

Razio Social: LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO DE SERVICOS LTDA
Endereco: R LISBOA, n° 293. Bairro PARQUE CONTINENTAL II. GUARULHOS / SP
CEP: 07084-170 CNPJ: 54.792.791/0001-69

Representante: PAULO ROGERIO DA SILVA

CPF: 139.128.408-90 RG: 20.741.024-0 SSP/SP

e-mail: limpadoranovaesperanca@gmail.com TEL: (11)2295-7592

O Uni-FACEF - CENTRO UNIVERSITARIO MUNCIPAL DE FRANCA, situado na Av.
Major Nicacio, 2433 — Bairro Sdo José na cidade de Franca, no Estado de Sdo Paulo, inscrito no
CNPJ sob o nimero 47.987.136/0001-09, neste ato representado por seu Reitor, o Sr. José
Alfredo de Pidua Guerra, brasileiro, professor, portador do RG n.° 22.899.373-8, inscrito
no CPF/MF sob o n° 162.120.928-85, a seguir denominado simplesmente CONTRATANTE, e,
de outro lado, a Empresa e seu representante devidamente identificados no quadro presente no
caput deste termo contratual LIMPADORA NOVA ESPERANCA PRESTACAO DE
SERVICOS LTDA daqui por diante denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si
justo e avengado e celebram por forga do presente instrumento, em conformidade com o disposto
na Lei n° 8.666/93 ¢ suas alteragdes, contrato de prestacio de servigos terceirizados, mediante
as seguintes clausulas e condigdes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem como objeto a PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA,
ASSEIO, CONSERVACAO E MANUTENCAO PREDIAL DA UNIDADE ANEXA A
UNIDADE II, conforme informagdes constantes da proposta da CONTRATADA, dentro das
condi¢des previstas na proposta apresentada ao Pregdo Presencial 16/2018, bem como as
condigdes estabelecidas no edital em epigrafe.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E
REAJUSTE DE PRECOS

1. O prego certo e total dos servigos descritos na Clausula Primeira, compreendendo os 12
(doze) meses do periodo de vigéncia do Contrato, € correspondente, nesta data, a R$
283.200,00 (duzentos e oitenta e trés mil e duzentos reais);

2. O valor mensal dos servigos prestados sera de RS 23.600,00 (vinte e trés mil e seiscentos
reais).

3. A Contratada fica responsével por encaminhar até o 5° dia 1til do més subsequente ao da
realizagdo dos servigos
a. Nota Fiscal/Fatura de Servigos, emitida e enviada no tltimo dia ttil do més
da prestagdo dos servigos, para efeitos de recolhimento do ISS e INSS, observando o
cumprimento integral das disposi¢des contidas no Edital e devendo ser destacado na
mesma o valor da retengdo de 11% para a Seguridade Social, conforme disposto no
item 23 da OS INSS/DAF n.° 203/99 ou subsequente;

b. Copia da folha de pagamento envolvendo todos os empregados que tenham
prestado servigos em decorréncia do presente Contrato;

c. Copia da SEFIP;

d. Cépia do protocolo de envio do arquivo SEFIP pelo sistema da

Conectividade Social da Caixa Econdmica Federal;

e Copias autenticadas das guias de recolhimento dos encargos previdenciarios
(INSS e FGTS) resultantes do Contrato, devidamente quitada, relativa ao més da
execugdo dos servigos;

f. Recibos Originais dos beneficios recebidos segundo a Convenc¢io da
SIEMACO-SP, ou em caso de pagamento via Tiquete eletronico, envio do relatério
referente ao crédito da empresa fornecedora deste;

g Copias das fichas de entrega de EPI’s mensalmente;

h. Fornecer o Atestado Satde Ocupacional (ASO) conforme legislacdo
vigente, com no minimo: exame médico admissional para a contratagdo, exame
médico periédico (anualmente), exame de retorno ao trabalho (quando tiver
afastamento e licengas) e exame médico demissional de todos os funciondrios (as);
i.Atestado de realizagdo dos servios, fornecido pela CONTRATADA, que
estipulard a forma de controle juntamente com a Licitante vencedora, através de
impresso/relatério, cujo custo correra por conta da Contratada.

J. Cépia do comprovante de transferéncia bancaria para as contas-salarios
correspondentes aos pagamentos dos funcionarios, demonstrando o atendimento a
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Clausula Sétima da Convengio Coletiva de Trabalho, que determina que “todos os
trabalhadores deverdo receber seus salarios pelo novo sistema bancério”.

4. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, no prazo de até 20 (vinte) dias da entrega
da documentacio ao Setor Compras e Licitagdes do Uni-FACEF, apds a aceitacio e o atesto
das Notas Fiscais/Faturas.

5. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a contratada para
as devidas corregdes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem 03 e 04 desta clausula
comegara a fluir a partir da data de apresentagio da nota fiscal/fatura, sem incorregdes.

6. O pagamento seré feito mediante crédito em conta corrente em nome da Contratada.

7. O percentual de reajuste maximo do contrato, caso seja renovado, serd o indice de
reajuste definido pelo Acordo, Convengio ou Dissidio Coletivo de trabalho da Categoria, do
ano da renovagio.

CLAUSULA TERCEIRA - DA REALIZACAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo prestados na Unidade anexa a Unidade II, Laboratério de Praticas

Integradas na Unidade Il do Uni-FACEF e Casa na Rua Amalia Pimentel conforme descrito no
anexo II do Edital.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS
1. Descri¢do dos Servicos

Os servigos objeto do presente deverdo ser executados na conformidade dos Anexos I e 11
do Edital.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além de responder civil e criminalmente por todos os danos que
venha, direta ou indiretamente, provocar ou causar para a Contratante e/ou terceiros, deverd
exccutar o objeto deste Contrato de acordo com o explicitado em suas clausulas, em estrita
conformidade com a legislagdo vigente, e ainda:

1. Manter nos servigos pessoas idéneas e capazes, moral e profissionalmente.
2. Fazer com que todos os seus empregados trabalhem devidamente asseados, uniformizados
e portando crachd de identificagdo. Os funciondrios que ndo se apresentarem na forma

estabelecida serdo dispensados e a CONTRATANTE deduzira do pagamento mensal esta
auséncia.

3. Utilizar somente empregados devidamente registrados.
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4. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes sociais, previdenciarias, de seguro, de
acidentes de trabalho e outras impostas pelas legislagdes trabalhista, fiscal e comercial.

5. Manter o contingente suficiente de empregados de forma a atender o cumprimento
das obrigagdes, licengas e outros afastamentos.

6. Zelar pela ordem, disciplina, moralidade ¢ boa conduta dos seus empregados, em
servigo, substituindo aqueles cuja permanéncia seja considerada inconveniente.

7. Manter, nos locais de trabalho, supervisio adequada e capacitada para avaliar e orientar
0 andamento dos servigos, com autoridade para solugdo de quaisquer problemas
relacionados com os trabalhos e acatamento das instrugdes e recomendagdes dos
responsiveis da CONTRATANTE.

8. Fornecer uniformes para seus empregados sempre que necessario.

9. Planejar a execugdo do servico no local e fazer as distribuicbes das tarefas, em
comum acordo com a CONTRATANTE.

10. Certificar-se de que a equipe de funcionarios, sob sua responsabilidade, possui todo
0 equipamento de seguranga necessario ao servigo e exigir seu uso.

11. O uso de telefones ou equipamentos, comprovagio de danifica¢do ou roubo pelos
funcionarios ficardo sob a responsabilidade da CONTRATADA.

12. Apresentar a CONTRATANTE a revalidagdo da Licenga de Funcionamento,
correspondente ao exercicio vigente.

13. Cumprir os demais itens do anexo II do edital que nio tenham sido aqui contemplados.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE se obriga, para o cumprimento do Contrato, a controlar e fiscalizar
0s servicos a serem executados pela CONTRATADA, empenhar os recursos orcamentarios

necessarios aos pagamentos, observadas as previsdes estabelecidas e pagar as Faturas/Notas =~ |

Fiscais emitidas nos termos da Clausula Segunda e:

1. Informar e orientar quanto as normas de sua instituigdo, inclusive mantendo-as atualizadas
e de forma escritas para verificagdes quando necessario.

2. Nao permitir a introdugdo de modificagdes de qualquer natureza sem que estas sejam
passadas por escrito aos funcionarios da CONTRATADA, devidamente protocolada por

estes.
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3. Nédo permitir que sejam alterados os horérios estabelecidos neste instrumento sem
autorizagdo expressa da CONTRATADA.

4. Proporcionar condigdes de trabalho aos funciondrios da CONTRATADA, como
banheiros, materiais, local para higienizacdo, local para alimentagdo, agua potavel, cadeira
adequada na portaria e outros.

5. Pagar pontualmente o que lhe fora cobrado pelos servigos prestados pontualmente, a fim
de ndo causar prejuizos a CONTRATADA e seus funcionérios, de acordo com o estipulado
neste instrumento, inclusive as guias de INSS descontadas do valor da fatura mensal,
enviando mensalmente GPS a CONTRATADA, bem como quaisquer outros tributos
descontados de seu encargo e outros que vierem a ser instituidos legalmente.

6. Nio permitir que haja qualquer tipo de subordinagio dos funciondrios da
CONTRATANTE com relagdo aos funcionarios da CONTRATADA, a fim de preservar
seus direitos com relagdo a este instrumento.

7. Fornecer as informagdes necessarias sobre funcionarios, prestadores de servicos,
veiculos, fornecedores e outros que se relacionem com a Instituigio.

8. Manter em funcionamento um telefone fixo com fio na portaria, a fim de proporcionar a
comunicagdo dos funciondrios da CONTRATADA, e do sistema de alarmes instalado no
local.

9. Comunicar a CONTRATADA, sobre quaisquer irregularidades ou divergéncias quanto a
execugdo deste contrato, a fim de providencias imediatas por parte desta quanto aos
problemas apresentados.

10. Apresentar a CONTRATADA, mensalmente com 30 dias de prazo maximo as guias de
recolhimentos que forem destacadas na nota de servigos, devidamente quitadas, conforme
legislagdo especifica.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

Na hipétese de prorrogagdo do Contrato por periodo superior a 01 (um) ano, os pregos
serao reajustados utilizando como pardmetro maximo, o indice de reajuste salarial da categoria
profissional, determinado pela Convengdo Coletiva de Trabalho homologada pelo Ministério do
Trabalho do ano da respectiva renovagdo, tendo como base para o reajuste o periodo de 12 meses
subsequentes a contratagdo ou prorrogacao.

CLAUSULA OITAVA - DOS PRAZOS

O prazo de duragdo deste Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a parti{ do
01/08/2018 (primeiro de agosto de dois mil e dezoito), primeiro dia de execugido dos servicos,
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podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, condicionado, de um lado, ao interesse
das partes, manifestado com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias de seu término, e, de outro.,
a existéncia de dotagdo especifica no(s) orgamento(s) para ofs) exercicio(s) financeiro(s)
seguinte(s), limitada a sua duragdo a 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos orgamentérios para a execugdo do objeto do CONTRATO serdo atendidos pela
dotagdo orgamentaria Uni-FACEF para o ano de 2018 e 2019, sendo realizado empenho global.
¢ Elemento: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica;
* Ficha 14 - Servigos de Terceiros Pessoa Juridica;
¢ Projeto Atividade: 2301 — Manutengdo, melhoria e ampliagio do ensino de
Graduagio;
¢ Programa: 3001 — Gestdo de A¢des do Ensino Superior Uni-FACEF.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA

1. A empresa contratada devera prestar a caugdo de 5% (cinco por cento) do valor do contrato,
referida no item 13 do edital, em até 30 (trinta) dias a partir da assinatura do mesmo e apélice
do seguro de responsabilidade civil contra terceiros e de garantia contra agdes trabalhistas e
previdencidrias, cujo valor do prémio serd, no minimo, o mesmo da caucdo e cujo prazo de
validade devera ser de pelo menos 2 (dois) anos apos ao término da prestagdo dos servigos.

2. Devera ser atualizado no caso de aditamentos ao contrato, para manuten¢io do percentual
anteriormente estipulado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS PENALIDADES PELAS INFRACOES
CONTRATUAIS E INADIMPLENCIA DAS OBRIGACOES ASSUMIDAS

Em caso de inexecugdo total ou parcial do objeto deste Contrato, erro de execucio,
execugdo imperfeita, mora na execugdo ou inadimpléncia contratual, e ndo atendimento as
determinagdes da CONTRATANTE, a CONTRATADA estara sujeita, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, s penalidades previstas na Lei Federal 8.666/93 ¢ suas
alteragdes.

§ 1.° - O descumprimento do prazo de execugdo do(s) servigo(s) resultard na aplicacio de
multa de mora de 2% sobre o valor do contrato, além de juros de 0,1% (zero virgula um por
cento) por dia de atraso.

§ 2.° - Pela inexecugdo total ou parcial do ajuste, a multa decorrente da inadimpléncia
contratual sera de 30% (trinta por cento) sobre o total ou parte da obrigagdo nido cumprida,
ou multa correspondente & diferenga de prego de nova contratagio.

§ 3.° - As multas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos.

§ 4.° - Na hipétese do pagamento das multas nio ocorrer na forma prevista no paragrafo
anterior, terminado o prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da data de recebimento da
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respectiva notificagdo, pela CONTRATADA, a cobranga serd objeto de medidas
administrativas ou judiciais, incidindo corregdao monetdria didria no periodo compreendido
entre o dia imediatamente posterior 4 data final para liquidar a multa daquele em que o
pagamento efetivamente ocorrer, com base na variagio da UFESP Unidade Fiscal do Estado
de S@o Paulo, ou indice que venha a substitui-la.

§ 5. - As multas sdo autdnomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outras.

§ 6.° - A aplicagdo das multas fica condicionada a prévia defesa do infrator, a scr
apresentada no prazo de 05 (cinco) dias tteis da respectiva notificago.

§ 7.° - Da aplicagdo de multas cabera recurso, sem efeito suspensivo, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados da notificagio do ato.

§ 8.° - A mora na execucdo, além de sujeitar a CONTRATADA a multa, autoriza a
CONTRATANTE, em prosseguimento ou na reincidéncia, a declarar rescindido o Contrato
¢ punir a faltosa com a suspensdo do direito de licitar e contratar em seu ambito e até mesmo
adotar as providéncias para a declaragdo de sua inidoneidade, facultado, em quaisquer das
hipéteses, o direito de defesa.

§ 9.° - Sem prejuizo da aplicagio, 3 CONTRATADA, das san¢des cabiveis, a
CONTRATANTE recorreré s garantias constituidas, a fim de se ressarcir dos prejuizos que
Ihe tenham sido decorrentes do Contrato e promovera a cobranga judicial ou extrajudicial de
perdas e danos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

A execu¢do do Contrato serd disciplinada pelas disposi¢des legais e regulamentarcs
aplicaveis as obrigagdes ora contraidas, especialmente a Lei Federal 8.666/93, alterada pelas
Leis 8.883/94, 9.648/98, incidindo supletivamente os principios da Teoria Geral dos Contratos e
as regras de Direito Privado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

A inexecugdo total ou parcial deste Contrato ensejara a sua rescisio, nos termos dos artigos
77 a 80 da Lei Federal 8.666/93, e suas altera¢des, independentemente de interpelagio judicial ou
extrajudicial e sem prejuizo do disposto nos artigos 86 a 88 da Lei 8666/93.

Na hipétese de rescisdo, a CONTRATANTE podera reter créditos e promover a cobranca
Judicial ou extrajudicial de perdas e danos, a fim de se ressarcir de prejuizos que advierem do
rompimento do Contrato, inclusive utilizar a garantia para este fim.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

Este Contrato podera ser alterado nos termos do disposto no artigo 65 da Lei Federal
8.666/93, alterada pelas Leis 8.883/94 e 9.648/98, mediante o correspondente TERMO DE
ADITAMENTO.
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Parigrafo Unico - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar acréscimos ou supresses
que se fizerem em seu objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA TRANSFERENCIA E DA SUBCONTRATACAO

A CONTRATADA ndo poder4 transferir, subcontratar, sub-rogar ou ceder o objeto deste
Contrato, no todo ou em parte, sob pena de rescisio do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA TOLERANCIA

Todas as cldusulas contratuais deverio ser rigorosamente cumpridas e respeitadas,
sendo certo, contudo, que qualquer transigéncia quanto ao seu oportuno cumprimento se
constituird mera tolerancia, nio tendo o condio de desobrigar o adimplemento das obrigagdes
assumidas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

Fazem parte integrante do presente contrato, independentemente de transcri¢io, o Edital de
Pregdo Presencial ¢ seus anexos, a Proposta de Precos da CONTRATADA c¢ sua
documentacdo de habilitagio, constantes do Processo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

Fica eleito o Foro da cidade de Franca, Estado de Sio Paulo, para dirimir quaisquer
duvidas ou contestagdes oriundas direta ou indiretamente deste Contrato, que ndo possam ser
resolvidas por meios administrativos, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E para firmeza e como prova de assim haverem entre si ajustado e contratado, é lavrado o
presente contrato, que, ap6s lido e achado conforme, ¢ assinado pelas partes contratantes, em 3
(trés) vias de igual teor e de mesmos efeitos legais.

Franca (SP), 14 de Junho de 2018.
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Testemunhas:

Mo £.C. 3o o
Melissa Franchini Cavalcanti Bandos
CPF: 183.340.078-09

Elisab'e. éristina da Silva

CPF: 187.466.058-19
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ANEXO II - MEMORIAL DESCRITIVO

PROCESSO LICITATORIO: 19/2018
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL  N° 16/2018
TIPO: MENOR PRECO MENSAL FINALIDADE: CONTRATACAO

1. OBJETO

O objeto da presente Licitagio é a Contratagdo de Empresa especializada para a
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO, CONSERVACAO E MANUTENCAO
PREDIAL, visando a obtengdo de adequadas condigdes de salubridade e higiene, com a
disponibilizagdo de mio de obra, saneantes domissanitarios, EPIs, materiais ¢ cquipamentos, na
Unidade anexa a Unidade II, Laboratério de Praticas Integradas na Unidade I do Uni-FACEF e
Casa na Rua Amalia Pimentel, de acordo com as condigdes abaixo:

2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS GERAIS

* Serdo necessérios no minimo 07 (sete) funciondrios (as) com jornada individual de 44 horas
semanais com dedicagdo exclusiva para estas fungdes, com adicional de insalubridade de erau
maximo de 40%. por estarem expostos (as) a agentes bioldgicos, conforme Anexo 14 da NR 15 do
Ministério do Trabalho.

¢ Fornecer o Atestado Saude Ocupacional (ASO) conforme legislagdo vigente, com no minimo:
exame medico admissional, exame médico periddico (anualmente), exame de retorno ao trabalho
(quando tiver afastamento e licengas) e exame médico demissional de todos os funcionarios (as);

* Fornecer todos os EPI’s necessarios para realizagdo do trabalho, conforme NR 6 do Ministério
do Trabalho;

* Servicos de Conservagdo e Manutengdo, diérios, semanais, quinzenais e mensais, das
instalagdes prediais incluindo: administragio, recep¢des, diretorias, salas de professores, salas de
aulas, laboratérios, patios, copas, 4reas externas, sanitdrios, vidros, mobilidrio, areas de trinsito,
inclusive corredores do Xerox/Loja, e demais dependéncias etc., de segunda-feira a sabado, assim
descritos:

¢ Equipamento de Prote¢io Individual (EPIs):

A. Para realizagdo dos processos de limpeza e desinfecgdo e coleta do lixo é necessario
utilizar sempre os equipamentos de seguranga (EPIs), com o objetivo de preservar a saude do
trabalhador e evitando acidentes. Sendo assim, sdo de uso obrigatério:

a) Luva de seguranca em algoddo revestido com borracha nitrilica na palma da mao — CA
28426.

b) Mascara PFF2 com viélvula- semifacial - CA14103;
c) Bota de PVC de cano longo.

Av. Major Nicéacio, 2433 — Bairro Sdo José — Franca — SP — CEP: 14401-135
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e Lembrete:

a) A limpeza de todas as dependéncias deve ocorrer do sentido descendente, ou seja, de
cima para baixo. E sempre do mais limpo para o mais Sujo.

b) Os panos de limpeza de lousa, mobilidrio e chdo devem ser separados, evitando
contaminagao das estruturas.

A) DIARIAMENTE:

1. Varrer piso e passar pano imido quando possivel, em pisos de cimento, concreto,
ceramico, porcelanato, vinilico, madeira, granilite, taqueados, paviflex, plurigoma, ardosia,
epoxi, etc., e conservagio de todas as areas, cozinhas, etc.;

2. Limpar adequadamente as escadas e os corrimdes destas;

3. Aspirar p6 dos pisos acarpetados, tapetes e capachos;

4. Remover p6 de méveis, estofados, arquivos, prateleiras (inclusive almoxarifado), caixilhos,
peitoris de janelas, carteiras escolares, lousas, equipamentos de informatica, laboratérios em
geral, livros da biblioteca, aparelhos de som, equipamentos de audio e video, racks, catracas e
reldgios;

5. Nos laboratérios de medicina e enfermagem, esvaziar o cesto de lixo, tratando-o
especialmente, ndo misturar com lixo comum, tem de ser acondicionado em saco plastico na
cor branca e destina-lo a coleta de lixo hospitalar a cargo de empresa j4 contratada para coleta:

6. Esvaziar cestos de lixo e cinzeiros, trocando os sacos plasticos quando necessario;

7. Limpeza dos cinzeiros, e dos cestos de lixo das mesas e os situados nas areas comuns:

8. Limpeza e higienizagdo dos laboratérios de medicina e enfermagem - bancadas, divisorias
e equipamentos, duas vezes ao dia, com alcool 70% e o piso com a solugdo de cloro diluida
(hipoclorito 1% 10 partes para um litro de dgua);

Manter em horérios pré-determinados pela fiscalizagio do Uni-FACEF, funcionarios para
abastecer saboneteiras, toalheiros e suporte de papel higiénico, bem como substituir sacos
plasticos das lixeiras quando necessério, fazer manutengdo geral de todos os sanitarios dos
prédios e manter a limpeza das 4reas de convivéncia, patios, corredores, rampas, escadas ¢
praga de alimentagio;

9. Lavar todos os vestirios, refeitorios, copa de funciondrios e laboratérios;

10. Limpar e lavar espelhos, bacias, assentos, pias, pisos e azulejos dos sanitarios, mantendo-
os em adequadas condigdes de higienizagdo durante todo o horario previsto de uso;

11. Limpar/lavar méveis, utensilios, azulejos, paredes e pisos da copa ¢ das cozinhas; /
12. Limpar/remover o p6 de tapetes e capachos; ’
13. Varrer/lavar/limpar as salas de aulas antes do inicio das aulas, ou seja, nos 3 periodos; |
14. Limpar as lousas;

15.Remover o p6é das mesas, cadeiras, carteiras, janelas, bem como dos demais méveis
existentes nas salas de aulas;

16. Alinhar as carteiras antes do inicio das aulas nos 3 periodos;

Av. Major Nicécio, 2433 — Bairro Sao José — Franca — SP — CEP: 14401-135
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17. Varrer e passar pano umido nos corredores internos;

18. Lavar os corredores externos;

19. Varrigdo de toda a ala de circulagdo interna e externa, inclusive do estacionamento,
calcadas, passeios, rampas, escadas de acesso e jardins;

20. Recolher e ensacar o lixo em recipientes plasticos e transportar para o local indicado pela
contratante;

21. Regar as plantas e dreas ajardinadas, removendo detritos e folhas secas das mesmas:

22. Limpar e higienizar os bebedouros existentes nos corredores, mantendo-os em perfeito
estado de asseio;

23. Limpar os elevadores da Unidade Anexa a Unidade IT;
24. Manipular e preparar café e cha;

25. Organizar locais para eventos, incluindo distribui¢do e arrumagdo de mesas, colocacio de
toalhas, lanches, bolachas, bebidas, descartéveis, guardanapos, e demais produtos que sejam
disponibilizados.

26. Servir 4gua, café e bolachas, nas dependéncias do Uni-FACEF quando solicitado;

27. Manter o local de trabalho sempre limpo, inclusive fogdes, armarios, geladeiras, fornos e
demais materiais e utensilios de copa e cozinha como: copos, talheres, garrafas, etc:

28. Lavar portaria;

29. Executar todos os servigos didrios e habituais de higiene e limpeza, ainda que
eventualmente omitidas.

B) SEMANALMENTE:
Limpeza de interruptores, caixilhos, azulejos;

Desinfec¢do dos aparelhos telefonicos com produtos apropriados, inclusive o PA BX;

sl

Lavar/limpar escadas, corredores:

4. Polir com produtos adequados todos os metais, tais como torneiras, sifoes, barras fixadoras
de carpetes, maganetas, placas indicativas e demais adornos:
5. Lavagem em comum com a cantina — pisos, vitrés e paredes;

6. Desentupir ralos, canaletas, removendo os detritos depositados;

7. Limpeza de paredes, divisorias, persianas e cortinas com equipamento e acessérios
apropriados;

8. Executar outros servigos considerados necessarios a frequéncia semanal, eventualmente
omitidos.

Av. Major Nicécio, 2433 — Bairro S@o José — Franca — SP — CEP: 14401-135
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C) QUINZENALMENTE:

1. Aspirar p6 das cortinas, limpar persianas;

2. Retirar manchas de paredes, portas, rodapés, batentes, divisdrias e quartzo;

3. Remover excesso de cera nos pisos taqueados e paviflex;

4. Limpar com produtos apropriados todas as forragdes de couro ou plasticos das cadeiras e
poltronas;

5. Tratar de méveis, divisorias, e armarios encerados com produtos adequados;

6. Limpar lumindrias, globos de luz, vascular de tetos, ar condicionado e paredes;

7. Tratar de méveis, armarios e balcdes de formica com produtos adequados;

8. Podar e replantar as plantas quando necessario, adubando, removendo terra, etc...

9. Limpeza geral, com lavagem de bancadas, pisos, divisérias, vidros e etc..., nos laboratorios

de enfermagem e medicina;

10. Executar outros servigos, eventualmente omitidos, considerados necessarios a frequéncia
quinzenal.

O‘\th.l'hb-.l_!\.)-—i

1.
2.

D) MENSALMENTE:

Limpar forros e paredes;

Limpeza/polimento de todo o mobiliario;

Lavagem interna de vidros;

Lavagem externa dos vidros térreos:

Arrancar matos que crescem nas 4reas interna e externa;

Executar outros servigos eventualmente omitidos, necessarios a frequéncia mensal.

E) BIMESTRALMENTE:

Limpar atrds dos méveis em geral;

Executar outros servigos eventualmente omitidos, considerados necessarios a frequéncia

bimestral.

F) SEMESTRALMENTE:

1. Lavar todos os vidros das faces internas e externas da Unidade anexa a Unidade II,
utilizando os equipamentos de seguranga necessarios (andaimes, EPIs, etc.) sendo vedada a
utilizagdo apenas de cordas, cujos procedimentos serdo agendados em datas que serdo fixadas
pela contratante, durante o periodo de férias escolares,

Av. Major Nicicio, 2433 — Bairro Sdo José — Franca — SP — CEP: 14401-135
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2. Lavar e limpar todas as salas de aula e seus equipamentos (cadeiras, mesas, ventiladores,
quadros, paredes, caixilhos, interruptores, tomadas e outros equipamentos existentes),
laboratérios, cozinha, todas as salas do setor administrativo e todas as demais dependéncias
contempladas por esse contrato.

3. Manual de Limpeza e Desinfec¢do Uni-FACEF — Procedimento Padrio:

Laboratério de Priticas Integradas

Infraestrutura:

* 3 bancadas centrais, compostas por 6 pedras de granito;

* Bancada de granito (em formato de L) de apoio anexa & parede do laboratério;

e Pia com 3 cubas;

* Revestimentos de parede (azulejos);

¢ Prateleira de granito, anexa a parede;

e Capela de exaustio;

e Geladeiras;

® Armarios modulados em MDF e metalicos;

e [ousa;

¢ Computador;

e Telefone;

 Lixeiras Pretas (com sanito preto) — lixo comum;

e Lixeiras Brancas (com sanito branco leitoso) — lixo hospitalar;

e Lixo para descarte de perfuro cortantes (Descartex).

Limpeza:
Apos as aulas:
* Retirar os lixos (comum e hospitalar), acondicionando o primeiro na lixeira comum para
coleta de lixo regular, ¢ o segundo na bombona plastica de coleta de lixo hospitalar

(provisoriamente alocado no biotério, até constru¢io da casa abrigo), respectivamente.

Av. Major Nicécio, 2433 — Bairro Sdo José — Franca — SP — CEP: 14401-135
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* Retirar os coletores de materiais perfuro-cortantes, sempre que estiverem lacrados e/ou for
solicitado a retirada, e acondicionar (provisoriamente no biotério, até construc¢do da casa
abrigo);

¢ Realizar a troca do sanito sempre que retirar o lixo e nunca deixar as lixeiras sem sanito.

e Realizar a limpeza' e a desinfec¢io? (com alcool 70%) das bancadas centrais e pia;

¢ Realizar a limpeza dos revestimentos das paredes (azulejos);

* Realizar a limpeza do piso;

* Repor papel toalha e sabonete.

Observagaes:

Em caso de aulas com pegas frescas de animais, realizar limpeza e desinfecgio com
hipoclorito ou outro desinfetante equivalente no piso e pia.

A lavagem de materiais utilizados em aula, higienizagdo ¢ desinfec¢do do interior dos

equipamentos laboratoriais € de responsabilidades dos Oficiais de Laboratério.

Semanalmente:
¢ Limpar as prateleiras e bancadas de apoio;
* Retirar p6 de superficies e equipamentos (armarios, computador e etc.). Deslocar
cuidadosamente os equipamentos sob as superficies para limpeza de toda extensio do

mobiliario.

Mensalmente:
¢ Realizar limpeza e desinfec¢do das geladeiras;
* Lavar lixeiras mensalmente ou caso seja solicitado.

Observacao:

" LIMPEZA: E a remocdo de toda sujidade de qualquer superficie ou ambiente (piso, paredes, teto, mobilidrio e
equipamentos). O processo deve ser realizado com 4gua, detergente e acio mecénica manual, Deve preceder os
processos de Desinfecgdo e esterilizagdo (BRASIL, 2012).

* DESINFECCAOQ: é o processo de destrui¢do de microrganismos patogénicos na forma vegei_ativa e‘xistente em
artigos ou superficies, mediante a aplicagdo de solu¢do germicida (dlcool 70%) ou desinfetante (hipoclorito de sédio
1%) em uma superficie previamente limpa (BRASIL, 2012).

Av. Major Nicécio, 2433 — Bairro Sdo José — Franca — SP — CEP: 14401-135 ‘_
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Agendar dia e horario da limpeza da geladeira com os oficiais de laboratério, para que seja
providenciada a retirada e acondicionamento correto dos reagentes e matérias que necessitam de

refrigeracdo.

Semestralmente:

¢ Limpar face interna de armarios.
Observagio:

Agendar dia e horério da limpeza dos armarios com os Oficiais de Laboratério, para que
seja providenciada a retirada dos materiais e equipamentos.
Laboratério Morfofuncional

Infraestrutura:

¢ Pecas Anatdmicas Sintéticas

® Mesas secretarias;

e (adeiras;

¢ Computadores;

e Microscdpios;

e Armarios.

Limpeza:
Diariamente:
e Retirar lixo; N
{ !
— I
e Varrer piso; J,

e Organizar cadeiras.

Semanalmente:
e Limpar o piso;
¢ Limpar mesas, retirando tanto o p6 e sujidades presentes, assim como riscos e rabiscos:
® Retirar p6 das superficies. Deslocar cuidadosamente os equipamentos sob as superficies "\_‘.\"

para limpeza de toda extensdo do mobiliario;

Av. Major Nicécio, 2433 — Bairro Sdo José — Franca — SP — CEP: 14401-135
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Mensalmente:

Limpar face externa e interna dos armarios;

Retirar pé das pecas anatdmicas e prateleiras.

Observagio:

Agendar dia e horario da limpeza das pecas anatémicas com os oficiais de laboratério, para

orienta¢do do manuseio das mesmas.

Habilidades Médicas

(Estacdes) - Infraestrutura:

Pia;

Maca;

Mesa;

Cadeiras;

Escada;

Armérios Gaveteiros;

Lixeiras Pretas (com sanito preto) — lixo comum:;

Lixeiras Brancas (com sanito branco leitoso) — lixo hospitalar;

Lixo para descarte de perfuro-cortantes (Descartex).

Limpeza:

Pés aula:

Retirar os lixos (comum e hospitalar), acondicionando o primeiro na lixeira comum para

coleta de lixo regular, e o segundo na bombona plastica de coleta de lixo hospitalar f

(provisoriamente alocado no biotério, até construgdo da casa abrigo), respectivamente.

Retirar os coletores de materiais perfuro cortantes, sempre que estiverem lacrados e/ou for

solicitado a retirada, e acondicionar (provisoriamente no biotério, até construgdo da casa

abrigo);
Realizar a troca do sanito sempre que retirar o lixo e nunca deixar as lixeiras sem sanito.

Realizar a limpeza do mobiliario € pia;
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¢ Realizar a limpeza do piso;
* Repor papel toalha e sabonete;
* Retirar p6 das bancadas dos corredores de observagdo. Deslocar cuidadosamente os
equipamentos sob as superficies para limpeza de toda extensdo do mobiliério.
Sala de Logistica
Infraestrutura:
e Semanalmente limpar a sala (piso e mobilia) até maior fluxo e necessidade de limpeza
mais frequente.
Sala de Reunido
Infraestrutura
* Scmanalmente limpar a sala (piso ¢ mobilia) até maior fluxo e necessidade de limpeza
mais frequente,

Técnica Cirtdrgica Basica
Infraestrutura:

e 2 pias de granito;
¢ Revestimentos de parede (azulejos);
* 9 mesas redondas com tampo de granito;
* Mesa secretaria (docente);
¢ Computador;
e C(Caixa de som;
e Lixeiras Pretas (com sanito preto) — lixo comum;
* Lixeiras Brancas (com sanito branco leitoso) — lixo hospitalar;
¢ Lixo para descarte de perfuro-cortantes (Descartex).
Limpeza:
Pés-aula:
* Retirar os lixos (comum e hospitalar), acondicionando o primeiro na lixeira comum para
coleta de lixo regular, ¢ o segundo na bombona pléstica de coleta de lixo hospitalar

(provisoriamente alocado no biotério, até construgdo da casa abrigo), respectivamente.
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* Retirar os coletores de materiais perfuro cortantes, sempre que estiverem lacrados e/ou for
solicitado a retirada, e acondicionar (provisoriamente no biotério, até construcdo da casa
abrigo).

* Realizar a troca do sanito sempre que retirar o lixo e nunca deixar as lixeiras sem sanito.

® Realizar alimpezaea desinfeccdo (com 4lcool 70%) das mesas e pias;

¢ Realizar a limpeza do piso;

® Realizar a limpeza dos revestimentos das paredes (azulejos);

* Repor papel toalha e sabonete.

¢ Lavar lixeiras mensalmente ou caso seja solicitado.

Laboratério de Enfermagem

Infraestrutura (parcialmente concluida):
e Pias;
¢ Bancadas;
* Revestimentos de parede (azulejos):
¢ Bancos altos com encosto;
¢ Lixeiras Pretas (com sanito preto) — lixo comum,;
* Lixeiras Brancas (com sanito branco leitoso) — lixo hospitalar;
* Lixo para descarte de perfuro-cortante (Descartex).
Limpeza:
Pés-aula:
® Retirar os lixos (comum e hospitalar), acondicionando o primeiro na lixeira comum para
coleta de lixo regular, e o segundo na bombona pléstica de coleta de lixo hospitalar
(provisoriamente alocado no biotério, até construgdo da casa abrigo), respectivamente. [
* Retirar os coletores de materiais perfuro-cortante, sempre que estiverem lacrados e/ou for
solicitado a retirada, e acondicionar (provisoriamente no biotério, até constru¢do da casa
abrigo).
* Realizar a troca do sanito sempre que retirar o lixo ¢ nunca deixar as lixeiras sem sanito.

¢ Realizar a limpeza e a desinfecgdo (com 4lcool 70%) das mesas e pias;
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Realizar a limpeza do piso;

Realizar a limpeza dos revestimentos das paredes (azulejos);
Repor papel toalha e sabonete.

Lavar lixeiras mensalmente ou caso seja solicitado.

Centro de Simulagio Realistica

Infraestrutura — Sala de Simulagio:

4 Macas;

| Bergo;

5 Simuladores de alta Fidelidade;

1 carrinho de urgéncia;

1 mesa auxiliar;

2 pias;

Revestimentos de parede (azulejos);

2 Armarios de MDF;

Lixeiras Pretas (com sanito preto) — lixo comum;

Lixeiras Brancas (com sanito branco leitoso) — lixo hospitalar;

Lixo para descarte de perfuro-cortante (Descartex).

Infraestrutura — Sala de controle:

L ]

Bancadas;
Computadores;
Interfones;

Caixa de som;

Banco alto com encosto;

Armario baixo.

Infraestrutura — Sala de observagdo:

Cadeiras com braco;

Televisio.

Av. Major Nicécio, 2433 — Bairro Sao José — Franca — SP — CEP: 14401-135
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Limpeza:
Pos-aula;

¢ Retirar os lixos (comum e hospitalar), acondicionando o primeiro na lixeira comum para
coleta de lixo regular, ¢ o segundo na bombona pléstica de coleta de lixo hospitalar
(provisoriamente alocado no biotério, até construgdo da casa abrigo), respectivamente.,

* Retirar os coletores de materiais perfuro cortante, sempre que estiverem lacrados e/ou for
solicitado a retirada, e acondicionar (provisoriamente no biotério, até construgdo da casa
abrigo).

* Realizar a troca do sanito sempre que retirar o lixo e nunca deixar as lixeiras sem sanito.

* Realizar a limpeza e a desinfecgdo (com &lcool 70%) das pias;

* Realizar a limpeza do piso, tendo cuidado para ndo molhar os interruptores ¢ pontos de
rede localizados embaixo das macas.

* Realizar a limpeza dos revestimentos das paredes (azulejos);

* Repor papel toalha e sabonete;

® Organizar e limpar as cadeiras da sala de observagdo, removendo (se necessario) riscos e

rabiscos.

Semanalmente:
e Tirar p6 da superficie do mobilidrio (bancadas, computador, carrinho de urgéncia, etc.).
Deslocar cuidadosamente os equipamentos sob as superficies para limpeza de toda

extensdo do mobiliario.

Mensalmente: /
¢ Lavar lixeiras mensalmente ou caso seja solicitado.
Observagéo:

A limpeza do interior do carro de urgéncia e dos simuladores é de responsabilidade dos

Oficiais de Laboratorio.
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Laboratério de Pratica Cirtrgica Avan¢ada

Centro Ciriirgico

Infraestrutura - Centro Cirtrgico:

2 Pias com cubas fundas;

Revestimentos de parede (azulejos);

8 mesas cirtrgicas;

8 focos auxiliares;

8 réguas de gazes;

8 mesas auxiliares;

2 mesas de apoio;

Lixeiras Pretas (com sanito preto) — lixo comum:;

Lixeiras Brancas (com sanito branco leitoso) — lixo hospitalar;

Lixo para descarte de perfuro-cortante (Descartex).

Infraestrutura — Vestiario:

Sala vestiario feminino e masculino;
Hamper;
Bancos;

Suportes para roupas.

Limpeza:

Pos-aula:

Retirar os lixos (comum e hospitalar), acondicionando o primeiro na lixeira comum para
coleta de lixo regular, e o segundo na bombona plastica de coleta de lixo hospitalar
(provisoriamente alocado no biotério, até construgdo da casa abrigo), respectivamente.

Retirar os coletores de materiais perfuro-cortante, sempre que estiverem lacrados ¢/ou for
solicitado a retirada, e acondicionar (provisoriamente no biotério, até construgio da casa

abrigo).

Av. Major Nicacio, 2433 — Bairro Sdo José — Franca — SP — CEP: 14401-135
Fone/FAX: (16) 3713-4688 — www.facef.br




Uni-FAC=SF

Centro Universitario Municipal de Franca Pdgina 23 de 32

Realizar a troca do sanito sempre que retirar o lixo e nunca deixar as lixeiras sem sanito.
Realizar a limpeza e a desinfec¢do (com dlcool 70%) das mesas ciriirgicas, pia e manopla
do foco cirtirgico;

Realizar a limpeza dos revestimentos de paredes (azulejos);

Realizar a limpeza mesas auxiliares;

Realizar a limpeza e desinfecgdo do piso;

Repor papel toalha e sabonete;

Limpar vestiario.

Mensalmente:

Retirar p6 dos focos cirtirgicos.

Lavar lixeiras mensalmente ou caso seja solicitado.

Observagio:

A lavagem de materiais utilizados em aula, higienizagdo e desinfec¢do do interior dos

equipamentos médico hospitalares é de responsabilidades dos Oficiais de Laboratorio.

Biotério

Infraestrutura:

8 baias para suinos;
8 gaiolas para coelhos;
2 pias; e

Revestimentos de parede (azulejos);

Geladeira;
Armaério metélico; \ o
Mesa secretaria;

Cadeiras;

Freezer horizontal; -
Aspirador de po;

Lixeiras Pretas (com sanito preto) — lixo comum; /\f
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Lixeiras Brancas (com sanito branco leitoso) — lixo hospitalar;
Lixo para descarte de perfuro-cortante (Descartex).
Bombona plastica — (capacidade 200L).

Casa abrigo

Limpeza:

Pos aula:

Limpeza a seco para retirada de matéria organica (fezes) - materiais necessarios: vassouras,
pa e escovas de limpeza. Deveré varrer o chio e escovar as gaiolas, se necessario, para
retirar restos de matéria organica que estiver no fundo das mesmas:

Apds a limpeza a seco, ser feita a limpeza e o saneamento do ambiente e das gaiolas -
materiais: 4gua com jato de alta pressdo (aquelas lavadoras de lata pressio do tipo Karcher
ou similar) e detergente. Molhar o local e limpar com detergente ou similar, esfregar e
lavar com o jato de agua com pressio;

Apos a secagem do ambiente, realizar a desinfec¢do jogando no ambiente cerca de 400
mL/m’ de desinfetante a base de cloro e deixar secar naturalmente. Sendo necessrio um
galdo de desinfetante a base de cloro e um recipiente dosador de quantidade.

Para a limpeza dos comedouros, bebedouros e das gaiolas dos animais usar esponjas e
detergentes;

Retirar os lixos (comum e hospitalar), acondicionando o primeiro na lixeira comum para
coleta de lixo regular, e o segundo na bombona plastica de coleta de lixo hospitalar
(provisoriamente alocado no biotério, até construgdo da casa abrigo), respectivamente.
Retirar os coletores de materiais perfuro-cortantes, sempre que estiverem lacrados e/ou for
solicitado a retirada, e acondicionar (provisoriamente no biotério, até construgio da casa
abrigo).

Realizar a troca do sanito sempre que retirar o lixo e nunca deixar as lixeiras sem sanito.
Realizar a limpeza e a desinfecgéo das baias e/ou gaiolas;

Realizar a limpeza e desinfec¢do das pias;

Realizar a limpeza e desinfec¢io dos revestimentos de paredes (azulejos);

Av. Major Nicacio, 2433 — Bairro Sdo José — Franca — SP — CEP: 14401-135
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Repor papel toalha e sabonete.

Semanalmente:
Retirar pé da superficie do mobiliario. Deslocar cuidadosamente os equipamentos sob

L ]
as superficies para limpeza de toda extensdo do mobilirio.

Mensalmente:
* Realizar limpeza e desinfecgdo da geladeira e do freezer;

¢ Lavar lixeiras mensalmente ou caso seja solicitado.

Observagio:

Agendar dia e hordrio da limpeza da geladeira e freezer com os oficiais de laboratério, para
que seja providenciada a retirada e acondicionamento correto dos reagentes € matérias que

necessitam de refrigeracdo.
Salas de aula

Limpeza:

Diariamente:
¢ Realizar a limpeza da mesa secretaria do docente, lousa e piso;
Organizar e limpar cadeiras e carteiras, retirando toda sujidade, como pé riscos e rabiscos:

e Retirar o lixo.

Observagio:
Retirar o lixo nos trés periodos letivos.
Salas de Tutoria

Limpeza:
Diariamente:
Realizar a limpeza da mesa de reunido, lousa e piso;

e Organizar cadeiras;

e Retirar o lixo.

Observacéo:
Retirar o lixo nos trés periodos letivos.

Av. Major Nicécio, 2433 — Bairro Sdo José — Franca — SP — CEP: 14401-135
Fone/FAX: (16) 3713-4688 — www.facef.br



Uni-FAC=F

Centro Universitario Municipal de Franca Pagina 26 de 32

Sala dos Professores
Limpeza:
Diariamente:
¢ Realizar a limpeza das mesas e piso;
e Organizar cadeiras;
* Repor copos descartéveis (agua e café), garrafas de 4gua, guardanapos e bolachas;
® Trazer uma garrafa de café fresco a cada periodo (07h, 13h e 19h);

® Retirar o lixo nos trés periodos.

Semanalmente:
* Retirar p6 da superficie do mobilidrio (mesas, computadores, armério, etc.). Deslocar

cuidadosamente os equipamentos sob as superficies para limpeza de toda extensdo do

mobilidrio.

Mensalmente:

¢ Realizar limpeza e desinfec¢do da geladeira e do purificador de 4gua.

Secretaria do Departamento de Satde
Limpeza:
Diariamente:

e Retirar o lixo;

Semanalmente:
e Realizar a limpeza do piso;

e Retirar p6 da superficie do mobilidrio. Deslocar cuidadosamente os equipamentos sob as f b

superficies para limpeza de toda extensdo do mobiliario.
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Coordenagio de Medicina
Limpeza:
Diariamente:

e Retirar o lixo;

Semanalmente:
¢ Realizar a limpeza do piso;
¢ Retirar p6 da superficie do mobilidrio. Deslocar cuidadosamente os equipamentos sob as

superficies para limpeza de toda extensdo do mobiliério.

Coordenacio de Enfermagem
Limpeza:
Diariamente:

e Retirar o lixo;

Semanalmente:
e Realizar a limpeza do piso;
* Retirar p6 da superficie do mobilidrio. Deslocar cuidadosamente os equipamentos sob as

superficies para limpeza de toda extensdo do mobiliario.

Apoio 02
Limpeza:
Semanalmente:
e Retirar o lixo;

e Realizar a limpeza do piso;

Mensalmente
e Retirar po da superficie do mobilidrio. Deslocar cuidadosamente os equipamentos sob as

superficies para limpeza de toda extensdo do mobiliario.
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Banheiros

Infraestrutura:
e Espelhos;
e Pias;
e Cabines sanitarias;
¢ Revestimentos de parede (azulejos);
e Vaso sanitario;

e Lixeiras.

Limpeza:
Diariamente:
e Retirar o lixo, nos trés periodos;
¢ Realizar a troca dos sanitos;
* Realizar a limpeza e desinfec¢do de pias, vasos sanitarios e piso.
¢ Realizar a limpeza dos revestimentos de parede (azulejos);
¢ Realizar a limpeza de todos os banheiros, nos trés periodos;
e Repor papel toalha e sabonete;
Corredores e Hall
Limpeza:
Diariamente;
e Varrer hall, corredores e escadas;
e Retirar lixo e trocar sanitos sempre que necessario;

e Realizar a limpeza dos bebedouros;

Semanalmente:
e Realizar a limpeza do piso e portas;
e Realizar a limpeza das escadas;
e Realizar a limpeza e desinfeccio dos bebedouros.

e Realizar a limpeza do balcdo da portaria.
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Elevadores
Limpeza:
Diariamente:

® Varrer;

* Realizar a limpeza do piso, portas, paredes laterais e espelhos.

Semanalmente:

* Realizar a limpeza e desinfec¢do da 4rea interna e externa.
Vidros — Fachadas, janelas e portas
Limpeza:
Mensalmente:
* Realizar a limpeza das faces internas das janelas;

* Realizar a limpeza das faces internas e externas das portas;

Semestralmente: (Periodo de recesso e ou férias académicas)
* Realizar a limpeza das faces externas das janelas;
¢ Realizar a limpeza interna e externa das fachadas:

Areas Restritas

Realizar a limpeza somente mediante solicitagio de funcionarios designados pela Administragio
do Uni-FACEF.

e Materiais de Habilidades Médicas 01;

e Arsenal;
Almoxarifado 01;

e Sala Técnica; f

Apoio 01.

Referéncia
BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria. Seguran¢a do paciente em servigos de

saiide: limpeza e desinfec¢iio de superficies. Brasilia: Anvisa, 2012.
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4. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

* Os servigos descritos deverdo ser efetivados em todas as dreas constantes no mapeamento em
anexo, localizadas nas dependéncias do Uni-FACEF, conforme dados abaixo:

Casa Rua Amilia Pimentel — Rua élia Pimentel, n° 2404

“Area Interna — Total do tertenc . - [ 275,00m?
Area Interna - 1° Pavimento 166,75m?
Area Externa - Térreo 108,25m?

Unidade anexa a Unidade II do Uni-FACEF - Av. Dr. Ismael Alonso y Alonso, n.° 2400,
Sédo José

Ereci A : e ; A pr
Area Interna - Térreo 50.32m?
Area Interna - 1° Pavimento 850,32n1°
Area Interna - 2° Pavimento 850,327
Area Interna - 3° Pavimento 850,32m?
Area Externa - Térreo 38,68m?

Laboratdrio de Praticas Integradas — Unidade 11 - Av. Dr. Ismael Alonso y Alonso, n.°
2400, Sﬁo José

Area Interna - Térreo

50,3 1m?

Obs.: As dreas estimadas acima correspondem a projecdo horizontal (planta baixa), ndo
contemplando paredes, portas, divisorias, vidros, e afins.

5. DO HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

¢ Os servigos deverdo ser executados nos seguintes horarios:
o De segunda a sexta-feira, das 06 as 22 horas;
o Aos sédbados, das 06h30 as 17h30;

o A Contratada deverdi manter funciondrios que atendam as necessidades da
Institui¢io nos periodos citados acima em quantidade suficiente para o [
desenvolvimento dos servigos descritos, exigindo-se um nimero minimo de 07 ~
(sete) funcionarios (as) com jornada individual de trabalho de 44 horas semanais

para estas fungdes. \

OBSERVACOES:

1. Prazo de fornecimento dos servigos acima: Periodo de 12 (doze) meses;
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2. A Pro-reitoria Administrativa designara um ou mais funcionérios (as) responsaveis para o

3.

acompanhamento e supervisdo dos servigos prestados pela empresa contratada;

A Proposta de Pregos devera conter o Valor Mensal e o Valor Global para a prestagdo dos
servigos referidos neste anexo:

A prestacdo dos servigos descritos neste anexo devera obrigatoriamente incluir todos os
gastos necessarios ao fornecimento dos servigos, tais como: salarios, encargos sociais,
impostos federais, estaduais e municipais, previdencidrios, FGTS, ferramentas e
equipamentos, materiais de limpeza, cesta basica, uniformes, seguro de vida em grupo,
convénio médico etc., sendo obrigatéria a descrigdo desses itens na Planilha de Custos que
acompanha a Proposta;

Os produtos de limpeza de uso e desinfeccdo dos locais, necessarios para a completa
execucdo dos servigos, serdo fornecidos pela CONTRATADA

5.1. Todos os lixos e lixeiras da instituigdo deverdo ter sanitos e/ou sacos de lixo
adequados, que ndo poderdo ser reaproveitados e/ou lavados, e trocados conforme
necessidade ou quando solicitado pela administragdo do Uni-FACEF;

5.2.A empresa contratada devera fornecer todos os insumos necessarios para a limpeza
adequada, como panos em geral, esponjas, buchas, escovas, dentre outros produtos
conforme necessidade;

5.3. Todos os equipamentos como escadas, vassouras, baldes, vassouras, rodos e outros,
deverdo ser fornecidos pela empresa contratada;

5.4. Todos os saneantes domissanitérioss deverdo ser fornecidos pela empresa contratada
como: produtos de limpeza, (limpadores multiuso, detergentes, lava-lougas, sabdo de
coco etc); 0os com agdo antimicrobiana (desinfetantes, esterilizantes, desodorizantes
usados em diversos ambientes); os desinfetantes (raticidas, inseticidas e outros) e os
produtos bioldgicos de uso domiciliar (para remover matéria orginica de caixas de
gordura, biotério e outros). Além de incluir aqueles materiais empregados nos
laboratérios (lcool 70%, desinfetantes e produtos analogos) necessarios para limpeza
dos instrumentos e artigos médico-laboratoriais.

5.5. Deverdo ser fornecidos todos os EPI's necessarios para execugdo de forma segura c
conforme as Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho, como: Luva de
seguran¢a em algoddo revestido com borracha nitrilica na palma da mido — CA 28426;
Maiscara PFF2 com valvula- semifacial — CA14103, Bota de PVC de cano longo, e
outros equipamentos de seguranga do trabalho necessérios, identificados pelo Uni-
FACEF;

5.5.1. Cada funcionério devera ter seu material individual;

5.5.2. Nenhum material de protegdo individual devera ser compartilhado com demais
funcionarios contratados;

5.5.3. Nao serd permitido nenhum tipo de reaproveitamento de material (EPI).
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6.

5.6. Os produtos de limpeza, materiais, equipamentos, instrumentos e ferramentas
necessarios para a limpeza dos vidros internos, realizadas semestralmente, deverio ser
fornecidos pela CONTRATADA, inclusive andaimes e escadas, ou quaisquer outros
equipamentos de seguranca necessarios a consecugdo dos servigos.

A instituigdo conta com locais adequados para armazenamento dos materiais e
equipamentos necessérios para limpeza dos locais contratados.

A CONTRATADA devera cumprir todas as normas trabalhistas previstas na Consolidacio
das Leis do Trabalho e nas Convengdes e Acordos Coletivos das respectivas categorias
profissionais, devendo enviar 4 contratante copias dos instrumentos coletivos aplicados ao
contrato, no inicio da prestagio dos servigos e sempre que houver alteragdes, ressaltando-
se, em especial, que os funcionarios deverdo, obrigatoriamente, gozar o periodo de férias
com descanso, ndo sendo admissivel a pratica conhecida como “venda das férias”.

A empresa contratada devera realizar, apresentar e manter atualizados os exames médicos
admissionais, periodicos e demissionais dos funciondrios que prestem servigos ao
Contratante, com a frequéncia legalmente exigida, acompanhado de eventuais laudos e
relatérios exigidos por Lei, pelo Ministério do Trabalho e por outros orgios de
fiscalizagdo, bem como outros documentos exigidos

Nenhum funcionario da empresa podera iniciar a prestagdo de servigos antes do
competente registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social. Caso ocorra tal pratica,
0s dias trabalhados sem registros ndo serio remunerados i empresa vencedora e serdo
aplicadas as sangdes previstas no contrato pelo seu descumprimento em valores
proporcionais apurados na documentagio apresentada.

10. O Sindicato a ser considerado para elaboragdo de custos e despesas, bem como dissidios ¢

outros correspondentes, devera ser o Sindicato das Empresas de Asseio ¢ Conservac¢do no
Estado de Sdo Paulo — SEACSP e/ou Sindicato dos Trabalhadores em Empresas de
Prestacdo de Servicos de Asseio e Conservagdo e Limpeza Urbana de Sdo Paulo —
SIEMACO-SP, conforme Convengio coletiva que se enquadra a regido de Franca/SP.
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