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ESTRUTURA E FORMATACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS:
compilacao e discusséo das normas da ABNT

O objetivo deste texto é apresentar e discutir algumas normalizacdes
sugeridas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT — e, ainda, definir
aspectos nao previstos por ela, como forma de padronizacdo e uniformidade dos
trabalhos académicos elaborados pelo corpo discente da graduacdo e da pOs-
graduacdo do Uni-FACEF Centro Universitario Municipal de Franca.

E preciso esclarecer que, em momento algum, o intuito deste material é
priorizar a formatagdo dos trabalhos, em detrimento do conteddo desenvolvido neles.
Cabe salientar que se trata de um material flexivel que respeita as diferencas de
cada curso e de cada tipo de trabalho. Deve ser visto como um tira-davidas, um
material compilado relativamente a formatacdo de trabalhos, ndo dispensando a
consulta as normas da ABNT.

Na elaboracdo do texto que segue, foram utilizadas as normas da
ABNT indicadas e que podem ser consultadas, em nossa Biblioteca, caso este
material ndo contemple as davidas do seu leitor:

NBR 6023:2018 — Informacéo e documentacdo — Referéncias — Elaboracao

NBR 10520:2002 — Informacédo e documentacdo — Apresentacdo de citacdes em
documentos - Apresentacao

NBR 6027:2012 — Sumério — Procedimento

NBR 6028:2003 — Resumos - Procedimento

NBR 14724:2011 — Informagé&o e documentagdo — Trabalhos académicos

NBR 6022:2018 — Informacédo e documentacdo — Artigo em publicacdo periodica
técnica e/ou cientifica — Apresentagéo

NBR 12225:2004 — Informacao e documentagdo — Lombada — Apresentacao

Nesta edicdo, contempla-se a formatacdo de artigos académicos, com
alteracOes significativas das edi¢cbes anteriores. Ainda, apresentam-se modelos de
formatacao de relatérios de qualificacéo e dissertacao.

Por fim, apresentam-se atalhos do Microsoft Word 2013 e versdes
superiores, a fim de facilitar a definicdo de estilos de paragrafos, de citacdes longas

e de sumario automatico, para auxiliar na digitacao dos trabalhos.



1 APRESENTACAO DOS TRABALHOS: aspectos gerais

Os Trabalhos que podem ser contemplados pelas normalizacoes
estabelecidas sao:
a) Trabalhos de Conclusdao de Curso (TCC), Trabalhos de
Graduacéao Interdisciplinar — TGI, Trabalhos de Encerramento
de Pds-graduacéo Lato Sensu — TEC-POS, Artigos e outros;
b) Dissertacdes: resultado de pesquisa apresentado com o objetivo
de propiciar, ao seu autor, o titulo de mestre; e
c) Teses: resultado de pesquisa apresentado com o propédsito de
proporcionar, ao seu autor, o titulo de doutor.
A formatacdo e a organizacdo estrutural desses trabalhos séo
sugeridas na sequéncia.

Quadro 1 - Disposicéo de elementos em trabalhos académicos

ESTRUTURA ELEMENTO

Pré-texto - Capa dura (obrigatério)

- Lombada (opcional)

- Folha de rosto (obrigatério)
- Errata (opcional)

Nenhum — destes itens & - Folha de aprovacéo (obrigatorio)

numerado. Devem ser N ;

- - Dedicatoria (opcional)
grafados  em  maiusculas, - Agradecimentos (opcional)
negrito, letra 14 e 9 P

- Epigrafe (opcional)

- Resumo na lingua vernacula e palavras-chave (obrigatorio)

- Resumo e palavras-chave em lingua estrangeira (obrigatério)
- Lista de ilustra¢gBes (opcional)

- Lista de tabelas (opcional)

- Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

- Lista de simbolos (opcional)

- Sumaério (obrigatorio)

centralizados na linha. Nao
aparecem no sumario.

Texto

Todos os itens devem ser - Introducéo
numerados, comegando na
margem esquerda e grafados
em mailsculas e negrito, letra - Considerag6es Finais
14.

Exemplo:

1 INTRODUCAO

- Desenvolvimento

Pos-texto

Nenhum destes itens € |- Referéncias (obrigatdrio)

numerado. Devem ser | - Glossario (opcional)

grafados em  mailsculas, | - Apéndice (opcional) — deve ser identificado com as letras A, B, C etc. e com o
negrito, letra 14 e devem ser | titulo que os especifique, inclusive no sumario.

centralizados na linha. No |- Anexo (opcional) - deve ser identificado com as letras A, B, C etc. e com o
sumario, devem aparecer | titulo que os especifique, inclusive no sumario.

alinhados abaixo dos titulos | - indice (opcional)

das secfes.

Fonte: Adaptado pela autora, a partir da ABNT NBR 14724, 2011.




A seguir, sdo discutidos e sugeridos modelos dos elementos do Quadro

1.1 PRE-TEXTUAIS

1.1.1 Capa Dura (ver Anexo A)

Elemento obrigatério de protecdo de um trabalho académico. Nesta
capa, devem constar 0s seguintes itens, respectivamente: nome da Instituicdo (Uni-
FACEF Centro Universitario Municipal de Franca), nome do autor, titulo do trabalho,
subtitulo do trabalho (se houver), nimero de volumes (caso haja mais de um), local
(cidade onde o trabalho serd apresentado) e ano de depdsito (ano da entrega). A
formatacdo da capa e a respectiva cor devem ser consultadas na Biblioteca do Uni-
FACEF, junto a um bibliotecario, para que este informe a padronizacao adotada para
cada curso de graduacdo e poOs-graduacdo, ou ainda, junto as chefias de
Departamento e Coordenac¢fes de Pos-graduacéo.

1.1.2 Lombada

Apesar de ser considerado um elemento opcional, na ABNT NBR
12225, de 2004, no Uni-FACEF, adotamos a obrigatoriedade, vez que este elemento
facilita a busca do documento na Biblioteca. Na lombada, deve-se observar: o nome
do autor impresso na forma longitudinal do alto para o pé da lombada; o titulo do
trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor; e, elementos

alfanuméricos, por exemplo, volume — se houver mais de um.

1.1.3 Folha de rosto e Ficha catalografica (ver Anexo B)



A Folha de rosto € um elemento obrigatério, composto por anverso e
Verso.

No anverso, € necessaria a apresentacdo dos seguintes elementos
respectivamente: nome do autor, titulo do trabalho, subtitulo (se houver,
apresentado em letras minusculas e precedido de dois pontos), numero de volumes
(se houver mais de um), identificacdo do trabalho (dados sobre a natureza e o
objetivo dele), nome do orientador e do coorientador (se houver), local (cidade —
Franca) e ano de depdsito (entrega).

No verso, deve ser apresentada a Ficha catalogréfica, elaborada pelos
bibliotecarios do Uni-FACEF, a partir de solicitacdo do autor e informacdes

concedidas por ele.

1.1.4 Errata (ver Anexo C)

E um elemento opcional, apresentado em papel avulso ou encartado,
inserido no trabalho ap6s sua encadernacédo. Trata-se de uma lista que correlaciona
0 numero das paginas e o numero das linhas em que ocorrem erros. Também s&o
apresentadas correcdes. O autor do trabalho deve ter o cuidado de revisar seu

trabalho para evitar a insercédo da errata.

1.1.5 Folha de aprovacéo (ver Anexo D)

Elemento  obrigatério, contendo 0s seguintes elementos,
respectivamente: autor, titulo, subtitulo (se houver), local e data de aprovagéo,
nomes (precedidos de titulagbes) e instituicdes a que pertencem os membros da

banca examinadora.

1.1.6 Dedicatoria (ver Anexo E)



Elemento opcional, em que o autor faz homenagem ou oferece a

producdo académica a alguém.

1.1.7 Agradecimentos (ver Anexo F)

Palavras de gratiddo ou de reconhecimento para aqueles que
contribuiram, de forma relevante, com a elaboracao do trabalho. Trata-se de um

elemento opcional.

1.1.8 Epigrafe (ver Anexo G)

Elemento opcional que apresenta um pensamento, uma citacdo e a
respectiva autoria dele(a). Os capitulos do desenvolvimento do trabalho também

podem apresentar epigrafes, nas paginas de abertura.

1.1.9 Resumo em lingua vernacula e palavras-chave (ver Anexo H)

Elemento obrigatério, que apresenta, de forma panoramica, o tema, o
objetivo do trabalho, as opc¢les tedricas e metodologicas e o corpus. Deve ser
elaborado em apenas uma folha, com, no maximo, 500 palavras, apresentadas em
um so paragrafo. Recomenda-se o uso de frases curtas e objetivas, evitando o uso
da voz passiva e, a medida do possivel, escrito no tempo verbal presente.

Logo apds o resumo, na mesma pagina, devem ser apresentadas as
palavras-chave, ou seja, palavras ou expressdes representativas da tematica do

trabalho, separadas por ponto, em nimero que nao ultrapasse cinco.

1.1.10 Resumo e palavras-chave em lingua estrangeira (ver Anexo )
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Elemento obrigatério, em que se versa o resumo feito na lingua
vernacula para a lingua inglesa (Abstract) ou para a lingua espanhola (Resumen) ou
para o francés (Résumé). Ele também deve ser seguido das Palavras-chave na

lingua escolhida para a versao.

1.1.11 Lista de ilustracdes

Trata-se de um elemento opcional. E recomendado quando, no
trabalho, utilizam-se 10 ou mais ilustracBes. Por ilustracdo, o autor deve entender:
quadros, fotografias, graficos, fluxogramas, organogramas, esquemas, desenhos
etc., exceto tabelas. Ressalta-se que devem ser elaboradas listas especificas para
cada tipo de ilustracdo, identificando o tipo de ilustracdo, o nimero sequencial da
ilustracdo no trabalho, a identificacdo e a pagina da fonte em que a ilustracdo se

encontra, conforme exemplo seguinte:

Quadro 1 - Conceito de sustentabilidade, em perspectiva temporal 15

1.1.12 Lista de tabelas

Trata-se de um elemento opcional, devendo aparecer, obrigatoriamente
quando h& dez ou mais tabelas no trabalho. Devem ter numeragdo crescente no
decorrer da apresentacao e manter esta numeracao na lista.

Na Lista de Tabelas, devem aparecer a nomenclatura Tabela, o
namero da tabela, a identificagdo e a pagina da fonte em que a tabela aparece,

conforme exemplo seguinte:

Tabela 1 - Crescimento populacional e desenvolvimento regional 17

1.1.13 Lista de abreviaturas e siglas
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‘Elemento opcional, que consiste na relacdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes
correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracao de lista propria
para cada tipo” (ABNT NBR 14724, 2011, p. 10).

1.1.14 Lista de simbolos

“‘Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem
apresentada no texto, com o devido significado” (ABNT NBR 14724, 2011, p. 10).

1.1.15 Sumério (ver Anexo J)

Elemento obrigatério que lista as sec¢des do trabalho, que devem ser
apresentadas na mesma ordem e grafia em que sdo apresentadas no corpo do
texto.

1.2 TEXTUAIS

Sao elementos textuais: introducéo, desenvolvimento e conclusao.

A Introducdo é a apresentacdo do trabalho. Por isso, em seu texto,
devem constar a delimitacdo tematica, de forma a estabelecer a problematica,
seguida do problema, do objetivo geral e objetivos especificos, os esclarecimentos
sobre as escolhas teodricas e de producdo do trabalho — os procedimentos
metodoldgicos, além dos resumos de cada capitulo (um paragrafo para cada
capitulo) e uma chamada para o desenvolvimento. Em dissertacbes e teses, €

relevante discutir a aderéncia do trabalho com a linha de pesquisa, além da
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contribuicdo da pesquisa. Por se tratar de um texto que apresenta o trabalho, deve-
se evitar o uso de citacoes.

O Desenvolvimento é a principal parte do trabalho, devendo nela serem
apresentados os pormenores, as exemplificacdes, as citacdes, as notas de rodapé,
necessarios a argumentacao efetiva do tema em foco. O desenvolvimento deve ser
dividido em secdes, de acordo com as necessidades metodoldgicas. As secdes
recebem, cada qual, nomenclatura elaborada pelo autor.

A Conclusédo ou Consideracdes Finais é o encerramento do trabalho.
Neste momento, o autor deve retomar os objetivos, o problema de pesquisa, as
hipGteses e tecer as respectivas consideracées. Também, nesta parte, o autor deve
evitar o0 uso de citacbes e optar por denominar a se¢cdo como Conclusdo ou
Consideracoes Finais.

Todos os capitulos da estrutura Textual devem ser numerados

sequencialmente.

1.3 POS-TEXTUAIS

Sao elementos de complementacéo do trabalho.

1. 3.1 Referéncias

Elemento obrigatério que apresenta, minuciosamente, o conjunto de
elementos identificadores de uma fonte efetivamente utilizada no desenvolvimento
do trabalho. Mesmo se apresentadas em rodapé, as referéncias devem ser repetidas
nesta secdo do trabalho. Este texto apresenta alguns exemplos, na sequéncia, e a
normalizagdo completa das fontes encontra-se na NBR 6023, disponivel na
Biblioteca do Uni-FACEF.

1.3.2 Glossario
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“‘Elemento opcional, que consiste em uma lista elaborada em ordem
alfabética de palavras ou expressfes técnicas ou de uso restrito ou de sentido
obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicbes” (ABNT NBR
14724, 2011, p. 10).

1.3.3 Apéndice

E um elemento opcional, produzido pelo autor do trabalho, com a
finalidade de complementar sua argumentacdo. Entretanto, ndo se trata de um
elemento nuclear, portanto, caso ndo seja apresentado, o trabalho nao sofre risco de
perder a unidade. Os apéndices devem ser indicados, conforme exemplo seguinte,
adaptado da ABNT NBR 14724 (2011, p. 10):

APENDICE A - AVALIACAO DE CELULAS INFLAMATORIAS

1.3.4 Anexo

E um elemento opcional, cujos dados foram produzidos, muitas vezes,
pelos participantes da pesquisa e ndo pelo autor dela, e que retune dados
comprobatoérios — fundamentacao, ilustracdo ou comprovagao — da investigacao em
curso. Os anexos devem ser indicados, conforme exemplo seguinte, adaptado da
ABNT NBR 14724 (2011, p. 10):

ANEXO A - ENTREVISTA REALIZADA COM GERENTE DE RH

1.3.5 indice
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Elemento opcional, elaborado conforme a NBR 6034.

1.4 ELEMENTOS DE FORMATACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS

1.4.1 Papel

Os trabalhos devem ser digitados em papel branco, formato A4 (21,0 x
29,7 cm). Os elementos pré-textuais devem ser impressos somente no anverso da
folha, sendo que o Unico verso a ser utilizado serd o da Folha de rosto que deve
conter uma Ficha catalografica, elaborada pelos bibliotecarios do Centro
Universitario com os dados especificos do trabalho.

Os elementos textuais e pos-textuais devem ser impressos no anverso
e verso das folhas, observando que cada capitulo deve abrir uma nova pagina

direita.

1.4.2 Margens

As margens do anverso do papel séo:
- Esquerda: 3cm

Direita: 2 cm

- Superior: 3 cm
- Inferior: 2 cm

As margens do verso do papel sao:

Esquerda: 2 cm

Direita; 3 cm

Superior: 3 cm

Inferior: 2 cm
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Salienta-se que as notas de rodapé devem aparecer dentro dessas
margens estabelecidas, separadas do texto por um espac¢o simples de entrelinha e

por um filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.

1.4.3 Entrelinhas

Sobre as entrelinhas dos trabalhos, exceto artigos (pois seguem regras
proprias), € preciso observar:
- do texto: 1,5
- das transcricdes longas, notas de rodapé, resumos na lingua
vernacula e na lingua estrangeira: simples
- dos quadros e das tabelas: verificar a apresentacdo e a disposicéo
deles na péagina: entrelinha simples, observando a apresentacao
gue seja mais clara, obedecendo-se as margens estabelecidas
anteriormente.
Os titulos, os subtitulos e os intertitulos devem ser separados do texto
que os precede (quando for o caso) ou os sucede por duas entrelinhas 1,5. As
transcricdes longas devem ser separadas do texto que as precede ou as sucede por

uma entrelinha 1,5.

1.4.4 Numeracéao

No anverso da folha, a numeracdo do trabalho deve ser apresentada
na margem superior direita da folha (2 cm da borda superior e 2 cm da borda direita).
No verso, no canto superior esquerdo. A numeracdo deve se apresentar em
algarismos arabicos, a partir do primeiro elemento textual, ou seja, Introducéo.
Entretanto, deve-se observar que as paginas anteriores — pré-textuais — devem ser
contadas.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser

mantida uma Unica sequéncia de numeracédo das folhas, do primeiro ao
Ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser
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numeradas de maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do
texto principal (ABNT NBR 14724, 2011, p. 11).

1.4.5 Indicativos de sec¢ao

Nos trabalhos académicos, h& titulos que apresentam o indicativo
numeérico, outros ndo. Devem ser observadas as consideracfes feitas no Quadro 1,
no inicio do presente trabalho.

Exemplos:

RESUMO - néo é um titulo com indicacdo numérica

2 CONCEITOS DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA - é um

titulo que deve apresentar indicacdo numérica.

Os titulos do Pré-texto devem aparecer centralizados na primeira linha

da péagina. Nao, apresentam, portanto, indicagcdo numérica. Exemplo:
SUMARIO

Os titulos, os subtitulos e os intertitulos da estrutura Textual devem ser
alinhados a esquerda, precedidos de numeracao e separados dela por um espaco.
2 CONCEITOS DE ADMINISTRAQAO FINANCEIRA
2.1 SOBREA ADMINISTRACAO FINANCEIRA
2.1.1 As criticas a administracao financeira atual

E preciso observar que os Titulos sdo sec¢des do trabalho que abrem
novas paginas. Dessa forma, todo Titulo deve iniciar pagina, no anverso.

As demais subsecdes devem ser sequenciais na folha.

Os titulos do Pos-texto devem aparecer centralizados na primeira linha
da péagina. Ndo, apresentam indicagdo numérica. Exemplo:

REFERENCIAS

1.4.6 Letra
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As letras adotadas para a digitacdo do trabalho podem ser: ARIAL ou
TIMES NEW ROMAN, com a seguinte natureza:

Quadro 2 - Natureza da letra nos diversos itens dos trabalhos académicos

ITEM NATUREZA DA LETRA

TITULOS Tamanho 14, negrito, sem italico
todas as letras mailsculas

SUBTITULOS Tamanho 12, sem negrito, sem italico,
todas as letras maiusculas

Intertitulos Tamanho 12, sem negrito, sem italico,
letra inicial mailscula e demais
minusculas

Texto Tamanho 12, sem negrito, mailsculas e

minusculas e justificado. Reservar o
itdlico para destaques no decorrer do
texto.

Transcri¢des curtas (citagOes retiradas de
outras fontes que somam até 3 linhas de
copia)

Tamanho 12, sem negrito, com italico
opcional, mailsculas e minusculas, entre
aspas e entrelinha 1,5, acompanhando o
espacejamento do texto.

Transcri¢gbes longas (citacdes retiradas de outras
fontes que somam 4 ou mais linhas de cépia) e
notas de rodapé

Tamanho 10, sem negrito, com itélico opcional,
mailsculas e mindsculas, sem aspas e entrelinha
simples, diferentemente do espacejamento do
texto.

Fonte: elaborado pela autora.

1.4.7 Recuo de margem

Recuo é a entrada de paragrafo. Neste caso, os paragrafos do texto

tém entrada de 2,5 cm.
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2 APRESENTACAO DE CITACOES

Conceito: mencao, no texto em que se elabora, de uma informacéo
colhida em outra fonte — livros, revistas, jornais, documentos juridicos, monografias,
documentos produzidos em encontros, documentos sonoros e musicais etc.. Pode
ser uma transcricdo ou paréfrase, direta ou indireta, de fonte escrita ou oral.

E preciso salientar que, para qualquer tipo de citacdo apresentada no
trabalho, devem ser apresentados dados para a identificacdo da fonte utilizada que
podem aparecer:

a) no corpo do texto; ou

b) em notas de rodapé.

O texto seguinte trata da conceituacéo e da apresentacao das citacdes

no corpo do trabalho e, em seguida, discute as formas de identificacéo delas.

2.1 TRANSCRICAO ou COPIA LITERAL

E a reproducdo das proprias palavras do texto citado. Trata-se de uma
citacdo direta, porque transcreve, copia parte da obra do autor consultado Exemplo:
"Varias sdo as fontes da coeréncia de um texto. Uma das principais € a
adequacao do texto a sua macroestrutura” (ABREU, 1995, p. 31).
Nestas transcri¢cdes, devemos ter cuidado com pontuacéo e aspas.
a) citacdo que ndo inicia paragrafo, mas propicia continuidade ao pensamento do
pesquisador: neste caso, as aspas fecham antes do ponto final. Exemplo:
Comenta Bradbury (1992, p. 230), "é o simples fato de terem sido
acusados que, de algum modo, os torna mais atraentes".
b) caso haja fonte de identificacdo ao final, o ponto sempre vem depois de se

fecharem os parénteses. Exemplo:
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O chamado periodo silabico que evolui "[...] até a crian¢a chegar a uma
exigéncia rigorosa: uma silaba por letra, sem omitir silabas e sem repetir letras"
(FERREIRO, 1985, p. 12).

O pesquisador, no decorrer de seu trabalho, pode se deparar com
textos oriundos de fontes intermediarias que interessam a ele. Assim, estara diante
do que se chama citacdo de citacdo ou citacdo de segunda mao. Para tanto, devera
fazer o uso da expressao “apud” que significa “citado por”. Veja o exemplo seguinte:

“O objetivo fundamental da escola deve ser, portanto, a formagao do
leitor plural, capaz de ler o presente, resgatar o passado e projetar o futuro, através
da complexidade de textos que circulam no meio social” (GREGOLIN apud
FREGONEZI, 2003, p. 17).

Para fins de apresentacdo textual, as transcricbes sao classificadas

em: curtas e longas.

2.1.1 Transcri¢des curtas

Sdo as copias de outras fontes que somam até 3 linhas. Elas
aparecem, no préprio corpo do texto, entre aspas e com 0 uso opcional do italico

(letra tamanho 12, entrelinha 1,5). Exemplo:
Num estudo recente, Fregonezi (2003, p. 25) afirma que “os

enunciados de cada discurso tém um percurso que faz com que carreguem a

memoria de outros discursos”.

2.1.2 Transcri¢des longas

Sao as transcricdes ou copias de fontes que somam 4 ou mais linhas.

Devem ser colocadas em paragrafo especial (4 cm esquerda) sem aspas. O
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espacejamento deve ser simples, o tamanho da letra deve ser 10, sem destaque em

negrito, com o uso opcional do italico. Exemplo:

A lingua escrita s6 surgiu depois da falada e constitui uma tentativa de
reproduzi-la. Entretanto, ela ndo é capaz de representar adequadamente as
inUmeras variac6es de sentido decorrentes das variacbes de entoacdo ou
as informacdes suplementares que um simples gesto produz ao
acompanhar as palavras. E, ndo raro, a comunicacao entre duas pessoas
pode realizar-se apenas por um olhar significativo ou um meneio de cabeca,
aspectos dificilmente reproduzidos de modo adequado pela lingua escrita
(TUFANO, 1990, p. 2).

2.1.3 Supressdes em transcricdes

Supressdes ocorrem quando nao sdo copiados trechos do texto
original. Essas supressfes devem apresentar-se da seguinte maneira: [...], seja no
comeco, meio ou final da transcricdo. Ao fazer uso de supressdes, 0 pesquisador
deve atentar-se a manutencédo do sentido original da fonte. Exemplo:

A lingua escrita:

[...] s6 surgiu depois da falada e constitui uma tentativa de reproduzi-la.
Entretanto, [...] ndo é capaz de representar adequadamente as iniUmeras
variacbes de sentido decorrentes das variacbes de entoacdo ou as
informacdes suplementares que um simples gesto produz ao acompanhar
as palavras. E, ndo raro, a comunicagéo entre duas pessoas pode realizar-
se apenas por um olhar significativo ou um meneio de cabeca, aspectos
dificilmente reproduzidos de modo adequado [...] (TUFANO, 1990, p. 2).

2.2 PARAFRASE

E uma citac&o livre do texto, direta. Trata-se de um texto baseado na
obra do autor consultado. Ndo é copia, por isso, ndo se usam aspas e, na
identificacdo da fonte, aparecem somente o sobrenome do autor e o ano de
publicacéo do texto. Exemplo:

De acordo com Mizukami (1996), a escola é uma das agéncias
controladoras da sociedade.
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2.3 FORMAS DE IDENTIFICACAO DAS CITACOES

Feitas algumas consideracdes sobre as formas de apresentacdo das
citacOes, discute-se, na sequéncia, as formas de identificacdo delas.

Como dito anteriormente, podem aparecer no proprio corpo do texto —
é o0 entdo chamado sistema autor-data — ou em notas de rodapé. O pesquisador
deve fazer uma dessas opgdes para desenvolver seu trabalho. E preciso que exista
uniformidade, padronizacdo. Independentemente do sistema adotado, todas as
fontes apresentadas no decorrer do trabalho devem constar, no final do trabalho,
elencadas no item Referéncias, de forma integral, completa.

2.3.1 Sistema autor-data

Neste sistema, a identificacdo ocorre com a apresentacdo dos
respectivos elementos, separados por virgula:
a) sobrenome do autor;
b) ano de publicacéo da fonte; e
c) indicacdo da pagina transcrita. Caso a copia literal seja resultante
de material oriundo de meio eletrbnico ou digital e que néo
apresente numero de péagina, deve-se colocar o termo “online”.
A parafrase dispensa a indicacdo do numero da pagina.
Ressalta-se que a identificagdo, através deste sistema, pode ocorrer
antes da citacdo ou apds sua elaboragcédo. Exemplos:
Exemplo 1 — identificacdo apresentada antes da transcricao
De acordo com Fregonezi (2003, p. 12), “0 que chama a atengédo nos
textos midiaticos € o conhecimento que o leitor deve ter dos fatos configurados pela
memoria incorporados ao coletivo social”.
Exemplo 2 — identificacdo apresentada apos a transcricao
“O que chama a atencao nos textos midiaticos € o conhecimento que o
leitor deve ter dos fatos configurados pela memoria incorporados ao coletivo social”
(FREGONEZI, 2003, p. 12).
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O leitor deve estar atento para o fato de que o sobrenome do autor da
fonte apresenta-se grafado com letra mailscula inicial e com as demais mindsculas
quando fora dos parénteses. Inserido entre parénteses, o sobrenome deve ser
grafado com todas as letras maiusculas.

Os casos de paréafrases seguem 0os mesmos procedimentos, abolindo-
se 0 numero da pagina consultada.

Quando houver coincidéncia de autores com 0 mesmo sobrenome e
data de edicdo, acrescentam-se as iniciais de seus prenomes. Por exemplo:

(BARBOSA, C., 1956, p. 18)

(BARBOSA, 0., 1956, p. 20)

As citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados
em um mesmo ano, sdo distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas apos a
data e sem espacejamento. Por exemplo:

(REESIDE, 1927a, p. 15)

(REESIDE, 1927b, p.18)

Os acréscimos devem aparecer também como informacdo nas

referéncias elencadas no final do trabalho.

2.3.2 Notas de rodapé

Notas de rodapé sdo “indicagdes, observacdes ou adiantamentos ao
texto feitos pelo autor, tradutor ou editor” (ABNT NBR 10520, 2002, p. 2). Sao
classificadas em notas de referéncias ou notas explicativas. Nesse item, interessa
esclarecer as notas de referéncias, apesar de tratarmos das notas explicativas, ao

final do item.

2.3.2.1 Notas de referéncia

Permitem que se identifique a fonte citada pelo pesquisador em nota de

rodapé, através de um sistema numerico. Deve ser utilizada a letra tamanho 10 e a
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entrelinha simples. A nota de rodapé deve ser separada do texto por uma entrelinha
simples e por um filete de, aproximadamente, 5 cm. Exemplo:

“O que chama a atencéo nos textos midiaticos € o conhecimento que o
leitor deve ter dos fatos configurados pela meméria incorporados ao coletivo social”*.

No rodapé, devera aparecer:

" FREGONEZI, José Antonio. Midia: exercicios de leitura. Londrina: Humanidades, 2003. p. 12.

O leitor pode observar que a identificacdo da copia aparece no rodapé.
Quando fizer a opgao por esse sistema, deve atentar-se:

a) a primeira vez que ocorre o emprego de uma fonte, em nota de
rodapé, deve ser apresentada a referéncia completa,
acompanhada do nimero da pagina transcrita (exceto nos casos
de paréfrases).

b) as fontes repetidas devem seguir as observacdes seguintes:

12) mesmo autor = Id. (repeticdo de autor) - 0 autor € 0 mesmo da nota
anterior, podendo aparecer em paginas diferentes.

Exemplo:

' FREGONEZI, José Antdnio. Midia: exercicios de leitura. Londrina: Humanidades, 2003. p. 12.
%1d., 2001. p. 18.

2%) mesma obra = Ibid. (repeticdo de obra) - a obra é a mesma da nota
anterior, devendo aparecer na mesma pagina.

Exemplo:

12FREGONEZI, José Antdnio. Midia: exercicios de leitura. Londrina: Humanidades, 2003. p. 12.
Ibid., p. 30.

3%) obras citadas em paginas anteriores, ou na mesma pagina, tendo
outra nota intercalada = op. cit.

Exemplo:

' FREGONEZI, José Antdnio. Midia: exercicios de leitura. Londrina: Humanidades, 2003. p. 12.
> MEURER, José. Géneros textuais. Bauru: Edusc, 2002. p. 38.
* FREGONEZI, op. cit., p. 14.
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2.3.2.2 Notas explicativas

Sao esclarecimentos, acréscimos feitos ao texto em desenvolvimento.
Devem ser numeradas em algarismos arabicos, de forma consecutiva. Exemplo
retirado da ABNT 10520 (2002, p. 6-7):

No texto:

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se
constituindo numa das conquistas universais, como esté, por exemplo, expresso no
Estatuto da Crianca e do Adolescente?.

No rodapé, devera aparecer:

 Se a tendéncia a universalizacdo das representacbes sobre a periodizacdo dos ciclos de vida
desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condicdo para a constituicdo
de adesdes e grupos de pressao integrados a moralizacéo de tais formas de insercdo de criancas e
de jovens.

Pode-se acrescentar, a explicacdo, a fonte que serviu de consulta ao
pesquisador. Por exemplo:

No texto retirado da ABNT NBR 10520 (2002, p. 7):
Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculacéo escolar
ou vinculag&o profissional®

No rodapé, devera aparecer:

% Sobre essa opcéo dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).

2.4 ATALHOS FACILITADORES DE DIGITACAO

Com o objetivo de facilitar a digitagcao e a formatacéo dos trabalhos, a
partir das perspectivas apresentadas no presente Manual, sdo apontados atalhos
facilitadores do Microsoft Word, versdo 2013 ou superior, que tratam de paragrafo
padrdo, citacdo longa e sumario automatico.

E preciso salientar que, para o uso dos facilitadores, o usuario deve

empregar a opcéao Estilo do Microsoft Word 2013 ou superior.
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Imagem 1 — Faixa de op¢des — Microsoft Word

Edo0: 1NRO 5 EDC iy " -
PAGNAINIIAL  INSERR  DESGN  LAYOUTDAPAGNA  REFERENGAS  CORRESPONDENCUSIN REVSED  BYBICD Sheila Oliveira *
g 4ot Wi 0 KK ke SR EE oz
53 (opia Substti
(0"3' i bz V1 R € LA === 5 O-E- Wihomad | T TThiol TTie2 Thed  Thiod  TThdoS VoG TThue7 TsemEp[;  Seimar
IreadeTrangerinca & Fonte i Parigra Edigdo

Fonte: Microsoft Word 2013, 2019.

2.4.1 1° Atalho: Estilo Paragrafo Padrao

Para programar, na barra de ferramentas do Microsoft Word, o padréao
para digitacdo de paragrafos, em trabalhos académicos, o usuario deve observar a
sequéncia:

1) clicar em Estilo e, em seguida, em Novo Estilo, conforme
imagem seguinte:

Imagem 2 — Barra de Estilo

Estilos - X

Limpar Tudo

Normal T
Sem Espagamento T
Titulo 1 13
Titulo 2 Ia
Titulo 13
Subtitulo 1a
Enfase Sutil a
Enfase a
Enfase Intensa a
Forte a
Citagdo I3
Citagdo Intensa Ia
Referéncia Sutil a
Referéncia Intensa a
Titulo do Livro a
Pardgrafo da Lista T

[ Mastrar Visualizagio
"] Desabilitar Estilos Vinculados

> 4 b B Opgbes...
Novo Estilo

Fonte: Microsoft Word 2013, 2019.
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A Imagem 3 representa a tela que sera aberta.
Imagem 3 — Tela de criacdo de Novo Estilo — Paragrafo Padrao

Propriedades
Nome: Estilo1
Tipo de estilo: Paragrafo
Estilo baseado em: T Pardgrafo da Lista
Estilo do paragrafo seguinte: | T Estilol

Formatagdo

Calibri (Corpo) v v‘ N I s ‘ Automatico v || Latino

= = * ¥
= = ¥ +

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de
Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto
de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo

Recuo:

Deslocamento: 0,63 cm, Justificado, Numerada + Nivel: 1 + Estilo da numeracgdo: a, b, c, ... + Iniciar em: 1 + Alinhamento:
Esquerda + Alinhado em: 0,63 cm + Recuar em: 1,27 cm, Estilo: Estilo Rapido
Com base em: Paragrafo da Lista

Adicionar a lista de Estilos Répidos | | Atualizar automaticamente

(®) Apenas neste documento () Novos documentos baseados neste modelo

Formatar ~ Cancelar

Fonte: Microsoft Word 2013, 2019.

2) seguir 0s seguintes passos:
a. em Propriedades, digitar somente em dois campos: Nome e Estilo do
paragrafo seguinte. Em ambos digite: PARAGRAFOL1.
b. em Formatacdo, selecione letra Arial (ou Times New Roman), tamanho 12,
alinhamento justificado.
c. selecionar o item Formatar e selecione a opcao Paragrafo. Sera apresentada
uma tela, conforme Imagem 4:



Imagem 4 — Tela de formatagdo — Paragrafo Padrao

Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina |

Geral

Alinhamento: v

Nivel do tdpico: | Corpo de Texto !

Recuo

Esquerda: Especial:

Direita: 0cm (nenhum}

[ | Espelhar recuos

Espacamento

Antes: pt Espacamento entre linhas:

Depaois: 10 pt 1,5 linhas

[ | Ndo adicionar espaco entre pardgrafos do mesmo estilo

Visualizacdao

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto

de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de

Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo

Tabulacdo... Definir como Padrao Cancelar

Fonte: Microsoft Word 2013, 2019.

3) seguir 0s seguintes passos:
em Geral, selecione somente o campo Alinhamento: Justificado.
em Recuo, digite 0 (zero) em Esquerda e também em Direita.
em Especial, selecione Primeira linha, em 2,5 cm.
em Espacamento, Antes, digite O (zero), assim como em Depois.
em Espacamento entre linhas, selecione 1,5 linhas.
digite OK.

-~ 0o o 0 T p
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A tela da Imagem 3, novamente, serd apresentada. Basta clicar em
OK.

Na Barra de Ferramentas do Microsoft Word, o usuario observara que
o estilo PARAGRAFO1 foi criado.

Dessa forma, basta posicionar o cursor em qualquer paragrafo digitado
e clicar em PARAGRAFO1, para obter a formatacdo de Paragrafo Padréo,

estabelecida pela ABNT e por este Manual.

2.4.2 2° Atalho: Estilo Padréo de Citagéo Longa

Para programar, na barra de ferramentas do Microsoft Word, o padréao
para digitacdo de citacdes longas em trabalhos académicos, o usuario deve observar
a seguinte sequéncia:

1) clicar em Estilo e, em seguida, em Novo Estilo, conforme
imagem seguinte:

Imagem 5 — Barra de Estilo

Estilos v X

Limpar Tudo

Normal

A =4

Sem Espagamento
Titulo 1

Titulo 2

Titulo

Subtitulo

Enfase Sutil

BB

[

Enfase
Enfase Intensa
Forte

s omop o B

13

Citagdo

Citagdo Intensa
Referéncia Sutil
Referéncia Intensa
Titulo do Livro

o ow o |3

-

Paragrafo da Lista

[] Mostrar Visualizaggo
[] Desabilitar Estilos Vinculados

> Y| (B B Opcées...

Fonte: Microsoft Word 2013, 2019.
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A Imagem 6 representa a tela que sera aberta.
Imagem 6 — Tela de criagdo de Novo Estilo — Citagdo Longa

Criar Novo Estilo a Partir da Formatacao ?

Propriedades

MNome: Estilo1

Tipo de gstilo: Paragrafo v

Estilo baseado em: T Mormal v

Estilo do pardgrafo seguinte: | T Estilo1 hd
Formatagdo

Arial V11 ¥ N I S Automatico hd

B = = = = =2 = =R &= 5=

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de
Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto
de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo

Estilo: Mostrar na galeria de Estilos
Com base em: Mormal

Adicionar & galeria de Estilos |:| Atualizar automaticamente

®) Apenas neste documento () Movos documentos baseados neste modelo

Farmatar = Cancelar

Fonte: Microsoft Word 2013, 2019.

2) seguir 0s seguintes passos:
a. em Propriedades, digitar somente em dois campos: Nome e Estilo do
paragrafo seguinte. Em ambos digite: CITACAOL.
b. em Formatacgéo, selecione letra Arial (ou Times New Roman), tamanho 10,
alinhamento justificado.
c. selecionar o item Formatar e selecione a opcao Paragrafo. Sera apresentada

uma tela, conforme Imagem 6:
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Imagem 7 — Tela de formatagdo — Paragrafo Padrao
Paragrafo ?

Recuos e espagamento Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento: W
Mivel do topico: | Corpo de Texto W Recalhidos por padrdo
Recuo
Esquerda: 4 cm : Especial: Por:
Direita: 0cm = (nenhum) v =
|:| Espelhar recuos
Espagamento
Antes: 0pt : Espagamento entre linhas: Em:
Depais: 0 pt = Simples v =

[ ] Ndo adicionar espago entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizagdo

Texte de Exemple Texto de Exemple Texte de Exemple Texte de
Exemple Texte de Exemple Texte de Exemple Texto de Exemplo Texto
de Exemple Texte de Exemple Texto de Exemplo Texto de Exemplo
Texto de Exemplo Texto de Exemple Texte de Exemple

Tabulagdo... Cancelar

Fonte: Microsoft Word 2013, 2019.

3) sequir 0s seguintes passos:
em Geral, selecione somente o campo Alinhamento: Justificado.
em Recuo, digite 4 (zero) em Esquerda e 0 (zero) em Direita.
em Especial, selecione (nenhum).
em Espacamento, Antes, digite O (zero), assim como em Depois.
em Espacamento entre linhas, selecione simples.
digite OK.

-~ 0o o 0 T p

Na Barra de Ferramentas do Microsoft Word, o usuario observara que
o estilo CITACAOL foi criado.
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Dessa forma, basta posicionar o cursor em qualquer paragrafo digitado

e clicar em CITACAOL, para obter a formatacdo de Citacéo Longa, estabelecida pela

ABNT e por este Manual.

2.4.3 3° Atalho: Sumario (automatico)

Ressalta-se que este 3° Atalho auxilia na construgdo do Sumario, mas

sera necessario que o usuario ainda faca, manualmente, alteracdes, para ajustar a

formatacao as normas do Uni-FACEF.

Para programar, no documento em edi¢cdo, a organizacdo de um

sumario, de forma automética, com alocacao de titulos, subtitulos e intertitulos,

pontilhados e numeracao de paginas, o usudrio deve observar a sequéncia:

1)

2)

3)

selecionar a opcao Referéncias, na barra principal de ferramentas
do Microsoft Word;

clicar em Sumario e selecionar Sumario Automético 1. Para
atender ao padrdo do Uni-FACEF, é necessério personalizar o
Sumaério, conforme passos seguintes:

clicar, novamente, em Sumario, e selecionar Personalizar Sumario.
Marcar as seguintes opcdes: Mostrar numero de pagina; Alinhar
nameros de pagina a direita; Preench. de tabulacdo — selecionar
pontilhado; escolher Formato Do modelo; e ainda a quantidade de
niveis. Neste caso, selecionar 4, pois aqui se considera: Sumario 1
(nivel 1) = Titulo; Sumario 2 (nivel 2) = Subtitulo; Sumaério 3 (nivel
3) = Intertitulo; Sumario 4 (nivel 4) = Intertitulo. Siga as opcdes

da Imagem seguinte:
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Imagem 8 — Personalizar Sumario

7 IE|

Sumario
ério || Indice de ilustracBes
Visualizar Web
......................... ~ | |Titulo 1
Titulo 2 .o Titulo 2
THUIO 3. Titulo 3
THUIO 4 v | [Titulo 4

Mostrar nimeros de pagina

Usar hiperlinks em vez de nimeros de pagina

Alinhar numeros de pagina a direita

Preench. de tabulago: | . v

Geral
Formatos: Do modelo v

Mostrar niveis: 4 ~

Fonte: Microsoft Word 2013, 2019.
4) em seguida, clicar em Modificar. Depois, em estilos. Clicar em

Sumaério 1, para formatar o 1° nivel (Titulo). Clicar em Modificar.
Selecione letra arial, tamanho 14 e clique novamente em Modificar:

Imagem 9 — Formatacgéo do Titulo

» M

Selecione o estilo adequado para a entrada de indice ou de tabela

Estilo

Estilos:

Sumario 1

T sumério 2
T Sumério 3
T Sumério 4
T Sumério 5
T sumério &
T Sumario 7
T sumério 8
T Sumario @

Visualizagdo
Arial

Fonte: Arial, 14 pt, Megrito ~
Espagamento entre linhas: 1,5 linhas, Espago
Depois de: 0 pt
Tabulagdes: 14,98 cm, Direita,Preenchimento: ...,

14 pts Modificar...

Estilo: b

Cancelar

Fonte: Microsoft Word 2013, 2019.



5) faca a selegcéo, conforme imagem seguinte:
Imagem 10 - Modifica¢éo estilo Titulo — Sumario 1

Modificar estilo e -

Propriedades

Nome: Sumario 1
Tipo de estilo: Paragrafo
Estilo baseado em: T Normal

Estilo do paragrafo sequinte: | T MNormal

Formatagdo

Arial w14 “I[IN| I 5 Automatico v

€ =

I
11
ihi
Il
Il
III
1l
s
i
E
I

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de
Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo
Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de

| d 1 | - A - | | 1 | - N - | | 1 | - A - | | d 1 |

Fonte: Arial, 14 pt, Negrito
Espagamento entre linhas: 1,5 linhas, Espago
Depois de: 0 pt

Tabulagdes: 14,98 cm, Direita,Preenchimento: ..., Estilo: Atualizar automaticamente, Ocultar até que seja usado, Mostrar na

Adicionar & galeria de Estilos Atualizar automaticamente

(@) Apenas neste documento () Novos documentos baseados neste modelo

Fonte: Microsoft Word 2013, 2019.

6) Da imagem anterior, clique em Formatar e, em seguida, Paragrafo.

Faca as opcdes da imagem seguinte:
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Imagem 11 — Formatacao do Titulo do Sumario
Paragrafo ?

Recuos e espagamento | Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamente: m v
Nivel do topico: | Corpo de Texto v Recolhidos por padrio
Recuo
Esquerda: 0cm = Especial: Por:
Direita: ocm = tnenhum) v =
|:| Espelhar recuos
Espagamento
Antes; 0pt : Espagamento entre linhas: Em:
Depois: 0pt = 1,5 linhas w =

[[] N30 adicionar espago entre pardgrafos do mesmo estilo

Wisualizagdo

Testa de Exemplo Texto de Exempla Texta de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exempla Testa de

Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exsmplo Texto de Exemplo Texto de Exempla Texta de Exempla

Texta de Exemplo Taxto de Exemplo Texta de Exemplo

Tabulagéo... Cancelar

Fonte: Microsoft Word 2013, 2019.

7) repita os itens 4 a 6, com a finalidade de formatar o Sumario 2,
depois 0 Suméario 3 e o Sumario 4, este Ultimo se o usuario
selecionou 4 niveis;

8) em seguida, comece a inserir os titulos, os subtitulos e os
intertitulos. Selecione Referéncias e, em seguida, Adicionar Texto,
selecionando, no texto, o nivel em que o titulo ou o subtitulo ou o
subtitulo se enquadra,;

9) coloque o cursor na pagina e local em que o Sumario devera ser
inserido;

10) elimine a palavra Sumario, que ir4 aparecer em azul. Insira a
palavra Sumario, centralizada, com letra 14, negrito.

11) organize a formatagdo do Sumério, conforme padrdes constantes

do Anexo J.
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3 ILUSTRACOES

Graficos, diagramas, desenhos, fotografias, mapas etc. (exceto
tabelas) que explicitam ou complementam visualmente o texto. Cada item deve ser
designado por seu nome especifico. Qualquer que seja seu tipo, aparece na parte
superior, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto em algarismos
arabicos, travessdo e do respectivo titulo e/ou legenda explicativa. Deve situar-se o
mais préoximo possivel de sua indicacdo no texto. Exemplo:

Mapa 1 — Area desmatada

Apresentar a figura produzida por
Scanner (ndo usar colagens)

Fonte: SILVA, 2008, p. 35.
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4 TABELAS

Elementos demonstrativos de sintese que constituem unidade
autbnoma. As tabelas apresentam informacdes tratadas estatisticamente. Em sua
apresentacao:

a) tabelas' ttm numeracéo independente e consecutiva;

b) o titulo € colocado na parte superior, precedido de Tabela e de seu niumero de
ordem em algarismos arabicos;

c) utilizam-se fios horizontais para separar os titulos das colunas no cabecalho e
fechar a tabela no pé. Evitam-se fios verticais para separar colunas;

d) as fontes, quando citadas, e as notas eventuais aparecem no pé da tabela, apos
o fio de fechamento; e

e) as letras devem ser menores que as do texto e uniformes.

Tabela 1 - Distribuicdo dos aposentados por acidente de trabalho na RMS

Aposentados
Sexo Populagéo Industrial
(1995) 1996 2006 2015-2016
Masculino 88,8 88,9 92,5 90,7
Feminino 11,2 111 7,5 9,3

Fonte: SILVA, 2016, p. 115.

! A ABNT NBR 14724 (2011, p. 11) afirma que a tabela é “uma forma n3o discursiva de apresentar
informacgdes das quais o dado numérico se destaca como informagéao central”.
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5 REFERENCIAS

A composicao das referéncias se processa, a partir da apresentacdo do
conjunto de informagdes indispensaveis a identificagdo do documento. “Os
elementos essenciais estdo estritamente vinculados ao suporte documental e
variam, portanto, conforme o tipo”. Por isso, € importante, a consulta constante a
norma ABNT NBR 6023 (2018).

Neste trabalho, ndo ha o propdsito de se tratar a exemplificacdo de
todos os documentos. Sao apresentados os mais utilizados na elaboragdo dos
trabalhos académicos, ou seja, livros, revistas especializadas, jornais, monografias,

teses etc.. Seguem exemplos:

LIVRO COM UM AUTOR

GIL, Antbnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 3. ed. S&o Paulo: Atlas,
1996.

LIVRO COM DOIS AUTORES

GIL, Antonio Carlos; SILVA, Jodo da. Como elaborar projetos de pesquisa. 3. ed.
Séo Paulo: Atlas, 1996.

LIVRO COM TRES AUTORES

GIL, Antbnio Carlos; SILVA, Jodo da; OLIVEIRA, José. Como elaborar projetos de
pesquisa. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1996.

LIVRO COM QUATRO OU MAIS AUTORES

GIL, Antonio Carlos et al. Como elaborar projetos de pesquisa. 3. ed. S&o Paulo:
Atlas, 1996.

LIVRO COM SUBTITULO

GIL, Antbnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa: questdes de metodologia.
3. ed. Séao Paulo: Atlas, 1996.
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LIVRO COM AUTOR ESPANHOL (entrada pelos dois ultimos sobrenomes)
RODRIGUEZ REYES, Antbnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa:
guestdes de metodologia. 3. ed. Sao Paulo: Atlas, 1996.

LIVRO COM TRADUTOR

GIL, Antbnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. Traducdo de José
Fonseca. 3. ed. Sao Paulo: Atlas, 1996.

LIVRO COM ORGANIZADOR, COORDENADOR ou COMPILADOR

GIL, Antbnio Carlos (Org.). Como elaborar projetos de pesquisa. 3. ed. Sao Paulo:
Atlas, 1996.

LIVRO CUJA AUTORIA E UMA ENTIDADE

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informag&o e
documentacéo — referéncias — elaboragéo. Rio de Janeiro, 2002.

LIVRO CUJA AUTORIA E UMA ENTIDADE DE DENOMINAQAO GENERICA

SAO PAULO (Estado). Secretaria da Educacdo. Relatérios de avaliacbes de
processos. Sao Paulo: SEE/SP, 2012.

LIVRO PERTENCENTE A COLECAO OU A SERIE

GIL, Antbnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas,
1996. 159 p. (Colecao Primeiros Passos, 15).

LIVRO COM MESMO AUTOR DA REFERENCIA ANTERIOR

GIL, Antbnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas,
1996.

. Construcéo de hipoteses. Sao Paulo: Atlas, 1994.

CAPITULOS DE LIVROS
1° caso: quando o autor do capitulo € o mesmo do livro

MAINGUENEAU, Dominque. Enunciado e contexto. In: . Analise de
textos de comunicacao. Sé&o Paulo: Cortez, 2001. cap. 1, p.13-18.
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2° caso: quando o autor do capitulo ndo é o mesmo do livro

OLIVEIRA, Roberta Pires de. Semantica. In: MUSSALIM, Fernanda; BENTES,
Anna Christina (Orgs.). Introducg&o a linguistica: dominios e fronteiras. Sao Paulo:
Cortez, 2001. cap. 1, p. 17-46.

ARTIGOS EM REVISTAS

1° CASO

a) COM AUTOR (em material impresso)

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracdo, Rio
de Janeiro, v. 3, n. 9, p. 30-32, set. 1994. Edi¢cao Especial.

b) COM AUTOR (em material eletronico)

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracdo, Rio
de Janeiro, v. 3, n. 9, p. 30-32, set. 1994. Edicdo Especial. Disponivel em:
http:/www....... . Acesso em: 7 set. 1994.

2° CASO

a) SEM AUTOR (em material impresso)

REFORMA do Estado e seguranca publica. Politica e Administracdo, Rio de Janeiro,
v. 3, n. 9, p. 30-32, set. 1994. Edicdo Especial.

b) SEM AUTOR (em material eletronico)

REFORMA do Estado e seguranca publica. Politica e Administracdo, Rio de Janeiro,
v. 3, n. 9, p. 30-32, set. 1994. Edicdo Especial. Disponivel em: http://www..... .
Acesso em: 7 set. 1994.

ARTIGOS EM JORNAIS

1° CASO

a) COM AUTOR (em material impresso)

NAVES, P. Lagos andinos d&do banho de beleza. Folha de Sado Paulo, Sdo Paulo, 28
jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

b) COM AUTOR (em material eletronico)


http://www/
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NAVES, P. Lagos andinos d&do banho de beleza. Folha de Sao Paulo, Sdo Paulo, 28
jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13. Disponivel em: http://www....... Acesso
em: 28 jun. 20009.

2° CASO

a) SEM AUTOR (em material impresso)

LAGOS andinos dao banho de beleza. Folha de Sao Paulo, S&o Paulo, 28 jun. 2009.
Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

b) SEM AUTOR (em material eletronico)
LAGOS andinos dao banho de beleza. Folha de Sdo Paulo, S&o Paulo, 28 jun. 2009.

Folha Turismo, Caderno 8, p. 13. Disponivel em: http://www...... . Acesso em: 28 jun.
1999.

MONOGRAFIAS, DISSERTACOES OU TESES
NASSIF, Vania Maria Jorge. O docente e a gestdo de recursos humanos: o desvelar
e o desenvolvimento das competéncias como estratégia de competitividade. 2012.

Tese (Administragcdo de Empresas). Universidade Presbiteriana Mackenzie, S&o
Paulo, 2000.

LEGISLACAO

BRASIL. Lei n° 10.820, de 17 de dezembro de 2003. Consolidacdo das leis do
trabalho. S&o Paulo: LTr, 2003.

IMAGEM EM MOVIMENTO

TROPA de elite. Dire¢do: José Padilha. Autores: Braulio Mantovani, Rodrigo
Pimentel e José Padilha. Producado: Zazen Producdes. Co-producéo: Globo Filmes.
Intérpretes: Wagner Moura, Maria Ribeiro, Milhen Cortaz e outros. Roteiro: Braulio
Mantovani e José Padilha. [s. |.]: Globo Filmes, 2010. (116 min., son., color., 35 mm).

DOCUMENTO SONORO

DJAVAN. Lilas. Sao Paulo: RCA, 1984. 1 CD.

MATERIAL COLETADO EM MEIO ELETRONICO (CD-ROM, online etc.)
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O pesquisador deve apresentar todas as informacgOes referentes ao
documento impresso - conforme exemplificacbes anteriores - seguidas da
expressao:

Disponivel em: http://www. Colocar o endereco completo. Acesso em:
28 nov. 2018. (data do acesso).

Destacam-se dois exemplos da ABNT NBR 6023, (2018, p. 4), para

esclarecimentos:

1° caso: CD-ROM

KOOGAN, André; HOUAISS, Antbnio (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Direcdo geral de André Koogan Breikman. S&o Paulo: Delta: Estaddo, 1998. 5 CD-
ROM.

2° caso: online

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S. |]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm. Acesso
em: 10 jan. 2002, 16:30:30.
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6 FORMATACAO DE ARTIGOS ACADEMICOS: aspectos gerais?

As informacdes seguintes sdo apresentadas e regulamentadas pela
ABNT NBR 6022/2018.

Um Artigo Académico é texto com autoria declarada, que apresenta e
discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do
conhecimento. O artigo pode ser:

a) original, quando apresenta temas ou abordagens proprias;

b) de revisdo, quando resume, analisa e discute informacdes ja

publicadas.

S&o partes estruturais de um artigo académico:

12 Titulo: termo ou expressdo que indica o contetdo do artigo. E
preciso que o articulista apresente um titulo que possibilite, ao leitor, uma
identificacdo da proposta teorica e do corpus que € analisado, no decorrer do texto.
Se necessario, pode-se acrescentar um subtitulo. Deve-se resguardar uma diferenca
tipogréafica entre titulo e subtitulo e separacéo, entre eles, por dois pontos.

22 Autoria — nome(s) do(s) autores, inclusive do(a) orientador(a) como
autor, acompanhado(s) de maior titulacdo, Instituicdo e endereco eletrbnico, entre
parénteses) que o(s) qualifique(m) na area de conhecimento do artigo. As
informacgdes devem aparecer na linha abaixo de cada autor.

32 Resumo — o autor devera elaborar UM PARAGRAFO, apresentando
o tema, 0s objetivos propostos, a(s) opcao(Bes) tedrica(s), a metodologia empregada
e a relevancia do estudo.

42 Palavras-chave — palavras ou expressbes que permitem a
identificagcdo do artigo. O autor deve apresentar, no maximo, cinco palavras,
separadas por ponto.

52 Datas de submissdo e aprovacdo: Dia/Més/Ano. A data de
submissédo € a da entrega do artigo para o Departamento e a da aprovacao é o dia

da apresentacao.

2 Agradecimentos a Prof* Dr? Ana Licia Furquim Campos-Toscano, pelo apoio na realizacdo das
alteracdes, nesta se¢do, decorrentes da atualizacdo da ABNT 6022/2018.
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62 Texto — apresentar o texto de discussdo, que deve conter:
introducéo, desenvolvimento e consideracdes finais. Cada parte do desenvolvimento
deve receber um titulo ou subtitulo.

Na introducdo, o autor deve elaborar uma apresentacdo do tema,
incluir o problema de pesquisa, as hipéteses (se for o caso), expor o(s) objetivo(s) e
a metodologia do trabalho (formas de producdo do conhecimento — refletir sobre a
abordagem tedrica, os caminhos percorridos para desenvolver essa abordagem; em
seguida, pensar numa abordagem de campo ou pratica, momento em que 0
pesquisador reine o material para andlise e faz uso de instrumentos de coleta de
dados como questionarios, entrevistas, depoimentos etc.. Se possivel, enfocar,
ainda, o tipo de anélise qualitativa e/ou quantitativa etc.).

No desenvolvimento, que deve apresentar subdivisdes, o autor deve
esclarece as opcgdes tedricas, amplid-las, discuti-las, como se faz numa resenha
critica. Neste momento, é importante apresentar citacdes (curtas e longas) que
auxiliam a discussdo do tema e garantem credibilidade ao texto, dado o argumento
de autoridade de autores renomados na area. Também a descricdo, a analise
discussdo de dados e de resultados deve aparecer nesta parte. Nesse momento, é
necessario esclarecer os procedimentos metodoldgicos.

Nas consideragdes finais, o autor deve retomar as propostas iniciais
e apresentar as conclusbes, para responder ao(s) problema(s) de pesquisa e
atender aos objetivos.

No decorrer do texto, é interessante apresentar ilustracbes, quadros,
tabelas etc., desde que ndo sejam colagens. Esse tipo de material deve aparecer
escaneado.

72 Referéncias — lista das fontes citadas no decorrer do texto. Sé
podem ser citadas fontes que efetivamente apareceram no desenvolvimento do
trabalho. A organizacdo das referéncias deve seguir a norma da ABNT NBR
6023/2018.

82 Apéndice (elemento opcional) — material que foi elaborado pelo
autor do artigo para coletar dados, por exemplo, roteiro de perguntas de um
guestionario ou de uma entrevista; uma tabela que gerou um grafico e que dispensa
a apresentacao dela etc..

92 Anexo (elemento opcional) — material recolhido pelo autor do artigo

junto a um participante de pesquisa e que representa dado comprobatorio da
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discussdo. Exemplo: respostas de questionérios, de entrevistas etc. Enfim, material

que serve de fundamentacao, comprovacéao ou ilustracéo.

formatacéo:

h)

o

a)
b)

f)

9)

articulista deve se atentar aos seguintes aspectos de

O artigo deve ser apresentado no papel A-4.
As margens do anverso séo: esquerda — 3 cm / superior — 3 cm /
direita — 2 cm / inferior — 2 cm. As margens do verso séo: esquerda
— 2 cm / superior — 3 cm / direita — 3 cm / inferior — 2 cm.
Tipo de letra: arial ou times new roman, desde que uniformizado em
todo o texto.
Tamanho da letra: 12, excecdo para citacfes longas e notas de
rodapé: letra 10.
Entrelinha do texto: 1,0 (simples), em todo o texto. Também para
o texto do resumo, citacfes longas e titulos que ultrapassarem uma
linha — entrelinha simples.
Todas as paginas devem ser numeradas na margem superior
direita.
Todo o texto do artigo deve ser sequencial, sem mudancas de
paginas.

O numero maximo de paginas do artigo é estabelecido por cada

Departamento da IES.

Um exemplo de formatacdo de um Artigo Académico pode ser

observado no Anexo K.
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ANEXO A — MODELO DE CAPA DURA
Uni-FACEF CENTRO UNIVERSITARIO DE FRANCA

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

JOAO DA SILVA SOBRINHO

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

AVALIACAO DE EMPRESAS:

da mensuracao contabil a econémica
(titulo: letras mailsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14
subtitulo: letras mindsculas, centralizadas, sem negrito, entrelinha simples)

FRANCA
2019

(letras maiusculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)
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ANEXO B — MODELO DE FOLHA DE ROSTO
JOAO DA SILVA SOBRINHO

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

AVALIACAO DE EMPRESAS:

da mensuracao contabil a econémica
(Titulo: letras mailsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)
(Subtitulo: todas as letras mindsculas, centralizadas, 14, sem negrito, arial)

Trabalho de Concluséo de Curso
apresentado ao Uni-FACEF Centro
Universitario Municipal de Franca, para
obtencdo do titulo de bacharel(a) em
Administracao.

Orientador: Prof. Dr. Jodo Antbnio
Moreira.
(letra arial, tamanho 12, espaco 1)

FRANCA
2019

(letras mailsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)



Folha

32

Linha

ANEXO C - MODELO DE ERRATA
ERRATA

Onde se lé Leia-se

publiacao publicacao

a7
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ANEXO D - FOLHA DE APROVACAO
JOAO DA SILVA SOBRINHO

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

AVALIACAO DE EMPRESAS:

da mensuracao contabil a econémica
(titulo: letras mailsculas, centralizado, em negrito, letra arial, tamanho 14 — subtitulo: todas as letras
mindsculas — excecédo a nomes préprios — centralizado, sem negrito, letra arial tamanho 14 —
entrelinha simples)

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao Uni-FACEF Centro
Universitario Municipal de Franca para
obtencdo do titulo de bacharel(a) em
Administracao.

(letra arial 12, entrelinha simples, sem negrito, recuo esquerdo 8 cm)

Franca, 14 de novembro de 2019.
(local e data de aprovacédo — letra 12, sem negrito, sem italico)

Orientador(a):
Nome:
Instituicao:

Examinador(a):
Nome:
Instituicao:

Examinador(a):
Nome:
Instituicao:
(letra 12, sem negrito, sem italico, entrelinha simples, espacamento 1,5 entre as informacdes dos
membros da banca examinadora)
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ANEXO E - DEDICATORIA
(o autor ndo deve escrever o titulo Dedicatoria)

Aos meus pais, Jodo e Maria, que me
apoiaram ao longo desse processo de
formacao.

(letra 12, entrelinha simples, a 8 cm da margem
esquerda, sem negrito, sem italico, ao final da

pagina)
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ANEXO F - AGRADECIMENTOS
AGRADECIMENTOS

Agradeco:
- ao meu orientador, o prof. Dr. José Garcia, pela dedicacao;
- aos participantes da pesquisa; e

- as secretarias da p6s-graduacéao do Uni-FACEF.

(letra 12, mailsculas e minusculas, entrelinha dupla, com recuo de 2,5 cm de margem, sem negrito,
sem italico, em itens separados por ponto-e-virgula).



ANEXO G - EPIGRAFE
(o autor ndo deve escrever o titulo Epigrafe)

51

Todas as forcas criadoras e
organizadoras da expressdo estdo no
interior. O exterior constitui apenas o
material passivo do que esta no interior.

Mikhail Bakhtin

(letra 12, entrelinha simples, a 8 cm da margem
esquerda, sem negrito, em italico, com
apresentacdo, apés uma linha simples e a direita,
do autor do pensamento, ao final da péagina.
Observagdo: o pensamento deve ser relativo ao
trabalho que se esta realizando).
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ANEXO H — RESUMO EM LINGUA VERNACULA
RESUMO

Fazer uma apresentacdo do tema. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. O objetivo deste
trabalho é refletir sobre XXXXXX XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXXX
XHXXXXXXK XXXKXXKK. KXXKXXKK. KXXKXXXKXXKKX. XKXX XXXX XX XXXXXX XXXX XXXXX
XXXXXX XXXKXXXK XXXXKXXK.  KXXKXXKK.  XHXXXXKXXXKXXK. XKXX XXX XX XXXXXX XXXX
XXXXX  XXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXXXX. A fundamentacdo tedrica €  XXXXXXXX.
XXHXXXKXXXKXXK.  XKXX XXXX XX XXXXXX  XXXX XXXXX  XXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXKXX.
XXXXXKXX. KXXKHKKXKXXXKK. XXXK XXXX XK XXXXKX XXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXXX
XHXXXKXXK.  KXXXKXXK.  KXXXXKXXXXKXX, XXXX XXX XX XXXXXX XXXX  XXXXX  XXXXXX
XXXXXXXX XXXXXXXX. XXXXXXXX. Como procedimentos metodoldgicos XXXXXX. XXXXXXX.
XXXX  XXXX XX XXXXXX  XXXX  XXXXX  XXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXXXX.  XXXXXXXX.
XXKXXKXXXKXXK.  XKXX XXXX XK XXXXXX XKXX XXXXK XXXXXX XXXXXXXX  XXXXXXXX.
XXXXXKXX. KXXKKKXKKXXKK,  XXXK XXXX XK XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXX  XXXXXXXX
XHXXXKXXK. KXXXKXXK.  KXXKXKXKXXKKX. XXXX XXKX XK XXXXXK XXXX XXXXX XXXXXX
XXXXKXXX  XXXKXXKK.  KXXKXXKK.  KXXKXXXKXXKKX. XKXX XXXK XX XXXXXX XXXX  XXXXX
XHXXXXX XXXKXXXXK XHXXKXXK. KXXKXXKK. XHXXXXKXXXKXXK. XKXX XXX XX XXXXXX XXXX
XXXXX XXXXXX XXXXKXXK XXXKXXXK.  KXXXKXXK.  KHXXXKKXXKXXXK. XXXK XXXX XX XXXKXX
XXXX XXXXX XXXXXK XXXXXKKX XXXXKXXK.  KXXXKXXK. KX XXXXXXK. XXX XXXX XX
XXXXXX XXXX.

(letra 12, mailsculas e minasculas, sem negrito, sem itélico, entrelinha simples, apresentado em um
Unico paragrafo, contendo até 500 palavras)

Palavras-chave: Administracdo. Gestdo administrativa. Administragéo industrial.

(a expressado Palavras-chave deve ser apresentada com letra 12, em negrito, seguida de até cinco
palavras ou expressfes nucleares apresentadas pela pesquisa — para as palavras ou expressoes:
letra 12, sem negrito, sem italico, letras mindsculas, separadas por ponto).
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ANEXO | — RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA
ABSTRACT

X XXXXXX XXXXKX XXXKX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXXX  XXXXXXXX.
XXXXXKXX., KXXKHKKXKKXXKK, XXXK XXXX XK XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXX  XXXXXXXX
XHXXXKXXK.  KXXXKXXK. KXXKXKXKXXKKX. XXXX XXX XK XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXX
XXXXKXXX XXXKXXKK.  KXXKXXKK.  KXXKXXXKXXKKX. XKXX XXXXK XX XXXXXX XXXX  XXXXX
XHXXXKX XXXXXXXK XHXXKXXK. KXXKXXKK. XXXXXKXXXKXXK. XKXX XXKX XX XXXXXX XXXX
XXXXK XXXKXXX XXXXKXXK XXXKXXXK.  KXXXKXXK.  KHXXXKKXXKXXXK. XXXK XXXX XX XXXKXX
XXX XXXXX XXXXXK XXXXXKXX XXXXKXXK.  KXXXKXXK.  KXXKHXXXXXXXKK. XXXX XXXX XX
XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXK XXXXXXXK XXXKXXKK. KXXXKXXK. XXXXXKXXXXKXXX. XKXX XXX
XX XXXXXX XXXK XXXXX XXXXXK XXXXXXKX XXKXXXKX. XXXXXXKX.  KXXKXKXKXXKXX.  XXXX
XXXX XX XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXX XXXXXKXX XXXXXKXX, XXXXXKXX. XXXXXK. XXXKXXX.
XXXX  XXXX XX XXXXXX  XXXX  XXXXX  XXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXXXX.  XXXXXXXX.
XXHXXXKXXXKXXK.  XKXX XXXX XX XXXXXX  XXXX  XXXXX  XXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXKXX.
XXHXXXKXX. KX XKXXXKK. XXXK XXXX XK XXXXKX XXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXXX
XHXXXKXXK.  KXXXKXXK.  XXXKXXXKXXKXX,  XXXX XXXX XX XXXXXX XXXX  XXXXX  XXXXXX
XHXXXXXX XXXXKXXK . KXXXXKXX . KXXKXKXKXXXKX. XXX XXKK XX XXXXKX XXXX.

(letra 12, mailsculas e minuUsculas, sem negrito, sem itélico, entrelinha simples,
apresentado em um unico paragrafo, contendo até 500 palavras)

Keywords:

(a expressdo Keywords deve ser apresentada com letra 12, em negrito, seguida de até cinco palavras
ou expressdes nucleares apresentadas pela pesquisa — para as palavras ou expressoes: letra 12,
sem negrito, sem italico, letras mindsculas, separadas por ponto).
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ANEXO J — MODELO DE SUMARIO

SUMARIO
1 INTRODUGAOD ..o, 3
2 REFLETINDO SOBRE A ADMINISTRACAO .....c.oooooceeeeeeeeeeene. 6
2.1 HISTORICO ..ottt ettt et ettt ettt ereene s 6
2200 Rt N0 N =1 T | 7
2.1.2 EM @mbito MUNGIAL .....uiieiiiiei e e e e 8
3 ASPECTOS GERAIS SOBRE R.H. ...cc.ooiiiieeeceeeeeeeeee 9
4  ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS ......cocooovieeeeeeernn. 15
5 CONSIDERAQC)ES FINAIS .o, 18
REFERENCIAS ... 20
APENDICE A — ROTEIRO DE ENTREVISTA ...ooooeeeeeeeeeeeeeeeene, 23
ANEXO A — TABELA DE FINANCIAMENTOS ..o, 26

(Titulos: letra 14, maidsculas, negrito, com entrelinha 1,5 / pontilhados e numeragdo das péaginas:
letra 12.

Subtitulos: letra 12, mailsculas, sem negrito, sem italico, com entrelinha 1,5 / pontilhados e
numeracgao das paginas: letra 12.

Intertitulos: letra 12, mailsculas e mindsculas, sem negrito, sem italico, com entrelinha 1,5 /
pontilhados e numeragéo das paginas: letra 12.

Observagédo: caso os titulos ou subtitulos ou intertitulos ocuparem mais de uma linha, a entrelinha
deve ser simples).
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ANEXO K — MODELO DE FORMATACAO DE ARTIGOS
ACADEMICOS

AS NOVAS TECNOLOGIAS DA INFORMACAO NA EDUCACAO INFANTIL:

aspectos metodologicos
(Titulo: letra 12, mailsculas, centralizadas, negrito / Subtitulo: letra 12, minlUsculas, centralizadas,
sem negrito)

Carmem Célia de Mattos
Graduanda em Administracéo — Uni-FACEF
carmem@facef.br

Regina H. Almeida Durigan
Mestre em Educacéo — Uni-FACEF
regina@facef.br

Resumo

Iniciar o texto, com uma apresentacado da tematica. Em seguida, inserir o objetivo do
artigo, iniciando com verbo no infinitivo. XXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXX. XXXXX
XXXXXX XHXXXXXK XXXXXXKX. XXXXX XXXXKX XXXXKXX XXXXXXXK. XXXXX XXXXXX XXXXXXX
XXXXXXKX. XXXXK XXXXXK XXXXXXX XXKXXKXXK. XXXKX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXX. Para
tanto, os procedimentos metodoldgicos empregados SE0 XXXXX XXXXXX XXXXXXX
XXXXXXKX. XXXXX XXXXXK XXXXKXX XXKXXKXK. XXXXK XKXXKX XXXXXKX XXXKXXXX, XXXXX
XXXXXX XXXXXXX XXXXXXKX. XXXXX XXXXXX XXXXKXX XXXXXXXK. XXXXX XXXXXX XXXXXXX
XXXXXXXX.  XXXXX XXXXXX  XXXXXXX XXXXXXXX. (Letra 12, entrelinha simples, sem
negrito, destaques em italico, com um minimo de 150 palavras e um maximo de 200
palavras).

Palavras-chave: Novas tecnologias. Televisdo. Informatica e educacéo infantil.
(até este ponto entrelinha simples)

Submisséo: 30/9/2018. Aprovacao: 10/11/2018.

1 Introducéo
(letra 12, negrito, maidsculas e minusculas, alinhamento a esquerda)

XXXXXXK XXXXX XXX XXXXXX XXX XXXXXX XXX XXKK XXXXK XXXXXK XXXX
XXXX XX XXXX XXXXKXXX XXKXX X XXX XXX X XXX XXX XXXXXKX X XXXXKXXXXKXXXXK XXXXX
XXXXXX XXXXXX XKXXXXK XXXXXXKX XXXXKX XXXXKKX XXX XXXKXXK XXXXXXXK XXXXXX
XXXXXXXXXX. (letra 12, entrelinha 1,0, sem negrito, maidsculas e minusculas —
paragrafo: 2,5 cm)

2 As novas tecnologias na educacao infantil

XXXXKXXX XXXXK XXX XXXKXX XXXXK XXXKXX XXXXK XXXX XXXXX XXXXKX XXXX
XXXX XX XXXX XXXXXXXX XXXXX X XXX XXX X XXX XXX XXXXXXX X XXXXXXXXXKXXXKX XXKXX
XXXXXX XXKXXXX XXXKXXK XXXXKXXK XXXKKX XXXXXKK XXKXXXK XXXXXXK XXXKXXXX XXXXXX
XXXXXXXXXX. (letra 12, entrelinha 1,0, sem negrito, maidsculas e minusculas —
paragrafo: 2,5 cm)
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2.1 A televisdo na sala de aula

XXXXXXX XXXXK XXX XXXXXX XXXXK XXXXXK XXXXK XXKX XXXXX XXXXXX XXXX
XXXX XX XXXX XXXXXXKXX XXXXX X XXX XXX X XXX XXX XXXXXXK X XXXXXXKXXKXXXKX XXKXX
XHXXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXKXXX XXXKKX XXXXXKK XXKXXXK XXXXXXK XXXKXXXX XXXXXX
XXXXXXXXXX. (letra 12, entrelinha 1,0, sem negrito, mailsculas e minusculas —
paragrafo: 2,5 cm)

2.2 O computador na sala de aula

XXXXXXX XXXXX XXX XXXXXX XXX XXXXXX XXX XXXX XXXXX XXXXXX XXXX
XXXX XX XXXX XXXXKXXX XXKXX X XXX XXX X XXX XXX XXXXKKX X XXXXKXXXXXXXXXXK XXXXX
XXXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXKK XXXXKX XXXXKXX XXXKXXK XXXXXXK XXXXXXXK XXXXXX
XXXXXXXXXX. (letra 12, entrelinha 1,0, sem negrito, mailsculas e minusculas —
paragrafo: 2,5 cm)

3 Consideracoes finais
(letra 12, negrito, maiusculas e mindsculas, alinhamento a esquerda)

XXXXKXXX XXXXK XXX XXXKXXX XXXXK XXXXXX XXXXX XXKX XXXXX XXXXXX XXXX
XXXX XX XXXX XXXXXXKX XXXXX X XXX XXX X XXX XXX XXKXXXK X XXXXXXKXXKXXXKX XXXXX
XXXXXX XXKXXK XXXKXXXX XXXXKXXK XXXKKXX XXXXXKK XXKXXXK XXXKXXK XXXKXXK XXXKXX
XXXXXXXXXX. (letra 12, entrelinha 1,0, sem negrito, maidsculas e minusculas —
paragrafo: 2,5 cm)

Referéncias
(letra 12, negrito, mailsculas e minusculas, alinhamento a esquerda, obedecendo a
formatacao proposta na NBR 6023/2018).

SILVA, José Antbnio Camargo. Estudando as novas tecnologias na educacao
infantil. 4. ed. Sado Paulo: Contexto, 2015. 324 p.

Caso a referéncia ocupe mais de uma linha, o aluno devera usar entrelinha simples.
As referéncias sdo separadas por uma linha branca entre elas.

Caso haja APENDICES e/ou ANEXOS, colocar o titulo Apéndice A ou Anexo A -
centralizados. O autor, ao apresentar o material, devera respeitar as margens
estabelecidas.



ANEXO L - MODELO DE FORMATAS;AO DE RELATORIO DE
QUALIFICACAO
(DEVE SER APRESENTADO EM FORMA DE CADERNO ESPIRAL)

57



58

CAPA
Uni-FACEF CENTRO UNIVERSITARIO MUNICIPAL DE FRANCA

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

FABIANA LIMA DE MATOS

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

DEMOCRACIA PARTICIPATIVA E PERCEPCOES DE SUJEITOS EM
AUDIENCIAS PUBLICAS NO MUNICIPIO DE ITUVERAVA - SP:

uma analise discursiva
(titulo: letras mailsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14
subtitulo: letras mindsculas, centralizadas, sem negrito, entrelinha simples)

FRANCA
2019

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)
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FOLHA DE ROSTO
FABIANA LIMA DE MATOS

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

DEMOCRACIA PARTICIPATIVA E PER,CEPC;(N)ES DE SUJEITOS EM
AUDIENCIAS PUBLICAS NO MUNICIPIO DE ITUVERAVA - SP:

uma analise discursiva
(titulo: letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14
subtitulo: letras mindsculas, centralizadas, sem negrito, entrelinha simples)

Relatorio de Atividades apresentado ao Programa de Pos-
graduacdo em Desenvolvimento Regional — Mestrado
Interdisciplinar, do Centro Universitario Municipal de
Franca - Uni-FACEF, com vistas ao Exame de
Qualificacao.

Linha de Pesquisa: Desenvolvimento Social e Politicas
Publicas

Orientador: Prof. Dr. Jodo Antdbnio Moreira.
(letra arial, tamanho 12, espaco 1)

FRANCA
2019

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)
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PAGINA DE APROVACAO
FABIANA LIMA DE MATOS

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

DEMOCRACIA PARTICIPATIVA E PERQEPC;()ES DE SUJEITOS EM
AUDIENCIAS PUBLICAS NO MUNICIPIO DE ITUVERAVA - SP:

uma analise discursiva
(letras mailsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14
subtitulo: letras mindsculas, centralizadas, sem negrito, entrelinha simples)

Relatorio de Atividades apresentado ao Programa de Pos-
graduacao em Desenvolvimento Regional — Mestrado
Interdisciplinar, do Centro Universitario Municipal de
Franca - Uni-FACEF, com vistas ao Exame de
Qualificacao.

Linha de Pesquisa: Desenvolvimento Social e Politicas
Publicas

Orientador: Prof. Dr. Jodo Antdbnio Moreira.
(letra arial, tamanho 12, espaco 1)

Franca, 10 de outubro de 2019.
(local e data de aprovacao — letra 12, sem negrito, sem italico)

Orientador(a):
Nome:
Instituicao:

Examinador(a):
Nome:
Instituicao:

Examinador(a):
Nome:
Instituic&o: (letra 12, sem negrito, sem italico, entrelinha simples, espaco 1,5 entre os membros)
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APRESENTACAO

Elaborar um texto que apresente os elementos que irdo compor o
relatério de qualificacdo. N&o usar citagdes.

Trata-se de uma introducdo do relatério. Comentar duas partes:
primeiramente, sobre o0 Memorial e, em um segundo momento, sobre o andamento
da pesquisa.

No momento de esclarecer sobre o Memorial, € preciso destacar o
histérico e a contribuicdo das disciplinas, assim como a participagdo em eventos,
Cursos ou quaisquer outras atividades, assim como publicacdes. Salientar as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo que contribuiram para a formacdo do
mestrando, matriculado em um mestrado académico.

Sobre a pesquisa, elaborar o resumo, a introducdo, os capitulos
tedricos em andamento, os instrumentos de coleta de dados, as coletas de dados,
enfim, as partes que estdo em andamento e aquelas ja finalizadas. Se oportuno,

consideracgdes parciais. Incluir referéncias, apéndices e anexos.
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SUMARIO
PARTE A — MEMORIAL
1 HISTORICO ESCOLAR ..o, 3
2 DISCIPLINAS CURSADAS ..o, 5
3 PUBLICACOES ..ot 7
4 OUTRAS ATIVIDADES ... 9

PARTE B — PESQUISA EM ANDAMENTO

RESUMO ... 10
1 INTRODUGAO ..o 12
2 REFERENCIAL TEORICO .....oooooiooeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 14
3  PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS ......oocoooioeoieeeeeeeeeesene, 17
4  CAPITULOS DESENVOLVIDOS ..o, 19
5  RESULTADOS DA PESQUISA .....oooiiooieeeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeen 21
6  CONSIDERACOES PARCIAIS ......oovooeoeoeeeoeeoeeeeeeeeeeeeeeeee e 25
REFERENCIAS ... 28
CRONOGRAMA ... 30
ANEXO ... 36

(Titulos: letra 14, mailsculas, negrito, com entrelinha 1.5 / pontilhados e numeracédo das péaginas:
letra 12.

Subtitulos: letra 12, mailsculas, sem negrito, sem itdlico, com entrelinha 1,5 / pontilhados e
numeracgao das paginas: letra 12.

Intertitulos: letra 12, mailsculas e mindsculas, sem negrito, sem italico, com entrelinha 1.5 /
pontilhados e numeragédo das paginas: letra 12.

Observagédo: caso os titulos ou subtitulos ou intertitulos ocuparem mais de uma linha, a entrelinha
deve ser simples).
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PARTE A - MEMORIAL

Nesta parte, o estudante deve apresentar sistematicamente as
atividades de que participou, indicando o nome da atividade, o tipo de atividade, o
local onde a atividade foi realizada, a duracdo, o responsavel e a contribuicdo da

atividade para a formacao do mestrando e para o desenvolvimento da dissertacéo.
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PARTE B — PESQUISA EM ANDAMENTO

RESUMO

Apresentar o tema do trabalho, inserindo-o, brevemente, em uma problematizagéo.
Apontar o problema da pesquisa e as hipéteses (se for o caso). Em seguida, inserir
o(s) objetivo(s) da pesquisa, a fundamentacdo tedrica e as estratégias
metodoldgicas. Sugere-se, ainda, apontar as contribuicdes da investigacdo para a
area de conhecimento. XXXXXX XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXXX
XHXXXKXXX XXXKXXKK. KXXKXXKK.  KXXKXKXKXXKKX. XKXX XXXK XX XXXXXX XXXX XXXXX
XXXXXX XXXXXXXK XXXXKXXK.  KXXKXXKK.  XHXXXXKXXXKXXK. XKXX XXX XX XXXXXX XXXX
XXXXX XXXKXX XXXXKXXXK XXXKXXXK.  KHXXXKXXK. XHXXXKKXXKXXXK. XXXK XXXK XX XXXXXX
XXXX XXXXX XXXXXK XXXXXKXX XXXXKXXK.  XKXXXKXXK.  KXXXXXXXKXXXK.  XXXX XXXX XX
XHXXXXX XXXX XXXXX XXKXXK XXXXKXXK XXXKXXXK. KHXXXKXXK. XXXXXKXXXXKXK . XKXX XXX
XX XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXK XXXKXXKK XXXXXXKX.  KXXKXXKK.  KXXKXXXKXXKXX.  XKXX
XXXX XX XXXXXK XXXK XXXXX XXXXXK XXXXXXKX XXXXXKXX . XXKXXXKX. KXXXXK XKXXKXX.
XXXX  XXXX XX XXXXXX  XXXX  XXXXX  XXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXXXX.  XXXXXXXX.
XXHKXXKXXXKXXK. XKXX XKXX XK XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXXXX.
XXXXXKXX. KXXKKKXKKXXKK,  XXXK XXXX XK XXXXXX XXKX XXXXX XXXXXX  XXXXXXXX
XHXXXKXXK. KXXXKXXK.  KXXKXKXKXXKKX. XXXX XXX XK XXXXXK XXXX XXXXX XXXXXX
XXXXKXXXX  XXXKXXKK.  KXXKXXKK.  KXXXXKXKXXKXX. XXXX XXXK XX XXXXXX XXXX  XXXXX
XHXXXKX XXXKXXXXK XHXXKXXK.  KXXKXXKK. XHXXXXKXXXKXXK. XKXX XXX XX XXXXXX XXXX
XXXXX XXXXXX XXXXKXXK XXXKXXXK.  KXXXKXXK.  KXXXKXXXKXXXK. XXXK XXXX XX XXXKXX
XXXX.

(letra 12, mailsculas e minasculas, sem negrito, sem italico, entrelinha simples, apresentado em um
Unico paragrafo, contendo até 500 palavras)

Palavras-chave: Administracdo. Gestdo administrativa. Administragéo industrial.

(a expressao Palavras-chave deve ser apresentada com letra 12, em negrito, seguida de até cinco
palavras ou expressfes nucleares apresentadas pela pesquisa — para as palavras ou expressdes:
letra 12, sem negrito, sem italico, letras mindsculas, separadas por ponto).
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1 INTRODUCAO

(letras maitisculas, alinhadas a esquerda, em negrito, letra arial, tamanho 14, iniciando nova pagina,
INSERIR NUMERO DE PAGINA AQUI, CONSIDERANDO AS PAGINAS ANTERIORES)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas
porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet
enim. Fusce est.

Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et
netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris
et orci. Aenean nec lorem.

In porttitor. Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus,
scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget neque at sem

venenatis eleifend. Ut nonummy.

(paragrafos com espacamento 1,5, justificados, em Arial corpo 12, recuo de paragrafo 2,5 cm)

O PESQUISADOR DEVE CONTINUAR O RELATORIO, CONFORME ITENS APONTADOS NO
SUMARIO E, AINDA, DE ACORDO COM O ANDAMENTO DA SUA PESQUISA.



ANEXO M - MODELO DE FORMATACAO DE DJSSERTA(;AO
(DEVE SER APRESENTADO EM ENCADERNACAO CAPA DURA)
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(CAPA DURA)
Uni-FACEF CENTRO UNIVERSITARIO MUNICIPAL DE FRANCA

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

FABIANA LIMA DE MATOS

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

DEMOCRACIA PARTICIPATIVA E PERCEPCOES DE SUJEITOS EM
AUDIENCIAS PUBLICAS NO MUNICIPIO DE ITUVERAVA - SP:

uma analise discursiva
(titulo: letras mailsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14
subtitulo: letras mindsculas, centralizadas, sem negrito, entrelinha simples)

FRANCA
2019

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)
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(FOLHA DE ROSTO)
FABIANA LIMA DE MATOS

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

DEMOCRACIA PARTICIPATIVA E PERCEPCOES DE SUJEITOS EM
AUDIENCIAS PUBLICAS NO MUNICIPIO DE ITUVERAVA - SP:

uma analise discursiva
(titulo: letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14
subtitulo: letras mindsculas, centralizadas, sem negrito, entrelinha simples)

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pds-graduacao
em Desenvolvimento Regional — Mestrado Interdisciplinar,
do Centro Universitario Municipal de Franca - Uni-FACEF,
para obtencdo do titulo de Mestre(a).

Linha de Pesquisa: Desenvolvimento Social e Politicas

Publicas
(letra arial, tamanho 12, espaco 1)

Orientador: Prof. Dr. Jodo Antbnio Moreira.
(letra arial, tamanho 12, espaco 1)

FRANCA
2019

(letras mailsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)



69

(PAGINA DE APROVAGCAO)
FABIANA LIMA DE MATOS

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14)

DEMOCRACIA PARTICIPATIVA E PERQEPC;()ES DE SUJEITOS EM
AUDIENCIAS PUBLICAS NO MUNICIPIO DE ITUVERAVA - SP:

uma analise discursiva
(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14
subtitulo: letras mindsculas, centralizadas, sem negrito, entrelinha simples)

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pds-graduacao
em Desenvolvimento Regional — Mestrado Interdisciplinar,
do Centro Universitario Municipal de Franca - Uni-FACEF,
para obtencédo do titulo de Mestre(a).

Linha de Pesquisa: Desenvolvimento Social e Politicas

Pudblicas
(letra arial, tamanho 12, espaco 1)

Orientador: Prof. Dr. Jodo Anténio Moreira.
(letra arial, tamanho 12, espaco 1)

Franca, 10 de novembro de 2019.
(local e data de aprovacao — letra 12, sem negrito, sem italico)

Orientador(a):
Nome:
Instituicao:

Examinador(a):
Nome:
Instituicao:

Examinador(a):
Nome:
Instituicao:
(letra 12, sem negrito, sem italico, entrelinha simples, espacgo 1,5 entre os membros)




70

(o autor ndo deve escrever o titulo Dedicatoria)

Aos meus pais, Jodo e Maria, que me
apoiaram ao longo desse processo de
formacéao.

(letra 12, entrelinha simples, a 8 cm da margem
esquerda, sem negrito, sem italico, ao final da
pagina)
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AGRADECIMENTOS

Agradeco:
- ao meu orientador, o prof. Dr. José Garcia, pela dedicacéao;
- aos participantes da pesquisa; e

- as secretarias da pés-graduacao do Uni-FACEF.

(letra 12, maildsculas e mindsculas, entrelinha 1,5, com recuo de 2,5 cm de margem, sem negrito,
sem italico, em itens separados por ponto-e-virgula).
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(o autor ndo deve escrever o titulo Epigrafe)

Todas as forcas criadoras e
organizadoras da expressdo estdo no
interior. O exterior constitui apenas o
material passivo do que esta no interior.

Mikhail Bakhtin

(letra 12, entrelinha simples, a 8 cm da margem
esquerda, sem negrito, em italico, sem aspas, com
apresentacdo, apés uma linha simples e a direita,
do autor do pensamento, ao final da péagina.
Observacdo: o pensamento deve ser relativo ao
trabalho que se estéa realizando).
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RESUMO

Apresentar o tema do trabalho, inserindo-o, brevemente, em uma problematizacao.
Apontar o problema da pesquisa e as hipéteses (se for o caso). Em seguida, inserir
o(s) objetivo(s) da pesquisa, a fundamentacdo telrica e as estratégias
metodoldgicas. Sugere-se, ainda, apontar as contribuicdes da investigacao para a
area de conhecimento. XXXXXX XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXXX
XHXXXKXXX XXXXXXXK, KXXXKX XXKXXK XXXKX XXKXX XXXXK XXXKX XXXXX XXXXKX XXXXXKXX
XHXXXKXXK. KXXXKXXK. KXXHKXKXKXXKKX. XXXX XXX XK XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXX
XXXXKXXXX XXXXXXKK. KXXKXXKK. KXXKXXXKXXKKX., XKXX XXXK XX XXXXXX XXXX  XXXXX
XHXXXXX XXXXXXXK XHXXKXXK. KXXKXXKK. XHXXXXKXXXKXXK. XKXX XXX XX XXXXXX XXXX
XXXXX XXXXXX XXXXKXXXK XXXKXXXK.  KXXXKXXK.  KHXXXKKXXKXXXK. XXXK XXXX XX XXXKXX
XXX XXXXX XXXXXK XXXXXKXX XXXXKXXK.  KXXXKXXK.  KXXXKKXXKXXKK. XXX XXXX XX
XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXK XXXXXXXK XXXKXXKK. KXXXKXXK. XXXXXKXXXKXXK. XXXX XKXXX
XX XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXK XXKXXXKX XXKXXKKX. XXXXXXKX.  KXXXXKXXXXKXX.  XXXX
XXXX XX XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXK XXXXXXKX XXXXXKXX, XXXXXXKX.  KXXXXXX XXXXKXX.
XXXX  XXXX XX XXXXXX  XXXX  XXXXX  XXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXXXX.  XXXXXXXX.
XXHXXXKXXXKXXK.  XKXX XXXX XX XXXXXX  XXXX  XXXXX  XXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXKXX.
XXHXXXKXX. KX XKKXXKK. XXXK XXXX XK XXXXKX XXXK XXXXX XXXXXX XXXXXXXX
XHXXXKXXK.  KXXXKXXK.  KXXKXXXKXXKKX.,  XXXX XXXX XX XXXXXX XXXX  XXXXX  XXXXXX
XHXXXXXXX XXXKXXKK. KXXKXXKK.  KXXKXKXHXXKKX. XKXX XXXK XX XXXXXX XXXX XXXXX

XXXXXXK XXXKXXXK XXXXXXXXK . XXKXXXXK . KXXKKK . XXXKXXK . XXXX XXXK XX XXKXXXK XXXX.
(letra 12, mailsculas e minasculas, sem negrito, sem italico, entrelinha simples, apresentado em um
Unico paragrafo, contendo até 500 palavras)

Palavras-chave: Administracdo. Gestao administrativa. Administracdo industrial.

(a expressado Palavras-chave deve ser apresentada com letra 12, em negrito, seguida de até cinco
palavras ou expressfes nucleares apresentadas pela pesquisa — para as palavras ou expressoes:
letra 12, sem negrito, sem italico, letras minUsculas, separadas por ponto).
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ABSTRACT

XXXXXXX XXXXXK XXXXX XXX XXXKX XXXXK XXXXX XXKXXK XXXXXKXX XHXXXXXK . KXXXXXXX.
XXXXXXXXXXXXXK. XXXX XXXX XX XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXX.
XXXXXXXX. XXX XXXXXXXK. XXXX XXXX XX XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXXX
XXXXKXXX. XXXXXXKXK. XXX XXXXXXXK. XXXX XXXX XX XXXXXX XXX XXXXX XXXXXX
XXXXXXXX XXXXXXXX. KXXXXXXXK.  KXXKXKXXXXXXX. XXXX XXXX XX XXXXXX XXXX XXXXX
XXXXXX XXXXXXXK XXXXXKXXK. XXXXXXXK. KXXXXKXXXXXXXK. XXXX XXXX XX XXXXXX XXXX
XXXXX XXXXXX XXXKXXXX XXKXXXXX. XXXXXXXX. XXX XKXXXXXK. XXXX XXXX XX XXXXXX
XXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXK. XXXXXXKXK. XXXXXKXXXXXXK. XXX XXX XX
XXXXXX XXXXK XXXXX XHXXXXX XXXXXXXK XXXKXXKXK. KXKXXKXK. KXXXXXXXXXXXX. XXXX XXXX
XX XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXX XXKXXXXK XXXXXKXXK. KXXXXXXX. KXXXXXXXXXXXX.  XXXX
XXXX XX XXXXXX XXXX XXXXK XXXXXX XXXXXXXK XHXXXXXXK. KXXXXXXXK. XXXXXKXXXXXXX.
XXXX  XXXX XX XXXXXX  XXXX XXXXX XXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXXXX.  XXXXXXXX.
XXX XXXXXXXK. XXXX XXXX XX XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXXX  XXXXXXXX.
XXXXXXXX.  XXXXXXXKXXXXK. XXXX XXXX XX XXXXXX XXXX XXXXX XXXXXX  XXXXXXXX

XXXXXXXK . XXXKXXXK. KXXXXXK L XXXXKXK . XXXK XXX XX XXXXXX XXXX.
(letra 12, mailsculas e minlsculas, sem negrito, sem italico, entrelinha simples, apresentado em um
Unico paragrafo, contendo até 500 palavras)

Keywords:

(a expresséo Keywords deve ser apresentada com letra 12, em negrito, seguida de até cinco palavras
ou expressdes nucleares apresentadas pela pesquisa — para as palavras ou expressoes: letra 12,
sem negrito, sem italico, letras mindsculas, separadas por ponto).
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2.1 HISTORICO ..ottt ettt ettt ettt sttt re e e 6
2.1, 0 NO BIASIl covuiiiiiiie i an 7
2.1.2 Em ambito MUNGIAL ......iiiiiiii s 8
3 ASPECTOS GERAIS SOBRE R.H. ..o, 9
4  ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS .......ccocovvveoeeeeeeeennn.. 15
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ANEXO A — TABELA DE FINANCIAMENTOS ... 26

(Titulos: letra 14, maidsculas, negrito, com entrelinha 1,5 / pontilhados e numeracao das paginas:
letra 12.

Subtitulos: letra 12, mailsculas, sem negrito, sem italico, com entrelinha 1,5 / pontilhados e
numeracgao das paginas: letra 12.

Intertitulos: letra 12, mailsculas e mindsculas, sem negrito, sem italico, com entrelinha 1,5 /
pontilhados e numeragéo das paginas: letra 12.

Observagédo: caso os titulos ou subtitulos ou intertitulos ocuparem mais de uma linha, a entrelinha
deve ser simples).
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1 INTRODUCAO

(letras maitisculas, alinhadas a esquerda, em negrito, letra arial, tamanho 14, iniciando nova pagina,
INSERIR NUMERO DE PAGINA AQUI, CONSIDERANDO AS PAGINAS ANTERIORES)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas
porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet
enim. Fusce est.

Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et
netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris
et orci. Aenean nec lorem.

In porttitor. Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus,
scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget neque at sem

venenatis eleifend. Ut nonummy.

(paragrafos com espacamento 1,5, justificados, em Arial corpo 12, recuo de paragrafo 2,5 cm)
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2 TiTULO (“CAPiTULO”) (Tamanho 14, negrito, sem italico todas as letras maiusculas,
iniciando em nova pagina direita)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas
porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet
enim.

Fusce est. Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi tristique
senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy

pede.

(paragrafos com espagamento 1,5, justificados, em Arial corpo 12)

2.1 SUBTITULO (Tamanho 12, sem negrito, sem italico, todas as letras maitsculas)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas
porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet
enim.

Fusce est. Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi tristique
senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy

pede.

(pardgrafos com espagcamento 1,5, justificados, em Arial corpo 12)

2.1.1 |Intertitulo (Tamanho 12, sem negrito, sem italico, letra inicial mailscula e demais
mindsculas)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas
porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet
enim. Para Dantas (1997, p. 45), “a questdo da mendicancia no estado esta

correlacionada aos aspectos politicos”.

Wakwjekl gjwlke gkweklgjkiwe wagkelkgwej kqwekgjw gklwelkqwlkej
gwklejklgwje qwkljeklgjwe wklej klgweklgjwkle qwlke jlkqwj qwkjeklqw;
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klgwjeqw  klgwlkegjwlejlkgwjelk  wilkejlkgwje  Igwkjelkqwj  glwkjelkqw
kqwjelkgw  klqwelkgwjlekjglwk  jlgwkjelkgw Igkwjelkgwj egkiwjeklgwje
gwlkejlkqw glwkejqwikkl JKKIKjIKKIIKIKIK]IKIK]KIIK]
KljIkjlkjlikljikjkIlkljikjikjkljikjlkjkik] kljikjlkjlkjlkjlk (SILVA, 2014, p. 35).

Fusce est. Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi tristique

senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy

pede.

(paragrafos com espacamento 1,5, justificados, em Arial corpo 12)



3 CONSIDERACOES FINAIS
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(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14, iniciando nova pagina)

ANDRADE, Féabio Siebeneichler de. Da codificagcdo: crénica de um conceito. Porto
Alegre: Martins Fontes, 1997. (livro)

(Arial 12, sem recuo de paragrafo, espagcamento simples, alinhado a esquerda. Deixar um enter de
espaco entre referéncias)

PAMPLONA FILHO, Rodolfo. A equidade no direito do trabalho. Jus Navigandi,
Teresina, ano 5, n. 51, out. 2001. Disponivel em:
http://jus2.uol.com.br/doutrina/texto.asp?id=2026. Acesso em: 1° ago. 2008. (artigo
em revista cientifica eletrbnica)

PRATA, Edson. Equidade. Revista Brasileira de Direito Processual, Uberaba, v. 51,
p. 35-46, jul./set. 1986. (artigo em revista cientifica)

RADBRUCH, Gustav. Leyes que no son derecho y derecho por encima de las leyes.
In: RODRIGUEZ PANIAGUA, José Maria (Org.). Derecho injusto y derecho nulo.
Madrid : Aguilar, 1971. p. 3-22. (capitulo de livro)

SOUZA, Carlos Aurélio Mota de. Evolucdo do conceito de equidade e sua influéncia
na jurisprudéncia. Sao Paulo, 1989. 198 f. Tese (Doutorado em Historia do Direito) —
Faculdade de Direito, Universidade de S&o Paulo, Sao Paulo, 1989.
(tese/dissertacao)



APENDICE A — COLOCAR A IDENTIFICACAO DO APENDICE

(letras maiusculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14, iniciando nova pagina,
identificados de A a Z)
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ANEXO A — COLOCAR A IDENTIFICACAO DO ANEXO

(letras maiulsculas, centralizadas, em negrito, letra arial, tamanho 14, iniciando nova pagina,
identificados de A a Z)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas
porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet
enim. Fusce est. Vivamus a tellus.

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci. Aenean nec
lorem. In porttitor. Donec laoreet nonummy augue.

Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis,
nunc. Mauris eget neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy. Fusce aliquet
pede non pede. Suspendisse dapibus lorem pellentesque magna. Integer nulla.

Donec blandit feugiat ligula. Donec hendrerit, felis et imperdiet euismod,
purus ipsum pretium metus, in lacinia nulla nisl eget sapien. Donec ut est in lectus
consequat consequat. Etiam eget dui. Aliquam erat volutpat. Sed at lorem in nunc

porta tristique.
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