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1. Objetivo

Este manual tem como objetivo estabelecer as diretrizes para a criacdo, regulamentacédo

e certificacdo das ligas académicas médicas no Uni-FACEF, visando a sua organizagéo,

a qualidade das atividades realizadas e o envolvimento de alunos e professores.

2. Requisitos para Cadastro e Funcionamento de Ligas Médicas

Para a formalizacdo e registro de uma liga médica junto a instituicdo de ensino, a

solicitacdo devera ser realizada via Centro Académico Maria Augusta Estrella

(CAMAE) para posterior aprovacdo da Chefia de Departamento e Reitoria do Uni-

FACEF. Os seguintes requisitos devem ser atendidos:

2.1 Requisitos Académicos

A liga deve ser composta somente por alunos regularmente matriculados
no curso de Medicina da instituig&o.

Cada aluno podera ser ativo somente em 3 ligas, seja essa participacdo
em diretoria ou como ligante, exceto alunos do internato que poderéo
participar de apenas 1 liga, como ligante ou diretor.

O tema da liga deve ser especifico e relacionado a uma area da Medicina
(ex: Cardiologia, Ginecologia, Pediatria, etc.).

A liga devera apresentar um regimento interno com a missao, objetivos e
as normas de funcionamento.

Anualmente a liga devera apresentar o planejamento das atividades para
0s 12 meses de atuacdo (cronograma 1°. semestre e cronograma 2°.

semestre).

2.2 Requisitos Administrativos

O

Documentagao necessaria: 0s alunos interessados em iniciar uma liga
deverdo submeter a solicitacdo ao CAMAE, descrevendo o nome da liga,

a logomarca, o professor responsavel, a justificativa, a importancia da

P
Manual validado em reunido da Pré-Reitoria de Extens&o junto ao CAMAE em 06/05/2025



Uni-FAC=F

Centro Universitario Municipal de Franca

liga e os objetivos da liga. O CAMAE remetera a documentacdo a Chefia
de Departamento do Curso de Medicina e a Pro-Reitoria de Extensao
para autorizag&o.

o Professores responsaveis: A liga precisa contar com um ou mais
professores orientadores da area de atuacdo da liga para garantir a
supervisdo académica. E necessario que o professor assine o termo de
voluntariado.

o Numero minimo de membros: A liga deve ser composta por pelo

menos 10 alunos.

3. Estrutura da Diretoria

A diretoria da liga deve ser formada por alunos do curso de Medicina, sendo obrigatéria

a existéncia de no minimo 6 cargos executivos, como segue:

3.1 Composicéo da Diretoria

o Presidente: Responsavel pela coordenacéo geral das atividades da liga,
representacéo oficial da liga perante a instituicdo e outras entidades.

o Vice-presidente: Substitui o presidente em sua auséncia e auxilia nas
atividades gerais. Dar preferéncia a membro que ja tenha atuado na liga
para garantir a sequencia de atividades.

o Secretario: Responsavel pela gestdo administrativa da liga, organizacao
de atas de reunides e controle de documentos.

o Tesoureiro: Responsavel pelo controle financeiro da liga, gestdo de
recursos e prestacao de contas.

o Diretor de Midias: Responsavel pela divulgacdo e disseminacdo das
atividades da liga.

o Diretor de Pesquisa e Extensdo: Responsdvel pela organizacdo e
execucdo de eventos, palestras, congressos, pesquisas, engajamento
digital e outras atividades extracurriculares.

o Os estudantes que ocupam os cargos de presidente e secretario (a) ndo
poderdo cumular esse cargo em outra ligas. Com relacdo aos demais

cargos, os estudantes poderdo exercer cargo de diretoria em até 2 ligas.
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3.2 Requisitos dos Membros da Diretoria

o Os membros da diretoria devem ser alunos do curso de Medicina, com
minimo de um ano de curso concluido.

o A escolha dos membros da diretoria deve ser feita, anualmente, de forma
democratica e transparente, com a participacdo de todos os alunos da
liga. Deve ser dada a preferéncia aos ligantes ja atuantes na liga para

assumirem cargos de diretoria nos proximos mandatos.

4. Professor Responséavel

4.1 Necessidade de um Professor Orientador

o Toda liga médica deve ter pelo menos um professor responsavel para
garantir que as atividades estejam alinhadas com as normas académicas e
de qualidade.

o O professor orientador serd responsavel pela supervisdo das atividades
cientificas e pela validacdo das acGes realizadas pela liga.

o O professor responsavel pode ser da propria area de atuagdo da liga ou de
outra area afim da Medicina, desde que tenha experiéncia ou

conhecimento relevante para a supervisao das atividades propostas.
4.2 Responsabilidades do Professor

o Acompanhar as atividades de ensino realizadas pela liga.

o Aprovar as atividades de extensdo e pesquisa realizadas pelos membros
da liga.

o Assinar as planilhas manualmente comprovando as atividades da liga.

o Auxiliar na orientacdo dos projetos e na elaboracéo de relatérios

académicos.

4

Manual validado em reunido da Pré-Reitoria de Extens&o junto ao CAMAE em 06/05/2025



Uni-FAC=F

Centro Universitario Municipal de Franca

5. Atividades e Frequéncia de Reunifes e Eventos

5.1 NUmero minimo de reunides administrativas

(¢]

A liga devera realizar, no minimo, uma reunido por semestre para
discutir o andamento das atividades, planejar novos eventos, realizar
discussdes cientificas e avaliar o cumprimento das metas. A reunido

devera ser documentada por ata enviada ao CAMAE.

5.2 Atividades no ano

O

Ensino: Aula Magna, Aula Aberta / Conferéncia, Aula regular.
= A liga deve realizar pelo menos uma aula magna para a entrada
de novos ligantes anualmente.
= A liga deverd organizar mensalmente aulas regulares aos
membros da liga.
= A liga deve realizar pelo menos uma aula aberta/conferéncia no

segundo semestre.

o Pesquisa: a liga deverd desenvolver pesquisa cientifica. As ac¢bes de

pesquisa realizadas por ligas médicas envolvem revisdo de literatura,
elaboracdo de trabalhos académicos, aplicacdo de questionarios e
entrevistas (com aprovacgdo ética, quando necessario), participacdo em
projetos institucionais, analise de dados secundarios, apresentacGes em
congressos, pesquisa-acdo com a comunidade e estudos internos com
alunos. Todas as atividades devem ser orientadas por um professor
responsavel, ter relevancia cientifica, estar alinhadas a area da liga e
devidamente registradas para fins de certificacéo.

Extensdo: a liga devera realizar ou participar de pelo menos 1 atividade
de extensdo no ano, que ndo seja 0 engajamento digital, como por
exemplo: campanhas de conscientizagdo ou atendimento comunitario,
acOes de extensdo, como atendimentos de saude em comunidades ou

escolas, workshops, a¢Oes de engajamento digital — descritos no 5.3
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o

A realizacdo das atividades deve ser registrada em ata/planilha e com

comprovacao de sua execucao.

5.3 Atividades de Engajamento Digital

As atividades de “Engajamento Digital” ficardo sob a coordenacao do
Diretor de Pesquisa e extensdo da Liga.

Para que o estudante possa receber o certificado de engajamento digital,
é imprescindivel que esteja devidamente vinculado a liga, bem como a
postagem correspondente a essa liga.

Cada postagem, antes que aconteca, devera ter a revisao e autorizacao do
professor responsavel pela liga.

As ligas deverdo comprovar no CAMAE pelo menos 4 publicacdes no
semestre.

Cada postagem atribuira 2 horas ao estudante, podendo ter sido
desenvolvida no méximo em duplas.

O Setor de Extensdo receberd a documentacdo para conferéncia e
confeccdo do certificado em dois momentos: 10 de junho e 10 de
novembro.

Apesar da liberdade quanto ao numero de postagens, alertamos que ha
um namero maximo de horas para ser contemplada no Anexo B de

Atividades Complementares, conforme dispde o Regimento.

5.4 Relatérios de Atividades

o

A liga deve encaminhar no més de novembro um relatério anual
descrevendo as atividades realizadas, o numero de participantes, a
avaliacdo dos eventos e 0s impactos obtidos com suas agdes. O modelo
do relatério sera disponibilizado pelo CAMAE contendo os 3 pilares

(ensino, pesquisa e extensdo).
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6. Certificacao e Acompanhamento

6.1 Certificagdo para Membros

(¢]

Os membros da liga que cumprirem as exigéncias minimas de
participacdo (nimero de reunides e eventos) terdo direito ao certificado
de participagdo emitido pela instituicdo de ensino.

O certificado é disponibilizado no proprio site do Uni-FACEF, apds a
verificacdo de participacdo dos alunos nas atividades da liga e
cumprimento das etapas para emisséo dos certificados.

Poderéo ser emitidos trés tipos de certificado: certificado para a diretoria
de liga; certificado de ensino (aula magna, aula aberta / conferéncia, aula
regular) e certificado de extensdo (engajamento digital, campanhas,
workshop, entre outras atividades que envolvam a comunidade).

Os certificados de pesquisa serdo obtidos a partir dos eventos que 0s

ligantes participarem.

6.2 Orientacao para elaboracéo de planilhas para certificados

o Para que os certificados sejam emitidos, as Ligas Académicas deverdo

encaminhar ao CAMAE, por meio de e-mail institucional, uma planilha

contendo as seguintes informagdes:

Nome completo e cddigo dos ligantes;

Nome, cddigo e respectivas funcdes na liga;

Carga horéria referente a atividade/aula realizada;

Tema da aula, data de realizacdo e nome(s) do(s) palestrante(s);

Nome do professor responsavel pela liga;

Endereco de e-mail dos participantes externos (quando houver);

Lista de presenca fisica (em caso de evento presencial) ou captura de tela
com os participantes (em caso de atividade online). Somente tera direito
a certificacdo o estudante que teve pelo menos 75% de presenca

comprovada.
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o Apos a conferéncia das informacbes pelo CAMAE, a liga devera imprimir a
planilha, colher a assinatura fisica do professor responsavel e entregar o
documento original no Setor de Extensao.

o A planilha final sera enviada pelo CAMAE ao Setor de Estagios, via e-mail. O
Setor de Extensdo iniciard a confeccdo dos certificados somente apds o

recebimento da planilha impressa e assinada pelo docente responsavel.
6.3 Regularidade e Reavaliacdo

o As ligas serdo avaliadas anualmente, com base nos relatorios enviados
e sua continuidade poderd ser revista caso ndo cumpram com as

atividades minimas ou com as regras estabelecidas.
7. Concluséao

As ligas académicas médicas desempenham um papel fundamental no desenvolvimento
académico e profissional dos alunos de Medicina, proporcionando experiéncia pratica,
oportunidades de pesquisa e extensdo. Este manual visa garantir a boa organizagéo, o
cumprimento de requisitos institucionais e o sucesso das ligas no cumprimento de seus

objetivos educativos e cientificos.
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