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Centro Universitario Mumicipal de Franca

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES - LICITACAO

Centro Universitario Municipal de Franca - UniFACEF
(Processo Administrativo n°® 98/2024)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Registro de precos para aquisicdo de materiais de limpeza e descartaveis, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ QUANTIDADE
MATERIAL UNIDADE DESCRICAO ESTIMADA
. . " o
COPO DESCARTAVEL Fab.rlcad.o com resma§ termoplftsu_cas, 100% quem
180ML - CAIXA C/ 2.500 un CAIXA | (polipropileno), com friso e saliéncia na borda, caixa 100
' ’ contendo 25 pacotes de 100 unidades cada.
COPO DESCARTAVEL Fabricado com resinas termoplasticas, 100% virgem
DEGRAU 100ML - CAIXA C/| CAIXA |(polipropileno), com friso e saliéncia na borda, caixa 40
2.000 un. contendo 20 pacotes de 100 unidades cada.
COPO DESCARTAVEL P/ Fabricado com resinas termoplésticas, 100% virgem
CAFE 50ML - CAIXA C/ CAIXA | (polipropileno), com friso e saliéncia na borda, caixa 30
5.000 un. contendo 50 pacotes de 100 unidades cada.
. Frasco de 500ml, principio ativo linear aquil benzeno,
DETERGENTE LIQUIDO FRASCO | sulfonato de sédio, teor minimo de 6%, outras 250
NEUTRO A . L o
substancias quimicas permitidas.
L& de ago, composto de aco de carbono, isenta de
ESPONJA DE ACO; - o .
PACOTE C/ 8 un. PACOTE |sinais de oxidag&o, pacote contendo 8 unidades 80
cada.
Formato retangular, espuma de poliuretano e fibra
ESPONJA DUPLA FACE UNIDADE | ., . : . ol 400
sintética com material abrasivo, unitaria.
FILTRO DE PAPEL PARA
CAFE GRANDE (103) - CAIXA | Filtro coador descartavel em papel, para café, 500
CAIXA COM 30 un. tamanho grande (103), caixa contendo 30 filtros.
FLANELA PARA LIMPEZA | UNIDADE Flanela de aprOX|mafiamehtfe .58x40 cm, na cor 50
branca, 100% algod&o, unitéria.
GUARDANAPO EM PAPEL cproximadias: 164500 (a6 1om de margem). foha
- PACOTE COM 100 pACOTE | P ' gem), 1500
simples de cor branca (100% branca), pacote com
FOLHAS
100 folhas.
Aerosol, frasco com 300mL tipo mata tudo, inodoro,
INSETICIDA SPRAY UNIDADE | peso liquido minimo de 180g, isento de CFC, sem 100

espuma, unitario.
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LIMPADOR MULTIUSO Limpador multiuso para limpeza geral de superficies
500ML UNIDADE (lavaveis), frasco contendo 500ml. 200
MEXEDOR PARA Mexedor plastico para café/cappuccino, cor cristal,
CAFE/CAPUCCINO - PACOTE | palheta com minimo 8,5cm, pacote contendo 500 50
PACOTE COM 500 un. unidades.

Pano multiuso, em rolo/bobina de 240m, nédo
perecivel, atéxico, microtexturizado e picotado, 600

PANO MULTIUSO ROLO ROLO | folhas por rolo, gramatura minima de 35g/m2, largura 50

240M de cada pano minima de 28cm, comprimento minimo

do pano de 40cm.
PAPEL HIGIENICO 8 FARDO Branco, fardo contendo 8 rolos com 250m cada, 400
ROLOS X 250M neutro, 100% fibras naturais, picotado, gofrado.
PAPEL HIGIENICO FARDO Branco, fardo contendo 64 rolos com 60m cada, 50
BRANCO 64 ROLOS X 60M neutro, 100% fibras virgens, picotado, gofrado.

100% celulose virgem, formato crepado, interfolhas
PAPEL TOALHA - FARDO FARDO com 2 dobras, medindo aproximadamente: 20 x 21 4000
COM 1.000 FOLHAS cm, impureza maxima 15 mm2/m2, gramatura

minima 26g/mz2, fardo contendo 1.000 folhas.

Desodorizador de ar em aerossol, sem CFC,
UNIDADE | esséncias suaves, dupla acdo (para neutralizar 50
odores e perfumar o ambiente), unitério.

PURIFICADOR AR -
FRASCO DE 400ml|

SABAO EM BARRA Glicerinado, pacote contendo 5 unidades de 200g
NEUTRO; PACOTE C/ 5un PACOTE | cada, neutro, multiuso, acondicionado em 40
de 2009 (1kg) embalagem plastica.

Galao de 5 litros, cremoso, PH neutro (entre 6.0 e
GALAO |7.0), glicerinado, fragrancia suave, perolado, com 180
substancias emolientes, unitario.

SABONETE LIQUIDO
GALAO

1.2. Prazo de entrega: Os materiais deverdo ser entregues no prazo maximo de 5 dias corridos
apos o envio do(s) pedido(s).

1.3. Local de entrega: Unidade | (Av. Major Nicacio, n° 2433 — Bairro S&o José — CEP 14401-135
— Franca / SP) e Unidades Il e llll (Av. Dr. Ismael Alonso y Alonso, n° 2400, Bairro S&o José —
CEP 14403-430 — Franca / SP).

1.4. Horario de entrega: As entregas deverdo ocorrer no periodo das 08h00 as 12h00 e das
13h00 as 16h00.

1.5. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.7. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura da ata de
registro de precos, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratagéo.

1.9. Adisputa do certame se dard por lotes, conforme disposto abaixo:
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LOTE 01
- ~ QUANTIDADE
ITEM | CODIGO MATERIAL UNIDADE DESCRICAO ESTIMADA
Fabricado com resinas
COPO DESCARTAVEL termoplasticas, 100% virgem
1 |007.0199 | 180ML - CAIXA C/ 2.500 CAIXA | (polipropileno), com friso e saliéncia 100
un. na borda, caixa contendo 25 pacotes
de 100 unidades cada.
Fabricado com resinas
COPO DESCARTAVEL termoplasticas, 100% virgem
2 |007.0201 | DEGRAU 100ML - CAIXA CAIXA | (polipropileno), com friso e saliéncia 40
C/2.000 un. na borda, caixa contendo 20 pacotes
de 100 unidades cada.
Fabricado com resinas
COPO DESCARTAVEL P/ termoplasticas, 100% virgem
3 | 007.0200 | CAFE 50ML - CAIXA C/ CAIXA | (polipropileno), com friso e saliéncia 30
5.000 un. na borda, caixa contendo 50 pacotes
de 100 unidades cada.
LOTE 02
- ~ QUANTIDADE
ITEM | CODIGO MATERIAL UNIDADE DESCRICAO ESTIMADA
) Frasco de 500ml, principio ativo
DETERGENTE LIQUIDO linear aquil benzeno, sulfonato de
110020035 NEUTRO FRASCO sédio, teor minimo de 6%, outras 250
substancias quimicas permitidas.
L& de ago, composto de aco de
ESPONJA DE ACO; carbono, isenta de sinais de
2 1002.0015 PACOTE C/ 8 un. PACOTE oxidacéo, pacote contendo 8 80
unidades cada.
Formato retangular, espuma de
3 [002.0095 | ESPONJA DUPLA FACE UNIDADE | poliuretano e fibra sintética com 400
material abrasivo, unitéria.
FILTRO DE PAPEL PARA Filtro coador descartavel em papel,
4 |007.0342 | CAFE GRANDE (103) - CAIXA | para café, tamanho grande (103), 500
CAIXA COM 30 un. caixa contendo 30 filtros.
Flanela de aproximadamente 58x40
5 1002.0528 | FLANELA PARA LIMPEZA | UNIDADE |cm, na cor branca, 100% algodao, 50
unitaria.
Guardanapos de papel, material
GUARDANAPO EM PAPEL celulose, dimensbes aproximadas:
6 |007.0367 |- PACOTE COM 100 PACOTE |18x20cm (até 1cm de margem), 1500
FOLHAS folha simples de cor branca (100%
branca), pacote com 100 folhas.
Aerosol, frasco com 300mL tipo
mata tudo, inodoro, peso liquido
7 036.0034 | INSETICIDA SPRAY UNIDADE minimo de 180g, isento de CFC, 100
sem espuma, unitario.
Limpador multiuso para limpeza
8 1002.0470 LIMPADOR MULTIUSO UNIDADE | geral de superficies (lavaveis), 200
500ML
frasco contendo 500ml.
MEXEDOR PARA Mef>f/edor plas_tlco para ol oalhet
9 [007.0202 | CAFE/CAPUCCINO - PACOTE | e o e 50
PACOTE COM 500 un. e, P
contendo 500 unidades.
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Desodorizador de ar em aerossol,
PURIFICADOR AR - sem CFC, esséncias suaves, dupla
10 |002.0014 FRASCO DE 400ml UNIDADE acdo (para neutralizar odores e 50
perfumar 0 ambiente), unitario.
SABAO EM BARRA e e
11 |002.0461 | NEUTRO; PACOTE C/5un | PACOTE : °Y ’ ’ 40
multiuso, acondicionado em
de 200g (1kg) L
embalagem plastica.
LOTE 03
. = QUANTIDADE
ITEM | CODIGO MATERIAL UNIDADE DESCRICAO ESTIMADA
Pano multiuso, em rolo/bobina de
240m, néo perecivel, atoxico,
microtexturizado e picotado, 600
1 |002.0597 PANO MULTIUSO ROLO ROLO |folhas por rolo, gramatura minima de 50
240M
35g/m2, largura de cada pano
minima de 28cm, comprimento
minimo do pano de 40cm.
- Branco, fardo contendo 8 rolos com
2 1002.0580 PAPEL HIGIENICO 8 FARDO |250m cada, neutro, 100% fibras 400
ROLOS X 250M e
naturais, picotado, gofrado.
PAPEL HIGIENICO Branco, fardo contendo 64 rolos com
3 |002.0062 | BRANCO 64 ROLOS X FARDO |60m cada, neutro, 100% fibras 50
60M virgens, picotado, gofrado.
100% celulose virgem, formato
crepado, interfolhas com 2 dobras,
PAPEL TOALHA - FARDO medindo aproximadamente: 20 x 21
4 002.0063 COM 1.000 FOLHAS FARDO cm, impureza méaxima 15 mm2/m2, 4000
gramatura minima 26g/m2, fardo
contendo 1.000 folhas.
Galao de 5 litros, cremoso, PH
SABONETE LIQUIDO X neutro (entre 6.0 e 7.0), glicerinado,
5 |002.0424 GALAO GALAO fragrancia suave, perolado, com 180
substancias emolientes, unitario.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta
das informacdes basicas desse termo de referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Subcontratacdo

4.1.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. Garantia da contratacéo

4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.2.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a
garantia da contratacéo.

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Condigdes de Entrega
5.1.1. O prazo de entrega do objeto é de 05 dias corridos ap6s o envio do pedido.

5.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacédo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.3. Os bens deverdo ser entregues nas Unidades |, Il e lll do UniFACEF, conforme
especificado em cada pedido.

5.1.4. No caso de produtos pereciveis (validade determinada), o prazo de validade na data
da entrega néo podera ser inferior a 60 dias.

5.2. Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do
plano de fiscalizac@o, que conterd informacdes acerca das obriga¢Bes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.
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6.6. Fiscalizacao

6.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. Fiscalizacao Técnica

6.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricao do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1V).

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n®11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacgédo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. Fiscalizagcdo Administrativa

6.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

6.9. Gestor do Contrato

6.9.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucgédo do contrato e as medidas adotadas, informando,
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se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.9.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.9.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

6.9.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 1 (um) dia, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 07 (sete) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apés a
verificagcdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

7.1.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 07 (sete) dias Uteis dias Uteis.

7.15. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
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7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucédo do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracéo durante a andlise prévia a liquidagcdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.2. Liquidagéo

7.2.1. O faturamento para esse objeto serd feito a cada entrega, mediante apresentacao de
documento fiscal.

7.2.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrda o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogéaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.3. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.2.4.1. o prazo de validade;

7.2.4.2. adata da emisséo;

7.2.4.3. o0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.2.4.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.2.4.5. ovalor a pagar; e

7.2.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.5. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficard sobrestada até que
o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.7. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencgéo
das condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).
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7.2.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.9. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.2.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.2.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua
situacao junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidag&o da despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacéo, mediante aplicag&o do indice IPCA/IBGE de corre¢gdo monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, ou por boleto bancério.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢do tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0S percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.
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8.2. Forma de fornecimento

8.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado, sob regime de registro de precos.

8.3. Exigéncias de habilitagdo

8.3.1. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

8.4. Habilitacédo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacgao ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagcdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.4.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacao respectiva.
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8.5. Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5.9. A apresentacdo do Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI supre as exigéncias de inscricAo nos cadastros fiscais, na medida em que essas
informacdes constam no préprio Certificado.

8.6. Qualificacdo Econémico-Financeira

8.6.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art.

5° inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.6.2. Certidado negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.6.3. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo
complementar:

8.6.4. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882°a 6°da Lei n. 5.764, de 1971;

8.6.4.1. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;
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8.6.4.2. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a execucao contratual;

8.6.4.3. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.6.4.4. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

8.6.45. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao;

8.6.4.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi

exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 155.647,25 (cento e cinquenta e cinco mil,
seiscentos e quarenta e sete reais e vinte e cinco centavos), conforme custos unitéarios
apostos nas tabelas abaixo.
LOTE 01
VALOR VALOR
ITEM | CODIGO MATERIAL UNIDADE QEQ‘PII-II\-/IIESEE MEDIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO
COPO DESCARTAVEL
1 |007.0199 180ML - CAIXA C/ 2.500 un CAIXA 100 R$180,00 R$18.000,00
COPO DESCARTAVEL
2 |007.0201 | DEGRAU 100ML - CAIXA CAIXA 40 R$140,00 R$5.600,00
C/ 2.000 un
COPO DESCARTAVEL P/
3 | 007.0200 | CAFE 50ML - CAIXA C/ CAIXA 30 R$190,00 R$5.700,00
5.000un
TOTAL LOTE 01: | R$29.300,00
LOTE 02
VALOR VALOR
ITEM | CODIGO MATERIAL UNIDADE QILEJSA'II'\II-II\—/IIXSEE MEDIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
DETERGENTE LIQUIDO
1 |002.0035 NEUTRO FRASCO 250 R$2,18 R$544,17
ESPONJA DE ACO;
2 |002.0015 PACOTE C/ 8un. PACOTE 80 R$2,16 R$172,80
3 [002.0095 | ESPONJA DUPLA FACE UNIDADE 400 R$1,11 R$444,00
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FILTRO DE PAPEL PARA
4 |007.0342 | CAFE GRANDE (103) - CAIXA 500 R$4.65 R$2.323,33
CAIXA COM 30un
5 |002.0528 | FLANELA PARA LIMPEZA | UNIDADE 50 R$3,90 R$195,00
GUARDANAPO EM PAPEL
6 |007.0367 |- PACOTE COM 100 PACOTE 1500 R$4.80 R$7.200,00
FOLHAS
7 1036.0034 | INSETICIDA SPRAY UNIDADE 100 R$15,96 | R$1.596,00
8 |002.0470 | IMPADOR MULTIUSO UNIDADE 200 R$4,47 R$894,00
500ML
MEXEDOR PARA
9 |007.0202 | CAFE/CAPUCCINO - PACOTE 50 R$12,65 R$632,25
PACOTE COM 500un
PURIFICADOR AR -
10 |002.0014 | FRREICADOR AR UNIDADE 50 R$13,66 R$683,17
SABAO EM BARRA
11 |002.0461 | NEUTRO: PACOTE C/5un | PACOTE 40 R$11,15 R$446,13
de 2009 (1kg)
TOTAL LOTE 02: | R$15.130.85
LOTE 03
VALOR VALOR
ITEM | CODIGO MATERIAL UNIDADE QEQ}\:ERSRE MEDIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO
1 |002.0597 ;fONMO MULTIUSO ROLO ROLO 50 R$127.50 | R$6.375,00
PAPEL HIGIENICO 8
2 |002.0580 | oA S HICEN FARDO 400 R$83,00 | R$33.200,00
PAPEL HIGIENICO
3 |002.0062| Ao AITENIEO 4 | FARDO 50 R$119.04 | R$5.952,00
PAPEL TOALHA - FARDO
4 |002.0063| SACEE TORLIA - L FARDO 4000 R$14,75 | R$59.000,00
5 |002.0424 gﬁgg'ETE LIQUIDO GALAO 180 R$37,16 | R$6.689,40

TOTAL LOTE 03:

R$111.216,40

9.2. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacéo
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

9.3.

Para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em

decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes (art. 25 do
Decreto n° 11.462/2023):

9.3.1.

em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal
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como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

9.3.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicbes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

9.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagao; ou

9.3.4. poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Uni-FACEF.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:

e Gestao/Unidade: 030101 - CENTRO UNIVERSITARIO DE FRANCA

e Fonte de Recursos: 30000000 - DESPESAS CORRENTES

e Programa de Trabalho: 3001 - GESTAO DAS ACOES DO ENSINO SUPERIOR UNI-FACEF
e Elemento de Despesa: 33903000 - Material de Consumo

e Projeto atividade: 2301 - Manutencao, Melhoria e Ampliacdo do Ensino de Graduacao

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Franca/SP, 02 de junho de 2025.

Alfredo José Machado Neto
Pro-Reitor de Administracéo
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