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TERMO DE REFERENCIA
1. IDENTIFICAC}AO DO PEDIDO
NuUmero do processo: 360/2025

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Aquisicdo de uniformes para alunos e funcionarios do UniFACEF, conforme

descritivo contemplado na tabela abaixo, nos termos e condi¢cdes deste instrumento:

UNIDADE DE

ITEM A UANTIDADE
ESPECIFICACAO MEDIDA Q

Camiseta casual em tecido
100% algoddo com gramatura
de pelo menos 150g, com
estampa frente e costas, em
preto ou branco, conforme cor
de fundo da camiseta. Com
gola redonda.
Tamanhos variados com
variagdo de babylook P até
camisetas G3, os tamanhos
serdo encaminhados
posteriormente.

1 600 unidade cor branca N UN 2000
500 unidade cor verde militar
500 unidade cor azul marinho
400 unidade cor bordd

Casual: https://drive.google.co
m/drive/folders/1c1SsNDHYY5
oMbnki6sJJhoBOQEolpOdVF?u

sp=sharing

- Ao vencedor, devera fornecer
mostruario de material, para
amostra do Uni-FACEF e
ainda, mostruario de
tamanhos.



https://drive.google.com/drive/folders/1c1SsNDHYY5oMbnki6sJJhoBQEolpOdVF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1c1SsNDHYY5oMbnki6sJJhoBQEolpOdVF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1c1SsNDHYY5oMbnki6sJJhoBQEolpOdVF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1c1SsNDHYY5oMbnki6sJJhoBQEolpOdVF?usp=sharing
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O objeto da presente contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme previsdo do artigo 34 do Decreto Municipal n® 11.748/23, se
caracterizando como bens de uso comum, conforme justificativas apresentadas no

Estudo Técnico Preliminar de referéncia.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 180 dias contados da assinatura do

respectivo contrato, na forma do que estabelece o artigo 105 da Lei © 14.133/2021.
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O instrumento contratual a ser firmado oferecerd maiores detalhamentos das

regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A fundamentacdo completa que da base a presente contratacdo e seus
guantitativos encontram-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico

Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solucdo como um todo encontra-se devidamente pormenorizada
em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste
Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

- Padrées minimos de qualidade: Materiais novos em estado de uso conforme

suas especificacdes técnicas.

- Forma de acondicionamento do objeto: em saco plastico individual, de forma
adequada para manter em perfeitas condi¢cdes durante transporte e entrega
ao UniFACEF.

- Atendimento a critérios de sustentabilidade: uso consciente dos recursos

naturais sem comprometer o bem-estar das geracgdes futuras.

- Garantia de funcionamento: 3 meses conforme Cddigo de Defesa do

Consumidor.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
e Condigcdes de Entrega

O Prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados da data de formalizagédo do

pedido junto ao fornecedor contratado, em remessa unica.

Em caso de impossibilidade de entrega nas condi¢cdes e prazos apontados, a

empresa contratada devera comunicar as razdes respectivas com pelos menos 15
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dias de antecedéncia para que qualquer pedido de prorrogacdo de prazo de entrega
seja analisado, ressalvadas as hipoteses de caso fortuito e de for¢ca maior.

e Do local da entrega:

Os itens deverdo ser entregues no seguinte endereco Centro Universitario
Municipal de Franca, Av. Dr. Ismael Alonso y Alonso, 2400, Bairro S&o José -

Térreo.
e Garantia, Manutencéo e Assisténcia Técnica

Para fins de garantia, devera ser respeitado, no minimo, 03 (trés) meses,

garantidos pelo fabricante.
7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacgdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidor(a)
Téassia Cristina Inacio e Sheila Fernandes Pimenta e Oliveira, designadas como
fiscais do contrato, na forma do que estabelece o artigo 19, § 1° do Decreto
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Municipal n° 11.748/23, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do que
determina a Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput, para a boa execucao técnica e
administrativa do contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuicdes previstas no
artigo 3° do Decreto Municipal n°® 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais
expressas no Decreto Municipal 11.748/23, em especial:

e Acompanhar a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao;

e Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que entender necessario

para a regularizagédo de eventuais faltas ou defeitos observados;

e I|dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execucao do contrato, determinando prazo para a
corregdo, conforme se verifica no artigo 22, inciso Ill do Decreto Municipal n°
11.748/23.

e Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

e No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcédo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao

gestor do contrato.

e O fiscal do contrato comunicar4 ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou

a prorrogacao contratual.

Constitui rotina de fiscalizacdo a verificacdo da manutencdo das condi¢coes de
habilitacdo da contratada, acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n® 11.748/23, o
gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no

relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas

adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitirhA documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou

prorrogacéo contratual.
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O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
e Recebimento do Objeto

Os bens serado recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) fiscal
do contrato, agente responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal do instrumento de cobranca equivalente pela
Administracéo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material, bem como
a integral execucdo do objeto contratado, e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se
refere a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucédo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa,

nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucdo do contrato.
e Liquidagéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 10 dias uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo, em ato

motivado do agente competente pela liquidacéo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do érgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao

contratante.
e Prazo de Pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da

finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior.
e Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de pregéo

eletrdnico, com adoc¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de Habilitacéo

Para fins de habilitacéo, o licitante devera comprovar que preenche o conjunto de
informacdes e documentos necesséarios e suficientes para demonstrar sua

capacidade em realizar o objeto da licitacdo, nos termos do que estabelece o
artigo 62 da Lei 14.133/2021 e de acordo com as disposi¢cdes normativas
previstas no artigo 80 e seguintes do Decreto Municipal n® 11.748/23.

As informacdes e documentos exigidos serdo pormenorizados oportunamente
na minuta de edital de abertura do processo licitatério, devendo contemplar a
Habilitac&o Juridica; Técnica; Fiscal, Social e Trabalhista; Econémico-financeira.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 43.320,00 (quarenta e trés mil e
trezentos e vinte reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Camiseta casual em tecido
100% algoddo com gramatura
de pelo menos 150g, com
estampa frente e costas, em
preto ou branco, conforme cor
de fundo da camiseta. Com
gola redonda.
Tamanhos variados com
variagdo de babylook P até
camisetas G3, os tamanhos
serdo encaminhados
posteriormente.

600 unidade cor branca

500 unidade cor verde militar
500 unidade cor azul marinho
400 unidade cor bordd

Casual: https://drive.google.co
m/drive/folders/1c1SsNDHYY5
oMbnki6sJJhoBOQEolpOdVF?u

UN

2000

R$ 21,66

R$ 43.320,00



https://drive.google.com/drive/folders/1c1SsNDHYY5oMbnki6sJJhoBQEolpOdVF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1c1SsNDHYY5oMbnki6sJJhoBQEolpOdVF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1c1SsNDHYY5oMbnki6sJJhoBQEolpOdVF?usp=sharing
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sp=sharing

- Ao vencedor, devera fornecer
mostruario de material, para
amostra do Uni-FACEF e
ainda, mostruario de
tamanhos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual de 2025. A contratacdo sera
atendida pela seguinte dotacao:

FICHA 17 - Material de Consumo

30000000 - DESPESAS CORRENTES

33000000 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES

33900000 - Aplicactes Diretas

33903900 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

3001 - GESTAO DAS ACOES DO ENSINO SUPERIOR UNI-FACEF

2301 - Manutencao, Melhoria e Ampliacdo do Ensino de Graduacéo

Franca, 01 de outubro de 2025.

Assinado de forma digital por
FLAVIO HENRIQUE FLAVIO HENRIQUE DE

DE OLIVEIRA OLIVEIRA COSTA:10022606637
. Dados: 2025.10.01 15:18:01
COSTA:10022606637 0300

Flavio Henrique de Oliveira Costa
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