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Centro Universitario Municipal de Franca

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO PEDIDO
Numero do processo: 437/2025

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Locacado de Arquibancada com plataforma para a Colacdes de Grau UniFACEF
2025, conforme especificagbes abaixo:

UNIDADE
DE QUANTIDADE
MEDIDA*

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNITARIO TOTAL

1 01 diaria de locacdo de
arquibancada com plataforma de
extensao conforme
especificacdes a seguir:
Montagem: 08/dez
Desmontagem: 09/dez

ARQUIBANCADA

- Largura total 11,65m

- Comprimento total 6,99m

- Composicédo de 6 degraus
com profundidade de 1,17m

- Primeiro degrau 30cm do solo

- Acabamento com forragdo em
carpete grafite

- Grade de protecdo guarda
corpo nas laterais e no fundo.

- 64 acentos plasticos azuis

com encosto

5 01 R$13.533,34 | R$13.533,34

PLATAFORMA

- Tipo praticavel/piso tubolar

- Largura total 16,31m

- Comprimento total 4,66m

- Altura de 20cm do solo

- Instalada a frente da
arquibancada, centralizada com
excedente em ambas laterais em
relacdo & arquibancada

- Acabamento com forracdo em
carpete grafite

2 04 diarias consecutivas de
locacdo de arquibancada com
plataforma de extensdo conforme
especificacdes a seguir:
Montagem: 15/dez
Desmontagem: 19/dez sV 01 R$ 22.274,55 | R$22.274,55

ARQUIBANCADA
- Largura total 11,65m
- Comprimento total 6,99m
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- Composicao de 6 degraus
com profundidade de 1,17m

- Primeiro degrau 30cm do solo

- Acabamento com forracdo em
carpete grafite

- Grade de protecdo guarda
corpo nas laterais e no fundo.

64 acentos plasticos azuis
com encosto

PLATAFORMA

- Tipo praticavel/piso tubolar

- Largura total 16,31m

- Comprimento total 4,66m

- Altura de 20cm do solo

- Instalada a frente da
arquibancada, centralizada com
excedente em ambas laterais em
relagdo a arquibancada

- Acabamento com forracdo em
carpete grafite

O objeto da presente contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme previsdo do artigo 34 do Decreto Municipal n® 11.748/23, se
caracterizando como bens de uso comum, conforme justificativas apresentadas no
Estudo Técnico Preliminar de referéncia.

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da assinatura do
respectivo contrato, na forma do que estabelece o artigo 105 da Lei © 14.133/2021.

O instrumento contratual a ser firmado oferecerd maiores detalhamentos das
regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacéo.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A fundamentacdo para aquisicdo do objeto supracitado € a necessidade de
elementos necessarios para a plena realizagdo das atividades do evento “Colagao
de Grau” do das Turmas 2025 do Uni-FACEF.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se devidamente pormenorizada
em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste
Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

- Padrdes minimos de qualidade: N/A

- Prazo de fabricacéo/validade: N/A

- Forma de acondicionamento do objeto: N/A

- Atendimento a critérios de sustentabilidade: N/A
- Expectativa de funcionamento: N/A
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- Certificacdes: N/A
- Garantia de funcionamento: N/A

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Homologado o procedimento licitatorio, a Administracdo do Uni-FACEF — Centro
Universitario Municipal de Franca — convocara a licitante vencedora, durante a
validade de sua proposta, para assinatura do instrumento contratual, dentro do prazo
de 03 (trés) dias uteis, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital e na lei 14.133/2021.

6.2. A assinatura poderd ser digital, conforme termos legais e conferéncia de
autenticidade;

6.6. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por
igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso,
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragdo do Uni-FACEF —
Centro Universitario Municipal de Franca.

6.7. A assinatura esta condicionada a verificacdo da regularidade da documentacéo
de habilitacdo da licitante vencedora.

6.8. Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer condicdo
apresentada pela licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e
compativel com os termos deste Edital.

6.9. E facultado ao agente de contratacbes, quando a convocada ndo assinar o
contrato, no prazo e nas condigcbes estabelecidos, convocar outra licitante,
obedecida a ordem de classificacdo, para assina-lo, apés negociacéo, aceitacdo da
proposta e da amostra e comprovacao dos requisitos de habilitacao.

6.10. Serdo considerados como confirmacdo de recebimento da comunicacdo: o
aviso de recebimento (AR) do Correio, o recibo dado no oficio; a mensagem enviada
por e-mail, e a lavratura, pelo servidor responsavel, certificando o recebimento do
oficio ou a recusa no seu recebimento.

6.11. O Contrato e o respectivo empenho podera ser acrescido ou suprimido em até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado (art. 125 Lei 14.133/2021);

6.12. O Contrato poderd ser sua vigéncia renovada a interesse do Uni-FACEF
conforme arts. 107 e 108 da Lei 14.133/2021.

6.13. Forma de entrega: conforme o descritivo no item 02 deste Termo de
Referéncia.

6.14. Prazo: Vigéncia de até 31/12/2025, conforme execugao contratual.

6.15. Em caso de impossibilidade de entrega nas condi¢cdes e prazos apontados, a
empresa contratada devera comunicar as razdes respectivas com pelos menos 10
(dez) dias de antecedéncia para que qualquer pedido de prorrogacdo de prazo de
entrega seja analisado, ressalvadas as hipoteses de caso fortuito e de forca maior.

6.16. Para fins de garantia, devera ser respeitado, no minimo, o prazo legal
estabelecido na Lei n° 8.078/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagfes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

O orgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢Bes aplicaveis, dentre
outros.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidor(a)
Sheila Fernandes Pimenta e Oliveira e Lucas Antdnio Santos, designado fiscais do
contrato, na forma do que estabelece o artigo 19, 8 1° do Decreto Municipal n°
11.748/23, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do que determina a Lei n°
14.133/2021, art. 117, caput, para a boa execucdo técnica e administrativa do
contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuicbes previstas no
artigo 3° do Decreto Municipal n°® 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais
expressas no Decreto Municipal 11.748/23, em especial:

e Acompanhar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao;

e Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que entender necessario
para a regularizacao de eventuais faltas ou defeitos observados;

e |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo, conforme se verifica no artigo 22, inciso Ill do Decreto Municipal n°
11.748/23.

e Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso;

e No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.
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e O fiscal do contrato comunicar4 ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagado tempestiva ou
a prorrogacao contratual.

Constitui rotina de fiscalizacdo a verificagdo da manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n® 11.748/23, o
gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢bes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitirhA documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogacéo contratual.

O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

Os bens serado recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) fiscal
do contrato, agente responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 2 dias Uuteis, a contar do
recebimento da nota fiscal do instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material, bem como
a integral execucdo do objeto contratado, e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimens&o,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se
refere a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢do do contrato.

Liquidag&o
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo

de 7 dias uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo, em ato
motivado do agente competente pela liquidacéo.

Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
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e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retenc@es tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante.

9. Prazo de Pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

10. Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR
11.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA,
com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

11.2. Exigéncias de Habilitacéo

Para fins de habilitacao, o licitante devera comprovar que preenche o conjunto de
informacdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar sua
capacidade em realizar o objeto da licitacdo, nos termos do que estabelece o artigo
62 da Lei 14.133/2021 e de acordo com as disposi¢cdes normativas previstas no
artigo 80 e seguintes do Decreto Municipal n® 11.748/23.

11.3. Para comprovagdo de REGULARIDADE FISCAL, (obs.: Ser&o aceitas
CertidGes Positivas com Efeito de Negativas) apresentar:

a) Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, se
houver, relativo a sede ou ao domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou
do domicilio da licitante, expedida pelo 6rgao competente;

d) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou
do domicilio da licitante, expedida pelo 6rgao competente;
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e) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a tributos federais e divida
ativa da Unido integrada com a Certiddo de regularidade de débito para com o
Sistema de Seguridade Social (INSS);

f) Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS);

g) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a tributos federais e divida
ativa da Uniao;

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme lei n°
12.440/11.

11.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

i) Certiddo negativa de faléncia ou concordata e recuperacao judicial e
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou de
execucao patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica;

i.1) Sendo positiva a certiddo, sera admitida a participacdo desde que:

1.1.1) o licitante apresente documentos que revelem o cumprimento do plano
delineado pelo Judiciario e sugiram a viabilidade econémico-financeira da
empresa,

i.1.2) o Pregoeiro e a Comissao de apoio poderdo promover diligéncias junto
ao Poder Judiciario, para a obtencdo de informacgfes atualizadas quanto ao
bom andamento do plano de recuperac&o. [Jurisprudéncia TCE/SP: E ilegal a
vedacdo de participacdo no certame de empresas que estejam em situacao
de recuperacéo judicial. (TC-3987.989.15-9 e TC-4033.989.15-3, Sessao de
30/09/2015 - Relator: Conselheiro Sidney Estanislau Beraldo)].

11.6. OUTRAS COMPROVACOES

11.6.1. DeclaragOes abaixo relacionadas, subscritas por representante legal da
licitante, elaborada em papel timbrado, sendo estas:

a) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal, conforme modelo constante nos anexos.

b) Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo conforme
modelo constantes nos anexos.

c) Documento de constituicdo da credenciada, conforme enquadramento
abaixo:

e Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario
individual;

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor,
devidamente registrado em se tratando de sociedades comerciais, € no
caso de sociedade de acbes, acompanhadas de documentos de eleicdo
de seus administradores;
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e Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades ndo empreséria acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;

e Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagédo
para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

11.7.1. Disposigdes gerais da habilitagao:

11.7.1.1. E facultada as licitantes a n&o apresentacdo dos documentos de
habilitacdo que constem do SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores, nos termos do art. 4°, inciso XIV da Lei n°® 10.520/02.

11.7.1.2. O registro cadastral (SICAF) ndo substitui os documentos relacionados nos
subitens 11.5 e 11.6.

11.7.1.3. Na hipo6tese de nado constar prazo de validade nas certiddes apresentadas,
a Administracdo aceitarda como validas as expedidas até 90 (noventa) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacao das propostas.

11.7.1.4. ApGs a realizacédo dos procedimentos relativos ao julgamento e ordenacao
das propostas, o Pregoeiro verificara a regularidade do cadastro e documentos da
proponente vencedora.

11.7.1.5. Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma
sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da
mesma filial, com excecdo dos documentos que sao validos para matriz e
todas as filiais. Caso a empresa seja vencedora de um ou mais lotes, o
contrato seré celebrado com a sede que apresentou a documentacao.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 35.807,89 (trinta e cinco mil,
oitocentos e sete reais e oitenta e nove centavos), conforme custos unitarios apostos
na planilha do item 2.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orcamentéaria de 2025.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

ltem Despesa: 33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

Unidade: 030101 - CENTRO UNIVERSITARIO DE FRANCA

Programa de Governo: 3001 GESTAO DAS ACOES DO ENSINO SUPERIOR
UNI-FACEF

Acdo Governamental: 2301 MANUTENCAO, MELHORIA E AMPLIACAO DO
ENSINO DE GRADUACAO
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Franca, 17 de novembro de 2025.

SHEILA FERNANDES Assinado de forma digital por

SHEILA FERNANDES PIMENTA E
PIMENTA E OLIVEIRA:10141478837

OLIVEIRA:10141478837 Dados: 2025.11.17 19:19:47 -03'00'

Sheila Fernandes Pimenta e Oliveira
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