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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO PEDIDO
NUmero do processo: 238/2026

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

A contratacdo de servicos de producéo e exibicdo de placas de outdoor simples,
medindo 9m x 3m, para a bi-semana 34/2026, conforme descritivo contemplado na

tabela abaixo, nos termos e condi¢des deste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE
Veiculagdo em Placa Simples 9x3 m de outdoor em Franca
(SP) Locais sugeridos: Av. Hélio Palermo, prox. alca de acesso
a Gal. Osodrio / Rotatéria Sao Vicente ¢/ Chafic Facury / Placa,
Av. Alonso Y Alonso sent. UniFACEF / Franca (SP): Placa
1 simples, Av. Alonso Y Alonso, prox. José Granzotte / Fico. 10
Marques, sent. Centro / Av. Flavio Rocha, prox. Fernando
Costa / Av. Shopping, sent. Distrito / Zeca de Paula, sent.
Centro / Av. do Castelinho, proximo a entrada do Clube /
Préxima ao Colégio Toulouse
Veiculagdo em Placa Simples 9x3 m de outdoor em Ribeiréo
Preto (SP) - locais sugeridos: Av. Caramuru, sentido Liceu
2 Albert Sabin / Av. Maurilio Biagi, préx. Colégio COC/SEB / 5
Bras Olaia, prox. Colégio Einstein / Prox. Albert Sabin e Vila do
Golf / Préx. Fiusa e Olhos D’Agua, Pequeno Principe
Veiculagdo em Placa Simples 9x3 m de outdoor em Patrocinio
Pta (SP) - local sugerido Placa simples Rodovia
Veiculacdo em Placa Simples 9x3 m de outdoor em Rifaina
4 (SP) - local sugerido: Placa simples Rod. C.Portinari, 1
rodovia/trevo entr. cidade

Veiculacdo em Placa Simples 9x3 m de outdoor em Cristais

S Pta. (SP) - local sugerido: Rodovia, sent. Pedregulho 1
6 Veiculacdo em Placa Simpl_es 9x3 m d_e outdoor em Pedregulho 1
(SP) - local sugerido: Rodovia, sent. Rifaina
7 Veiculacdo em Pla_ca Simples 9x3 m de outdoor em I_biraci 1
(MG) — local sugerido: Rod. ou trevo, na entrada da cidade
8 Veiculacdo em Placa Simples 9x3 m de outdoor em Brodowski 1

(SP) — local sugerido: Perto rodovia

O objeto da presente contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme previsdo do artigo 34 do Decreto Municipal n® 11.748/23, se
caracterizando como bens de uso comum, conforme justificativas apresentadas no

Estudo Técnico Preliminar de referéncia.




Uni-FACSF 2

Centro Universitario Municipal de Franca

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 120 (cento e vinte) dias contados da
assinatura do respectivo contrato, na forma do que estabelece o artigo 105 da Lei °©
14.133/2021.

O instrumento contratual a ser firmado oferecerd maiores detalhamentos das

regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A fundamentacdo completa que d& base a presente contratacdo e seus
guantitativos encontram-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico

Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solucdo como um todo encontra-se devidamente pormenorizada
em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste

Termo de Referéncia.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

e Producao e exibicdo de placas de outdoor simples medindo 9m x 3m;

Impresséo dos cartazes inclusa no valor contratado;

e Instalacdo nos locais definidos pelo UniFACEF,;

e Exibicdo no periodo de 11/08/2026 a 24/08/2026;

e Impressdo com qualidade compativel para visualizacdo em via publica;

e Responsabilidade da contratada pela producéo, instalagdo, manutencéao e

retirada dos materiais;
e Cumprimento integral dos prazos estabelecidos;

e Atendimento as normas municipais e demais legislacfes aplicaveis a midia

exterior.
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Sera solicitada a CONTRATADA com antecedéncia minima de pelo menos
de 10 dias antes do inicio da bi-semana escolhida, para envio das placas

disponiveis para o periodo;

A producdo de placas de Outdoor no formato de 9X3 metros, impressao
em 04 (quatro) cores—policromia, para divulgacdo de ac6es do Uni-FACEF,
sendo que a Assessoria Técnica de Marketing da CONTRATANTE ficara
responsavel pela produgdo do layout (arquivo digital) que fornecera a

CONTRATADA em prazo héabil para cumprimento do Objeto da Licitacéo.

A producgéo do cartaz e a veiculacao deverdo ser faturadas para o licitante
contratado, ficando assim vedado o faturamento do cartaz produzido para

outra empresa te rceira.

Atender ao chamado do Centro Universitario de Franca Uni-FACEF para
regularizar anormalidades ou defeitos apontados, procedendo a
MANUTENCAO CORRETIVA, substituindo ou reparando, segundo critérios
técnicos, componentes eletrénicos, elétricos (se utilizados), mecanicos e
hidraulicos, necessarios a recolocagao imediata das placas de Outdoor em
condigBes normais de visibilidade, utilizando todos os recursos possiveis.
Os periodos de veiculacdo deverdo ser rigorosamente cumpridos e
comprovados por meio de fotografias enviadas por e-mail ou outro meio

eletrénico.

Para fiscalizacdo devera enviar ser enviado em até 02 (dois) dias do inicio
da bi-semana contratada o checking fotogréafico digital ao departamento de
marketing do Uni-FACEF e/ou setor de compras e licitagdes
para acompanhamento e vistoria dos materiais no ato da entrega, nos
termos da Lei 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

O prazo para instalacéo e disponibilizacdo dos outdoors sera de até 05

(cinco) dias contados da emissao da autorizagdo de fornecimento. A exibicdo
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devera ocorrer integralmente durante a Bi-Semana 34/2026, compreendida
entre os dias 11/08/2026 e 24/08/2026.

Em caso de impossibilidade de instalagdo em algum dos pontos previstos,
a contratada devera apresentar local equivalente, sujeito a aprovagao do
UniFACEF.

Em caso de impossibilidade de entrega nas condi¢des e prazos apontados,
a empresa contratada devera comunicar as razées respectivas com pelos
menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pedido de
prorrogacao de prazo de entrega seja analisado, ressalvadas as hipéteses de

caso fortuito e de forga maior.
e Do local da entrega:

Os outdoors deverdo ser instalados nos locais descritos nos itens objeto deste
Termo de Referéncia (conforme locais previamente escolhidos pelo UniFACEF, apés

contrato.
e Garantia, Manutencéo e Assisténcia Técnica

Para fins de garantia, deverd ser respeitado, no minimo, o prazo legal
estabelecido na Lei n° 8.078/1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor).

A contratada devera garantir a perfeita exibicdo das pecas durante todo o periodo
contratado, realizando substituicdes ou reparos necessarios sem qualquer énus para
o UniFACEF.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cladusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.




Uni-FAC=F 5

Centro Universitario Municipal de Franca

As comunicagfes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢éo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela servidora
Profa. Ma. Alba Valéria Penteado Orsolini, designado fiscal do contrato, na forma do
que estabelece o artigo 19, 8§ 1° do Decreto Municipal n°® 11.748/23, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos do que determina a Lei n°® 14.133/2021, art. 117,
caput, para a boa execucao técnica e administrativa do contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuicbes previstas no
artigo 3° do Decreto Municipal n°® 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais
expressas no Decreto Municipal 11.748/23, em especial:

e Acompanhar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao;

e Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que entender necessario

para a regularizacdo de eventuais faltas ou defeitos observados;

e Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo, conforme se verifica no artigo 22, inciso Ill do Decreto Municipal n°
11.748/23.
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e Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

e No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao

gestor do contrato.

e O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou

a prorrogacao contratual.

Constitui rotina de fiscalizacdo a verificagcdo da manutencdo das condicoes de
habilitacdo da contratada, acompanhamento o empenho, 0 pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n® 11.748/23, o
gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara a manutengcdo das condigbes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no

relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia.
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O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacado realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou

prorrogacéo contratual.

O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
» acompanhar a execucao dos servicos;
« verificar a instalagao das placas nos locais contratados;
« conferir a qualidade da impressao e exibi¢ao;
* registrar ocorréncias e solicitar corre¢gdes quando necessarias;

» emitir ateste para fins de pagamento.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
e Recebimento do Objeto

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) fiscal
do contrato, agente responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 07 (sete) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal do instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material, bem como
a integral execucdo do objeto contratado, e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para

a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se
refere a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa,

nado sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugao do contrato.
e Liquidagéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 15 (quinze) dias uteis para fins de liquidacao, prorrogaveis por igual periodo, em
ato motivado do agente competente pela liquidagao.
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Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrangca equivalente apresentado expressa o0s elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao

contratante.
e Prazo de Pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da

finalizacdo da liqguidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

e Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

e Formade selecdo e critério de julgamento da proposta
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O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

e Exigéncias de Habilitacéo

Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar que preenche o conjunto de
informacdes e documentos necesséarios e suficientes para demonstrar sua
capacidade em realizar o objeto da licitacdo, nos termos do que estabelece o
artigo 62 da Lei 14.133/2021 e de acordo com as disposi¢cdes normativas
previstas no artigo 80 e seguintes do Decreto Municipal n® 11.748/23.

As informacdes e documentos exigidos serdo pormenorizados oportunamente
na minuta de edital de abertura do processo licitatério, devendo contemplar a
Habilitacdo Juridica; Técnica; Fiscal, Social e Trabalhista; Econémico-financeira.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo é de R$ R$ 27.245,00 (vinte e sete mil,
duzentos e quarenta e cinco reais), conforme orcamento apresentado.

ITEM

Placa Simples em Franca (SP): Placa
simples - Locais: Av. Hélio Palermo, prox.
alca de acesso a Gal. Osorio / Rotatéria S&o
Vicente c/ Chafic Facury / Placa, Av. Alonso
Y Alonso sent. UniFACEF / Franca (SP):
Placa simples, Av. Alonso Y Alonso, prox.
José Granzotte / Fico. Marques, sent. Centro
/ Av. Flavio Rocha, prox. Fernando Costa /
Av. Shopping, sent. Distrito / Zeca de Paula,
sent. Centro / Av. do Castelinho, proximo a
entrada do Clube / Proxima ao Colégio
Toulouse

Placa Simples em Ribeir&o Preto (SP): Av.
Caramuru, sentido Liceu Albert Sabin / Av.
Maurilio Biagi, préx. Colégio COC/SEB /
Bras Olaia, prox. Colégio Einstein / Prox.
Albert Sabin e Vila do Golf / Prox. Fiusa e
Olhos D’Agua, Pequeno Principe

Placa Simples em Patrocinio Pta (SP): Placa
simples Rodovia

Placa Simples em Rifaina (SP): Placa

cidade

Placa Simples em Cristais Pta. (SP):
Rodovia, sent. Pedregulho

ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR MEDIO VALOR TOTAL

10 R$ 1.175,00 R$ 11.750,00

5 R$ 1.725,00 R$ 8.625,00

1 R$ 1.145,00 R$ 1.145,00

simples Rod. C.Portinari, rodovia/trevo entr. 1 R$ 1.145,00 R$ 1.145,00

1 R$ 1.145,00 R$ 1.145,00
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Placa Simples em Pedregulho (SP):
Rodovia, sent. Rifaina 1 R$ 1.145,00 RS 1.145,00
Placa Simples em Ibiraci (MG) — Rod. ou
trevo, na entrada da cidade 1 R$ 1.145,00 R$ 1.145,00
Placa Simples err:ol?jrg\?igwsm (SP) — Perto 1 RS 1.145.00 RS 1.145,00

10.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

R$ 27.245,00

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual n® 9.746/2025.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Item Despesa: 33903900 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRQOS - PESSOA

JURIDICA

Unidade: 030101 - CENTRO UNIVERSITARIO DE FRANCA

Programa de Governo: 3001 GESTAO DAS ACOES DO ENSINO SUPERIOR UNI-

FACEF

Franca, 16 de junho de 2026.

Assinado de forma digital por ALBA

ALBA VALERIA PENTEADO vaLERIA PENTEADO
ORSOLINI:08145614899  ORSOLINI:08145614899

Dados: 2026.06.18 09:46:47 -03'00'

Profa. Ma. Alba Valéria Penteado Orsolini
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