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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO PEDIDO

Processo n°® 218/2026
Pregéo Eletrdnico n° 06/2026

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Aquisicdo de material personalizado para divulgacdo institucional do Uni-FACEF,

conforme descritivo contemplado na tabela abaixo, nos termos e condicBes deste

instrumento:
UNIDADE
et ESPECIFICACAQ DE | QUANTIDADE | , VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Pen drive de metal girat6rio com
capacidade de armazenamento

de 8GB, parte interna preta em plastico
resistente. Possui uma

“argola” na parte em metal que podera
ser

utilizado para colocar algum cordé@o, com
personalizagdo a laser.

1 | (Devera ser enviada uma amostra para un. 200 R$ 28,72 R$ 5.744,00
aprovacao do setor de

Marketing para andlise do material e
especificacoes).

Layout:
https://drive.google.com/file/d/17bCm9g5
HD70N6Wel8YPIMdr8bQygV4tz/view?us
p=drive link

Caneta personalizada em metal com
touch

- Cor da caneta: azul

- Cor da tinta: azul

- Gravacdo: laser

- Medidas da personalizag¢do: 0,7cm x
3,5cm

2 | (Devera ser enviada uma amostra para un. 1000 R$ 3,97 R$ 3.970,00
aprovacao do setor de

Marketing para andlise do material e
especificacoes).

Layout:
https://drive.google.com/drive/folders/11Q4
J5AQq7E7TWEpPLhWYZyDqfVIgtPx-
e?usp=drive link

Mochila Tipo Saco Personalizada, em
tecido de nylon resinado

em poliéster

Cor: tecido cor preta com 02 algcas de
corddo em nylon na cor preta.

Dimensdes: medidas aproximadas de 40
x 35,0 cm (AxL) - tolerancia de 1,5

cm de em cada dimensdo.Com 1 cor de
silk na cor azul claro, conforme envio
posterior. (Devera ser enviada uma

un. 1000 R$ 7,27 R$ 7.270,00



https://drive.google.com/file/d/17bCm9g5HD7oN6We18YPlMdr8bQygV4tz/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/17bCm9g5HD7oN6We18YPlMdr8bQygV4tz/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/17bCm9g5HD7oN6We18YPlMdr8bQygV4tz/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1lQ4J5Agq7E7TWEpLhWYZyDqfVIqtPx-e?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1lQ4J5Agq7E7TWEpLhWYZyDqfVIqtPx-e?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1lQ4J5Agq7E7TWEpLhWYZyDqfVIqtPx-e?usp=drive_link
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amostra para aprovacdo do setor de
Marketing para analise do material e
especificacdes).

Layout:
https://drive.google.com/file/d/1eMPeOwv

XYolW5tZHB23J1J U4R4bRzk/view?usp=d
rive link

Kit escolar personalizado contendo no
minimo:

- 01 estojo personalizado pvc
transparente, tamanho 5 - 8 cm (a)

x 21,5 - 23,5 cm (1), fechamento ziper zip
zap - silk azul

- 01 caneta esferografica personalizada
azul, corpo prata detalhe

azul - modelo 967 ou similar - Silk Azul
Marinho

- 01 régua plastica rigida na cor branca

- medidas: 21 x 209 x 1,5 mm - silk azul
em um lado, medicdo de 0 a 20
centimetros.

(Devera ser enviada uma amostra para
4 | aprovacao do setor de Marketing para un. 1000 R$ 4,64 R$ 4.640,00
analise do material e especificacdes).

Layout:

Estojo:
https://drive.google.com/file/d/1JfyBzhUy4
80JKdgoaJfrENOtY|F1r6B/view?usp=dri
ve link

Régua:
https://drive.qgoogle.com/drive/folders/19a
RRTu6M4NUYjUccmz13WGxGYJdljypc?
usp=sharing

Caneta:
https://drive.google.com/drive/folders/1gU
K2PXI| 2FILISKsS7WYIW4Z0laGugcV?u
sp=sharing

Porta Ténis / Nécessaire Material:

« Poliéster 300D

» Acessorios: Bolso frontal e alca de méo
» Fung8es: Armazenamento e transporte
de cal¢ados

« Altura: 31,5 cm

e Largura: 17,5 cm

« Comprimento: 15,5 cm

5 |cCorcinza un. 300 R$47,91 | R$14.373,00
Material com silk em branco

(Devera ser enviada uma amostra para
aprovacao do setor de Marketing para

analise do material e especificacdes).

Layout:
https://drive.google.com/drive/folders/1J1k
e7Rnrs9pZgA2Km2kSIAeWTOBziwil?usp
=sharing



https://drive.google.com/file/d/1eMPeOwv_-XYolW5tZHB23JlJU4R4bRzk/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1eMPeOwv_-XYolW5tZHB23JlJU4R4bRzk/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1eMPeOwv_-XYolW5tZHB23JlJU4R4bRzk/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1eMPeOwv_-XYolW5tZHB23JlJU4R4bRzk/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1JfyBzhUy480JKdgoaJfrENOhtYjF1r6B/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1JfyBzhUy480JKdgoaJfrENOhtYjF1r6B/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1JfyBzhUy480JKdgoaJfrENOhtYjF1r6B/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/19aRRTu6M4NUYjUccmz13WGxGYJd1jypc?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/19aRRTu6M4NUYjUccmz13WGxGYJd1jypc?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/19aRRTu6M4NUYjUccmz13WGxGYJd1jypc?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1gUK2PXl_2FlLiSKsS7WYIW4ZOlaGugcV?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1gUK2PXl_2FlLiSKsS7WYIW4ZOlaGugcV?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1gUK2PXl_2FlLiSKsS7WYIW4ZOlaGugcV?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1JIke7Rnrs9pZgA2Km2kSlAeWT0Bziwi1?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1JIke7Rnrs9pZgA2Km2kSlAeWT0Bziwi1?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1JIke7Rnrs9pZgA2Km2kSlAeWT0Bziwi1?usp=sharing
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O objeto da presente contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme previsao do artigo 34 do Decreto Municipal n® 11.748/23, se caracterizando como
bens de uso comum, conforme justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar de
referéncia.

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 10 dias contados da assinatura do respectivo
contrato, na forma do que estabelece o artigo 105 da Lei © 14.133/2021.

O instrumento contratual a ser firmado oferecera maiores detalhamentos das regras que

serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A fundamentacdo completa que da base a presente contratacdo e seus quantitativos
encontram-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar de

referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solucdo como um todo encontra-se devidamente pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo de
Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

- Padrdes minimos de qualidade: Materiais novos, sem defeitos de fabricacao, produzidos
com acabamento adequado e compativeis com as especificacdes técnicas exigidas;

- Personalizacdo: Todos os itens deverdo conter identidade visual, logotipo, cores e
demais elementos gréficos fornecidos pelo Uni-FACEF,;

- Forma de acondicionamento do objeto: Os materiais deverdo ser entregues
devidamente embalados, protegidos contra danos, sujeira, deformacdes ou avarias.

- Prazo e Local da entrega: Conforme cronograma contratual e formalizacdo da
solicitagdo administrativa.

- Atendimento a critérios de sustentabilidade: Preferencialmente utilizacdo de materiais,
embalagens ou processos produtivos ambientalmente responsaveis, quando aplicavel.

- Garantia de funcionamento: Aplicacdo das garantias legais previstas no Cdadigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990)

- Amostra: Poderd ser solicitada até 02 amostras para a empresa contratada, que devera
ser entregue em até 5 (cinco) dias Uteis apds e-mail de solicitacdo e o UniFACEF tera 3

(trés) dias Uteis para analise do material.
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6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

e CondicGes de Entrega

O Prazo de entrega dos bens é de 15 dias Uteis, contados da data do aceite da amostra
enviada, a entrega devera ser em remessa Unica.

Em caso de impossibilidade de entrega nas condicbes e prazos apontados, a empresa
contratada devera comunicar as razdes respectivas com pelos menos 3 dias de
antecedéncia para que qualquer pedido de prorrogacéo de prazo de entrega seja analisado,

ressalvadas as hip6teses de caso fortuito e de for¢ca maior.

e Do local da entrega:
Os itens deverdo ser entregues no seguinte enderegco Av. Dr. Ismael Alonso y Alonso,
2400 — S&o José, Uni-FACEF Unidade Il, Franca/SP - Setor de Compras.

e Garantia, Manutencé&o e Assisténcia Técnica

- Para fins de garantia, devera ser respeitado, no minimo, o prazo legal estabelecido na
Lei n® 8.078/1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

- A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado

- Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes,
reparos e corre¢des necessarias.

- O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade do Contratado.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢dao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informagfes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidor(a) Welton
Roberto Silva, designado fiscal do contrato, na forma do que estabelece o artigo 19, § 1° do
Decreto Municipal n°® 11.748/23, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do que
determina a Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput, para a boa execucdo técnica e
administrativa do contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuicdes previstas no artigo 3° do
Decreto Municipal n°® 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais expressas no
Decreto Municipal 11.748/23, em especial:

e Acompanhar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢bes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

e Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, com a descricdo do que entender necessario para a regularizagéo
de eventuais faltas ou defeitos observados;

e Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificagBes para a corre¢cdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao,
conforme se verifica no artigo 22, inciso 11l do Decreto Municipal n°® 11.748/23.

e Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

e No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

e O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

Constitui rotina de fiscalizac&o a verificagdo da manutencéo das condi¢cBes de habilitacao
da contratada, acompanhamento o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario.
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Caso ocorram descumprimento das obrigagcfes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n°® 11.748/23, o gestor
do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomaréa providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagcdo ou prorrogagao
contratual.

O gestor do contrato deverd elaborard relatério final com informagBes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
e Recebimento do Objeto
Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) fiscal do
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contrato, agente responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 03 dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal do instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apos a verificacdo
da qualidade e quantidade do material, bem como a integral execucéo do objeto contratado,
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
gquantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢éo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

e Liquidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 03
dias uteis para fins de liquidagéo, prorrogaveis por igual periodo, em ato motivado do agente
competente pela liquidagéo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) ovalorapagar; e
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f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

e Prazo de Pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados da
finalizac&o da liquidacao da despesa, conforme secéo anterior.

e Formade Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

e Formade selecéo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

e Exigéncias de Habilitagdo

Para fins de habilitacdo, o licitante deverd comprovar que preenche o conjunto de
informagfes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar sua capacidade em
realizar o objeto da licitagdo, nos termos do que estabelece o artigo 62 da Lei 14.133/2021 e
de acordo com as disposi¢cbes normativas previstas no artigo 80 e seguintes do Decreto
Municipal n° 11.748/23.

As informacdes e documentos exigidos serdo pormenorizados oportunamente na minuta
de edital de abertura do processo licitatério, devendo contemplar a Habilitacdo Juridica;

Técnica; Fiscal, Social e Trabalhista; Econdmico-financeira.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratacdo é de R$ 35.997,00 (trinta e cinco mil, novecentos e

noventa e sete reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Municipal n°® 9.746, de 11 de dezembro de 2025.

A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:
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- Ficha 16 - Material de Consumo

- Gestdo/Unidade: 030101 - CENTRO UNIVERSITARIO DE FRANCA

- Fonte de Recursos: 30000000 - DESPESAS CORRENTES

- Programa de Trabalho: 3001 - GESTAO DAS ACOES DO ENSINO SUPERIOR UNI-
FACEF

Franca, 15 de junho de 2026.

FLAVIO HENRIQUE DE Assinado de forma digital por
FLAVIO HENRIQUE DE OLIVEIRA

OLIVEIRA COSTA:10022606637
COSTA:10022606637 Dados: 2026.06.16 09:53:29 -03'00'

Flavio Henrique de Oliveira Costa
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