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1.

TERMO DE REFERENCIA

IDENTIFICACAO DO PEDIDO

Processo n°® 228/2026

Pregéo Eletrdnico n° 07/2026

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Aquisicdo e/ ou contratacdo de servicos de producdo de material grafico, conforme descritivo

contemplado na tabela abaixo, nos termos e condi¢cdes deste instrumento:

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

BOLSA ECOBAG
- PERSONALIZADA

- ALGODAO CRU

- GRMATURA 240MG?

- MEDINDO 40 CM DE ALTURA X 30
CM DE LARGURA X 6 CM DE
FUNDO

- COM 02 (DUAS) ALCAS DE
OMBRO

- IMPRESSAO E CORES EM 02
FACES

- ARTE DO EVENTO, A SER
FORNECIDA PELO CONTRATANTE:

https://drive.google.com/drive/folders/
1ejpBdfT27p2bAm9s6fLKOZwUir2J8s

0Q

- FRETE INCLUSO

- ESTAMPA DTF OU TRANSFER

- ATE 02 AMOSTRAS CONFORME
NECESSIDADE DO UNIFACEF

un.

1000

R$ 20,08

R$ 20.080,00

O objeto da presente contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

previsdo do artigo 34 do Decreto Municipal n°® 11.748/23, se caracterizando como bens de uso

comum, conforme justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar de referéncia.

O prazo de vigéncia da contratacédo € de 10 dias contados da assinatura do respectivo contrato, na

forma do que estabelece o artigo 105 da Lei © 14.133/2021.

O instrumento contratual a ser firmado oferecera maiores detalhamentos das regras que serdo

aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.



https://drive.google.com/drive/folders/1ejpBdfT27p2bAm9s6fLKOZwUir2J8s0Q
https://drive.google.com/drive/folders/1ejpBdfT27p2bAm9s6fLKOZwUir2J8s0Q
https://drive.google.com/drive/folders/1ejpBdfT27p2bAm9s6fLKOZwUir2J8s0Q
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3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A fundamentacdo completa que da base a presente contratacdo e seus quantitativos encontram-
se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste

Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se devidamente pormenorizada em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

- Padrdes minimos de qualidade: Materiais novos, sem defeitos de fabricacdo, produzidos com

acabamento adequado e compativeis com as especificacfes técnicas exigidas;

- Personalizacdo: Todos os itens deverdo conter identidade visual, logotipo, cores e demais

elementos gréficos fornecidos pelo Uni-FACEF,;

- Forma de acondicionamento do objeto: Os materiais deverdo ser entregues devidamente

embalados, protegidos contra danos, sujeira, deformacdes ou avarias.

- Prazo e Local da entrega: Conforme cronograma contratual e formalizacdo da solicitacédo

administrativa.

- Atendimento a critérios de sustentabilidade: Preferencialmente utilizacdo de materiais,

embalagens ou processos produtivos ambientalmente responséveis, quando aplicavel.

- Garantia de funcionamento: Aplicacdo das garantias legais previstas no Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078/1990).

- Envio de até 02 (duas) amostras, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato,

conforme layout constante no Anexo VI do Edital.
- Entrega do material em até 30 (trinta) dias corridos apos a aprovacéao final da amostra enviada.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
e CondicOes de Entrega

O Prazo de entrega dos bens é de 30 dias corridos, ap0s aprovacdo da amostra / prototipo,

contados da data de formalizacao do pedido junto ao fornecedor contratado, em remessa Unica.

Em caso de impossibilidade de entrega nas condi¢Bes e prazos apontados, a empresa contratada
devera comunicar as razdes respectivas com pelos menos 3 dias de antecedéncia para que qualquer
pedido de prorrogacéo de prazo de entrega seja analisado, ressalvadas as hipoteses de caso fortuito

e de for¢ca maior.




Uni-FACSF 3

Centro Universitario Municipal de Franca

e Do local da entrega:

Os itens deverao ser entregues no seguinte endereco Av. Dr. Ismael Alonso y Alonso, 2400 — Séo
José, Franca/SP, Uni-FACEF Unidade I, setor de Compras.

e Garantia, Manutencdo e Assisténcia Técnica

- Para fins de garantia, devera ser respeitado, no minimo, o prazo legal estabelecido na Lei n°
8.078/1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor).

- A garantia abrange a realizacdo da manutencéo corretiva dos bens pelo proprio Contratado

- Entende-se por manutencéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicio de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcdes

necessarias.

- O custo referente ao transporte dos materiais e amostras cobertos pela garantia serd de

responsabilidade do Contratado.
7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

As comunicagbes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizacéo,
que contera informacgdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢bes aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela servidora Fulvia Nassif Jorge
Facury, designado fiscal do contrato, na forma do que estabelece o artigo 19, § 1° do Decreto
Municipal n°® 11.748/23, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do que determina a Lei n°
14.133/2021, art. 117, caput, para a boa execucao técnica e administrativa do contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuicdes previstas no artigo 3° do Decreto
Municipal n°® 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais expressas no Decreto Municipal
11.748/23, em especial:
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e Acompanhar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

e Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que entender necessario para a regularizagdo de

eventuais faltas ou defeitos observados;

e Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo, conforme se verifica

no artigo 22, inciso Il do Decreto Municipal n°® 11.748/23.

e Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso;

¢ No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

e O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Constitui rotina de fiscalizagdo a verificacdo da manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso

necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n°® 11.748/23, o gestor do
contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal

da liguidacédo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,

a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais

técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,




Uni-FACSF 5

Centro Universitario Municipal de Franca

com mencado ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

0 Ccaso.

O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagao contratual.

O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informacdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracéo.
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
e Recebimento do Objeto

Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) fiscal do contrato, agente responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 03 dias Gteis, a contar do recebimento da nota fiscal
do instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material, bem como a integral execucdo do objeto contratado, e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito

de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracédo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.
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O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

e Liguidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 07 dias Uteis
para fins de liquidacéo, prorrogaveis por igual periodo, em ato motivado do agente competente pela

liquidacao.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;
e) ovalor apagar; e
f)  eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizagédo da

situacao, sem dnus ao contratante.
e Prazo de Pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados da finalizacdo da

liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior.
e Formade Pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

e Formade selecao e critério de julgamento da proposta
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O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

e Exigéncias de Habilitagdo

Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar que preenche o conjunto de informaces e
documentos necessarios e suficientes para demonstrar sua capacidade em realizar o objeto da
licitagdo, nos termos do que estabelece o artigo 62 da Lei 14.133/2021 e de acordo com as
disposi¢Bes normativas previstas no artigo 80 e seguintes do Decreto Municipal n® 11.748/23.

As informagfes e documentos exigidos serdo pormenorizados oportunamente na minuta de edital
de abertura do processo licitatorio, devendo contemplar a Habilitagdo Juridica; Técnica; Fiscal, Social
e Trabalhista; Econémico-financeira.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 20.080,00 (vinte mil e oitenta reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Municipal n® 9.746, de 11 de dezembro de 2025.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacgéo:

- Ficha 17 - Material de Consumo - IMPERA

- Gestdo/Unidade: 030101 - CENTRO UNIVERSITARIO DE FRANCA

- Fonte de Recursos: 30000000 - DESPESAS CORRENTES

- Programa de Trabalho: 3001 - GESTAO DAS ACOES DO ENSINO SUPERIOR UNI-FACEF

Franca, 10 de junho de 2026.

Documento assinado digitalmente

b FULVIA NASSIF JORGE FACURY
g L Data: 10/06/2026 19:45:11-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Fulvia Nassif Jorge Facury
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