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COMEF 2026 

V Congresso Médico Estudantil de Franca 

Guia Passo a Passo de Submissão de Trabalhos Científicos 

17 a 19 de setembro de 2026 · Uni-FACEF 

Este documento apresenta o passo a passo completo para submeter um trabalho científico ao COMEF 2026: 
onde encontrar as regras de formatação, como baixar e preencher o modelo oficial, como cadastrar o trabalho e 
os autores no sistema, e como pagar a taxa de submissão. 

Passo 1. Acesse a Chamada de Trabalho / Regulamento de Submissão 

No menu superior do site, clique em "Chamada de Trabalho". Alternativamente, na página inicial, você pode 
clicar no link "Regulamento de submissão →", dentro do quadro "Chamada de Trabalhos". Os dois caminhos 
levam à mesma página, onde estão os prazos, as normas de formatação e os eixos temáticos para submissão de 
resumos. 

 
Menu superior do site — opção "Chamada de Trabalho" 

 
Página inicial — quadro "Chamada de Trabalhos" e link "Regulamento de submissão" 

Passo 2. Confira as normas de formatação exigidas 

Nessa página, revise atentamente a tabela com as especificações técnicas obrigatórias: extensão do texto (200 a 
350 palavras), palavras-chave (3 a 5, baseadas em DeCS/MeSH), fonte e alinhamento (Arial 12, justificado), 
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espaçamento simples, margens (2,5 cm sup/inf e 3 cm esq/dir) e o título do trabalho (máximo de 250 
caracteres, em maiúsculas e negrito). 

 
Tabela de formatação exigida e botão para baixar o modelo oficial 

Passo 3. Baixe o modelo oficial de formatação 

Clique no botão "Baixar Modelo de Formatação Oficial (.docx)". Será baixado um documento Word único, que 
contém: uma capa de identificação, o template com a estrutura de cada modalidade de trabalho e um exemplo 
já preenchido como referência. 



Página 3 de 10 

 
Capa do documento modelo baixado 

Passo 4. Preencha o modelo com as informações do seu trabalho 

No template, substitua os campos indicados (modalidade, título, autores, afiliações, resumo estruturado em 
parágrafo único, palavras-chave, fontes de financiamento, parecer do Comitê de Ética e conflitos de interesse) 
pelas informações reais do seu trabalho. 

Atenção: a estrutura do resumo muda conforme a modalidade 

O corpo do resumo (o que vem depois da Introdução) NÃO é igual para todos os tipos de trabalho. Cada 
modalidade tem suas próprias seções obrigatórias, na ordem exigida: Pesquisa Original — Introdução, Objetivos, 
Métodos, Resultados, Discussão, Conclusão; Projeto de Pesquisa — Introdução, Objetivos, Métodos, Resultados 
Esperados, Considerações Finais; Relato de Caso ou Relato de Experiência — Introdução, Objetivos, Descrição do 
Caso (ou do Relato de Experiência), Discussão, Conclusão; Revisão Bibliográfica — Introdução, Objetivos, 
Metodologia, Resultados, Discussão, Conclusão. Antes de preencher, identifique a modalidade do seu trabalho e 
use apenas as seções correspondentes a ela — o template baixado já traz essa lista de estruturas. 

Siga rigorosamente a estrutura da modalidade escolhida, sem misturar seções de outras modalidades. 
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Template a preencher: estrutura com campos e texto "Lorem ipsum" a ser substituído (note a lista "Estrutura correta por modalidade" ao 

final do resumo) 

Use o exemplo preenchido, presente no mesmo documento, apenas como referência de como o resumo final 
deve ficar formatado — ele traz a estrutura de uma Pesquisa Original; se o seu trabalho for de outra 
modalidade, siga a estrutura correspondente a ela, e não a do exemplo. Esse exemplo não deve permanecer no 
arquivo que você vai enviar. 
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Exemplo preenchido incluído no documento, usado apenas como referência 

Passo 5. Finalize o documento: apague a capa e o exemplo 

Depois de preencher o seu resumo, apague do arquivo a capa de identificação e o exemplo preenchido, 
deixando apenas o seu trabalho, exatamente no formato pedido pelo edital e pela página do regulamento. 

Sobre a extensão do resumo 

Não há problema se o seu resumo ocupar 2 páginas em razão da extensão do texto. O que deve ser respeitado é 
a quantidade de palavras exigida no edital (200 a 350 palavras) — o resumo não pode ficar incompleto, faltando 
informações. 

Passo 6. Salve o arquivo com o nome correto 

Salve o documento preferencialmente com o nome completo do trabalho seguido do nome do autor principal, 
no formato Word (.docx), como no exemplo abaixo. 

 
Salvando o arquivo como TituloCompletoDoTrabalho_Autorprincipal (.docx) 

Passo 7. Acesse "Trabalhos" no site 
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De volta ao site do congresso, clique em "Trabalhos" no menu superior. 

 
Menu superior — opção "Trabalhos" 

Passo 8. Clique em "Inscrever Novo Trabalho" 

Na página "Trabalhos", clique no botão "+ Inscrever Novo Trabalho". Nessa página você também pode 
acompanhar o código, título, autores e status de cada trabalho já cadastrado. 

 
Página Trabalhos — botão "Inscrever Novo Trabalho" 

Passo 9. Preencha o formulário e anexe o arquivo 

Preencha o Título do Trabalho, o Resumo do Trabalho (respeitando o limite de 200 a 350 palavras), as Palavras-
Chave, a Área Temática e o Tipo de Bolsa. Em seguida, clique em "Escolher Arquivo" e anexe o documento Word 
(.docx) que você preparou. Por fim, clique no ícone de salvar (disquete), no canto direito. 
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Formulário de submissão do trabalho, com o botão salvar destacado 

Passo 10. Aceite as condições de submissão 

Ao salvar, será exibida uma janela com as condições de submissão. Leia atentamente cada item — sobre 
formatação, prazos, responsabilidade pelos arquivos e cessão de direitos autorais — e clique em "Concordo" 
para continuar. 

 
Janela de aceite das condições de submissão do trabalho 

Passo 11. Confirmação do cadastro do trabalho 

O sistema exibirá a mensagem "Trabalho cadastrado com sucesso!". Atenção: isso não significa que a submissão 
está completa — ainda é necessário preencher os dados dos autores e do orientador, e realizar o pagamento da 
taxa de submissão. 
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Mensagem de confirmação: trabalho cadastrado com sucesso 

Passo 12. Preencha a seção "Autores" 

Role a página até a seção "Autores" e leia as regras de submissão e inscrição: o sistema permite no máximo 10 
autores por trabalho (incluindo você e o orientador); todos os coautores listados recebem certificado de 
autoria; apenas o autor principal tem a inscrição de ouvinte inclusa (coautores que queiram participar das 
demais atividades devem se inscrever individualmente); e, para cadastrar mais de um e-mail por autor, utilize 
vírgula ou ponto e vírgula como separador. 

 
Seção Autores — regras de submissão e inscrição 

Passo 13. Adicione os dados de cada autor e do orientador 

Para cada autor, preencha Nome, Email(s), Celular e IES, selecione a Titulação e indique, no botão "NÃO/SIM", 
se aquela pessoa é o orientador do trabalho. Use o botão verde "+" para adicionar novas linhas de autores e o 
botão vermelho "–" para remover uma linha, conforme necessário. Preencha as informações de acordo com o 
exigido no edital completo. 

 
Linha de cadastro de autor: Nome, Email(s), Celular, IES, Titulação e Orientador 

Passo 14. Salve as informações e revise tudo 

Após preencher os dados dos autores, clique novamente no ícone de salvar (disquete). Sempre salve após 
qualquer alteração e revise todas as informações preenchidas antes de prosseguir. 
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Botões de salvar e voltar, na seção de autores 

Passo 15. Pague a taxa de submissão do trabalho 

Após cadastrar o trabalho no sistema, é necessário efetuar o pagamento para confirmar a submissão. Cada 
trabalho inscrito tem taxa de R$ 25,00, cobrada exclusivamente via PIX (não são aceitos cartões de 
crédito/débito), com o limite de até 3 trabalhos por autor principal. 

 
Taxa de submissão de trabalhos científicos: R$ 25,00 por trabalho, exclusivamente via PIX 

Passo 16. Envie o comprovante de pagamento por e-mail 

Após realizar o pagamento via PIX para a chave comef2026@gmail.com, envie o comprovante para esse mesmo 
e-mail, informando obrigatoriamente: 

● Nome completo do autor principal; 

● Código de inscrição gerado pelo sistema; 

● Título exato do trabalho submetido. 

Nota de Reembolso 
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Os valores pagos referentes às taxas de submissão não serão restituídos ou reembolsados em casos de não 
aprovação, desclassificação ou recusa do trabalho pela comissão avaliadora. Dúvidas científicas devem ser 
enviadas para comef.submissao2026@gmail.com. 

Pronto! Seu trabalho está submetido ao COMEF 2026. 

Em caso de dúvidas sobre formatação e submissão, entre em contato pelo e-mail 
comef.submissao2026@gmail.com. 


